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M Onsoz

Sevgili 6grenciler,

Gunlik hayatta kisiler arasinda pek gok huku-
ki iliski veya durum yasanmakta, cesitli huku-
ki islemler yapiimaktadir. Kanun, kararname,
yonetmelik gibi hukuki diizenlemeler iliski-
leri konu edinmekte ve Kkisiler arasindaki bu
durum, iliski ve islemlere uygulanmaktadir.
Hukuk dili en basta hukuki diizenlemelerin
olusturulmasinda uyulmasi gereken, kendin-
ce ozellikleri bulunan teknik bir dildir. Ginlik
hayattaki iliski, durum ve islemlerden dolayi
cesitli meseleler igin ilgili kurum ve kurulus-
lara basvurma ihtiyac ortaya gikmaktadir.
Adli merciler, mahkemeler, icra daireleri ile
noterler de bu kurum ve kuruluslardandir. S6z
konusu basvurular, ilgili islemlerin devami ve
sonlandiriimasi igin cesitli tiirde belgeler hazir-
lanmakta ve kullaniimaktadir. Bu tiirden bel-
gelerde kullanilacak dil ise dogal olarak giinliik
hayatimizda kullandigimiz dilden daha farkh
olmalidir. iste hukuk dili, resmi, dogru ifadele-
rin ve uslubun kullanildigi; acik, net, kisa ve 6z
ifadeler icermesi gereken bir dil olarak resmi
yazismalarda kullaniimaktadir.

Hukuk Dili ve Adli Yazisma kitabinda, hukuk
dili ve adli yazisma konusu ayrintili olarak
incelenmis ve siz 6grencilerimize yeterli di-
zeyde bilgi verilmesi amacglanmistir. Kitapta,
hukuk dili ve adli yazismaya dair giincel ve
kapsamli teorik bilgiler yaninda uygulamaya
yonelik olarak ¢ok cesitli belge drneklerine de
yer verilmistir. Kitabin ilk ti¢ bolimiinde hu-
kuk dili, dilekceler, s6zlesmeler ve noterlik bel-
geleri; sonraki Ug bolimde resmi yazismalar,
hukuk ve ceza muhakemesi tutanaklari ile icra
ve iflas hukukunda dilekceler — basili kagitlar
konulari ele alinmistir. Son iki bolimiinde ise
adli yazismaya ve adli kararlara iliskin agikla-
malara yer verilmistir.

Bu Kitap olusturulurken, yazarlarimiz mim-
kiin oldugunca sade bir dil kullanmaya 6zen
gostermis, bu sekilde kitabin anlasilirligr artti-
rilmak istenmistir.

Akademik eserlerin 6nemli bir bolimuni olus-
turan “Kaynakca” kismina, bu kitapta da yer
verilmistir. Zira kitabin hazirlanmasinda, bu
boélimde kiinyesi bulunan ve gok dederli ho-
calarimiz tarafindan kaleme alinan eserlerden
de yararlanilmistir. Siz okuyucular, boltimler-
de anlatilan konularla ilgili daha ayrintih bilgi
sahibi olmak isterseniz, belirtilen eserleri edi-
nebilirsiniz. Ayrica her bir ana baslik altinda,
konu anlatiminin bitiminde “Arastir”, “iliski-
lendir” ve “Anlat/Paylas” bolumlerine yer ve-
rilmistir. Bu boltimler, farkli bakis acilari elde
etmeniz agisindan sizleri yonlendirecek tiirde
uygulamalardir. O nedenle bu kisimlar tizerin-
de hassasiyetle durulmasi faydanizadir.

Editorliglini yapmis oldugum bu kitabin ha-
zirlanmasinda biyik emek harcayan gok kiy-
metli yazarlarimiza, kitabin her asamasinda
emekleri bulunan Anadolu Universitesi‘nin
dederli mensuplarina sahsim ve 6grencilerimiz
adina minnettarligimi bildirmeyi bir borg bili-
rim.

Basta Anadolu Universitesi Acikdgretim Siste-
mi 6grencilerimiz olmak tzere bu eserden fay-
dalanacak tim okurlarin, hem glinliik yasam-
larinda hem de onun ayrilmaz bir pargasi olan
is hayatlarinda konuya dair ihtiyag duyacakla-
ri bilgiyi kisa ve 6z bigimde edinebileceklerine
inaniyor, her biri icin hayatta ustlin basarilar
diliyorum.

Saygi ve sevgilerimle...

Editor
Dr.Ogr.Uyesi Olcay 151K
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Hukuk Dili ve Adli Yazismalar

GIRIS

Adalete yonelik toplumsal bir diizen vazeden
hukuk, bu islevini toplumu diizenleyen kurallar ve
bunlara getirdigi yapurimlar ile gergeklestirir. Bu
kural ve yaptrimlarin sinirlarinin cizilmesi yolun-
da en 6nemli arag ise kanun lafz1 yani dildir.

Hukuk dili, s6z varlig1 ve dizimi agisindan yazi
dilinin agdali, sinirlayict ve karigik bir tiriidiir.
Hukuk dili gok eski bir gelenege sahip olmakla be-
raber, degisimi zor niteliktedir. Bu dil, uzun yillar
giinliik dilde meydana gelen degisikliklerden ken-
dini muhafaza eder. Hukuk kurallarini diger devlet
kanunlarindan alan ve geleneksel terminolojiyi de-
vam ettiren bir hukuk diline sahip olan Tiirk hu-
kukunda, 8diing kavramlar yogunluklu olarak go-
rilmekte ve hukuk dili giinliik dilden farklilik arz
edebilmektedir. Bu farkliligin, toplumun hukuk
kurallarini anlamasini da etkileyecek sekilde yogun
olmasi, adaletin gergeklesmesini de zedeleyecektir.
Adaletin geg tecellisi ise bizi amacimizdan uzaklag-
uracak, adaletin yokluguna gétiirecektir.

Her bir meslek dalinin kendine 6zgii dil 6zel-
likleri bulunmaktadir. Hukuk dilinin de yalnizca
uzmanlarin anlayabilecegi bir dil olmast ya da tam
tersi glinlitk dille es olmasi diistintilemez. Hukuk
dilinden hem sadelik ve uzman olmayan/hukuke¢u
olmayan kisiler tarafindan da anlagilir olma hem de
konuyu tam anlamiyla kusatacak sekilde ayrintli
ve teknik olma 6zelliklerinin bir arada bulunmasi
beklenir. Elbette, teknik hukuk dallarindaki terim-
lerin yabanci sozciiklerden tiiretilmesi, geleneksel
olarak eski dile ait hukuk terimlerinin yerlesmesi ve
kendine 6zgii kavramlara ihtiya¢ duymasi, huku-
kun giinliik dilden uzaklasmasini gerektirecektir.
Ancak hukuk dili ve giinliik dil arasinda bir ucu-
rum olmasi, adaletin tesisi i¢in bile bir engel tegkil
edebilecektir.

Kanunlar bagta olmak {izere, mahkeme karar-
larinin ve doktrindeki eserlerin terminolojik birlik
icerisinde, sade ve anlasilir bir dille kaleme alinma-
s1, kesin ve belirli olmasi aranir. Bu béliim ¢ergeve-
sinde hukuk dili kavrami ve 6zellikleri ele alinirken
hukuk dilinin kaynaklari, sadelesmesi ve karakte-
ristigi ortaya konulacaktir. Ardindan hukuk dilinin
somutlagtig kanun dilinin olusum evrelerini igeren
kanun ve yiiriitmenin diizenleyici islemlerinin ha-
zirlanma siireci ele alinacakur. Son olarak adli yazi
dilinin unsurlari ve tagimasi gereken 6zellikler acik-
lanacakur.

HUKUK DILI KAVRAMI
Toplumsal yasam, pek ¢ok iliski ve ¢ikar uyus-
mazliklarini igerir. Toplumun bireyleri, kendi
cikarlarini elde edip korurken diger bireylerin ¢i-
karlarint gozetmek durumundadirlar. Bu nedenle
toplumsal yasami diizenleyen kurallara ihtiya¢ du-
yulmaktadir.

Toplumu ahlak, din, gorgii,6rf ve adet kurallar:
diizenlemekte olup bu kurallarin her birinin ken-
dilerine ozgii yaptirimlari bulunmaktadir. Bu ku-
rallarin en onemlisi ise hukuktur. Hukuk kurallart
diger toplumsal diizen kurallari ile iligkili olmakla
beraber onlardan 6nemli bir yonii ile ayrilir. Hu-
kuk kurallari, diger kurallardan farkli olarak ihlal
edilmeleri durumunda yaptirimlara baglanmugtir.
Bu nedenle hukuk, adalete yonelmis toplumsal
yasama diizeni olarak tanimlanmaktadir. Hukuku
yaratanin dil olmast sebebiyle, hukuk ile dil top-
lumsal yasami diizenlemekte zaruri bir iliski iceri-
sindedir. Dil diisiinceyi anlatamaz ve kusurlu olur-
sa gerekenler iyi anlatlamaz, 6devler anlatilamaz
ise toplumsal yagama kiiltiiri bozulur.

Dil, “insanlarin diisiindiiklerini ve duyduklari-
nt bildirmek i¢in kelimelerle veya isaretlerle yap-
tiklart anlagma, lisan, zeban” olarak tanimlanmak-
tadir (sozluk..gov.tr - Giincel Turkge Sozliik). Her
meslegin uygulamasinda o meslege ait dil kullanil-
makta, bu durum o meslegin arag gereg, kavram ve
terimlerinin olugmasini saglamakreadir.

Hukuk dili, kanunlarin uygulanmas: siirecin-
de her somut olayda, dava siirecinde dilekgelerde,
adli makamlarin resmi yazilarinda ve mahkeme ka-
rarlarinda kullanilan dil olup giinlitk hayatimizda
kullandigimiz dilden farklilik arz eder. Hukuk dili
kanunlarin dilini kapsadig gibi, doktrinde yazilan
eserleri, mahkeme kararlarini da iceren sekilde hu-
kuk uygulamasinda kullanilan dili kapsar. Kanun-
larin dili tek bagina bu kavrami kargilamamakla
beraber, hukuk dilinin temelini olusturur. Terimle-
rin temeli, kanun metinlerinde kaynagini buldugu
gibi terimlerin seklini de kanunlar belirlemektedir.
Hukukun uygulanmasinda, metinden herkesin
aynt anlami ¢ikarmast icin, kullanilan terim ve
kavramlarin ne anlama geldigi acik ve anlagilir bi-
¢imde ifade edilmelidir. Bu sebeple hukukgularin
ayni anlami ¢ikaracagi bir hukuk dili sart olup bu
dil, hukukgu olmayanlarin haklarinin korunmasint
engelleme amacini giitmez. Hukuk dilini olustu-
ran hukuki terimlerin ve kavramlarin varligi, ka-
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Hukuk Dili

nun uygulayicilarinin farkli anlamlar ¢ikarmadan
herkese somut olayin ozelligine uygun ve esit dav-
ranilmasint hedefler.

Giiniimiizde pek ¢ok mahkeme kararinin artik
kullanilmayan kelimelerle, karmasik sekillerde ya
da belirsizlige sebep olan ifadelerle yazildigini gor-
mekteyiz. Mahkeme kararlarinin anlagilamamast
veya yanlis anlagilmast biiyiik bir problem olmak-
tadir. Kanunlarin toplum tarafindan  bilinebilir
olmasi, demokratik bir toplumun geregi olmakla
birlikte kanunlarin geriye doniik degil ileriye do-
niik, acik ve net bicimde kaleme alinmis olmasi da
bu gerekliligin bir pargasidir. Hukukun makul ve
adil uygulanmasinin hukuk dili ile baglantis1 var-
dir. Mevzuatimizda son dénemde yapilan degisik-
liklerin, kanun metinlerinin giiniimiiz Tiirkgesine
uyarlanmasi yoniindeki goriis ve akimlar dogrultu-
sunda sekillendigi goriilmektedir. Zira hukuk dili
cercevesinde kullanilan ciimlelerin giincel Tiirkee-
ye uygun olarak bigimlendirilmesi gerekir. Bunun
icin hukuki ifade ve terimler sadelestirilerek, buna
uygun kelimeler terim olarak kullanilmaktadir.
Hukuki terimlerin ve kavramlarin anlamlarinin
degismesinin oniine ge¢cmek icin de kullaniminda
birlesilmesi gerekmektedir.

Q

Ogrenme Ciktisi

Son olarak hukukgularin, meslekleri geregi kul-
lanilan terminolojiye hakim olmalar1 ve kullanilan
terimlerden ayni anlami ¢ikarabilmeleri 6nem arz
etmektedir. Farkli hukuk alanlarinin farkli termi-
nolojiye sahip oldugu géz éniinde bulunduruldu-
gunda, kanunlarda yer alan kavramlarin ne anla-
ma geldigini nitelendiren “tanim” maddelerinin
bulunmasi, anlagilirhig temin etme bakimindan
basvurulan bir yoldur. Ornegin “temyiz”, usul hu-
kukunda bir kanun yolunu ifade ederken medeni
hukuk agisindan “ayirt etme” giicii i¢in kullanilan
bir terimdir. Bazi kavramlarin anlamlari bakimin-
dan karigiklik yasanmasinin engellenmesi adina,
kanuna iligkin temel kavramlarin “tanim” bagliklt
maddede agiklanmasi fayda saglamaktadir. Hukuki
terimlerin kullaniminda birlik, adil ve objektif hu-
kuk uygulamalarini temin edecektir.

J Hukuk dili, kanunlarin uygulanmast icin
her somut olayda, dilek¢elerde, adli ma-
kamlarin resmi yazilarinda ve mahkeme
kararlarinda kullanilan dil olup giinlik
hayatta kullanilan dilden farklilik arz eden,
mesleki terimleri iceren ozel bir dildir.

1 Hukuk dilini tanimlayabilme

Hukukun anlagilabilir olu-
sunun dilin gincelligi ile
iligkisini arastirin.

Miilga (ytiriirlitkten kaldi-
rilmig) 1986 sayili Hukuk
Usulii Muhakemeleri Ka-
nunu ile yirirlikte olan
6100 sayili Hukuk Muha-
kemeleri Kanunu’'nu kulla-
nilan dil bakimindan ince-
leyin.

Hukuk dilinin giincel dil
ile uyusmamasinin hangi
problemlere yol acacagini
aciklayin.




Hukuk Dili ve Adli Yazismalar

KANUN DiLli

Kanunlarin dili, eskiden beri anlasilir olmamas,
karmagik ve ¢ok uzun ciimleler icermesi, anlamsiz
tekrarlara yer verilmesi ve eski dile ait kullanimla-
rin bulunmasi gibi sebeplerle elestirilmistir. Hu-
kukgular, bu ozelliklerin yasa maddelerine agiklik
getirmek ve her tiirlti ayrintiyr kapsamak amaciyla
kaginilmaz oldugunu savunmaktadirlar. Ancak bu
ozelliklerin, uzmanlar arasinda bir iletisim gercek-
lestirme ¢abasindan kaynaklanan dil bilimsel kar-
masanin sonucu oldugu da ifade edilmektedir.

Yukarida belirtildigi tizere kanunlarin toplumsal
yasami diizenlemek gibi bir ana iglevi bulunmakta-
dir. Hukuk kurallari, toplumsal yagami diizenleyen
normlar icerir ve bu kurallarin ihlali yaptirim sonu-
cunu dogurur. Kanunlarin anlagilir olmasi, kanun-
larin uygulandigs bireylerin haklarini bilmeleri ve
savunma haklarint kullanabilmeleri agisindan son
derece 6nemlidir.

Bu dogrultuda kanunlarin temel islevi insanlart
yonlendirmek ve davranislarini sinirlandirmakuar.
Bu temel islev cercevesinde Tiirk kanun dilinde
kanun taslagini hazirlayan kisiler ilk olarak insan-
larin yiikiimliiliiklerinden ka¢mak veya haklarinin
sinirlarint zorlamak gibi egilimlerinin olabilecegi-
ni diisiinmiisler, dolayistyla kanun taslagini imkéin
dahilinde ve dil bilim kaynaklarinin elverdigi l¢tide
acik, anlagilir ve ayrinuli bigimde hazirlamaya calig-
mislardir. Kanun maddelerinin uzun ve kapsamli
olusu, ayrinuli ve agiklayict olmalarina dayanur.

Kanun dilinin diger dil kategorilerinden far-
ki, diger yazili metinlerde metni yaratan ve yazan
yazarin ayni kisi olmasina kargin kanunlari yapan
milletvekilleri ile kanunlari kaleme alan ve taslak
goriismelerinde hi¢ bulunmayan yazarin farkls kisi-
ler olmasidir. Ayrica diger metinlerde hedef kitle ve
yorumlayanlar ayni insanlar iken kanunlarda hedef
kitle siradan insanlar, yorumlayanlar ise hukukeu-
lardir. Bu durum, kanun taslag; yazarini, parlamen-
tonun isteklerini yerine getirmek ile halka yénelik
dil bilimsel sdylem ve stratejileri gelistirmek arasin-
da uzlagmas: gii¢ bir ikilem i¢inde birakir. Kanun
yazari, her ayrintiyr kapsayan maddeleri yazarken
normun anlagilabilirlik diizeyini distirmekee ve
kanun maddelerinin herkesin amacini kargilamast
imkéanint ortadan kaldirmaktadir. Kanunlarin an-
lagilamamasi ise kendilerine uygulanacak kisilerin
haklarini bilmemeleri ve savunma hakkin: kulla-
namamalarina sebep olabilecektir. Ozellikle cezai

hiikiimlerin agik ve anlagilir olmasina daha fazla

dikkat edilmelidir.

Kanun dilinin vazgecilmez ozellikleri; agiklik,
sadelik, bilimsel tutarlilik ve terim birligi, kesinlik
ve belirginliktir. Kanun dilinin sadelestirilmesinde
agirtya kagilmamali, yasayan hukuk dili esas alina-
rak kanun maddeleri kaleme alinmalidir. Yasayan
hukuk dili, bilimsel eserlerde ve hukuk uygulama-
sinda kullanilan dil olmakla beraber, zamanla ka-
nun dilinin yasayan hukuk dilinden uzaklastig ve
degistigi gorilmekeedir.

Mevzuat Hazirlama Usul ve Esaslart Hakkinda
Yonetmelik; Cumhurbagkanligi, bakanliklar, bagli,
ilgili, iligkili kurum ve kuruluglar ile diger kamu ku-
rum ve kuruluslart tarafindan hazirlanacak kanun,
yonetmelik, kararnameler ve diger diizenleyici is-
lemlerin taslak metinlerinin hazirlanmasina iliskin
usul ve esaslar1 diizenlemektedir (MHUEY 1. m).
Bu Yonetmeligin 23. maddesinde “taslaklarda kul-
lanilacak dil” hususu hitkme baglanmistir. Boylece;

Madde 23 - (1) Taslaklarda, yasayan Ttirkge kul-
lanilir. Tiirkgede karsiligi bulunan yabanc kelime-
lere yer verilmez. Tiirkgede kargiligi bulunmayan
teknik terimlere yer verilmesinin zorunlu olmast
durumunda, bu terimler aslina uygun olarak yazilir.

(2) Terim birliginin saglanmasi amaciyla taslak-
larin bashiginda ve madde metninde “yasa” kelimesi
yerine “kanun” kelimesi kullanilir.

(3) Taslaklarda, varsa tanim maddesinde belirti-
lenler disinda kisaltmalara yer verilmez. Kisaltma-
lar yerine kisaltmanin temsil ettigi kelimeler agik¢a
yazilir.

Kanunlarin dilinin giintimiiz Tiirkgesini iger-
mesi, agir ve eski kavramlardan olugan bir dille ya-
zilmamis olmasi gerekir. Hukuk dilinde 6z bir dile
gecme yolunda kargilagilan en 6nemli sorun, eski
hukuk kavram ve terimlerinin sadelesmesi olmak-
tadir. 1923’ten sonra ¢ikarilan kanunlarin elden
gecirilmesi suretiyle yasa dili 6nemli 6l¢iide yalin-
lagmis ve anlagilabilir sézciiklerden olusturulmaya
baslanmistir. 01.01.2002 yurirlik tarihli Tirk
Medeni Kanunu, bu agidan 6nemli asamanin kay-
dedildigi bir 6rnekir.

Cumbhuriyetin ilk yillarinda kanunlagtirma ha-
reketlerinin meyvesi olan kanunlarin o déneme
ait dile gére kaleme alinmasi, o dénemde kanun-
lart hazirlayan komisyon tiyelerinin ve kabul eden
milletvekillerinin Arapga ve Farsca dillerine hakim
kisiler olmasindan kaynaklanmaktadir. Arapca,
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Hukuk Dili

Farsca ya da Bau dillerinden alinmig sozciikle-
rin kullaniminda siklikla yanlighik yapilmakta, bu
kullanimlar hukuk dilinin anlagilir olmasini en-
gellemektedir. Hukuk diizeninin onaylamadig;
bir hukuki islemin hiikiim dogurmayacagini ifade
eden “butlan” kavrami ve bor¢lunun ifaya zorlan-
digr “cebri icra” kavrami boyledir. Ayrica 6rnegin:

Sozciik diizeyinde, Arapca ve Farsca sozciiklerin,
teknik hukuk terimlerinin ve bilinen sozciiklerin de-
gisik anlamlarda kullanimu ile “herkes”, “her kim”,
“kimse” gibi sozciiklerin yaygin kullanimi gibi 6zel-
likleri kanun dilini giinliik dilden uzaklagtirarak yal-
nizca hukukeularin, uzmanlarin anlayabilecegi 6zel
bir dil kesiti konumuna getirmektedir.

“sozlesmeden dogan sufa, istira ve vefa haklarinin
bulundugu hallerde de sézlesme yapma hiirriyeti,
onceden yapilan bir hukuk islemi ile kisitlanmak-
tadir”. Bu drnege gore sufa; 6n alim hakkini, istira;
alim hakkini, vefa ise geri alim hakkini ifade eden
ancak toplumun genelince bilinmeyen, eski ve an-
lagilirliktan uzak kavramlardir.

J Kanun dili, karmagik ve anlasilmasi zor

olarak goriilen ancak esasen agik, sade, bi-
limsel olarak tutarli ve terminolojik birli-
ge sahip, kesin, belirgin olmasi amaclanan
ve kanun normlarinda tercih edilen dilin

adidir. Ancak, hukuk dilinden daha dar
kapsamlidir. /)

Ogrenme Cikuisi

Kanun maddelerinin geleneksel bir iletisim ama-
ct oldugu i¢in bu amag, kullanilan kanun diline de
s6z dizimi, soylem ve biligsel yapida yansimaktadir.

2 Kanun diline etki eden hususlari agiklayabilme

Q

—

1982 Anayasasi, Tiirk Me-
deni Kanunu ve Tiirk Ceza
Kanunu'nu  kullanilan dil
agisindan inceleyin.

Kanun metinleri 6rneginde
kanun dilinin temel 6zellik-
leri nelerdir?

Kanunlarin dili nasil diizen-
lenmektedir?

HUKUK DILININ KARAKTERISTiK OZELLIKLERI

Hukuk dili, tarihsel ge¢misi ve gelisimi, sahip oldugu derin kiiltiirel arka plani ve hukuk sistemimizin
dayandigr karmagik hukuksal altyap: sebebiyle, yazi dilinin gerek soz varligi gerekse soz dizim 6rgiisii
agisindan en agir seviyeli ve karigik tiirtinii teskil etmektedir. Tiirk hukuk dili ¢ok eski bir gelenege sahip
olup yapu itibariyle ¢ok az degiskendir. Belli donemlerde uygulanan dil planlamalari kapsaminda, bazi
degisiklikler soz konusu olabilirse de genel olarak hukuk dili “tutucu” bir dildir. Hukuk dili olarak Tiirkge
incelenirken anayasa, yasa metinleri, mahkeme kararlari, iddianameler, kanun tasarilari, genelge ve karar-
nameler ile idari yazismalari kapsayan giiniimiiz hukuk dilinin degisik tiir ve icerikteki metinleri gézden
gecirilmelidir.

Hukuk dilinin en basat 6zelligi, ctimle yapist ve metinsel olarak uzman olmayanlarca zor anlagilir ol-
masidir. Hukukeular ve hukuk¢u olmayanlar arasinda bu anlamda bir “dil bariyeri” oldugu séylenir. Bu
bariyer ve anlagilma giicliigii, hukuk dilinin 6nceden de ifade edildigi tizere Arapga ve Farsca kokenli pek
cok hukuki terimi icermesi, uzun ciimlelerin varlig: ile soyut kavramlarin kullanilmasindan kaynaklan-
maktadir.

Hukuk dilinde agirlikli olarak fiillerin degil, isimlerin ve isimlegtirmelerin kullanilmasi, beraberinde
soyutlugu getirmektedir. Hukuk dilinin diger bir 6zelligi, birinci ve ikinci tekil kisilerin seyrek olarak kul-
lanilmasi ve bu kisisel olmayan yazim tarzi nedeniyle pasif ve edilgen ciimle yapisinin tercih edilmesidir
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(“geregi dustintildt” ifadesinde oldugu gibi). Hu-
kuk dilinde zarflarin ya da zarf-fiil ciimlelerinin de
az kullanildig1 goriilmektedir. Kanunlarin yalnizca
belirli kisilere degil herkese yonelik olmasi sebebiy-
le, kisisiz sozciik kullanimi hukuk ve kanun dilinin
bir diger ozelligidir. Bu nedenle kanun hiikiimle-
rinde “herkes”, “hi¢ kimse”, “bir kimse” gibi soz-
ciikler siklikla kullanilir (1982 Anayasas’'nin 19.
maddesinde yer bulan “herkes, miilkiyet ve miras
hakkina sahiptir” ciimlesinde oldugu gibi).

Giinliik dilde belli bir anlam igerigi ile sik¢a
kullanilan baz1 sozciikler, hukuk dilinde farkl: an-
lamlar ifade edebilmektedir. Bu durum, hukuk di-
linin sozciik diizeyinde diger bir farkidir. Ornegin
“kaza” kelimesi, yaygin anlamui ile istem digt veya
umulmayan bir olay dolayisiyla bir kimsenin, bir
nesnenin veya bir aracin zarara ugramasi (TDK
Sozliik) anlaminda kullanilirken, 6zellikle eski ka-
nun dilinde yaygin olarak kullanildig1 tizere hukuk
dilinde “yarg1” anlamini tagir. (Hukuk Usulii Mu-
hakemeleri Kanunu’'nun 44. maddesinde yer alan
“birlikte hareket edenler herhalde davaya bakan
mahkemenin, dairei kazas1 dahilinde miisterek bir
ikametgah gostermege mecburdurlar” ciimlesinde
oldugu gibi).

Hukuk dilinin en belirgin ozelligi ise ¢ok sag-
lam ve oturmus bir terminolojisinin olmasidir.
Tiirk hukuk terminolojisine bakildiginda, yabanci
kokenli hukuk terimlerine siklikla rastlanmakeadir.
“Velayet”, “veli”, “fiil”, “fail”, “ihlal” gibi Arapca ve
Farscadan kopyalanan terimler hélen kullanilmak-
tadir. Gilintimiizde bu kopyalama faaliyeti yerine
artik yeni terimler tiiretiimekte, béylece eskisine
gore oldukea fazla Tiirkee terim ortaya ¢tkmaktadir
(“davac”, “davall”, “savunma’, “yargilama’, “sa-
nik”, “kovusturma”, “sorusturma’ gibi). Bau ko-
kenli terimlere karsi ise bir direnc olmakla beraber

/I\

“avukat”, “ekspertiz’, “rapor”, “otopsi” gibi bazt
terimler Tiirkgeye yerlesmis oldugundan, yaygin
olarak kullanilmaktadir.

Odiing sozciiklerin ¢ok fazla kullanilmis olmast,
Arapga agirlikli olmak {izere Arapga ve Farscadan
hukuk diline yerlesmis pek ¢ok terimin bulunma-
st, bu dilin giindelik dilden kopuk olmasina sebep
olmaktadir. Hatta kanun maddelerinin sdzciik dii-
zeyinde ¢dziimlenmesi, bazen yabanci bir metin-
den Tiirkgeye ¢eviri yapmaya benzetilmektedir. Bu
sorun ozellikle 2000°1i yillarin baginda mevzuati-
mizda gergeklestirilen koklii degisim sonrasinda bir
olctide agilmugtir. Hukuk dilinin giincellestirilmesi
ve sadelestirilmesi ¢aligmalarinin sonrasinda yeni-
lenen mevzuat, bu soruna biiyiik ol¢iide ¢oziim
getirmistir.

Ornegin 2011 yilinda yiiriirlitkten kaldirilan
1927 tarih ve 1086 sayili Hukuk Usulii Muhake-
meleri Kanunu'nun 3. maddesinde yer alan “miid-
deabih, birden ziyade ise miktar ve kiymetlerinin
mecmuu esas ittihaz olunur. Miiddeabih bir tarafin
birini ifa veya istifada muhayyer oldugu iki veya
daha ziyade seylerden biri ise bunlardan hangisinin
kiymeti ziyade ise yalniz o nazari dikkate alinir” bi-
¢imindeki diizenlemenin yiiriirlitkteki Hukuk Mu-
hakemeleri Kanunu'ndaki karsiligs 2. maddede yer
almakra olup su sekildedir: “dava konusunun deger
ve miktarina bakilmaksizin malvarligi haklarina
iligkin davalarla, sahis varligina iliskin davalarda
gorevli mahkeme, aksine bir diizenleme bulunma-

dikea asliye hukuk mahkemesidir”.

Odiing sozciiklerin yaninda, 6diing sézdizimi
yapilarina da hukuk dilinde siklikla rastlanmak-
tadir. Farscadan alinan iyelik yapisi, bu durumun
en belirgin 6rnegidir (Memaliki ecnebiye (yabanc
tilkeler), adabr umumiye (genel ahlak), mukabelei
bilmisil (kars1 islem) terimlerinde oldugu gibi).

acisindan en énemli ve olmasi beklenen 6zellik, birliktelik zelligidir.

2= Y
dikkat

Hukuk dilinin en 6nemli unsurunu hukuki terimler olusturur. Hukuk terminolojisi
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Arastirmalarla
lliskilendir

Asagida bazi hukuk kitaplarinda anlagilmak-
ta gliclitk ¢ekilen dil kullanimlarina iligkin olarak
ozellikle eski dilin etkisini gosteren bazi 6rnekle-
re yer verilmigtir. Bu 6rneklere bakildiginda, ki-
taplarda kullanilan terimlerin, 6zel bir a¢iklama
olmaksizin anlagilmasinin gii¢ oldugu goriilmek-
tedir. Bu durum, bazen hukukgularin dahi bu
metinleri anlamasini giiclestirebilmektedir.

Mesela; def’i haklari, karst haklar demektir.
“Karst haklarda denilen def’i haklari, sahibine
kendisine karsi yoneltilen bir hakk: belli oranda
etkisiz kilma ya da sonuglarini tamamen ya da
kismen engelleme, sinirlandirma veya ortadan
kaldirma yetkisi verir. Def’i hakki, borglu ta-
rafindan ileri siiriiliir. Bor¢lu def’i hakkint ileri
siirmekle, alacaklinin kendisine yonelttigi talebi
tamamen ya da kismen, gecici veya siirekli olarak
etkisiz hale getirir” (Akinci, S. [2006]. Borglar
Hukuku Bilgisi, Genel Hiikiimler, Damla Of-

Dilin gergekleri, dogal gelisimi ve bilimsel ve-
riler dikkate alinmaksizin gerceklestirilen yapay
girisimlerle de olsa dilde sadelesme agisindan iyi
bir seviyeye ulagildigina dair hukuk terimlerinden,
oturmus 6rnekler bulunmaktadir. Ornegin Yargi-
tay, Danistay, kurultay, tiiziik, yargic, yasama ve
egemenlik kavramlar1 boyledir. Gegerli dil kural-
larina uyulmak suretiyle tiiretilen ve yapayliktan
bir miktar daha uzak kelimeler de mevcuttur. Bu
tirden kelimelerin kabul gérmeleri, daha kolay
olmustur. Ornegin zaman agimi (miiruruzaman),
Yiice Divan (Divan-1 Ali), sikiyonetim (idare-i
orfi), bilirkisi (ehlivukuf) kavramlari daha kolay
sekilde dilde yerini almis ve kabul gormistiir. Hu-
kuk dilindeki sadelesmeye iliskin bu ¢abalar, zama-
ninda Latinceden etkilenen Alman hukuk dilinin
kendi benligine doniis cabalarina benzetilmektedir.

Kanunlarin dilini inceledigimizde, pek ¢ok
agidan kuralcr bir dil olan hukuk dilinde devrik
ciimlelere pek rastlamayiz. Ozne ve nesne bildirim
perspektifine gore belli durumlarda yer degistirse
de yiiklem yerinde kalir. Ornegin “karar mahke-
mece verildi” ciimlesi, “mahkemece karar verildi”
seklinde kurulabilir. Bu sekilde vurgulanmak iste-
nen kelimeye dikkat ¢ekilerek hiikiim netlestirilir.
Ayrica kanun dilinde genellesmis olaylar, degismez
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set, Konya, s. 41). Bunun gibi halefiyet kavrami,
baskasina ait borcu 6deyen kisinin, bir kanun
hitkmiine dayanarak alacaklinin yerine ge¢mesi-
ni ifade etmek iizere kullanilir (Akinci, 2006, s.
255). Hiffet (hafiflik) kavram: da, emegine kiy-
met vermemek, yaptigi isin sonuglarini disiin-
memek anlamina gelir. Fakat zarar gérenin genel
olarak bu durumda olmasi sart degildir. Somut
olayda 6yle davranmas yeterlidir (Akinci, 2006,
118). Cebri icra ise prensip itibariyle eda ilanlari-
nin devletin bu husustaki teskilati tarafindan zor-
la yerine getirilmesi anlamina gelip, icra huku-
kunun konusunu teskil etmektedir (Oguzman,
M.K. ve Barlas, N. [2005]. Medeni Hukuk, Beta
Yayinlari. Istanbul, 5.238).

Kaynak: Ciftpinar, B. (2008) “Toplumsal Ku-
rallarin Metni Olarak Hukuk ve Hukuk Dili”,
Uluslararas: Sosyal Arastirmalar Dergisi, Say:
1-5,s. 185 vd.

gercekler, bilimsel gergeklikler icin kullanilan ge-
nis zaman tercih edilir. Bu kullanim, kanunlarin
dogrulugunu, gercekligini, degismezligini ve taru-
silmaz olusunu ve ayrica herkese ve tiim zamanlara
yonelik oldugunu dil bilimsel olarak gostermekte-
dir.

Hukuk dilinin tipik ozelliklerinden bir digeri
ise uzun ctimlelerin kullaniminin yaygin olmasidir.
Hukuk metinlerinde stk bagvurulan bir yontem
olarak isimlestirme ile boyle ciimlelerin olusumu
saglanmaktadir. Yanls anlagilmay: engellemek ve
ayrintili sekilde hitkiim vazetmek icin kaginilmaz
olan ciimlelerin, dil bilgisi acisindan bu niteligi,
betimleyici eklemelerle zenginlesen temel ctimle ve
buna farkli sekillerde bagli yan ciimleciklerin yer
almasindan kaynaklanir. (Tapu Kanunu'nun 35/1.
maddesinde yer alan “kanuni sinirlamalara uyul-
mak kaydiyla, uluslararas: ikili iliskiler yoniinden
ve lilke menfaatlerinin gerektirdigi hallerde, Cum-
hurbagkan: tarafindan belirlenen iilkelerin vatan-
dag1 olan yabanci uyruklu gercek kisiler, Tiirkiye'de
tastnmaz ve sinirlt ayni hak edinebilirler” ifadesin-
de oldugu gibi.

Ya da Yabancilar ve Uluslararast Koruma
Kanunu'nun 57/2. maddesinde yer alan “hakkin-
da sinir dist etme karari alinanlardan; kagma ve
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kaybolma riski bulunan, Tiirkiye'ye giris veya ¢1-
kig kurallarini ihlal eden, sahte ya da asilsiz belge
kullanan, kabul edilebilir bir mazereti olmaksizin
Tiirkiyeden ¢ikmalari icin taninan siirede ¢ikma-
yan, kamu diizeni, kamu giivenligi veya kamu sag-
lig1 agisindan tehdit olusturanlar hakkinda valilik
tarafindan idari gozetim karari alinir. Hakkinda
idari gozetim karart alinan yabancilar, yakalamay1
yapan kolluk birimince geri gdnderme merkezle-
rine kirk sekiz saat i¢inde gotiiriiliir” bicimindeki
diizenlemede oldugu gibi.

Son olarak her meslek dilinde oldugu tizere hukuk
dilinde ve dolayisiyla kanun dilinde de siklikla tek-
nik terimler kullanilir. Ornegin Ticaret Kanunu'nda
ancak ticaret adamlar1 ve hukukeularin anlayabilecegi
ozel terim ve sozciikler bulunur. Nitekim Tiirk Tica-
ret Kanunu’nun 897. maddesi boyledir. Diizenlemeye
gore “gonderen, verdigi zarar sebebiyle tastyictya karsi
sadece 864. maddenin ikinci fikrasindan farkli olarak,
tastma sozlesmesinin ifast icin gerekli olan yiikleme
hacminin metrekiipii bagina 1.500 Ozel Cekme Hak-
ki tutarinda tazminatla yiikiimladir.”

Ogrenme Ciktisi

3 Hukuk dilinin yapisal 6zelliklerini kavrayabilme

Kanun metinlerinin giinlitk
dil ile kargilagtrildiginda
nasil farkliliklar gosterdigini

Eski dilde kullanimlar1 ige-
ren kanun metinlerini aras-

Hukuk diline yabanci diller-
den ve eski dilden gegen kav-

turin. ram ve terimleri inceleyin. drnekletle aciklaymn.
YASAMA VE NORM YAPIM SURECI
Mevzuat  Hazirlama  Usul  ve  Esaslan  Hakkinda  Yonetmelikte =~ Cumhurbagskanli-

g1, bakanliklar, bagli, ilgili, iliskili kurum ve kuruluglar ile diger kamu kurum ve kuru-

luglart  tarafindan  hazirlanacak olan kanun, yonetmelik ve kararnameler ile diger diizen-
leyici iglemlerin  taslak metinlerinin  hazirlanmasi iliskin  usul ve esaslar diizenlenmistir.
Taslaklar

Mevzuat Hazirlama Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmeligin 4. maddesinde taslak hazirlamada uyula-
cak ilkeler hiikiim altina alinmugtir. Buna gore taslaklar;

e Ust hukuk normlarina aykirt olamaz.
* Diizenleme amacina uygun olarak hazirlanir.
*  Yarg: kararlari goz oniinde bulundurularak hazirlanir.

* Hazrlanirken diizenlenen alanlara iliskin mevzuatin tamami gozden gecirildikten sonra, gerekirse
mevcut hitkiimlerde degisiklik yapilir veya anilan hitkiimlerden ihtiya¢ duyulanlar taslaga alinarak
ihtiya¢ goriilmeyenler yiiriirlitkten kaldirilir.

*  Cerceve taslaklarda, ilgili mevzuata islenemeyecek ve onun diginda kalarak tek metin 6zelligini
bozacak hiikiimler bulunmamalidir.

* Kapsam maddeleri, tereddiide yer vermeyecek aciklikta diizenlenmelidir. Ancak taslagin kapsami
konusunda tereddiit yok ise kapsam hitkmiine yer verilmez.

* Taslak madde metinleri kisa ve anlagilir olarak diizenlenecektir. Ayrag iginde agiklayici hitkiimlere
yer verilmez.
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Taslaklarda taslak adinin, maddelerin ve genel
gerekgenin bulunmasi zorunludur Taslagin yiirtit-
me maddesinden sonra, varsa taslak eklerine yer ve-
rilecektir. Teblig ve genelge taslaklarinin maddeler
halinde yazilmasi ve genelge taslaklarinda ad ve ge-
nel gerek¢e bulunmasi zorunlulugu yoktur. Mad-
deler hélinde yazilmayan taslaklarda, atf yapilirken
tereddiide mahal verilmemesi adina gerekli boliin-
meler yapilmalidir. Kanun taslaklarinda birinci fik-
rada belirtilenlere ek olarak madde gerekgeleri ve
diizenleyici etki analizi bulunur.

Taslaklara ad konulmali, koyu ve biiyiik harfle
yazilmali ve alt ¢izilmemelidir. Cergeve taslaklarda
mevzuatin adina taslagin da adinda yer verilir. Eger
birden fazla kanun ve kararnamede degisiklik 6n-
goriilmekte ise “Bazi Kanunlarda Degisiklik Yapil-
masina Dair Kanun Tasaris1” benzeri adlar yerine,
yapilan degisikliklerin amacini niteleyecek bir ad
kullanilmalidir MHUEHY 11. m.)

VAN
dikkat

Taslaklar sirastyla maddeler, fikralar, bentler ve alt

bentlerden olusmaktadir.

Taslak metninde yer alan bentler Tiirk alfabe-
sindeki harfler kullanilarak siralanir. Madde, ek
madde ve gegici maddelere igerigine uygun baslik-
lar konulur. Cergeve maddelere baslik konulmaz.
Madde hitkmiiniin degismesi durumunda, madde-
nin baglik ve icerigi arasindaki uyum bozuluyorsa,
madde baghig1 igerige uygun olarak degistirilecektir
(MHUEHY 13. m, 14.m).

Genel gerekgede ise taslagin hazirlanmasini ge-
rektiren nedenler agikg¢a belirtilerek, maddenin dii-
zenlenme sebepleri aciklanir. Madde gerekgeleri her
madde i¢in ayr1 ayr1 diizenlenir ve madde metninin
tekrari seklinde hazirlanamaz. Ayrica, kanun tas-
laklar1 igin hazirlanacak diizenleyici etki analizinin,
yiriirlige konulmasi hélinde yillik muhtemel top-
lam etkisi otuz milyon Tiirk Lirasinin altinda kalan
kanun taslaklari i¢in kismi diizenleyici etki analizi,
yillik muhtemel toplam etkisi otuz milyon Tiirk Li-
rasint agan kanun taslaklari igin tam diizenleyici etki
analizi geklinde diizenlenmesi gerekir. Bu miktar,
gerekli goriilen hallerde Cumhurbagkan: tarafindan
yeniden belirlenebilir (MHUEHY 24. m).
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Diizenleyici etki analizi; diizenlemenin hazir-
lanmasini gerekli kilan sebepleri, alternatif ¢6ziim
onerilerinin degerlendirilmesini, muhtemel fayda
ve igerigin analizini, biitceye getirdigi ek mali kiil-
feti, sosyal, ekonomik ve ticari hayata, ¢evreye ve
ilgili kesimlere etkilerini, yillitk muhtemel toplam
etkisini, kirtasiyeciligin ve biirokratik formalitele-
rin azaltulmasina katkisini, izlenen danigma ve go-
riis alma siireclerini igerir.

Daha once deginildigi tizere Yonetmeligin 23.
maddesi, taslaklarda kullanilacak dili diizenlemek-
tedir. Taslaklarda yasayan bir Tiirk¢e kullanilmast
ve Tiirkge kargiligi bulunan yabanci kelimelere yer
verilmemesi  6ngoriilmektedir. Cumhurbagkant,
taslaklarda sekil yoniinden re’sen diizenleme yapa-
bilir. Anayasaya, kanunlara ve diger ilgili mevzuata
aykirilig1 tespit edilen veya bu Yonetmelige uygun
olarak hazirlanmayan taslaklar, noksanliklarin gi-
derilmesi veya uygunlugun saglanmasi amaciyla
yeniden degerlendirilmek tizere iade edilir.

Soz konusu Yonetmelik tiim kanun, yonetme-
lik, Cumhurbagkani kararnameleri, ek kararlar ve
diger diizenleyici islemlerin taslak metinlerinin
hazirlanmasinda dikkate alinacakur. Yonetmelik'te
belirtilen hususlara riayet edilmesi, tiim mevzuatin
sekli acidan yeknesak olmasini saglayacakur.

Kanun Yapim Sireci

Hukuk dilinin en temel kaynagini kanunlar olug-
turmaktadir. Kanun dilinin olusumunda, TBMM
disinda, yazar ve teklif yetkisine milletvekilleri gibi
sahip olan Cumhurbagkani da biiyiik ol¢tide etki-
lidir. Bu etkinin daha iyi anlagilabilmesi i¢in kanun
yapim siirecinin incelenmesi gerekmektedir.

Sekli anlamda kanun, TBMM tarafindan
usuliine uygun olarak kabul edilen yasama
islemidir. Maddi anlamda kanun ise ge-
nel, nesnel, kisilik dist hukuk kurallarinin
biitiinii olarak ifade edilmektedir.

Gegici kanun, belirli siire uygulandiktan

sonra yiriirlitkten kalkan ve etkisi sona
eren kanundur.




Hukuk Dili ve Adli Yazismalar

* Kanun yapim siireci temel olarak su asama-  bir kod kanun iken bu Kanun’un hiikiimlerinin bir
lardan olusur: ya da birkagini degistiren kanun ¢ergeve kanundur.

* Kanun teklifinin TBMM Bagkanligina su- Esas olan kanunlarin siirekliligi, dolayisiyla sii-
nulmast, rekli kanun olmakla birlikte, yeni durum ile eski

e Teklifin komisyonlara havalesi ve komis- durumun uyumunu saglamak veya af cikarmak
yonlarda gériisiilmesi, (6rnegin dgrenci affi) gibi sebeplerle gecici kanun

cikarilabilir. Belirli siireler gectikten ya da bazi isler
yapildiktan sonra madde uygulamast sona eriyor ve
sirekli kanunun maddeleri yuriirlige girebiliyorsa
gecici kanun s6z konusudur. Gegici maddeler ge-
nellikle “bu kanunun yayimu tarihine kadar” veya

Kanunlart gesitli agilardan siniflandirmak miim- <, tarihine kadar” gibi o diizenlemenin gegici ol-
kiindiir. Kod veya gereve kanun, geici veya sirek- dugunu ifade eden ibareler icerir. Ayrica, kod ka-
li kanun bu siniflandirmalardandir. Kod kanunlar,  nunlarda degisiklik yapilmak istendiginde bu degi-
belirli bir alani yeni bastan diizenleyen kanunlardir.  sikligin mevcut maddelerden birinde yapilmasinin
Cergeve kanun ise kod kanunlarda degisiklik yapan  miimkiin olmadigi durumlarda “ek madde” uygu-
kanundur. Ornegin Hukuk Muhakemeleri Kanunu  lamasi tercih edilir.

* Komisyon raporunun Genel Kurulda gorii-
siilmesi,

e Kanunun Cumhurbagkaninca yayimlan-
mast ve yliriirlige girmesi

Yasamla iliskilendir

6100 sayili Hukuk Muhakemeleri Kanunu’ndan bir gegici madde 6rnegi vermek gerekir ise diizen-
leme su sekildedir;

“GECICI MADDE 1- (1) Bu Kanunun yarg yolu ve goreve iliskin hiikiimleri, Kanunun yiiriirliige
girmesinden onceki tarihte agilmis olan davalarda uygulanmaz”.

Yine Hukuk Muhakemeleri Kanunu’ndan bir 6rnek verecek olursak;

Parasal sinirlarin artirilmasi
EK MADDE 1- (Ek: 24/11/2016-6763/44 m.)

(1) 200 tincti, 201 inci, 341 inci, 362 nci ve 369 uncu maddelerdeki parasal sinirlar her takvim yili
bagindan gegerli olmak iizere, 6nceki yilda uygulanan parasal sinirlarin; o yil igin 4/1/1961 tarihli ve
213 sayili Vergi Usul Kanununun miikerrer 298 inci maddesi hiikiimleri uyarinca Maliye Bakanliginca
her yil tespit ve ilan edilen yeniden degerleme oraninda artirilmasi suretiyle uygulanir. Bu sekilde belir-
lenen sinirlarin on Tiirk lirasint asmayan kisimlari dikkate alinmaz.

Kanun 6nermeye, Cumhurbaskani ve milletvekilleri yetkilidir. Milletvekillerinin verdigi kanun 6nerisi
kanun teklifi olarak adlandirilir. Cumhurbagkan: ise biitge kanunu teklifi ve kesin hesap kanunu teklifi
verebilir.

TBMM ¢ Tiiziigii kanun tekliflerinin hazirlanmasina iligkin ilk olarak “imza” sartin1 6ngormektedir.
Biitge ve kesin hesap kanun teklifinde Cumhurbagkaninin, diger kanun tekliflerinde ise en az bir millet-
vekilinin imzasinin bulunmast gereklidir. [kinci olarak kanun tekliflerinin “gerekge” ile beraber sunulmast
gerekir. Genel gerek¢e ve madde gerekeeleri bulunmalidir. “Teklif metni” gerekgeden sonra yer alacak se-
kilde maddelerden olusan ve kabulii halinde kanun metnini teskil edecek olan béliimdiir. Ek olarak kanun
tekliflerinin kaba ve yaralayici ifadeler icermemesi gerekir. Genel Kurul tarafindan reddedilmis olan kanun
teklifleri, ret tarihinden itibaren tam 1 yil gegmedikge ayni yasama dénemi igerisinde yeniden verilemez.

Kanun teklifleri hazirlanirken gereken 6n aragtrma ve inceleme, yasama komisyonlar: araciyla yapil-
maktadir. Kanun tekliflerini inceleyen komisyonlar, nihai karari veren esas komisyon ve esas komisyona
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goriis bildiren tali komisyon olarak iki gruba ayrilmaktadir. Kanun tekliflerinin hangi komisyonlarda go-
ritsiilecegi Meclis Baskanligi tarafindan belirlenir. Komisyon toplantist komisyon tiyelerinin yani sira tiim
milletvekillerine, Cumhurbagkani yardimcilarina, bakanlara ve yiirtitmenin temsilcilerine agiktir. Komis-
yon giindemine alinan bir kanun teklifinin, 6nce tiimiiniin goriisiilmesinin ardindan maddelere gegilmesi
oylanir. Maddelere gecilmesi kabul edilmeyen teklifler ise reddedilmis olur. Maddelere gecilmesi kabul
edilen islerin her maddesinin ayr1 ayr1 goriisiilmesine baglanir ve sonra o madde oylanir. Kabul edilmeyen
maddeler, metinden ¢ikarilir. Bu madde gériisme ve oylamalarin sonrasinda tiim is oylanir. Komisyonlar,
teklifleri aynen veya degistirerek kabul edebilir veya reddedebilir.

Asagida yer alan 1.1 sayili sekilde kanun teklifine ve kanunda degisiklik yapilmasina dair kanun tekli-
fine iligkin 6rnek sablon yer almaktadir.

1.1 Ornek Sekil

TURKIYE BUYUK MILLET MECLISi BASKANLIGINA,

<veer..... dair kanun teklifim ve gerekgesi ekte
Baskanliginiza sunulmustur.
Geregini arz ederim.
Saygilarimla.

(imza)

Milletvekilinin Adi ve Soyadi
Secim Cevresi

GENEL GEREKCE- Bu teklifin hazirlanmasindaki esas gaye yazilr.
MADDE GEREKCELERI
MADDE 1- Bu maddenin neden kaleme alindigi ayrintili olarak izah edilir.

MADDE 2-
MADDE 3-

..... KANUNUNDA DEGISIKLIK YAPILMASINA iLISKIN KANUN TEKLIFi

MADDE 1- Kanun degisikligi metni yazilir.
MADDE 2- ...

MADDE ... - Bu Kanun yayimi tarihinde yurirlige girer.
MADDE ... - Bu Kanun hikimlerini Cumhurbagkani yuratr.
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TBMM Kanun taslagt 6r-
negi lzerinden inceledigi-
nizde, hazirlama siirecinde
nasil bir yol izlendigini ve
hangi hususlara dikkat edil-

digini arastrin.

Ogrenme Ciktisi

gr—

Kanun hazirlama siirecin-
de izlenen yol ve yontemin
ornek kanun taslaginda
olumlu ve olumsuz ne gibi
etkileri olabilecegini deger-
lendirin.

Taslaklarin hazirlanmasinda

uyulmast gereken ilkelerin,
somut taslak 6rnegi acisin-
dan ne ol¢tide uygulandigi-
n1 agiklayin.

ADLI YAZI DiLi

Adalet orgiittinii harekete gegiren dilekgeler, mahkemenin aldigs kararlar, adalet dairelerinin yazismalari,
tebligat gibi adalet hizmetlerine iligkin biitiin yazi ve yazismalar “adli yazi” baslig1 altinda toplanmaktadur.

Adli yazinin tagimast gereken ti¢ unsur bulunmaktadir. Bunlar; adli yazinin tam olmasi, kisa, agik ve
dogru olmasi ile uygun bir dille yazilmasidir. Bu unsurlarin genel 6zelliklerini agiklayacak olursak:

Yazinin tam olmas: gerekir. Yazinin eksik olmasi, 6rnegin eksik bir dilekge, tebligat veya ilan, bas-
vurulan makam veya muhatap kisinin dilegi eksik yerine getirmesine neden olur. Béyle bir yazisma
yanitlanmayaca@i ya da yanlis yanitlanabilecegi icin tekrarlanmasi gerekecek, bu ise gider ve zaman
kaybina sebep olacakuir.

Kisa, agik ve dogru olmalidir. Belgede yer verilecek liizumsuz ayrintlar, isin 6ziintin dikkate alin-
masint engeller. Yaz ilgilileri icermeli, ilgisizleri dislamalidir. Ornegin Hukuk Muhakemeleri
Kanunu’nun 119/1 (e) maddesi geregince vakialarin “agik 6zetlerinin” dava dilekgesinde bulunma-
st gerektigi, ayn1 Kanun'un 129/1 (d) maddesinde cevap dilek¢esinde de vakianin agik 6zetlerine
yer verilmesi gerektigi diizenlenmistir. Bir yazida bulunmasi gereken agiklik ve kesinlik, 6zellikle
kararlar bakimindan 6nem arz eder. Adalete duyulan giiven agisindan agik ve dogru gerekgelendir-
me 6nem tagir. Tam ve dogru gerekgelendirilmis bir karar, bu niteligi ile kanun yoluna bagvuruyu
engeller.

Uygun bir dille yazilmalidir. Uygunsuz ifadelerle kaleme alinan yaz, ilgili makamin veya kisinin tep-
kisine yol agabilir ve dikkate alinmayabilir. Nitekim adli makamlara bagvuru icin verilecek dilekge
ve evraklara dair olarak Hukuk Muhakemeleri Kanunu'nun 32/2 maddesi uyarinca “okunamayan
veya uygunsuz ya da ilgisiz olan dilek¢enin yeniden diizenlenmesi i¢in uygun bir siire verilir ve bu
dilekge dosyada kalir. Verilen siire iginde yeni bir dilek¢e diizenlenmezse, tekrar siire verilemez”.
Yargitay, savunma dokunulmazliginin siniri olarak “dava ile korunan ¢ikarin hakli gésterdiginden
oteye gitmeyen, bir tagkinlik tegkil etmeyen, hakkin korunmasi i¢in gerekli bulunan ve yersiz bi-
¢imde saldirgan olmayan, objektif bir tislupla yapilan savunmanin” hukuka aykiri olmayacagini
kabul etmektedir. (Yargitay 4. Hukuk Dairesi T: 02.05.1975, 1160/5782) Mahkeme kararlarinda
ve yazismalarda ise Yargitay, meslek geleneklerine ve ilgili kisilere, yerlere karsi sayg esasina aykirt
yazilar yazilamayacagini kabul etmektedir. (Yargitay Hukuk Genel Kurulu, T: 06.03.1963, 2-5/17,
Ankara Barosu Dergisi, 1963/2, s. 211-213).

Adli yazinin bu 6geleri igerir sekilde diizenlenebilmesi i¢in yazilacak olan hususun tam ve dogru olarak
anlagilmasi, aragtirilmasi, elde edilen malzemenin diizenlenmesi, yazinin diizeltilmesi ve yazilanin dogru-
lugunun kontrol edilmesi asamalarinin tamamlanmas: gerekmektedir.
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)
dikkat
Mahkeme kararlarinin gerekgeli olmast Anayasal

bir zorunluluktur (Anayasa 141/3. m).

Yargilama sonunda uyusmazligin esast hakkin-
da verilen nihai karar, hitkiim olarak adlandiril-
maktadir. Hukuk Muhakemeleri Kanunu'nun 297.
maddesi geregince hitkmiin kapsaminda, maddede
sayilan diger unsurlarin yaninda, taraflarin iddia
ve savunmalarinin 6zeti, anlastiklari ve anlagsama-
diklart hususlar, cekismeli vakialar ve deliller ile
bunlardan alinan sonuglar hukuki sebepleri ile tam
sekilde kararda yer almalidir. Aleyhine karar veri-
len tarafin ikna olmasi i¢cin bu hususlarin yanin-
da, hangi sebeplerle aksi karar verildigi konusunda
bilgilendirilmesi, mahkeme kararina olan giivenin
tesisi i¢in gereklidir.

Yazt metninin uzun olmasi halinde konunun
paragraflara boliinmesi, olaylar1 ve disiinceleri,
farkli goriigleri planlamaya ve bunlarin gelisme sii-
recini kavramaya destek olacagindan, okuyan i¢in
anlagilir ve agik olmayi temin eder. Yazilarda, net-

Ogrenme Cikusi

ligi temin igin soyut kavramlar, somuta indirgen-
melidir. Ifade yalin ve 6zlii olmali, gesitli anlamlara
gelebilecek kelimeler ve karmagik bir dil kullanil-

mamalidir.

Hiikiim yeterince agik degil veya icrasinda te-
reddiit yaratacak nitelikte ise taraflardan her biri,
taraflara taninan haklar ve yiiklenen borglar si-
nirlandirilmamak, genisletilmemek ve degistiril-
memek iizere hitkmiin agiklanmasini (tavzihini)
isteyebilecektir (HMK 305/1. m ve 306. m). Mah-
keme, tavzih talebini yerinde goriir ise diizeltilen
hususlarla ilgili karar, mahkemede bulunan niisha-
lar ile verilmis suretlerin altina veya bunlara ekle-
necek ayr1 bir kigida yazilarak, imzalanip miihiir-

lenir. (HMK 304. m ve 306. m).

Ceza Muhakemesi Kanunu'nun “hitkmiin ge-
rekeesi ve hitkiim fikrasinin ierecegi hususlar” bag-
liklt 232/6. maddesinde ise hiikiim fikrasinda yer
almast gereken zorunlu unsurlar arasinda, kararin
ne oldugunun, uygulanan kanun maddelerinin,
verilen ceza miktarinin, kanun yollarina bagvurma
ve tazminat isteme olanagy ile siire ve merciinin te-
reddiide yer vermeyecek sekilde agik olarak goste-
rilmesi gerektigi belirtilmistir.

5 Dava dilekcelerinde kullanilan dilin incelenmesi

Q Q

Idari ve adli yargi dava di-
lekgelerinde nasil bir dil
kullanildigint aragtirin.

Adli yazi dilinin tagimasi
gereken ozellikler cerceve-
sinde, uygulamada bir dava
dilekeesini inceleyin.

Dava dilekeelerinde  kul-
lanilan dile iliskin uygula-
mada gelistirilmesi gereken
hususlari degerlendirin.
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Hukuk dilini tanimlayabilme

Hukuk Dili Kavrami

Hukuk dili, kanunlarin uygulanmast siirecinde, dava dilekgelerin-
de, adli makamlarin resmi yazilarinda ve mahkeme kararlarinda
kullanilan dil olmast bakimindan, giinliik hayatimizda kullandig-
miz dilden ayrilir. Hukuk dili, kanun dilini kapsadig gibi doktrin-
de yazilan eserleri, mahkeme kararlarini da igerecek sekilde hukuk
uygulamasinda kullanilan dili ifade eder. Kanunlarin dili, hukuk
Blinin temelini olusturur. Hukuki terimlerin temeline kanunlar

kaynaklik ettigi gibi terimlerin seklini de kanunlar belirlemektedir.

aciklayabilme

Kanun diline etki eden hususlari

Kanunlarin anlagilmasi, kanunlarin uygulandigs bireylerin hak-
larint bilmeleri ve savunma haklarini kullanabilmelerini temin
eder. Bu nedenle kanun dilinin, aciklik, sadelik, bilimsel tutarlilik
ve terim birligi, kesinlik ve belirginlik 6zelliklerini tasimasi gerek-
mektedir. Son yillarda yeni kanuni diizenlemelerde, kanun dilinin
giintimiiz Tiirkgesine uygun olarak sadelestirildigi ve kanun taslak-
larinin bu dogrultuda hazirlandig1 goriilmekeedir. Bu dogrultuda,
yeni terimler olugturulmaktadir. Bu terimlerin biiyiik bir kismi
zaman i¢inde hukuk dilimize yerlesmekle beraber, bir kismi dogru
kullanilmayst veya giinliik dil ile uyumsuz olusu sebebiyle termi-
noloji icerisinde yer bulamamigtr. Hukuk metinlerinde kullanila-
cak terimlerin segiminde, anlagilmazliga ve anlam kaybina sebep
olmaksizin bir belirleme yapilmast son derece 6nemlidir.

kavrayabilme

Hukuk dilinin yapisal 6zelliklerini

Hukuk Dilinin Karakteristik
Ozellikleri

Hukuk dili, dayandig1 karmagik altyapi sebebiyle kendine 6zgii
ve agir niteliktedir. Meslek dillerinden bir tiir olan hukuk dili-
nin dogru kullanimi ve anlagilir olmasi adaletin dogru tesisinin
temini bakimindan 6nem arz etmektedir.

Giiniimiizde pek ¢ok mahkeme kararinin artik kullanilmayan keli-
melerle, karmagik sekillerde ya da belirsizlige sebep olacak bicimde
yazilmakta oldugu goriilmektedir. Mahkeme kararlarinin anlagila-
mamast veya yanlis anlagiimasi gibi biiyiik bir probleminin éniine
gecmek icin kanunlarin toplum tarafindan bilinebilir olmasi ge-
rekir. Demokratik bir toplumda, kanunlarin geriye déniik degil
ileriye doniik, acik ve net bigimde kaleme alinmig olmast gerekir.

Hukukun makul ve adil uygulanmast hukuk dili ile saglanabilir.

Hukuk dili ¢ergevesinde kullanilan ciimlelerin giincel Tiirkceye
uygun olmasi, anlagilabilirligi bakimindan énemlidir. Hukuk
dili saglam ve oturmus bir terminolojiye sahip olmali, 8diing
sozciik kullanimindan ve yabanci metin ¢evirilerinden sakinil-
malidir. Hukukgularin, mesleki terminolojiye hikim olmasi ve
kullanilan terimlerden ayni anlamin ¢ikarilabilmesi icin terim
birlikteligi 6nem arz etmekeedir. Hukuki terimlerin kullani-
minda birlik olugmasi, hukuki uygulamalarda adil ve objektif
hukuk uygulamalarini temin edecektir.

119Z0 WN|Oq oA Le|IId awuaibo



Hukuk Dili

Kanun yapim siireci ve taslaklarin
diline iliskin temel esaslari
anlayabilme

Mevzuatimizda yer alan 6rneklere bakildiginda Mevzuat Hazirla-
Yasama ve Norm Yapim Sureci ma Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmeligin 23. maddesinde tas-
laklarda, yasayan Tiirk¢e kullanilmasinin 6ngériildiigii gortiilmek-
tedir. Buna gore, Tiirkgede kargiligi bulunan yabanci kelimelere
yer verilmemeli, Tiirkcede kargiligr bulunmayan teknik terimlere
yer verilmesinin zorunlu olmast durumunda ise bu terimler aslina
uygun olarak yazilmalidir. Yonetmeligin 4. maddesine gore taslak-
lar, Gist hukuk normlarina aykiri olmaksizin, diizenleme amacina
uygun ve yargl kararlari dikkate alinarak hazirlanmalidir. Kanun
kapsamu belirtilirken agiklik ilkesi hikim olmalidir. Taslak madde
metinleri kisa ve anlagilir olarak diizenlenmelidir. Yonetmeligin 10.
maddesinde ise taslaklarda; taslak adi, maddeler, genel gerekee bu-
lunmasi zorunlulugu 6ngoriilmektedir.

ktilari ve bolum ozeti

w

6grenme ¢l

Yargilama usullerine ait
metinlerde kullanilan dile ait
ozellikleri ortaya koyabilme

Kanunlarin 6tesinde, adalet hizmetine iliskin biitiin yazi ve yazis-
malar kisa, agik, dogru bir sekilde ve uygun bir dille yazilmalidur.
Eksik bir dilekge, tebligat veya ilan sunulmasi bagvurulan makam
veya muhatap kisinin dileginin eksik yerine getirmesine, gider ve

Adli Yazi Dili

zaman kaybina neden olacaktir. Bu nedenle yazilar, acik ve ke-
sin ifadelerle ve uygun bir dille kaleme alinmalidir. Adli yazinin
onemli bir tiirti olan mahkeme kararlarinin gerekeeli, icrasinda
tereddiide yer vermeyecek derecede agik olmasi gerekmektedir.
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Hukuk kurallari ve kanunlarin diline iligkin
olarak asagidakilerden hangisi yanligtar?

A. Hukuk kurallarinin ihlali yapurim sonucunu
dogurur.

B. Aciklik, sadelik, kesinlik ve belirginlik kanunla-
rin dilinin 6nemli 6zelliklerindendir.

C. Taslaklarda yasayan Turkee kullanilmali, Tiirk-
cede karsiligt bulunan yabanci kelimelere yer
verilmemelidir.

D. Kanun metinlerinin agir ve eski kavramlardan
olusan bir dille yazilmamis olmasi gerekir.

E. Bireylerin savunma haklarini kullanabilmeleri
icin teknik kanun dilini 6grenmeleri beklenir.

Mevzuat Hazirlama Usul ve Esaslart Hakkin-
da Yonetmelige gore taslak metinler ile ilgili olarak
asagidaki ifadelerden hangisi yanligtir?

A. Taslaklarda Tiirk¢ede karsiligi bulunan yabanct
kelimelere yer verilmez.

B. Terim birliginin saglanmasi amaciyla taslakla-
rin bashiginda ve madde metninde “yasa” keli-
mesi degil “kanun” kelimesi kullanilir.

C. Taslaklar tist hukuk normlarina aykirt olamaz.

D. Taslaklarda genel gerek¢e ve madde gerekeeleri
bulunmamalidir.

E. Taslaklar yarg: kararlari goz 6niinde bulundu-
rularak hazirlanir.

n Asagidakilerden hangisi kanun yapimi asa-
malarindan biri degildir?

A. Kanun teklifinin TBMM Bagkanligina sunul-

mast

B. Kanunun Anayasaya uygunlugunun denetlen-
mesi

C. Komisyon raporunun Genel Kurulda gorisiil-
mesi

D. Kanunun Cumhurbagkaninca yayimlanmasi ve
yuriirlige girmesi

E. Teklifin komisyonlara havalesi ve komisyonlar-
da goriistilmesi

n Adli yazi dilinin 6zellikleri ile ilgili asagidaki-

lerden hangisi yanligtir?

A. Adli yaz dili talep edilecek olan istegi tam ola-
rak icermek zorunda degildir.

B. Adli yazi dogru ve kesin olmalidir.

C. Adli yazi uygun bir dille yazilmis olmalidur.

D. Adli yaz1 dili agik olmalidir.

E. Adli yazi dili kisa ve 6z olmalidur.

“ Hukuk dilinin karakteristik 6zellikleri hak-
kinda asagidakilerden hangisi yanligtir?

A. Sade ve anlagilir bir dil olmast

B. Hukuk dilinde isimlerin ve isimlegtirmelerin
kullanilmasinin, soyut olmasini saglamasi

C. Ginlik dilde belli bir anlam igerigi ile sik¢a
kullanilan bazi sézciiklerin hukuk dilinde farkls

anlam ifade etmesi
D. Yerlesmis bir terminolojiye sahip olmasi
I8

. Eski dilden yerlesmis veya yabanci sézciikler-
den olusan terimlere siklikla rastlanmast

n Kanunlar agagidaki makamlardan hangisi ta-
rafindan kabul edilir?

A. Cumbhurbagkan:

B. Ilgili Bakanliklar

C. TBMM

D. Belediyeler

E. Anayasa Mahkemesi

n Kanunlara ve TBMM kanun yapim siirecine
iliskin olarak asagidakilerden hangisi dogrudur?

A. Kanunlar kural olarak siireklidir.

B. Yeni durum ile eski durumun uyumunu sagla-
mak icin gecici kanun ¢ikarilabilir.

C. Cumhurbaskani her konu ve alanda kanun tek-
lifine yetkilidir.

D. Kanun énermeye Cumhurbagkani ve milletve-
killeri yetkilidir.

E. Kanun teklifleri hazirlanirken gereken 6n aras-
tirma ve inceleme, yasama komisyonlari tara-
findan yapilir.

ipuaibo Jsjau



neler 6grendik?

Hukuk Dili

n Mahkeme kararlarinin yazimu ile ilgili olarak
asagidakilerden hangisi dogrudur?

A. Mahkeme kararlarinin gerekeeli olmast Anaya-
sal bir zorunlulukeur.

B. Kararda hangi sebeplerle aksi yonde karar veril-
digi hususunun agikea belirtilmesi gerekmez.

C. Yazi metni uzun olsa bile mahkeme kararlart
paragraflara boliinerek kaleme alinamaz.

D. Hiikiim, icrasinda tereddiit yaratacak nitelikte
ise mahkeme hiikmiin aciklanmasina karar ve-
rebilir.

E. Mahkeme kararlarinda, kararin aksi yoniinde
olan goriislere yer verilmez.

n Toplumsal hayat diizenleyen diger kurallar-
dan farkli olarak hukuk kurallarina aykiri davran-
manin sonucu asagidakilerden hangisidir?

A. Diglanma
B. Ayiplanma
C. Yapurim
D. Bask:

E. Kinama

Eski Bor¢lar Kanunu'nda kullanilan “miiru-
ruzaman” kavraminin giinimiizdeki karsiligs asa-
gidakilerden hangisidir?

A. Hak diisiiriicii siire
B. Karsi iglem

C. Zaman agimi1

D. Stire agim1

E. Vade
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Yanitiniz yanlis ise “Kanun Dili” konusunu
yanlig
yeniden gdzden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Yasama ve Yiiriitme Dii-
zenleyici Islemlerin Metinlerinin Hazirlan-
mast” konusunu yeniden gozden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Kanun Yapim Siireci”
konusunu yeniden gbzden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Adli Yazi Dili” konusu-
nu yeniden gézden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Hukuk Dilinin Karakte-
ristik Ozellikleri” konusunu yeniden gozden
gegiriniz.

6. C

7. C

8

9.C

10. C

Yanitiniz yanlis ise “Kanun Yapim Siireci”
konusunu yeniden gdzden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Kanun Yapim Siireci”
konusunu yeniden gézden geciriniz.

Yanitiniz yanls ise “Adli Yazi Dili” konusu-
nu yeniden gézden gegiriniz.

Yanitiniz yanls ise “Hukuk Dili Kavrami
konusunu yeniden gozden geciriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Hukuk Dilinin Karakte-
ristik Ozellikleri” konusunu yeniden gozden
gegiriniz.
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Hukuk Dili

Arastir Yanit
Anahtari I

Kanunlarin yeterli diizeyde anlagilir olmayisi, kisilerin haklarini 6grenmesini
ve savunma haklarini kullanmasini engelleyecektir. Bu bakimdan, kanun dili
olarak yasayan Tiirk¢enin kullanimi ve gerekmedikge yabanci sozciiklerden
kaginilmasi 6nem arz eder.

Hukuk dili, ciimle yapisi ve metinsel olarak uzman olmayanlarca zor anla-
stlir bir dildir. Tiirk kanun dilinde, kanun taslagini hazirlayanlar, bireylerin
yiikiimliiliiklerinden kagmak veya haklarinin sinirlarini zorlamak gibi egilim-
lerinin olabilecegini diisiinerek taslagr agik, anlagilir ve hukuki olarak ayrintili
bicimde hazirlamaya 6zen gostermelidirler.

Kanunlarin yaziminda kullanilan dil; giincel, agitk ve anlagilir olmast dik-
kate alinarak diizenlenmekredir. Sadelik, bilimsel tutarlilik ve terim birligi
ile kesinligin de gozetilmesi gerekmektedir. 2004 tarih ve 5237 sayili Tiirk
Ceza Kanunu'na bakildiginda, miilga 1926 tarih ve 765 sayili Tiirk Ceza
Kanunu'ndan farkli olarak giintimiiz Tiirkgesinde kullanilan terimlere yer
verildigi goriilmekeedir. Sug ve cezada kanunilik ilkesinin geregi olarak ke-
sin bir dil ve belirgin ifadeler kullanildig1, muglak terimlerden ise kaginildig:
goriilmektedir. Ayrica sug tiplerinin kast veya ihmal durumlarinda, goriiniim-
lerinin dahi detayli sekilde diizenlendigi gorillmektedir. T.C. Anayasasi ince-
lendiginde ise 1982 tarihli Anayasa’nin dénemin diline uygun sekilde kaleme
alindigini sdylemek miimkiindiir. Anayasa, kanunlara nazaran daha temel ve
soyut normlar icerebilmektedir. Bu durum ise yasama tarafindan hiikiimleri-
nin, zaman ve kosullarin degisimi dogrultusunda kanuni diizenlemelerle spe-
sifik hale getirilecek olmasindan kaynaklanmaktadir. 2001 tarih ve 4721 sayili
Tiirk Medeni Kanunu'nda ise Tirk hukuk doktrininde yerlesmis kavramlar
kullanilmakla beraber, bu kavramlar miimkiin derecede giincellestirilmistir.

£\

miilga 1926 tarih ve 818 tarihli Bor¢lar Kanunu bu tiir kullanimlar iger-
mekteydi. 1928 tarih ve 1219 sayili Tababet ve Suabati San’atlarinin Tarzi
[crasina Dair Kanun, 1950 tarih ve 5682 sayili Pasaport Kanunu eski dilde
kullanimlara sahip olan ve hilen yiiriirliikte olan kanunlardir. Bu kanunlar
incelendiginde, ancak dikkatle okundugu zaman hitkmiiniin anlagilmasinin
miimkiin oldugu goriilmektedir.

Miilga 1927 tarih ve 1086 sayili Hukuk Usulit Muhakemeleri Kanunu vcl

Mevzuat Hazirlama Usul ve Esaslart Hakkinda Yonetmeligin 10. maddesine
gore taslaklarda; taslak adi, maddeler, genel gerekge bulunmasi zorunludur.
Yiiriitme maddesinden sonra varsa taslak eklerine yer verilecektir. Kanun tas-
laklarinda birinci fikrada belirtilenlere ek olarak madde gerekgeleri ve diizen-
leyici etki analizi bulunur.

Kanun yapim siireci temel olarak su asamalardan olusur; kanun teklifinin
TBMM Bagkanligina sunulmasi, teklifin komisyonlara havalesi ve komisyon-
larda goriisiilmesi, komisyon raporunun Genel Kurulda goriisiilmesi, kanu-
nun Cumhurbagkaninca yayimlanmasi ve yiiriirltige girmesidir.

Adli yazinin eksik olmasi, érnegin eksik bir dilekge, tebligat veya ilan, bas-
vurulan makam veya muhatap kisinin dileginin eksik yerine getirilmesine
sebebiyet verir. Adli yazinin tagimasi gereken {i¢ temel 6zellik bulunmakta-
dir. Bunlar; yazinin tam olmasi, kisa, acik, dogru olmast ve uygun bir dille
yazilmis olmasidir. Dilek¢ede dava konusunun acik ve 6z olmasi, nihai talebin
anlagilir ve net olmast ile hukuki nedenlerin dogru olarak tespit edilerek ifade
edilmesi dava dilekgesinin arzu edilen sonuca ulasmasinda 6nem arz eder.
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- Bilgi Edinme Hakki
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GIRIS

Insanlar arasi iletisimin en Gnemli aract olan
dil, aktarmak istenilen duygu, disiince, istek ve
taleplerin iletilmesine hizmet etmektedir. Bunlarin
etkin bir bicimde kars: tarafa aktarilmasi ve ayni
sekilde karsilik bulmast insan hayatini kolaylastiran
en 6nemli unsurlardan biridir. Zira insan, sosyal bir
varlikur. Giinliik hayatta iletisimin sozlii olarak ku-
rulmasinin disinda yazili iletisim kanallarinin kul-
lanilmasinin zorunlu hale geldigi bir¢ok durumla
da kargilagilmakeadir. Giinlitk hayattaki yazili ile-
tisim yollarina mekeup, faks, e-posta, SMS (kisa
mesaj) gibi 6rnekler verilebilir. Bu yazigmalarin bir
kisminda kullanilan dil ve tislup gerek muhatabin
kimligine bagli olarak gerek yazili dilin asgari ge-
reklilikleri sebebiyle dikkat ve 6zenle secilmelidir.

Bireylerin kendi aralarinda, bireyin devlet ile ya
da devletlerin kendi aralarinda gelistirdikleri yazili
iletisim bigimleri, giivenilirlik ve kalicilik saglan-
mast bakimindan 6nem tagimaktadir. Yazismalarin
konu ve igerikleri, insan hayatinda gelisen ve degi-
sen sartlara gore farklilagmakta ve yenilenmektedir.
Bu yazigmalara bagli olarak yiiriitiilen is ve islemle-
rin gergeklestirilmesi i¢in yazilan yazinin niteligine
iligkin bazi standartlar getirilmektedir. Devlet resmi
yazi kurallarini tespit ederek bu kurallara uygunlu-
gu denetler. Zira bu kurallara uyulmasi yeknesak
bir uygulamanin yerlesmesi bakimindan elzemdir.
Tarih boyunca koklii devlet geleneklerinde resmi
yazisma usullerinin 6nem tagidig1 goriilmekeedir.

Hukukgular ve hukukla ugrasan kisiler icin ise
yazilt dilin kullanilmasi kaginilmazdir. Hukukeu-
lar, isin dogast geregi dili etkin bir bigimde kullana-
rak bunu yaziya diizgiin bi¢imde aktarabilmelidir.
Bu nedenle hukukeularin gerek giinlitk konusma
diline gerekse hukuk diline hikimiyeti son derece
onem tagimaktadir. Hukuk¢u kendisine akrtari-
lan bir meseleyi hukuki nitelendirmesini yaparak,
Tiirkge dil bilgisi, yazim ve imla kurallarini uygun,
akici, anlagilabilir ve 6z bir bi¢cimde yaziya akta-
rabilmelidir. Aksi takdirde garabet (tuhaflik) dolu
ifadeler ve rastgele bir araya getirilmis kelimeler y1-
gini ile kargilasmak kacinilmaz olur. Hukuki yazi
dili, genellikle yasadan kaynaklanan veya teamiil-
lerle olusmus kaliplarin yer aldig1 akici bir dildir.
Bu dilin kullanildigs adli yazismalarin asgari olarak
icermesi gereken 6zellikler, bes asama ile ifade edil-
mektedir. Buna gore adli yazismanin asgari olarak
tagimasi gereken 6zellikler:

e Yazilacak olan konunun (sorunun) tam ve
dogru olarak anlagilip 6grenilmesi,

*  Bunun igin gerekli aragtirmalarin yapilmast,

*  Arastirma sonucunda elde edilen malzemenin
diizenlenerek kaleme alinmasi (yazilmast),

¢ Yazilan metnin diizeltilmesi ve

*  Yazilanin dogrulugunun kontrol edilmesi,
asamalari izlenerek elde edilir.

Bu asamalardan ge¢mis bir adli yazigma metni,
nihai asamada gerekli hususlarda herhangi bir ek-
sikligi bulunmayan, 6z bir bi¢imde, agik ifadelerle
kaleme alinmis bir metindir.

Kitabimizin bu béliimiinde éncelikle dilekce-
nin ne oldugu agiklanacakur. Giinliik hayatta sik¢a
ihtiya¢ duyabildigimiz dilekgeler araciligiyla istek
ve taleplerimizi dile getirebilir, sikdyetlerimizi ilete-
bilir veya bilgi alabiliriz. Devaminda ise dilekgeler-
de kullanilacak dil ve tslup hakkinda bilgi verilip
bir hak olarak dilekge hakk: ve bilgi edinme hakk:
da ele alinacakur. Ayrica giinliik hayatta bazi du-
rumlar i¢in kullanabilecegimiz adi (basit, karmagik
olmayan) dilekgelere iligkin genel igerik bilgisi ak-
tarilacakur. Son olarak adli dilekge incelemesi yap1-
larak 6100 sayilit Hukuk Muhakemeleri Kanunu'na
gore diizenlenmis bir dava dilekgesinin icerigi ele
alinacakur.

DILEKCE KAVRAMI VE DILEKCE
HAKKI

Tirk Dil Kurumu sozliigiinde yer alan tanima
gore dilekge “bir dilegi bildirmek i¢in resmi ma-
kamlara sunulan, imzali ve adresli, pullu veya pul-
suz yazt, istida, arzuhaldir”. Kisilerin 6zel yagamin-
da birbirleri ile iligkilerini yazili olarak kurmalarini
saglayan mektup, mesaj vb. gibi iletisim yollarin-
dan ayri olarak dilekgenin ayirt edici 6zelligi, resmi
bir yere sunulmak iizere kaleme alinmasidir.

Giinlikk yasamda vatandaglarin resmi bir ku-
ruma herhangi bir konuda bagvuruda bulunmasi,
sozlii veya yazili olarak gerceklesebilmektedir. Bu
bagvurularin s6zlii mii yazili mi olacagy, hangi se-
kil sartlarina bagli olarak gerceklestirilecegi gibi
hususlar ise hukuk kurallar: ile belirlenmektedir.
Dolayisiyla hukuki diizenlemelerle sekle baglanmig
bagvuru bigimlerinin, baska keyfi uygulamalar ile
yapilmasinin ilgili makamlarca kabulii s6z konusu
olmayacakuir.
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Vatandaslar kendilerini ya da kamuyu ilgilen-
diren hususlarda, dilek ve sikayetlerini ilgili ve yet-
kili makamlara ulagtirma hakkina sahiptir. Bu hak,
kisilere T.C. Anayasasinda siyasi haklar ve 6devler
cercevesinde anayasal bir hak olarak taninmisur.
Anayasanin 74. maddesine gore “Vatandaglar ve
kargiliklilik esast gozetilmek kaydiyla Tiirkiyede ika-
met eden yabancilar, kendileriyle veya kamu ile ilgili
dilek ve sikayetleri hakkinda, yetkili makamlara ve
Turkiye Biiyiik Millet Meclisine yazi ile bagvurma
hakkina sahiptir”. Madde metninden anlagildi-
g1 lizere yalnizca vatandaslar degil, ayni zamanda
Tirkiyede ikamet eden yabancilar da kargiliklilik
esasina bagli olarak bu haktan faydalanabilecektir.
Karsiliklilik esast kabaca bir tanimla “bir devletin,
bagka bir devletin vatandaslarina uyguladigr hukuki
veya fiili bir davranis bi¢cimine kargilik, diger devletin
de ayni1 sekilde davranmasi” olarak ifade edilebilir.

Hukukun egemen oldugu demokratik toplum-
larda, idarenin birey ile kurdugu iliski herkese karst
tarafsizlik ve esitlik temeline dayalidir. Demokratik
ve seffaf bir ydnetimin geregi olarak idare, yiiriiceii-
gii faaliyetlerinde vatandaglarin bireysel hak ve 6z-
giirliiklerine duyarlidir. Saydam yénetim anlayisina
uygun olarak vatandaglarinin talep ve sikiyetlerini
degerlendirir ve onlara cevap verir. Bu dogrultuda
01.11.1984 tarih ve 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin
Kullanilmasina Dair Kanun yukarida bahsetmis ol-
dugumuz anayasal hakka uygun olarak daha ayrin-
ult diizenlemeler igermektedir. Ornegin Kanun’un
“dilekg¢e hakks” baslikli 3. maddesine gore yabanci-
lar, upki Anayasada diizenlendigi gibi kargiliklilik
esasi gozetilerek bu haktan yararlanacaktr. Ancak
bu diizenlemeye ek olarak dilekeelerinin Tiirkge
yazilmast kaydi eklenmistir.

Ogrenme Ciktisi

Bir dilekgede bulunmasi gereken zorunlu hu-
suslar dilekge sahibinin adi, soyadi ve imzast ile is
veya ikametgah adresidir (DHKDK 4. m). Dilek-
genin konusuyla ilgili olmayan bir idari makama
verilmesi durumunda ise bu makam, ilgili olan ma-
kama dilekgeyi iletir ve dilekge sahibini bu hususta
bilgilendirir. Anilan dilekeeler, yargt mercilerinin
gorevine giren konularda olamaz. Dilekgelerin so-
nucu ya da yapilan islemin safahati hakkinda dilek-
ce sahiplerine en ge¢ otuz giin icerisinde gerekeeli
cevap verilmelidir Ayrica, bu yasa kapsaminda Ttir-
kiye Biiyiik Millet Meclisine gonderilen dilekgeler,
Dilek¢e Komisyonunca incelenerek altmis giin ige-
risinde sonuclandirilir.

Tiirk Ceza Kanunu'nun 121. maddesinde “Di-
lekge hakkinin kullanilmasinin engellenmesi sugu”
diizenlenmistir. Buna gére “Kisinin belli bir hakk:
kullanmak icin yetkili kamu makamlarina verdigi
dilek¢enin hukuki bir neden olmaksizin kabul edil-
memesi halinde, fail hakkinda alt1 aya kadar hapis
cezasina hitkmolunur”. Dilekce hakki, hak arama
ozgiirligiiniin en onemli araglarindandir. Bu an-
lamda temel hak ve ozgiirliiklerin islerlik kazanma-
s, korunmast ve saglanmasi bakimindan onemli
bir ara¢ gorevi gormektedir. Ayni zamanda bilgi
edinme hakkinin kullanilmasinda etkin ve destek-
leyici hak olma niteligine de sahiptir.

J Dilekge hakki, bireylerin kisisel veya kamu-

sal konularla ilgili dilek ve sikayetlerini yalniz

veya bagkalart ile birlikte yargt organi digin-
daki resmi kuruluslara sunabilme hakkidir.

v v

T.C. Anayasasinda kimler
yetkili makamlara yazi ile
bagvurma hakkina sahiptir?

Gergek hayatinizda sizi ki-
sisel olarak ilgilendirmeyen
ancak kamunun yararina
olacagini  diistindiigiiniiz
bir husus ile dilek¢e hakki-
nin kullanilmasi arasindaki
iliskisiyi 6rneklendirin.

Dilekgede bulunmast zo-
runlu  hususlardan  birini
eksik birakuginiz bir dilek-
¢e ile yetkili makama bas-
vurmanizin sizin aginizdan
ne tiir sorunlara neden ola-
bilecegini degerlendirin.
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BILGIi EDINME HAKKI

2003 tarih ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki
Kanunu'nun amaci, demokratik ve seffaf yoneti-
min geregi olan esitlik, tarafsizlik ve agiklik ilke-
lerine uygun olarak kisilerin bilgi edinme hakkini
kullanmalarina iliskin esas ve usulleri diizenlemek-
tir. Bu kapsamda, tiim gergek ve tiizel kisilerin bu
hakk: kullanabilmesi, modern demokratik devletin
geregidir. Kurum ve kuruluglar yasada yer alan is-
tisnalar diginda her tiirlii bilgi ve belgeyi bagvuran-
larin yararina sunmakla yiikiimladiir. Bireylerin
bagvurulari {izerine yararina sunulmalari disinda,
idare kendi inisiyatifiyle de baz1 bilgi ve belgeleri
erisime acabilecektir. Vatandas tarafindan yapilan
bilgi edinme bagvurularinin sonuglandirilmas: et-
kin, siiratli ve dogru bir bi¢cimde yapilmalidir. Idare
buna iligkin gerekli idari ve teknik tedbirleri almak-
la ytikiimlii kilinmugtir.

Bilgi edinme hakkina iliskin bir diger diizenle-
me, Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanma-
sina lliskin Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik
olup bu Yonetmelik, 10.04.2019 tarih ve 30741
sayili Resmi Gazete'de yayimlanan 09.04.2019 ta-
rih ve 864 sayili Cumhurbaskani Karari uyarinca
Cumhurbagkanligi Yonetmeligi boliimiine eklen-
mistir. Bu yonetmelige gore kendisinden bilgi iste-
necek kurumlar su sekilde sayilmugtir:

*  Merkezi idare kapsamindaki kamu idareleri

ile bunlarin bagls, ilgili veya iligkili kuruluslari,

* Koyler hari¢ olmak tizere mahalli idareler ve
bunlarin bagli ve ilgili kuruluslar: ile birlik
veya sirketleri,

e T.C. Merkez Bankasi, IMKB ve iiniversite-
ler de dahil olmak iizere kamu tiizel kisili-
gini haiz olarak enstitii, tesebbiis, tesekkiil,
fon ve sair adlarla kurulmus olan biitiin
kamu kurum ve kuruluslari,

*  Kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslar:.

ALY

dikkat

Yarg: mercileri, Bilgi Edinme Kanunu’na daya-
narak kendisinden bilgi ve belge istenebilecek
kurumlardan degildir.

Yukarida anilan kurum ve kuruluglardan, elle-
rinde mevcut olan ya da gorevleri geregi bulunmast
beklenen bilgi ve belgeler talep edilebilecektir. Bilgi
edinme bagvurusunu, gergek ya da tiizel kisiler ger-
ceklestirebilirler. Bilgi ve belgelerin talebi, uygulama
yonetmeliginde gercek ve tiizel kisiler i¢in ayr1 ayri
olmak {izere 6rnegi verilmis bagvuru formunun dol-
durularak iletilmesi yoluyla veya ilgili kurum ya da
kurulusun bilgi edinme birimine yapilacak elektro-
nik bagvuru ile gerceklestirilir. Bagvurular icin her-
hangi bir bagvuru ticreti olmamakla beraber, iste-
nilen bilgi ve belgelerin temini i¢in gerekli ticretler
tahsil edilebilir. Ucret tarifesi, Maliye Bakanlig: Bilgi
ve Belgeye Erisim Ucreti Genel Tebligince belirlenir.
Miikerrer bagvurunun varligi halinde ise bu bagvu-
rular isleme konmayarak bagvuru sahibine bildiri-
lir. Kurum ya da kuruluslardan bilgi edinme hakki
cercevesinde talep edilen bilgi veya belgelerin ilk on
sayfalarinin kopyalari icin, postalama maliyeti dahil
herhangi bir ticret alinmaz.

Bagvurunun taleple ilgili olmayan bir kurum
ya da kurulusa yapilmast durumunda, dilekee ilgili
yere iletilerek dilekge sahibi bu hususta bilgilendi-
rilmelidir. Bagvuru sahibinin talebini yeterince agik
ve anlagilir bicimde ifade etmemis oldugu durum-
larda muhatabi olan kurum ya da kurulus, bagvuru
sahibine durumu bildirerek ek bilgiler sunmasini
talep edebilir. Netice olarak bagvuru sahibine istegi
dogrultusunda istenilen belgenin onayli bir kop-
yast verilir. Bunun miimkiin olmadigi durumlarda
mubhatap kurum, diger elverili araglar yoluyla bilgi
paylagimini miimkiin kilmakla yiikiimliidiir.

Bilgi edinme hakki kapsaminda yapilan bagvu-
rular on bes giin icerisinde sonuglandirilmalidir.
Bu siirenin uzamasint neden olabilecek durumlar-
da siirenin uzayacagy, on bes giinliik siire icerisinde
bagvuru sahibine bildirilmelidir. Siire keyfi olarak
uzatilamayacagt gibi, istenen bilgi veya belgenin,
bagvurulan kurum ve kurulus icindeki baska bir
birimden saglanmasi; bagvuru ile ilgili olarak bir
baska kurum ve kurulusun goriisiintin alinmasinin
gerekmesi veya bagvuru iceriginin birden fazla ku-
rum ve kurulusu ilgilendirmesi durumlarinda uzat-
ma s6z konusu olabilir.

Asagidaki 2.1 numarali Sekilde, Bilgi Edinme
Hakki Kanununun Uygulanmasina Iliskin Esas ve
Usuller Hakkinda Yonetmelik ekinde yer alan ger-
cek kisiler i¢in bilgi edinme bagvurusu formuna yer
verilmistir.
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2.1 Ornek Sekil

Basvuru sahibinin adi ve
soyad:

Oturdugu yer veya is
adresi:

Tiirkiye Cumhuriyeti
Kimlik No: (Elektronik
ortamda yapilacak

basvurular icin doldurulmasi .
zorunludur.) Yazil I:I Elektronlkl:l

Basvuruya hangi yolla cevap almak
istersiniz?

Elektronik posta adresi:
(Elektronik ortamda
yapilacak basvurular igin
doldurulmasi zorunludur.)

4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu
geregince istedigim bilgi veya belgeler
asagida belirtilmistir.

Geregini arz ederim.

imzasi:

istenen bilgi veya
belgeler:

(Not: Ayrilan bolimdeki
bosluk yetmedigi takdirde,
basvuru icin bos sayfa /
sayfalar kullanilabilir.)

Bilgi Edinme Hakkinin istisnalari

Bilgi edinme hakki, Anayasa ile giivence altina alinmis temel haklardan biri olmakla birlikte, bazt hu-
suslarin bu hak kapsamda degerlendirilmesine Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina iliskin
Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik ile sinirlamalar getirilmistir (BEHKUY 27 ila 39. m). Buna gore:

* Devlet sirlarina iliskin bilgi ve belgeler,

¢ Ulkenin ekonomik gikarlarina iligkin bilgi ve belgeler,

e Istihbarata iliskin bilgi veya belgeler,

e Idari sorusturmaya iliskin bilgi veya belgeler,

e Adli sorusturma ve kovusturmaya iligkin bilgi veya belgeler,
¢ Ozel hayaun gizliligi,

* Haberlesmenin gizliligi,
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e Ticari sirlar,

* Fikir ve sanat eserlerine iliskin bilgiler,

* Kurum igi diizenlemeler,

*  Kurum igi goriis, bilgi notu ve tavsiyeler,

* Tavsiye ve miitalaa talepleri ile yayimlan-
mis veya kamuya agiklanmis bilgi veya
belgeler, bilgi edinme hakk: kapsaminin
disinda birakilmistir.

Kisinin ¢alisma hayatini ve mesleki onurunu
etkileyecek nitelik tastyan ve yargt denetimi di-
sinda kalan idari islemler bilgi edinme kapsamina
dahildir. Ancak bu durum islemin yarg: denetimi-
ne agilmasi sonucunu dogurmaz.

Bazi bilgi ve belgelerin agiklanacagi dnceden
duyurulmus ancak bunlarin zamanindan 6nce
agtklanmasinda kamu yararina aykiri olacak bir
durum s6z konusu olacak ise bunlar agiklanmaz.

Talep edilen bilgi ya da belge, kismi olarak gizli
ya da aciklanmast istisna olarak kabul edilen husus-
lardan birini kapsasa dahi bilgi veya belgenin bii-
tiinii erisime kisitlanamaz. Icerikteki paylasilabilir
kisimlar, bagvuru sahiplerinin erisimine agilir.

Bagvuru sahibinin bilgi edinme isteminin red-
dedilmesi durumunda, kararin tebliginden itiba-
ren on bes giin icinde BDDK’ye (Bilgi Edinme
Degerlendirme Kuruluna) itiraz etme hakk: vardur.
Bu itiraz yazili olarak yapilir ve kurul, bu konudaki
kararini otuz is giinii i¢inde verir.

11.10.2018 tarih ve 2018/13 sayili Cum-
hurbagkanligi Genelgesi'nde (12.10.2018 tarihli
R.G.), vatandas tarafindan yapilan bagvurularin
hizla sonuglandirilmasi icin biirokratik siirecin ki-
saltilmasi ve kamu hizmetinin etkin sekilde sunul-
mast hususu dile getirilmigtir. Vatandas odakli bu
Genelge'nin yuriirlige girmesi ile kamu hizmetle-
rine iligkin talep, sikiyet, goriis ve onerilerin ida-
renin ilgili kurum ve kuruluglarina hizla ulagmas:
ve ilk bagvuru yerinde sonuglandirilmasi gerektigi
anlagilmaktadir.

internet
Konuya iligkin 2018/13 sayili Cumhurbas-
kanlig1 Genelgesi icin ayrica bakiniz.

hteps://www.resmigazete.gov.tr/eski-
ler/2018/10/20181012-12.pdf.

Buraya kadar vatandaslarin bir dilekge ile kamu
kurum veya kurulusuna talep, istek veya sikayetini
iletmesinin hangi hukuki hak ve diizenlemelere da-
yandigt hususu acikliga kavusturmaya calistik. Bu
asamadan sonra adi ve adli dilek¢eler bakimindan
ortak olabilecek genel geger kurallar ifade edecek
ve ardindan adi ve adli dilekgelerin sekil sartlarina
iligkin bilgiler sunacagiz.

Ogrenme Cikusi

2 Bilgi edinme hakkinin igerigini, istisnalarini agiklayabilme ve dilekce hakkindan farkini
kavrayabilme

Cumhurbagkanlig

tisim  Merkezinin

Bilgi Edinme Hakki Kanununun
Uygulanmasina Iliskin Esas ve Usul-
ler Hakkinda Yonetmeligi inceleye-

ile-
(CI-

MER) halkla iligkiler uy-
gulamalarindan biri olan
CIMER’i, bilgi edinme
hakki ile iligkilendirin.

(https://www.cimer.gov.tr/)

Bilgi edinme hakk: ve
dilekge hakki arasindaki

farki aragtirin.

rek bilgi edinme hakki kapsaminda
sintrlanmis olan “sivil ve askeri istih-
barat birimlerinin gorev ve faaliyet-
lerine iliskin bilgi veya belgelerin”
hangi sartlarda bilgi edinme hakki-

na konu olabilecegini inceleyin.



https://www.memurlar.net/arama/anahtar/default.aspx?Search=Bilgi%20Edinme%20De%F0erlendirme%20Kurulu
https://www.memurlar.net/arama/anahtar/default.aspx?Search=Bilgi%20Edinme%20De%F0erlendirme%20Kurulu
https://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2018/10/20181012-12.pdf
https://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2018/10/20181012-12.pdf
https://www.cimer.gov.tr/

Dilekceler

DILEKGCENIN GENEL
OZELLIKLERI VE ADI
DILEKGELER

Dilekgeler bireylerin muhatabina meramini an-
lattigt yazili metinlerdir. Bu metinlerin hukuk ku-
rallari ile belirlenmis sekil sartlari olsun ya da olma-
sin, her dilek¢ede mutlaka uyulmasi gereken asgari
sartlart vardir. Diger bir deyisle, meramin diizgiin
ve etkin bi¢imde ifade edilmesinde yazili olmasa da
genelgecer ozellikler bulunmaktadir.

[lkokul yillarimizdan itibaren Tiirkge dersle-
rinde Tiirkce dil bilgisi kurallari, yazim, imla ve
noktalama, kompozisyon yazimi gibi dersler gor-
miistizdiir. Bu derslerde yillardir 6grendigimiz hu-
suslar, bugiin basit bir dilek¢e yaziminda en temel
ozellikler olarak karsimiza ¢ikmaktadir. Buradan
hareketle, herhangi bir dilek¢enin sahip olmas: ge-
reken genel ozellikleri su sekilde siralayabiliriz:

* Dilekeeler cizgisiz bir A4 kagidina yazilir.

* Dilek¢e yazarken el yazisi ya da bilgisa-
yar kullanilabilir. El yazisinin kullanilmas:
durumunda, titkenmez veya dolma kalem
kullanilir. Kursun kalemle dilekge yazilma-
malidir. Dilekge kagidin bir yiiziine yazilir.
Kégidin arkali 6nlii kullanimi uygun degil-
dir. Ayrica sayfanin iist kisminda, altnda,
sol ve sag yanlarinda bosluk birakilmalidir.
Dilekge metni, sikigik bir bigimde yazilma-
malidir.

e Bau dilekgelerin o6rnekleri, bagvurularda
tek tipbir formatin uygulanmasi ve vatan-
dasa kolaylik saglanmasi bakimindan mat-
bu olarak bulunur. Bu matbu dilekgelerin
uygun bicimde doldurulmasi ile bagvuru
yapilabilir.

e Dilekge tizerinde sonradan silme, tahrifat,
kazinti olmamalidir. Baska bir imkinin bu-
lunmadigi durumlarda ise dilekge tizerinde
yapilan bu degisikligin bilginiz dahilinde
oldugunu ifade eden, ilgili yerin paraflan-
mast yontemi kullanilabilir.

e Dilekce metni acik ve anlagilir bir dille ele
alinmalidir. Kelimeler kisalularak yazilma-
malidir.

* Dilekgede hitap, metin, tarih, ad-soyad,
imza, iletisim bilgileri ve varsa ekler béli-
mii bulunur.

Basit kompozisyon yapist konularinda 6gren-
digimiz gibi bir metin temel olarak giris, gelisme
ve sonug kisimlarindan olusur. Benzer sekilde, bir
dilekce de bu boliimlerden olusmaktadir. Dilekge-
lerin giris béliimiinde olay (sorun, vakia) anlatlir.
Gelisme boliimiinde ilgili soruna iliskin istek ve ta-
lep dile getirilir. Sonug kisminda ise saygt sunumu,
arz ve talep yer alir.

Bir dilek¢enin agik ve anlasilir bi¢cimde yazi-
labilmesi i¢in 6ncelikle Tiirkgeye hakimiyetin iyi
olmasi gerekmektedir. Dilin gerek konusma gerek
yazida etkin ve zengin kullanimi, ¢ocuk yaglardan
itibaren edinilen okuma aliskanlig ile yakindan
iligkilidir. Zira okumak; heybenin doldurulmasi
gibidir ki gerektiginde o heybedeki birikimimizi
ctkarip kullanabilelim.

Dogru yazilmis bir metin, bagvuran kisinin is-
teginin dogru ve kolay bicimde anlagilmasini sag-
lar. Bir metnin dogru yazilmis olmasindan kasit,
o metnin her seyden once gereksiz ayrinulardan
arinmuis, sade, akici ve eksiksiz olusudur. Dilekgeye
konu olan olay, kisa ciimlelerle ifade edilir. Agdali
bir dilin, dolayl olarak kurulmus uzun ve karmasik
ctimlelerin daha etkili olacag: diisiincesi ise dogru
degildir. Istek ya da talebinize iliskin olarak agikla-
diginiz olayin uzun olmasi durumunda, metin pa-
ragraflara boliinebilir. Ancak paragraflarin da yine
metnin genel yapst icinde giris, gelisme, sonug aki-
sina aykirt olmamasi gerekmektedir.

Dilekgede ifade bigimi yani tslup yerinde ol-
malidir. Miinasebetsiz ctimleler, edebe aykiri soz-
ler, hakaretler bir dilek¢cede asla bulunmamalidir.
Anlaulan olayin iceriginde bu tip dgeler barinsa
bile, bunun uygun bir dille ifade edilmesi gerekir.
[stenilen husus uygun bicimde dile getirilmeli,ger
ek olarak sunulmus bilgi ya da belgeler varsa bun-
lar eksiksiz olarak teslim edilmelidir. Zira bunlar
istemin hizla sonuglandirilmasi bakimindan 6nem
tagimaktadir.

Kanunlar tarafindan icerigi belirlenmis dilekge-
ler disinda kalan dilekeeleri, adi dilekgeler olarak
adlandirabiliriz. Giinliik hayatimizda herhangi bir
yazili bagvuru yapmamiz gerektiginde ve sekil sarti
aranmadiginda bu dilekgeleri hazirlayabiliriz. Bu
dilekgelerin de asgari olarak sahip olmasi gereken
ozellikler mevecuttur. Bu baglik alunda herhangi
bir dilekgede mutlaka bulunmasi gereken unsurla-
11 belirterek belirli bir dilek¢e formu olusturmay1
amaglamaktayiz.
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Dilekcenin Bolumleri

Adi dilekgenin béliimleri; dilekgenin hangi makama yazildigs (hitap), bagvuru konusunun, talep, istek
veya sikayetin aciklandigi dilekge metni, tarih, ad- soyad ve imza ile iletisim bilgileri ve eklerdir. Simdi bu
boliimlerin 6zelliklerini genel hatlari ile agiklayalim.

Hitap

Dilekgenin hitap kismi, muhatabini ifade eder. Dilek¢enin muhatabi olan makam, kagidin tist kismin-
da yer alacak giris kismina yazilir. Dilek¢ede hitap edilen makamin ismi, biiyiik harflerle ve kagit ortalana-
rak yazilir. Hitaptan sonra virgiil konabilir.

Hitap edilen makam yazilan dilek¢enin konusu ile ilgili degilse, dilekge ilgili makama iletilir ve bagvuru
sahibi bu hususta bilgilendirilir. Ornegin bir dilek¢enin muhatabr, yani dilekgenin hitap kisminda yer ala-
bilecek kurum, kurulus ve makamlar arasinda Emniyet Genel Midiirliigii, Adalet Bakanlig1 veya Anadolu
Universitesi Rekeorltigii bulunabilir. Asagidaki 2.2, numarali Sekillerde hitabin, dilek¢enin neresinde yer
almasi gerektigine iligkin yanlis ve dogru érnekler yer almaktadr.

2.2 Ornek Sekil

T.C.
ANADOLU UNIVERSITESI
HUKUK FAKULTESI DEKANLIGINA

YANLIS
TC.
ANADOLU UNIVERSITESI
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DOCGRU HUKUK FAKULTESI DEKANLIGINA




Dilekceler

Dilekce Metni

Dilekgeyi yazan kisi bagvurusuna konu istek, ta-
lep veya sikéyetini bu kisimda ifade etmelidir. Me-
tin; govdesi iki yana yasli sekilde, kenar bosluklari-
na dikkat edilerek yazilir. Kagidin sol tarafinda, sag
tarafina gore bir miktar daha genis bosluk birakilir.
Bosluklar sayfa ve dosyalama diizeni bakimindan
onemlidir.

Bir dilekgeye, oncelikle dilekgenin hangi vesi-
le ile yazildigina bagli olarak kendinizi tanitan bir
ctimle ile baglamak yerinde olacaktr. Ardindan di-
lekgenize konu olan ayrintlar akearilir. Dilek¢enin
konusu, ¢ok kisa olabilecegi gibi uzun da olabilir.
Ancak elbette daha 6nceki basliklarda bir dilekge
metninin nasil olmasi gerektigine dair yazdigimiz
hususlar dikkate alinmalidir. Nihai olarak dilekce
metninin netice kisminda talep aktarilir ve saygt
ifadesi belirtilerek arz ya da talep edilir.

Resmi Yazigmalarda Uyulacak Usul ve Esasla-
ra [liskin Yonetmelik geregince, dilekce metninin
son boliimii, yazisma yapan makamlar arasindaki
hiyerarsi yoniinden alt makamlara “rica ederim.”,
tist veya ayni diizeydeki makamlara “arz ederim”
ibaresi ile tist, ayni diizey ve alt makamlara bir-
likte dagitimli olarak yapilan yazigmalarda “arz
ve rica ederim” ibaresiyle bitirilir. Gergek kisileri
muhatap yazismalarda ise dilek¢ce metninin son
bolimii “saygilarimla®, “iyi dileklerimle” veya
“bilgilerinize sunulur” ibareleri ile bitirilebilir.
Bu diizenlemeye gore kurumlar arasinda yapilan
resmi yazigmalarda astlik-tistlitk bildiren ifadele-
rin kullanimina devam edilirken gercek kisilerin
muhatap oldugu yazigmalarda astlik-tistliik iligkisi
ortadan kaldirilmistir.

Tarih

Dilekgenin ilgili makama verildigi tarihin bi-
linmesi elzemdir. Zira dilekgeye iligskin isleyecek
tim hukuki siireglerin hesaplanmasi bakimindan
tarih 6nemlidir. Oyle ki baz1 dilekgeler gerekli tiim
sartlart haiz olsalar da dilekgenin verilebilmesi icin
belirli bir tarih araligt varsa ve bu siire kagirilmigsa
artik isleme konulmayacakur.

Tarih, agagidaki 2.3 numarali Sekildeki 6rnekte
goriildagii gibi genellikle dilekge metninin sonuna
..l..1... seklinde yazilir. Ancak dilek¢enin sag iist
kosesine yazilmasi: da miimkiindiir.
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2.3 Ornek Sekil

...... saygilarimla arz ederim. 11/11/2019

Ad, Soyad ve imza

Dilekge sahibi metin kisminin sonunda, sag alt
koseye adint ve soyadini yazarak imzasini atar. Ad
kiigiik harflerle, soyad ise biiyiik harflerle yazilabi-
lir. Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usul-
ler Hakkinda Yonetmelige gore imza, ad ve soyadin
tizerine atilir. Ancak bu Yonetmelik, kamu kurum
ve kuruluglarini bagladigindan kamu adina resmi
evrak tanzim etmeyenler bakimindan baglayici de-
gildir. Yine de bu usuller adi dilekgelere iliskin de
yol gosterici olmaktadir.

=
dikkat
6501 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina

Dair Kanun'un 4. maddesi dilekcede bulunma-
st zorunlu sartlart diizenlemektedir. Buna gore
TBMM ya da yetkili makamlara verilen dilekge-
lerde dilekge sahibinin adi, soyad: ve imzast ile
is veya ikametgah adresinin bulunmas: gerekir.

Aksi takdirde incelenmezler.

iletigim Bilgileri

Dilekge sahibine ulasmanin gerekli olabilecegi
durumlar g6z 6niinde bulundurularak dilekge sa-
hibinin is veya ikametgah adresi dilek¢eye eklen-
melidir. Bunun yani sira e-posta, mobil telefon
numarast gibi bilgiler, giiniimiiz sartlarinda daha
kolay ulagim imkén: sagladigindan bunlarin dilek-
¢e metnine eklenmesi faydali olacaktr.

Ekler

Dileke¢e konusuna iliskin olarak varsa eklenecek
farkli bilgi veya evraklar, dilek¢enin ekler kisminda
numaralandirilarak sunulur. Bu tip bir listeleme, ek
bir belgenin kaybolmasina ya da gzden kagmasina
engel olacaktir. Dilek¢enin ekler kisminda yer ala-
cak belgeler, bagvurulacak makamlarca istenmis veya
kisinin kendisince eklenmek istenmis olabilir. Ekler,
dilekgenin sol alt kismina EK-1, EK-2 geklinde yazi-
lir. Kargisina belgenin adedi ve niteligi belirtilir.
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Yasamla iliskilendir

Asagida adi dilekgeye iliskin saymis oldugumuz tiim ozellikleri iceren bir dilek¢e 6rnegine yer
verilmistir.

T.C.
ANADOLU UNIVERSITESI
iKTISADI VE iDARI BILIMLER FAKULTESI DEKANLIGINA

Anadolu Universitesi Ogretim ve Sinav Yonetmeliginin 11.maddesine
gore asagidaki bilgiler dahilinde dersten ¢ekilme hakkimi kullanmak istiyorum.
Bu hakkimi kullanirken, zorunlu dersten ¢ekildiysem cekildigim dersi, se¢gmeli
dersten cekildiysem, ¢ekildigim dersi veya baska bir secmeli dersi, alan se¢meli
dersten cekildiysem, cekildigim dersi ya da baska bir alan secmeli dersi almak
zorunda oldugumu biliyorum.

Geregini bilgilerinize arz ederim. .../.../2019

Ad SOYAD
imza
Fakiltesi
Bolumu
T.C.No.
Adres
Telefon

Cekilmek istedigi Ders Bilgileri :

Ogretim Yili

Donemi

Dersin Koru ve Adi

Dersin Alindigi Birim ve Bolim
Cekilme Nedeni

Danismanin Onayi

Danismanin Adi ve Soyadi
imza




Dilekceler

Ogrenme Ciktisi

3 Dilekgelerin ortak olarak sahip olmasi gereken asgari ozelliklerini ve adi dilekgenin nasil
yazilip,hangi kisimlardan olustugunu kavrayabilme

Resmi Yazismalarda Uyula-
Asagidaki iki dilekge or- Adi dilekge yazim kuralla- cak Usul ve Esaslara iliskin
neginde yer alan metin rini, gesitli - Gniversitelerin Yonetmelige gz atarak sim-
kisimlarint gekil ve igerik maktu dilek¢e formlarini diye dek goérmiis oldugunuz
bakimindan  inceleyerek inceleyerek gercek uygula- resmi yazigmalarda bu ku-
farklarini tartigin. malar ile iligkilendirin. rallara riayet edilip edilme-

digini degerlendirin.

T.C.
ANADOLU UNIVERSITESI

HUKUK FAKULTESI DEKANLIGINA,
Gectigimiz glin yasadigim bir sorunu paylasmak istiyorum. Adli Yazisma
dersi sinavi guiniinde aniden hastalandim. Sinava girmeyi cok istesem de giremedim. Zaten doktordan
rapor aldim. Bu dersin mazeret sinavina girmeyi istiyorum. Mazeret sinavina girebilmem icin gerekli
islemlerin yapilmasini talep ediyorum.

T.C.
ANADOLU UNIVERSITESI
HUKUK FAKULTESI DEKANLIGINA,

Fakultemizin Hukuk BolIGmu 1. sinif 1234 numarah égrencisiyim. 11.11.2019
tarihinde yapilmis olan Adli Yazisma dersi ara sinavina rahatsizigim nedeniyle
katilamadim. Bu husustaki doktor raporum ektedir.

101 kodlu Adli Yazisma dersinin mazeret sinavina girmek istiyorum. Mazeret
sinavina girebilmem icin gerekli islemlerin yapilmasini saygilarimla sunarim.




Hukuk Dili ve Adli Yazismalar

ADLI DILEKCELER

Yargisal isleri yiirtitmek icin adli makamlara su-
nulmak tizere oldukca fazla dilekce kullaniriz. Bu
dilekgeler, cesitli bigimlerde karsimiza ¢tkmakeadir
ve bunlarin igeriklerinin nasil olacagt ¢ogunlukla
yasalarca belirlenmigtir. 6100 Sayili Hukuk Mu-
hakemeleri Kanunu'na gére yargilamanin sevk ve
idaresinin diizgiin isleyebilmesi icin dilekgenin
okunamaz, uygunsuz veya ilgisiz olmast durumun-
da dilek¢e yeniden diizenlenmeli ve bunun igin
ilgiliye siire verilmelidir (HMK 32/2. m). Bu dii-
zenlemeden hareketle, yargilama agamalarinin sag-
likl1 bir bigimde ilerlemesi icin adli dilekgelerin son
derece 6nemli oldugunu soyleyebiliriz.

Yarg: siirecinde gergeklesen hemen her hukuki
is ve islem, dilekgeler yoluyla talep edilir ve sonug-
lanir. Farkli yargi kollar1 bakimindan tek bir dilekge
kullanilmast elbette miimkiin degildir. Bu nedenle
farkli yargt kollari ve usullerine ait farklr dilekee
igerikleri bulunmaktadir. Ornegin hukuk dava-
larinda, ceza davalarinda, anayasa yargisinda veya
uyusmazlik mahkemelerinde vs birbirinden farklt
dilekgelere gereksinim duyulacaktr. Her birinde
degisen hususlarda, ayrica bir inceleme gerekse de
biz bu béliimde Hukuk Muhakemeleri Kanunu'na
dayanarak bir hukuk davast agmak icin nasil bir
dilek¢e yazilmasi gerektigini, ana hatlariyla ortaya
koymaya calisacagiz. Béylece bu dilek¢enin olug-
turulmast icin gerekli igerigin 6grenilmesi, benzer
adli dilekgelerin olusturulabilmesi bakimindan ge-
nel bir fikir vermis olacakr.

Adli yazigmaya ait bir dilek¢e 6rnegini incele-
meden dnce, adli bir yazigmanin tam olarak (geregi
gibi) hazirlanip hazirlanmadigini belirlemek icin
sorulan 6 adet soruyu ifade edelim. Buna gore adli
yazigma:

1. Somut olaya dayalt mr?

Gereksiz ayrintiya bogulmus mu?
[lk okumada anlasilabiliyor mu?
Manuikli mr?

Tartigmalara yol agabilecek nitelikte mi?

RAR NI

6. Tkna edici mi? sorulari sorulur.

Ogretide Cooper tarafindan sorulmus bu soru-
lar, hazirlamis oldugumuz adli dilekgenin yeterlili-
gine ve islevselligine iliskin genel bir degerlendirme
yapmamizt saglamaktadir.

Hukuk Davalarinda Dava Dilekcesi

Bir hukuk davasinin agilmas: icin ilgili yarg:
merciine verilecek dilekee icerigi, yasa ile ongoriil-
miistiir. Bu sayede tek ve belirli bir format olustu-
rularak yargi islerinin ytiriitiilmesi kolaylasmakta-
dir. Yazili yargilama usuliine iliskin diizenlemeler,
6100 sayili Hukuk Muhakemeleri Kanunu'nun
tigiincii kisminda yer almaktadir. “Davanin a¢ilma-
st” baglikli birinci boliimde yer alan 119. maddeye
gore bir dava dilekeesinin igeriginde su hususlar yer
almalidir;

¢ Mahkemenin adi,
* Davaci ile davalinin adi, soyad: ve adresleri,

* Davacnin Tirkiye Cumhuriyeti kimlik
numarast,

e Varsa taraflarin kanuni temsilcilerinin ve
davaci vekilinin adi, soyadi ve adresleri,

* Davanin konusu ve malvarligi haklarina
iliskin davalarda, dava konusunun degeri,

e Davacnin iddiasinin dayanags olan biitiin
vakialarin sira numarasi altinda acik 6zetlert,

o Iddia edilen her bir vakianin hangi delillerle
ispat edilecegi,

* Dayanilan hukuki sebepler,

*  Acik bir sekilde talep sonucu,

e Davacinin, varsa kanuni temsilcisinin veya
vekilinin imzasi

Simdi hukuk davalarinda dava dilekgesinde bu-

lunmas: gereken tiim bu hususlart kisaca agiklayalim.

Mahkemenin Adi

Giiniimiizde stk¢a kullanilan yazisma yontem-
lerinden biri olan e-posta yazismalarinda, kime hi-
tap edildiginin bilinmedigi durumlarda “Sayin yet-
kili”, “ Sayin ilgili” gibi ifadeler kullanilarak talep
veya sikayette bulunulmakta ve yetkili adina ilgili
servisten cevap alinabilmektedir. Ancak bir dava
dilekgesinde, bu tip belirsiz ifadelerin kullanilmast
miimkiin degildir. Dava dilekgesinin kime, hangi
mahkemeye hitaben yazildig1 net bir bi¢imde orta-
ya konulmalidir.

Dava dilekgeleri, gorevli ve yetkili olan mahke-
melere yoneltilir. Gorev, yetki ve yargi yerinin be-
lirlenmesi konular1 ise 6100 sayili Hukuk Muha-
kemeleri Kanunu’'nun 1 ila 23. maddeleri arasinda
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diizenlenmistir. Buna gore “Gorevin belirlenmesi
ve niteligi” tist baglikli 1. madde geregince “mahke-
melerin gdrevi, ancak kanunla diizenlenir. Géreve
iligkin kurallar, kamu diizenindendir”. Dolayisiyla,
bir dava agmak tizere dilek¢e yazacagimiz zaman
oncelikle hangi yargi yolunu, bu yargt yolundaki
mahkemelerden hangisinin gorevli oldugunu ve
hangi idari merkezdeki mahkemeye bagvuracag:-
mizi belirleriz. Diger bir deyisle, bir hukuk davast
agmaya karar verdikten sonra, hangi mahkemeye
basvurulacagr “gérev” kavramu ile ifade edilirken
neredeki (hangi ilde, ilcedeki) mahkemeye sorusu
“yetki” unsurunu karsilamaktadir. Davanin, davay-
la ilgili gorev ve yetki kurallari dogru belirlenme-
den acilmasi halinde, kaybedilecek zaman ve emek
g6z oniine alindiginda gorev ve yetki kurallarinin
ne denli 6nemli oldugu ortaya ¢ikmakeadir.

Dava dilekgesini hazirlayan kisi, gorev hususun-
da hata yaparsa mahkeme gorevsizlik, yetki husu-
sunda hata yaparsa yetkisizlik karar1 verir. Bu du-
rumda karari veren mahkemeye bagvurularak dava
dosyasinin gorevli ya da yetkili mahkemeye gonde-
rilmesinin talep edilmesi gerekmektedir. Nitekim
6100 sayili Hukuk Muhakemeleri Kanunu'nun
“Gorevsizlik veya yetkisizlik karari {izerine yapi-
lacak islemler” baghgint tagiyan 20. maddesine
gore “gorevsizlik veya yetkisizlik karart verilmesi
halinde, taraflardan birinin, siiresi icinde kanun
yoluna bagvurulmayarak kesinlesmis ise kararin
kesinlestigi tarihten itibaren, kanun yoluna bas-
vurulmugsa bu bagvurunun reddi kararinin teblig
tarihinden itibaren iki hafta icinde karari veren
mahkemeye bagvurarak, dava dosyasinin gérevli ya
da yetkili mahkemeye gonderilmesini talep etme-
si gerekir. Aksi takdirde, bu mahkemece davanin
agilmamig sayilmasina karar verilir. Dosya kendisi-
ne gonderilen mahkeme ise kendiliginden taraflara
davetiye gonderir.

Mahkemelerin gorevlerinin niteligi, yasalar-
la belirlenmistir. Ornegin Hukuk Muhakemeleri
Kanunu'nun 2. maddesinde asliye hukuk mahke-
melerinin, 4. maddesinde ise sulh hukuk mahke-
melerinin hangi dava konulari ile gérevlendirildigi
diizenlenmistir. Bu diizenlemeden hareketle, kisi-
lerin, agmak istedikleri dava bakimindan gorevli
mahkemenin hangisi oldugunu 6grenmek igin ka-
nunlara bagvurmasi gerekir.
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Cesitli yargi yollarinin varligi, davalarin konu-
lart itibariyle farkli mahkemelerce yiiriitiilmesi,
farkli il ve ilcelerde mahkemelerin bulunmasi
tilkemizdeki yargi faaliyetinin bir biitiin oldugu
gergegine aykirilik teskil etmez. Zira bu sekilde

yapilan tasnif, daha diizenli ve etkili bir yargila-
ma faaliyeti icin gerekli goriilmekeedir.

Davaci ve Davali Taraflarin Adi,
Soyadi ve Adresi

Daha 6nce davanin gercek ya da tiizel kisilerce
acilabildigini ifade etmistik. Davacinin ister gercek
kisi ister tiizel kisi olsun adi, soyadi ve adresi agik
bir bi¢cimde dava dilekgesinde yer almalidir. Da-
vact bir avukat tarafindan temsil ediliyor olsa bile
kendisinin de adi, soyad: ve adres bilgileri mutla-
ka dilek¢ede yer almalidir. Davact sayisinin birden
fazla oldugu dava arkadaslig s6z konusu ise her bir
davacinin bilgileri ayr1 ayr1 yazilir.

Davali gercek ya da tiizel kisi olabileceginden,
dava dilek¢esinde gercek veya tiizel kisi davalinin
adi, soyadi ve imzasi agik bir bigimde yer almalidur.
Davali kisilerin birden fazla oldugu dava arkadasli-
g1 soz konusu ise her bir davali i¢in bu bilgiler ayr
ayr1 yazilir.

Hukuk Muhakemeleri Kanunu'nun 119/2.
maddesine gore dava dilekgesinde davact ya da
davalinin adi, soyadi ve adresinin eksik olmas: du-
rumunda hikim davaciya eksikligi tamamlamasi
i¢in bir hafta siire verir. Eksikligin bu siire iceri-
sinde tamamlanmamast durumunda dava a¢ilma-
muis saytlacakur.

7201 sayili Tebligat Kanunu, tebligata iliskin
usul ve esaslart diizenlemektedir. Tebligat, dilek-
cede belirtilen adreslere usuliine uygun bicimde
yapilir. Dolayisiyla dava isleyisinin sekteye ugrama-
mast i¢in adres bilgilerinin dogru olarak dilekgede
yer almast 6nem tagimaktadir. Adresin bilinmedigi,
ikametin yurt disinda oldugu, tebligatin yapilaca-
g1 kisi ya da kisilerin farkli sartlara sahip oldugu
(mahkdm olmast vs.) durumlarda tebligatn ne
sekilde yapilacagr ayni Kanun'da ayrinuli bicimde
diizenlenmistir.
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Davacinin Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik
Numarasi

Dava dilekcesinde sadece davacinin kimlik
numarasinin bulunmasi istenir. Davalinin kimlik
numarasini bildirmek gibi bir zorunluluk yokrtur.
Davacinin tiizel kisi olmast durumunda ise vergi
kimlik numarasi yazilmalidir.

Taraflarin, Varsa Kanuni
Temsilcilerinin ve Davaci Vekilinin
Adi, Soyadi ve Adresleri

Herkes adli bir makama bagvurarak hukuki sii-
reglerini takip edebilir. Kanuni bir temsil altinda
olan kisiler adina ise kanuni temsilcileri bu siirecle-
ri takip eder. Kiigiik bir ¢ocuk adina ebeveynlerinin
kanuni miimessil olmasi buna 6rnek gosterilebilir.

Kisiler kendilerine bir vekil tayin ederek de hu-
kuki bir siirecin takibini gerceklestirebilirler. Boyle
durumlarda kisinin, kanuni miimessilinin ve vekili
olan avukatin adi, soyadi ve adreslerinin dilekgede
ayr1 ayri yer almast gerekmektedir.

Davanin Konusu ve Malvarligi
Haklarina lliskin Davalarda Dava
Konusunun Degeri

Dava konusu, davacinin belirli bir hayat olayina
dayanarak hukuki talepte bulunmasidir. Dilek¢ede
aktarilan olaya dayanarak hitap edilen mahkeme-
nin gorev ve yetkisinin yerindeligi tespit edilir.

Dava konusunun malvarligi haklarina iligkin
oldugu davalarda, bu hususun dilekgede agik¢a be-
lirtilmesi gerekmektedir. Malvarligt degerinin be-
lirtilmesi, davanin har¢ miktarlarini belirledigi gibi
yetkiye iliskin de farklilik yaratabilir. Ornegin Hu-
kuk Muhakemeleri Kanunu'nun “Turkiyede yer-
lesim yerinin bulunmamasi halinde yetki” bagliklt
9. maddesi geregince, bu kisilerin mutad meskeni-
nin bulundugu yer mahkemesi, yetkili mahkeme
olarak kabul edilmekte iken malvarligina iliskin
davalarda, davanin uyusmazliga iliskin malvarlig:
unsurunun bulundugu yerde de agilabilecegi hiik-
me baglanmistir. Degerin bilinmesinin 6nemine
iliskin olarak Hukuk Muhakemeleri Kanunu’nun
341/2. maddesi verilebilir. Buna gore, miktar veya
degeri tig bin Tiirk lirasini gegmeyen malvarlig: da-
valarina iliskin kararlar kesindir ve bunlar i¢in isti-
naf yoluna bagvurulamayacakur. Netice itibariyle,
malvarliginin degerinin dilekgede bildirilmesi bir-
¢ok yonden 6nem arz etmekeedir.

Davacinin iddiasinin Dayanagi Olan
Batun Vakialarin Sira Numarasi
Altinda Acik Ozetleri

Hukuk Muhakemeleri Kanunu'nun 29. mad-
desine gore taraflar, davanin dayanagi olan vakia-
lara iligkin agiklamalarini gercege uygun bigimde
yapmakla yiikiimladirler. Zira vakialarin ispati
icin gosterilen deliller ile taraflarin tizerinde anla-
samadiklar1 uyusmazlik ¢oziime kavusturulmaya
calisilir. Vakianin ispati icin verilen delillerin caiz
olup olmadigina mahkeme karar vermektedir. Do-
laysiyla taraflar kendi iddiasina dayanak olusturan
tiim vakialari, agik ve anlagilir bigimde dilekgesinde
ifade etmelidir. Bunlara iliskin gosterdigi bilgi ve
evraklari da eksiksiz olarak dilek¢e ekinde sunmali-
dir. Bununla birlikte, biitiin vakialarin tiim ayrin-
ustnin agiklanmasina gerek yoktur. Vakialarin 6zet
olarak verilmesi yeterlidir. Davacinin iddiasinin da-
yanagl olan vakialari tam olarak bildirmesi, kendi
menfaati geregi oldugu gibi bu vakialarin bilinmesi
karst taraf bakimindan da 6nem arz eder. Ciinkii
davali, dava dilekgesinde belirtilen ve agiklanan va-
kialara gore savunmasini yapmak durumundadir.
Hukuk Muhakemeleri Kanunu’nun 25. maddesin-
de hiikiim altina alinmig olan “taraflarca getirilme
ilkesine” gore kanunda ongoriilen istisnalar digin-
da hékim, iki taraftan birinin séylemedigi seyi veya
vakialart kendiliginden dikkate alamaz ve onlari
hatirlatabilecek davranislarda dahi bulunamaz.

Dayanilan Hukuki Sebepler

Hukuk Muhakemeleri Kanunu’'nun 33. mad-
desine gore hakim, Tirk hukukunu resen uygular.
Diger bir deyisle hakim, 6niine gelen uyusmazlik
ile ilgili olarak uygulanmasi gereken hukuku, ken-
diliginden uygular. Dolayistyla hukuki sebeplerin
dilek¢ede yanlis ya da eksik yer almasi, dava di-
lekgesini gegersiz kilmaz. Ancak mahkemelerin is
yikiiniin agirligi ve dolayisiyla hakimlerin karsi
karsiya kaldig1 is yiikiiniin yogunlugu goz 6niine
alindiginda yarg: organlarina davanin daha saglikls
bicimde ilerlemesi i¢in yardimci olmak, hem birey-
sel hem kamusal agidan fayda saglayacakuir. Ozel-
likle kisinin bir avukat tarafindan temsil edildigi
durumlarda, bu sebeplerin ayrintili ve 6zenli bigim-
de gosterilmesi beklenir. Zira Avukatlik Kanunu’na
gore (AK 2. m) avukatligin amaci, uyusmazliklarin
adalet ve hakkaniyete uygun olarak ¢dziimlenme-
sinde yargt organlarina yardim etmektir ve avukat
bu amagla, hukuksal bilgi ve deneyimlerini adalet
hizmetine ve kisilerin yararlanmasina tahsis eder.
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Acik Bir Sekilde Talep Sonucu

Hukuk Muhakemeleri Kanunu’nun 26. maddesine gore kural olarak hakimler, taraflarin talep sonugla-
riyla baglidir ve ondan fazlasina veya baska bir seye karar veremezler. Duruma gore, talep sonucundan daha
azina karar verebilir. Bu nedenle davaci, dava dilekgesinde talep sonucunu agikea belirtmelidir.

Davacinin Varsa Kanuni Temsilcisinin veya Vekilinin imzasi

Dilekgenin sonunda davacinin, varsa kanuni temsilcisi ya da vekilinin imzast bulunur. Hukuk Muha-
kemeleri Kanunu’'nun 119/2. maddesi geregince dava dilekgesinin igeriginde olmast gereken unsurlardan
mahkemenin adi, malvarligi haklarina iliskin davalarda dava konusunun degeri, dayanak olacak vakialarin
stra numarast alundaki acik 6zetleri, iddia konusu vakialarin ispatina iliskin deliller ve hukuki sebepler
disinda kalan diger hususlarin eksik olmast durumunda hakim, davaciya eksiklikleri tamamlamasi igin siire
verir. Bir bagka deyisle, 6zel olarak saydigimiz unsurlar disindakiler daha sonra tamamlanabilir niteliktedir.

Son olarak imzanin ardindan dava dilekgesinde belirtilen ekler “Ekler” basligi alunda dilek¢eye mutlaka
eklenmelidir.

Yasamla iliskilendir

Dava Dilekgesi Ornegi

ESKISEHIR 2. ASLIYE HUKUK MAHKEMESINE,

DAVACI : A..... B..., Hayat Mahallesi, Cicek Sokak, 103/8, ESKISEHIR

T.C. KIMLIK NUMARASI  :12345678901

VEKILI : Av. C.... D..., Adliye Mahallesi, 102. Sokak, 11/3 ESKISEHIR

DAVALI :D...... E....., Sanayi Mahallesi, Ata Sokak, No: 15 ESKISEHIR

DAVANIN KONUSU : Alacak davasidir. Miivekkilimin 15.000 (onbesbin) TLlik alacaginin yasal faizi
ile birlikte tahsili istemlidir.

OLAYLAR : 1) Miivekkilim A....B...., davali B.....C.....ye 13.08.2018 tarihinde bede-

li 15.000 TL olan televizyonu satmistir. Yapilan satis sézlesmesinde bedelin
13.01.2019'da 6denecegi belirlenmistir.

2) Davali vadesi gelen borcu 6dememistir.

3) 13.01.2019 tarihinde davaliya noter araciligiyla ihtarname cekilmis ancak
herhangi bir cevap alinamamustir.

DELILLER : 13.08.2019 tarihli satis sozlesmesi, 14.08.2019 tarihli ihtarname, tanik, bilirkisi
ve diger yasal deliller

HUKUKSAL NEDENLER  : Tiirk Bor¢lar Kanunu'nun sézlesmeye iligkin hiikiimleri

ISTEM SONUCU : Yukarida izah edilen nedenlerle miivekkilimin davalidan olan 15.000 TLlik alacaginin

vade tarihinden itibaren hesaplanacak olan yasal faiz ile birlikte davalidan tahsiline,
yargilama giderlerinin davaliya yiikletilmesine, 1136 sayili Avukatlik Kanunu'nun
4667 sayilt Kanun'la degisik 164/son fikrast uyarinca karst taraf vekalet iicretinin Avu-
kat olarak adima hitkmedilmesine karar verilmesini talep ederim. 13.06.2019

(Imza)
Davac Vekili

Av.C....D....
EKLER: 1) Vekiletname
2) 13.08.2019 tarihli sézlesme

3) 13.01.2019 tarihli ihtarname
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Ceza Davalarina iligkin Dilekge Ornegi

ESKISEHIR 3. ASLIYE CEZA MAHKEMESINE
(Dosya Esas No: ...... )

ESKI HALE GETiRME iSTEMINDE BULUNAN SANIK : A.....B.....

DAVACI :C...D.....

SUC D

DAVA KONUSU : CMK m. 40 vd. hiikiimlerine gore eski
hale getirme istemidir.

ACIKLAMALAR : 1) Anilan dosya kapsaminda sanik

olarak yargilanmaktayim. 15.03.2019
giinii gerceklesen durugmada savun-
mamin alinmast icin 18.06.2019 gii-
niine karar verildi ise de durugmaya
katulmak tizere yoldayken, bir trafik
kazasi gecirerek hastaneye kaldirildim.
2) 18.06.2019 tarihinde hastaneye ya-
urildigima dair rapor ve trafik kazasi
tutanad; ekte sunulmusgtur.

ISTEM SONUCU : Bagina gelen bu beklenmeyen durum

nedeni ile mazeretli sayilmama ve eski
hale getirme istemim ¢ergevesinde is-
lem yapilarak savunmam icin yeni bir
giin tayinini saygilarimla talep ederim.
28.06.2019

(Imza)
A...B....

EKLER :
1) Hastane raporu

2) Trafik kazasi tutanag:
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Anayasa Yargisina {ligkin Dilek¢e Ornegi

(Anayasa Mahkemesine Gergek Kisiler I¢in Bireysel Bagvuru Formu)

BIREYSEL BASVURU FORMU
I- KiSISEL BILGILER
A- GERCEK KiSILER iCIN

BASVURUCUNUN
1- TC.KIMLIKNUMARASI:| | | [ | [ [ [ [ [ | |

2- ADI: 3-SOYADI:

4- CINSIYETi: ERKEK:[ | KADIN:[ |

5- UYRUGU:

6- MESLEGi:

7- DOGUMYERIVETARIHI: | | |/[ | |/ | [ | | (GUN/AY/YIL)

8- YAZISMA ADRESi:

9- TELEFON NUMARASI VE ELEKTRONIK POSTA ADRESI
a-EV
b- is
c- CEP
¢- ELEKTRONIK POSTA ADRESi :

AVUKATININ
1- ADI: 2-SOYADI:
3-YAZISMA ADRESI :

4- TELEFON NUMARASI VE ELEKTRONIK POSTA ADRESI

a-EV

b- is

c- CEP

¢- ELEKTRONIK POSTA ADRESI :




Hukuk Dili ve Adli Yazismalar

II- ACIKLAMALAR

A- Kamu giiciiniin islem, eylem ya da ihmaline dair olaylarin tarih sirasina gore ozeti:

B- Bireysel basvuru kapsamindaki haklardan hangisinin, hangi nedenlerle ihlal edildigi ve buna
iliskin gerekgeler ve delillere ait 6zlii agciklamalar:

C- Basvurucunun giincel ve kisisel bir temel hakkinin dogrudan zedelendigi iddiasinin aciklanmasi:

I1l- BASVURU YOLLARININ TUKETILDIGINE iLiSKiN BILGILER

A- Bagvuru yollarinin tiiketilmesine iliskin asamalar:

B- Basvuru yollarinin tiiketildigi veya basvuru yolu 6ngoriilmemisse ihlalin 6grenildigi tarih:

1- KARARI VEREN MAHKEME/MERCi/ MAKAM :

2- KARARIN TARIHi VE SAYISI:
3- TEBLIG VEYA OGRENME TARiHi :

C- Bagvuru mazeret nedeniyle siiresi icinde yapilamamigsa buna dair agiklamalar:

1- MAZERET NEDENi :

2- MAZERETIN BASLANGIC VEBiTiSTARIHI[ [ /[ [ 1/[ [ [ T |
a-BASLANGICTARIHI:[ [ [/[ [ /[ T [ 1]
b-BiTisTARIHI:[ [ /[ [ [/[ [ [ [ ]

3- MAZERETE iLiSKiN BELGELER :
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IV- DIGER BILGILER

A- Bagvurucunun Anayasa Mahkemesi 6niinde devam eden bir baska basvurusu varsa numarasi:

B- Basvurucunun kamuya acik belgelerde kimliginin gizli tutulmasi talebi ve bunun gerekgesi:

1-TALEBi YOK:[ ]
2-TALEBIVAR: | |

GEREKCESI :

V- SONUG TALEPLERI

Bu basvuru formunda vermis oldugum bilgilerin dogru oldugunu ve formda belirtilen
bilgilerde, adreslerimde veya basvuruyla ilgili kosullarda herhangi bir degisiklik meydana
geldiginde Mahkemeye bildirecegimi beyan ederim.

Basvurucu: Temsilcisi/Avukati :

Tarih:| | /[ | /L | [ [ ]

imza:

EKLER

1- Yetki belgesi veya vekaletname

2- Bagvuru harcinin 6dendigine dair belge

3- Niifus clizdani 6rnegi, bagvurucu yabanci ise gecerli kimlik belgesi

4-Tuazel kisilerde tiizel kisiligi temsile yetki belgesi

5- Kesin karar ya da islemin teblig belgesi

6- Dayanilan belgelerin asillari ya da onayh 6rnekleri

7- Tazminat talebi varsa ugranilan zarar ve miktari ile buna iliskin belgeler

8- Basvury, stiresinde yapilamamissa mazereti ispatlayan belgeler

9- Basvurucu ihlal iddiasina dayanak gosterilen belgelere erisememisse bunun nedenleri ve gerekgeleri
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Gorevli mahkeme ve yetki-
li mahkeme kavramlarinin
neyi ifade ettigini aragtirin.

Ogrenme Ciktisi

gu—

v v

Anayasa Mahkemesine bi-
reysel bagvurunun miim-
kiin hile gelmesiyle ortaya
cikan yeni dilekge 6rnegini,
yerel bir mahkemede agila-
cak herhangi bir dava dilek-
cesi ornegi ile karsilagtirip
benzerlik ve farkliliklarini
belirleyin.

Farkli yargt kollarindaki
mahkemelere yapilan bas-
vurularda, farkli dilekce-
ler kullanilmasinin gerekli
olup olmadigini tartigin.




Dilekceler

Dilekgenin ne oldugunu, genel
ozelliklerini ve dilekce hakkinin
icerigini aciklayabilme

Hukukun egemen oldugu demokratik toplumlarda, idarenin
birey ile kurdugu iliski herkese kars: tarafsizlik ve esitlik teme-
line dayalidir. Demokratik ve seffaf bir yonetimin geregi olarak
idare, yiiriiteiigii faaliyetlerinde vatandaslarin bireysel hak ve
ozgiirliiklerine duyarlidir. Saydam yonetim anlayisina uygun
olarak vatandaslarinin talep ve sikayetlerini degerlendirir ve on-
lara cevap verir.

Dilekce Kavrami ve Dilekge
Hakki

Vatandaslar kendilerini ya da kamuyu ilgilendiren hususlarda,
dilek ve sikayetlerini ilgili ve yetkili makamlara ulastirma hak-

ktilari ve bolum oOzeti

kina sahiptir. Bu hak Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasast’'nda siyasi
haklar ve 6devler gergevesinde anayasal bir hak olarak vatandas-
lara taninmigtir. Anayasa’'nin 74. maddesine gore “Vatandaglar
ve kargsiliklilik esasi gozetilmek kaydiyla Tiirkiye'de ikamet eden
yabancilar, kendileriyle veya kamu ile ilgili dilek ve sikdyetleri
hakkinda, yetkili makamlara ve Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi-
ne yazt ile bagvurma hakkina sahiptir”.

w

égrenme ¢l

Dilekge hakki, hak arama 6zgiirliigiiniin en 6nemli araglarindan-
dir. Bu anlamda temel hak ve 6zgiirliiklerin iglerlik kazanmasi,

korunmast ve saglanmas: bakimindan énemli bir ara¢ gorevi gor-
mektedir. Ayni zamanda bilgi edinme hakkinin kullanilmasinda
etkin ve destekleyici hak olma niteligine de sahiptir.

Bilgi edinme hakkinin igeridini,
istisnalarini agiklayabilme ve dilekge
hakkindan farkini kavrayabilme

Bilgi edinme hakk: cergevesinde kurum ve kuruluslar, yasada
Bilgi Edinme Hakki yer alan istisnalar disinda her tiirlii bilgi ve belgeyi basvuranlarin
yararina sunmakla yiikiimlidiir. Bireylerin bagvurular: tizerine
yararlarina sunulmalari diginda, idare kendi inisiyatifi ile de bazi
bilgi ve belgeleri erisime agabilecektir. Vatandaglar tarafindan ya-
pilan bilgi edinme bagvurularinin sonuglandirilmasy; etkin, sii-
ratli ve dogru bir bigimde yapilmalidir. Idare, bunun igin gerekli
idari ve teknik tedbirleri almakla yiikiimlii kilinmigtir. Kendisin-
den bilgi istenecek kurumlar sayilmis olmakla beraber, bazi istis-
nai durumlarda bilgi edinme hakkina dayanarak bilgi talep edi-
lemeyecegi de belirtilmistir. Bu istisnalar ise Bilgi Edinme Hakk:
Kanununun Uygulanmasina {ligkin Esas ve Usuller Hakkinda
Yonetmelik (27 ila 39. m) ile ortaya konmustur.

4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu kapsaminda taninan
bilgi edinme hakki ile kisiler, kurum ve kuruluglarin kayitlarinda
bulunan bilgi ve belgeleri talep edebilirken 3071 sayili Dilekge
Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun uyarinca ise dilek, istek,
sikiyet ve ihbarlarini kurum ve kuruluglara iletebilirler. Dolay:-
styla bilgi edinme hakki, yalnizca hélihazirda kurum kayitlarinda
yer alan somut bilgi ve belge taleplerini kapsamaktadir.
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Dilekgelerin ortak olarak sahip olmasi gereken asgari
Ozelliklerini ve adi dilekgenin nasil yazilip,hangi
kisimlardan olustugunu kavrayabilme

Kanunlar tarafindan igerigi belirlenmis dilekgeler disinda kalan
adi dilekgeler, giinliik hayatumizda herhangi bir yazili bagvuru
yapmamiz gerektiginde ve sekil sarti aranmadiginda kullanila-
bilir. Adi dilekgeler her ne kadar serbestce yazilan dilekgeler ol-
salar da bunlarin da sahip olmasi gereken asgari 6zellikler mev-
cuttur. Bir dilekgenin agik ve anlagilir bicimde yazilabilmesi
icin dncelikle Tiirkgeye hakimiyetin iyi olmast gerekmektedir.
Dil bilgisinin dogru kullanimyi, ifadelerin net ve anlasilir olmast
ve dogru yazilmis bir metnin bagvuran kisinin isteginin dogru
ve kolay bigimde anlagiimasini saglar. Ozetle, metnin gereksiz
ayrintilardan arinmus, sade, akict ve tam olmast herhangi bir
dilekcenin temel &zelliklerindendir. Bir dilekcenin béliimleri
ise genel bir cercevede hitap, metin, tarih, ad, soyad ve imza,
iletisim bilgileri ve varsa ekler kismindan olusmakradir.

Dilekcenin Genel Ozellikleri ve
Adi Dilekceler

119Z0 WN|Oq oA Lie|IId awuaibo

Adli bir dilekge olan dava dilekgesinin hangi
kisimlardan olustugunu kavrayabilme

o Yarg: siirecinde gerceklesen hemen her hukuki is ve islem, di-
Adli Dilekceler

lekgeler yoluyla talep edilir ve sonuglanir. Bu dilekgelerin iceri-
gi, hukuk kurallari ile belirlenir. Farkl: yargi kollari bakimindan
tek bir dilek¢e formatnin kullanilmast miimkiin olmadigin-
dan, farkl: yargi kollari ve usullerine ait farkls dilekge icerikleri
bulunmaktadir. Bu nedenle, ilgili boliimde bir hukuk davast
dilekge igerigi ayrintili olarak incelenmis ve akabinde, ceza da-
valarina ve anayasa yargisina iliskin dilek¢e érnekleri de farkli-
liklarin goriilmesi bakimindan eklenmistir. Bir adli dilek¢enin
icerigine iliskin alt maddelik bir degerlendirme olusturulmus-
tur. Buna gore 6 temel soru iizerinden, dilek¢enin icerik baki-
mindan geregine uygun bir adli dilek¢e olup olmadig1 ortaya

konulmaktadir. Yazili yargilama usuliine iliskin diizenlemeler
ise 6100 sayil: Hukuk Muhakemeleri Kanunu’nun iigiincii kis-
mina dayanilarak incelenmistir.




neler 6grendik?

Dilekceler
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Asagidakilerden hangisi yazili iletisim yolla-
rindan biri degildir?

A. Faks B. Mektup

C. SMS (Kisa mesaj) D.Konusma

E. E-posta

Asagidakilerden hangisi adli bir yazigmanin

geregi gibi hazirlanip hazirlanmadigini belirlemek

icin sorulan sorulardan biri degildir?

A. Yazlacak sorunun tam ve dogru 6grenilmesi

B. Adli yaz1 metni yazilmadan 6nce konu hakkin-
da aragtirma yapilmast

C. Aragtirma neticelerinin belirli bir akis ile ele
alinmast

D. Yazilan yazinin dogrulugunun kontrol edilmesi

E. Yazilan yazinin her tiirlii ayrinty: icinde barin-
dirmasi

n Asagidakilerden hangisi bir dilekgenin 6zel-

liklerinden biri degildir?

A. Sézlii olarak hazirlanmasi

B. Imzali ve adresli olmast

C. Resmi makamlara sunulmast

D. Pullu ya da pulsuz yazt olmasi

E. Bir talebin belirtilmesi

n Dilekge hakki ile ilgili olarak asagidakilerden

hangisi yanligtir?

A. Dilekee hakkinin kullanilmasinin engellenmesi
sugtur.

B. Demokratik ve seffaf bir yonetim dilek¢e hak-
kinin kullanilmasini destekler.

C. TBMM’ye dilekge yolu ile bagvuru yapilabilir.
D. Dilekge verilen makam dilekcenin konusu ile
ilgili degilse hicbir islem yapmaksizin bekler.

E. Dilekge hakk: anayasal bir haker.

n Asagidakilerden hangisi resmi bir makama
verilen dilekcede bulunmasi gereken zorunlu un-
surlardan biri degildir?

A. Ad B. Soyad C. Adres

D. Ekler  E. Imza

n Dilekge hakk: Anayasada hangi haklar erge-

vesinde giivence altina alinmugtir?

A. Siyasi Haklar ve Odevler

B. Sosyal ve Ekonomik Haklar ve Odevler
C. Din ve Vicdan Hiirriyeti

D. Basin Hiirriyeti

E. Haberlesme Hiirriyeti

n Asagidakilerden hangisi bilgi edinme hakki-
na dayanarak kendisinden bilgi istenecek kurum-
lardan biri degildir?

A. T.C. Merkez Bankast

B. Eskigehir 2. Sulh Ceza Mahkemesi

C. Anadolu Universitesi

D. Ankara Bityiiksehir Belediyesi

E. Ulastirma Bakanligt

n Bilgi edinme hakki ile ilgili olarak asagidaki-
lerden hangisi yanligtir?
A. Bagvurular 15 giin icerisinde sonuglandirilmalidir.

B. Miikerrer bagvurulara her seferinde cevap veril-
mesi gerekir.

. Bilgi edinme bagvurusu gercek kisilerce yapilabilir.
. Bagvuru iicreti ad1 altinda bir ticret alinmaz.

=o0

Bilgi edinme bagvurusu tiizel kisiler tarafindan
da gergeklestirilebilir.

n Bilgi edinme hakkinin kapsami asagidaki du-

rumlarin hangisinde sinirlandirilamaz?

A. Ticari sirlar

B. Ulkenin ekonomik gikarlarina iliskin bilgi ve
belgeler

C. Devlet sirlarina iliskin bilgi ve belgeler

D. Fikir ve sanat esetleri

E. Istihbarata iliskin belgelerin kisilerin galisma
hayatint ve meslek onurunu etkileyecek nite-
likte olmast durumunda

Bir dava dilekeesinde asagidakilerden hangisi
bulunmaz?

A. Mahkemenin ad1

B. Davacinin T.C. kimlik numaras:
C. Dayanilan hukuki sebepler

D. Davacinin annesinin kizlik soyad:
E. Dava konusunun degeri
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Yanitiniz yanlis ise “Dilek¢e Kavrami ve
Dilek¢e Hakki” konusunu yeniden gézden
gegiriniz.

BN | Yanitiniz yanlis ise “Giris” konusunu yeni- 6
den gozden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Giris” konusunu yeni- BEN | Yaniuniz yanlis ise “Bilgi Edinme Hakk:”
den gozden gegiriniz. konusunu yeniden gozden geciriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Dilek¢e Kavrami ve

3 Yanituniz yanlis ise “Bilgi Edinme Hakk:”

1 5 1 . .
Dl 1Rk Lo yotdon irean konusunu yeniden gozden gegiriniz.

geciriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Dilek¢e Kavrami ve
Dilek¢e Hakk:” konusunu yeniden gézden
geciriniz.

D) (OMNEN | Yanitiniz yanhs ise “Bilgi Edinme Hakk:”

konusunu yeniden gozden geciriniz.

- \' 0
>

Yanitiniz yanlig ise “Dilek¢e Kavrami ve
Dilek¢e Hakki” konusunu yeniden gézden
gegiriniz.

5 ([OMPY | Yanitiniz yanlis ise “Adli Dilekgeler” konusu-

nu yeniden gdzden gegiriniz.

’ w : N =
O > m
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Arastir Yanit
Anahtari I

tilmek kaydiyla Tiirkiye'de ikamet eden yabancilar, kendileriyle veya kamu ile
ilgili dilek ve sikdyetleri hakkinda, yetkili makamlara ve Tiirkiye Biiyiik Millet
Meclisine yazi ile bagvurma hakkina sahiptir”.

T.C. Anayasas’'nin 74. maddesine gore “Vatandaslar ve karsiliklilik esas gézc&

4982 sayili Bilgi Edinme Hakk: Kanunu kapsaminda taninan bilgi edinme
hakki ile kigiler, kurum ve kuruluglarin kayitlarinda bulunan bilgi ve belgeleri
talep edebilirken dilekge hakk: 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina
Dair Kanun uyarinca kisilerin dilek, istek, sikdyet ve ihbarlarini kurum ve
kuruluglara iletebilmelerini ifade eder. Dolayisiyla bilgi edinme hakki, yal-
nizca hilihazirda kurum kayitlarinda yer alan somut bilgi ve belge taleplerini
kapsamaktadir.

Sekil yoniinden: Ilk 6rnekte kigidin tamami kenar bogluklari olmaksizin dolk
45

durulmus ve hitap ile ana metin arasinda da bosluk birakilmamustir. Ikinci
ornek ise bu bosluklara dikkat edilerek hazirlanmuistir.

I¢erik bakimindan: Ik 6rnekte kullanilan dil, giinlitk konusma dili gibi 6zen-
siz ifadeler iceren bir dildir. Ayrica olaya iliskin bilgiler ve talep, net olarak

anlagilmamakreadur. Tkinci 6rnekte ise net ifade ve bilgilerle olay aktarilmis ve
net bir bigimde talepte bulunulmustur.

Acilacak dava bakimindan hangi mahkemeye (hukuk, ceza, idare, aile, is mah-
kemesi gibi) bagvurulacag: “gorev” kavramini ifade ederken neredeki (hangi
ildeki, ilcedeki) mahkemeye sorusu “yetki” unsurunu karsilamaktadr.

o
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" Bolum 3

Sozlesmeler ve Noterlik Belgeleri

- Sozlesmeler
C_E 1 Tirk Borglar Kanunu’nda veya diger . .
+— kanunlarda yer alan ya da kanunda Noterlik Belgeleri
— diizenlenmemis, isimsiz s6zlesmelerin 2 Noterlerin gorevlerini ve yapmakla
O kurulmasina iliskin dikkat edilmesi gereken yUkumlU tutulduklar iglemleri
(b} hususlari aciklayabilme Ozetleyebilme
C
L Noterlik islem Formiilleri
O) 3 Noterlik islem formdillerini kavrayabilme
:0

Anahtar Sézclkler: « Sézlesme * Turk Borglar Kanunu ¢ Tlketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun
* Harclar * Noterlik Kanunu * Islem Formulleri




Hukuk Dili ve Adli Yazismalar

GIRIS

Taraflar arasindaki borglarin kaynaklarindan
biri olan sozlesmeler, hukuki sonu¢ meydana ge-
tirmek tizere kargilikli ve birbirlerine uygun irade
beyanlarinin uyusmasiyla kurulmakeadir. Gergek
veya tiizel kisiler arasindaki 6zel hukuk iliskileri dii-
zenlenirken, uyulmast gereken bazi kurallar bulun-
maktadir. Bu kurallart diizenleyen yazili kaynakla-
rin basinda 04.02.2011 tarihinde Resmi Gazete'de
yayimlanarak 01.07.2012°de yiiriirliige giren 6098
say1li Tiirk Borglar Kanunu (TBK) gelmektedir.

Noterler, kisilerin yaptiklari hukuki islemle-
ri, hukuki giivenligi saglamak ve anlagmazliklari
onlemek amaciyla belgelendirme gorevini istlen-
mektedirler. Bu bir kamu hizmeti olup her asliye
ve miinferit sulh mahkemesinin bulundugu yerde,
o mahkemenin yarg: ¢evresindeki noterlik isle-
rini gérmeye yetkili olmak {izere bir noterlik ku-
rulmaktadir. Noterlerin, belgelendirme talebinde
bulunan kisinin istemi {izerine yaptiklari hukuki
islemlerde, uymalar1 gereken bazi hiikiimler bu-
lunmaktadir. Bu hiikiimler, 05.02.1972 tarihin-
de Resmi Gazetede yayimlanarak yiirtirlige giren
1512 sayili Noterlik Kanunu'nda ve buna bagl
olarak 13.07.1976 tarihinde 15645 sayili Resmi
Gazetede yayimlanarak yiirtirliige giren Noterlik
Kanunu Yonetmeligi’nde diizenlenmektedir.

SOZLESMELER

Kisinin bir hakki kazanmasi, hukuki olay veya
hukuki fiil sonucunda gerceklesir. S6z gelimi bir
ormana yagmur yagmasi, hukuken 6nemsiz bir
olay olmakla birlikte, eger yagmur sigortali bir eve
yagarak sel basmasina neden olmus ve sonucunda
sigorta tarafindan 6deme yapilmasini gerektirmis
ise bu durum, hukukun ger¢eklesmesine sonug
bagladigi hukuki bir olay halini alir. Hukuksal so-
nug doguran insan davranislarina ise hukuki fiil adi
verilmektedir. Hukuki fiil; kisinin bagkasini yara-
lamasi, ona hakaret etmesi, satn aldig: telefonun
bedelini 6dememesi gibi hukuka aykir1 bir davranis
bi¢ciminde gerceklesebilir. Elbette kisinin kira soz-
lesmesi yapmast, vasiyetname diizenlemesi gibi hu-
kuka uygun davraniglar da hukuki fiil kapsaminda
degerlendirilir. Bagka deyisle kisiler, giinliitk yasam-
da hukuka uygun veya hukuka aykiri davraniglar
sergileyebilirler. Bu davraniglarin sonucunda ise
bazi borglarin dogmast miimkiindiir. Bu borglarin
kaynagi, dogrudan kanunun yiikledigi bir yiikiim-

liiliik olabilecegi gibi genel davranis kurallarina ay-
kirilik teskil eden haksiz fiil, sebepsiz zenginlesme
veya hukuki islem de olabilir.

Bir hukuki iglemin, vasiyetname diizenlenmesi
orneginde oldugu gibi, tek kisinin irade beyaninin
yeterli olacag bicimde tek tarafli veya kira sozles-
mesi ya da sirket s6zlesmesinde oldugu gibi birden
fazla (iki veya daha fazla) tarafli olarak yapilmasi
miimkiindiir. Buna gore birden fazla tarafin, hu-
kuki sonu¢ meydana getirmek {izere karsilikli ve
birbirlerine uygun irade beyanlarinin uyusmasiyla
kurulan hukuki isleme sézlegme ad1 verilir.

Soézlesmeler Hakkinda Genel Bilgi

Taraflarin, s6zlesme ozgiirliigi ilkesi kapsa-
minda kural olarak sozlesme yapip yapmamaya,
yapacaklari sozlesmenin karsi tarafini segmeye,
sozlesmeyi istedikleri sekle baglamaya, sozlesmeyi
degistirip ortadan kaldirmaya imkanlart bulun-
maktadir. Ancak ayni zamanda bu kuralin pek ¢ok
istisnast vardir. Soz gelimi kural olan sézlesme ya-
pip yapmama zgiirliigii iken 6rnegin elektrik ve su
aboneligi s6zlesmelerinin yapilmas: gerekli olabilir.
Benzer sekilde kural, sézlesmenin karst tarafini 6z-
giirce secmek iken isteyen tiim yolcularin bilet ala-
bildikleri tasima sozlesmesinde bu kurala istisna ta-
ninabilir. Ayrica sozlesmenin seklinin de her zaman
istenildigi gibi belirlenmesi miimkiin olmayabilir.
Bazen sozlesmeler, kanunen veya kisiler tarafindan
iradi olarak sekle tabi tutulmus olabilir.

Birden fazla tarafin, hukuki sonu¢ meyda-
na getirmek {izere kargilikli ve birbirlerine
uygun irade beyanlarinin uyusmastyla ku-
rulan hukuki isleme, sézlesme ad1 verilir.)

Sozlesme, taraflarin karsilikli ve birbirine uy-
gun irade beyanlariyla kurulur. Bu iradenin agik-
lanmast igin belirli bir sekil aranmayabilir. Ancak
sekil sart1 arandiginda sozlesmenin sekli; adi yazili
ve resmi sekil olarak siniflandirilabilir. Bunlarin di-
sinda sozlesmeyi sekle tabi yapmak zorunlu olma-
masina ragmen, bazen s6zlesmenin hangi sartlarda
kuruldugunun veya kurulup kurulmadiginin ispat
edilebilmesi i¢in 6100 sayili Hukuk Muhakemeleri
Kanunu (HMK) ile bazi sekillerde yapilacagt belir-
lenmistir.
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VAN
dikkat

Sozlesme ozgiirliigii ilkesi; sozlesme yapip yap-

mama, sézlesmenin karsi tarafini, kosullarini ve
seklini belirleme, icerigini diizenleme, degistir-

me ve ortadan kaldirma dzgiirligiini lmpL)

6098 Turk  Borglar
Kanunu'nda (TBK) veya diger kanunlarda diizen-
lenen ya da kanunda diizenlenmemis isimsiz soz-
lesmeler olarak ayrilabilir. Ornegin TBK’nin 207.
maddesi ve devami maddelerinde diizenlenen satis
sozlesmesi, TBK’nin 581. maddesinde diizenlenen
kefalet sozlesmesi veya 4857 sayili Is Kanunu'nda
diizenlenen is sozlesmesi ya da kanunda diizenlen-
meyen isimsiz sozlesmelerden paket tur sozlesme-
si ve sponsorluk sozlesmesi sayilabilir. TBK'de yer
alan sozlesme tipleri ise su sekilde siniflandirilabilir:

Sozlesmeler, say1li

* Milkiyetin devri amacini giiden sozlesme-
ler: Bu kapsamda saus, bagislama, mal de-
gisimi (trampa) sozlesmeleri

* Kullandirma ve yararlandirma amacini gi-
den sozlesmeler: Bu kapsamda kira, kul-
lanim odincti (ariyet), titketim odiinci
(karz) s6zlesmeleri

o Is gorme amacini giiden sozlesmeler: Bu
kapsamda hizmet, eser, vekalet, yayim, ko-
misyonculuk, simsarlik sozlesmeleri

o Saklama amacini giiden sozlesmeler: Bu
kapsamda genel saklama s6zlesmesi

e Teminat saglama amacint giiden sozlesme-
ler: Bu kapsamda kefalet sézlesmesi, garanti
sozlesmesi

* Sonuglar talih ve tesadiife bagli sozlesme-
ler: Bu kapsamda sigorta szlesmesi, oliin-
ceye kadar bakma sozlesmesi

*  Ortaklik sézlesmeleri: Bu kapsamda adi or-
taklik sozlesmesi

o

internet

6098 say1li Tiirk Borglar Kanunu tam metnine
ulasmak icin bakiniz.
https://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/

1.5.6098.pdf

Mulkiyetin Devri Amacini Giiden
Sézlesmeler

Miilkiyeti devir amaci gliden sozlesmeler, taraf-
lardan birinin miilkiyetine sahip oldugu bir esyanin
veya bir hakkin, sézlesmenin karsi tarafina gegirilme-
si borcunu ytiklendigi sozlesmelerdir. Bu sozlesmele-
rin kurulmasiyla birlikte miilkiyet hakki derhal karst
tarafa gegmemektedir. Ancak hak sahibinden, s6zles-
me konusu esya veya hakkin karsi tarafa gecirilmesini
talep etme imkani dogmakradir. Bagka deyisle esya
veya hakkin miilkiyeti, sozlesmenin kurulmastyla
degil, ifa edilmesiyle karsi tarafa gegmekeedir. Satis
sozlesmesi, bagislama sozlesmesi ve mal degisimi soz-
lesmesi miilkiyeti devir amaci giiden s6zlesmelerdir.
Simdi miilkiyeti devir amaci giiden sozlesmelerden,
satts sozlesmesini ele alip drneklendirelim.

Satis Sozlegmesi

TBK 207. maddeye gore satis sozlesmesi; saticinin,
satilanin zilyetik ve miilkiyetini alictya devretme, ali-
cnin ise buna kargilik bir bedel 6deme borcunu iist-
lendigi sozlesmedir. Satis sézlesmesinde saticinin temel
borcu, satilanin zilyetligini devir ve miilkiyeti nakil iken
alicinin temel borcu, satis bedelini 6demeketir. Satis soz-
lesmesi, miilkiyeti nakil borcu doguran, rizai, ani edim-
li ve tam iki tarafa borg yiikleyen bir sozlesmedir.

TBK'de satis sozlesmesi ile ilgili hitkiimler; tasi-
nir satist (TBK 209. m. vd.), tasinmaz satis1 ve satig
iligkisi doguran haklar (TBK 237. m. vd.), baz1 sa-
uis tiirleri (TBK 247. madde ve devaminda diizen-
lenen 6rnek tizerine satig), begenme kosuluyla satig
(TBK 249. m. vd.), kismi 6demeli satislar (TBK
253. m. vd.) ve agik arurma yoluyla saus (TBK
274. m) bolimlerine ayrilmistir.

—

dikkat
TBK'de diizenlenen satis sézlesmesinden bagka,
ticari islerde gegerli ticari satglar icin 6102 say1-
11 Tiirk Ticaret Kanunu'nda (TTK), tiiketicileri
ilgilendiren satiglarda 6502 sayili Tiiketicinin
Korunmast Hakkindaki Kanunda (TKHK) yer
alan hiikiimler, uluslararasi satiglarda ise Millet-
leraras: Mal Satimina lliskin Sézlesmeler Hak-
kinda Birlesmis Milletler Antlagmast (United
Nations Convention On Contracts For The In-

ternational Sale Of Goods. —CISG-) hiikiimleri
uygulama alani bulmaktadir. /)
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Taginir satist sozlesmesi, sekle bagl degildir. Ancak tasinmaz satisi sozlesmesi, Tapu Sicil Midiirligiin-
de resmi sekle bagli olarak yapilmalidir. Tasinmaz satisi, sebebe bagli nitelikte oldugu igin Tapu Sicil Mi-
dirliiginde yapilacak tasarruf isleminden (tapuya kayit) dnce, taraflar arasinda borglandiricr islemin (satis
sozlesmesi) yapilmast gerekmektedir. Tapu Sicil Midiirligiindeki devrin ardindan, aliciya tapu belgesi
verilir. Satis sozlesmesinin taraflarina (alici ve satici) iliskin bilgiler, satilacak egyanin adresi, tapu sicilinde
yazan ada - parsel vb. bilgiler, satisa konu esyanin 6zellikleri ile satig bedeli bu sézlesmede belirtilmelidir.
Asagida yer alan 3.1 Ornek Sekilde tasinmaz satis sozlesmesi 6rnegi verilmistir.

3.1 Ornek Sekil

TASINMAZ SATIS SOZLESMESI (Ornek)

Asagida ayrintili bilgileri belirtilen tasinmazin maliki satici ..... ile tasinmazin alicisi ..... s6z-
lesme konusu ............. Eskisehir adresinde bulunan meskenin satisinin yapilarak mulkiyetinin
devredilmesi hususunda anlasmislardir.

1-Tasinmazin tapu sicilinde yazan bilgileri:
il, ice, Mahalle, Koy:

Ada, Parsel, Bagimsiz B6lim No:
Tasinmazin Niteligi : Mesken

Tasinmazin Adresi:

Saticinin Adi-Soyad::

Saticinin Adresi:

Alicinin Adi-Soyadt:

Ahcinin Adresi:

2-Satis bedeli ve sartlari

Taraflar taginmazin satis bedelini 200.000TL olarak belirlemis ve bedelin tapu sicilinde devir
sirasinda alici tarafindan tamaminin 6denmesi hususunda anlasmislardir.

Saticl, alis bedeline mahsuben 1000TL baglanma parasi almistir.
Tasinmaz bos olarak tapu sicilinde devir yapiimasiyla birlikte aliclya anahtarlariyla teslim edilecektir.
Bu s6zlesmeden kaynaklanan uyusmazliklarda Eskisehir mahkemeleri ve icra daireleri yetkilidir.

isbu satis sdzlesmesi satici ve alicinin karsilikli kabulii ile ve iki tanik huzurunda .............
tarihinde iki ntisha olarak diizenlenmistir.

Satici (imza) Alici (imza) Taniklar (imza)

TBK 247. madde ve devamin-
da, bazi satus tiirleri diizenlenmistir. ﬁ
Ornek fizerine sat'1§.,. beger?me ko- Tiiketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun’un 4. maddesine gére “bu
suluyla satis, kismi 6demeli satiglar
(taksitle satis, 6n 6demeli taksitle
sattg) ve acik artirma yoluyla satig
bu béliimde diizenlenen satislar-
dandir. Bunlarin diginda 6502 sayili
Tiiketicinin Korunmasi Hakkinda
Kanun'da da tiiketici islemi ile titke-

ticiye yonelik uygulamalara iliskin sozlesmeyi diizenleyen tarafindan derhal giderilir. Sézle§medeéj)

Kanunda yazili olarak diizenlenmesi 6ngoriilen sdzlesmeler ile bilgi-
lendirmeler en az on iki punto biiyiikliigiinde, anlagilabilir bir dilde,
acik, sade ve okunabilir bir sekilde diizenlenir ve bunlarin bir niishasi
kagit tizerinde veya kalici veri saklayicst ile titketiciye verilir. Sozles-
mede bulunmasi gereken sartlardan bir veya birkaginin bulunmamast
durumunda eksiklik, sozlesmenin gecerliligini etkilemez. Bu eksiklik,

riilen kosullar, sézlesme siiresi icinde tiiketici aleyhine degistirilemez”.
hitkiimler bulunmakradir. ; ; s Y g
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Giiniimiizde 6zellikle internetten yapilan aligveriglerin artmasi nedeniyle, uygulamada en fazla karsi-
lagilan sozlesmelerden biri de mesafeli sozlesmelerdir. Tiiketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun’un 48.
maddesinde mesafeli sozlesmeler; satict veya saglayici ile tiiketicinin es zamanli fiziksel varligi olmaksizin,
mal veya hizmetlerin uzaktan pazarlanmasina yonelik olusturulan bir sistem ¢ergevesinde, taraflar arasinda
sozlesmenin kuruldugu ana kadar ve kuruldugu an da dahil, uzaktan iletisim araglarinin kullanilmasi yo-
luyla kurulan sézlesmeler olarak tanimlanmustir. Asagida 3.2 Ornek Sekil, mesafeli satis sozlesmesi 6rnegi
olarak yer almaktadir.

3.2 Ornek Sekil

MESAFELI SATIS SOZLESMESI (Ornek)

MADDE 1- TARAFLAR

SATICI

isim :

Adres, telefon :

ALICI

isim

Adres, telefon :

MADDE 2- KONU

isbu mesafeli satis sézlesmesinin konusu, alicinin saticiya ait http://www......... com internet
sitesinden elektronik ortamda siparisini yaptigi asagida nitelikleri ve satis ticreti belirtilen Grindn
satisi ve teslimi ile ilgili olarak Tiketicilerin Korunmasi Hakkindaki Kanun ve Mesafeli S6zlesmele-
re Dair Yonetmelik hiiklimleri geregince taraflarin hak ve yikimlultklerinin saptanmasidir.

MADDE 3- SOZLESMENIN KURULMASI

isbu Sézlesme asagidaki taraflar arasinda asagida belirtilen hiikiim ve sartlar cercevesinde
imzalanmistir.

MADDE 4- SOZLESME KONUSU URUN BILGILERI VE BEDELI

Elektronik ortamda alinan Urin/Urinlerin cinsi ve tiir, miktari, marka/modeli, satis bedeli,
odeme sekli, teslim alacak kisi, teslimat adresi, fatura bilgileri, kargo Ucreti asagida belirtildigi
gibidir.

Uriinler........

MADDE 5- GENEL HUKUMLER

5.1. Alci, 4. maddede belirtilen s6zlesme konusu Grlinlin temel nitelikleri, satis bedeli ve 6de-
me sekli ile teslimata iliskin tim 6n bilgileri okuyup bilgi sahibi oldugunu ve elektronik ortamda
gerekli teyidi verdigini beyan eder.

5.2. Sozlesme tarihi, alici tarafindan siparisin verildigi tarih olan ../../.... tarihidir.

5.3. Sozlesme konusu Urin, alicidan baska, s6zlesme disi G¢lincu bir kisi ya da kurulusa teslim

edilecekse sozlesme disi 3. kisinin Grlini teslim almaktan kaginmasindan satici sorumlu tutula-
maz.

5.4. Sozlesme konusu Urlnin tedarik ve tesliminin imkansiz hale gelmesi durumunda ilgili
husus aliciya bildirilecek olup bu sebeple alicinin s6zlesmeyi feshetmesi halinde fesih bildirimi-
nin kendisine ulastigi tarihten itibaren satici, bu s6zlesmenin kurulmasi icin génderim masraflari
da dahil olmak uzere almis oldugu tim bedeli en geg 3 is glinii igerisinde aliciya iade etmekle
yukumladar.
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5.5. Alici, internet Uzerinden almis oldugu Griiniin iade ya da degisimini saticinin markasinin
bulundugu magazalardan yapamayacagini kabul, beyan ve taahhit eder.

MADDE 6- CAYMA HAKKI

6502 Sayih Tiketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun ve Mesafeli S6zlesmelere iliskin Yonetme-
lik hiikimleri uyarinca;

6.1. Tuketici; mal satisina iliskin mesafeli sozlesmelerde mali teslim aldidi tarihten itibaren 14
(On dort) giin icerisinde herhangi bir gerekce gostermeksizin ve cezai sart 6demeksizin sézles-
meden cayma hakkina sahiptir.

6.2. Cayma bildirimi http://www......... com adresine yazil olarak gerceklestirebilir. Bununla
beraber alici, s6zlesmenin kurulmasi ile Griiniin teslimine kadar gecen siire icerisinde de ayni
sartlarla s6zlesmeden cayma hakkini kullanabilir.

6.3. Tuketicinin cayma hakkini kullanamayacagi haller ise soyledir;

Tuketicinin istek veya kisisel ihtiyaglari dogrultusunda hazirlanan urdnler, malin tesliminden
sonra ambalaj, bant, mihiir, paket gibi koruyucu unsurlarinin agiimis olmasi halinde maddi or-
tamda sunulmus olan Urlnler, abonelik s6zlesmesi kapsaminda saglananlar disinda, gazete ve
dergi gibi sureli yayinlardan sayilan rinler.

6.4. Tuketicinin Cayma hakkini kullanmasi ve bu bildirimi saticiya yapmasi durumunda, bu
bildirimin kendisine yazili olarak ulastigi tarihten itibaren satici, 3 is glini icerisinde Griin icin
alinan ve masraflar da dahil olmak tizere tim bedelleri iade etmekle yikiumltudur.

6.5. Tuketici, cayma hakkini saticiya yonelttigi tarihten itibaren en ge¢ on (10) glin icerisinde
urlinu saticiya geri géndermek zorundadir. Bu siire icerisinde gonderilmeyen Urlinler ile bu su-
reden daha sonra gonderilen Grilnler icin alici iade talebinden vazge¢mis sayilacak ve iade talebi
kabul edilmeyecektir.

MADDE 7- AYIPLI MAL

7.1. TBK 219. madde uyarinca ayipli mal satici, aliciya karsi herhangi bir surette bildirdigi ni-
teliklerin satilanda bulunmamasi sebebiyle sorumlu oldugu gibi, nitelik veya niteligi etkileyen,
niceligine aykiri olan, kullanim amaci bakimindan degerini ve alicinin ondan bekledigi faydalari
ortadan kaldiran veya 6nemli 6lctide azaltan maddi, hukuki ya da ekonomik ayiplarin bulunma-
sindan da sorumlu olur. Tliketici bu durumda, bedel iadesini de iceren s6zlesmeden dénme, mali
ayipsiz misliyle degistirme veya ayip oraninda bedel indirimi ya da Ucretsiz onarim isteme hakla-
rina sahiptir. Satici, tiketicinin tercih ettigi bu talebi yerine getirmekle yikimlidur.

7.2. Tuketicinin, s6zlesmenin kuruldugu tarihte ayiptan haberdar oldugu veya haberdar ol-
masinin kendisinden beklendigi hallerde, sozlesmeye aykirilik s6z konusu olmaz. Bunlarin disin-
daki ayiplara karsi tiiketicinin secimlik haklari saklidir.

MADDE 8-YETKILi VE GOREVLI MAHKEME

isbu sézlesmenin uygulanmasinda, kanunda belirtilen degerlere kadar Tiiketici Hakem He-
yetleri, genel olarak ise alicinin veya saticinin yerlesim yerindeki Tiiketici Mahkemeleri yetkilidir.

Kullandirma ve Yararlandirma Amacini Guden Sézlesmeler

Bu tiirden sozlesmelerde, sozlesmenin konusunu olusturan esyanin miilkiyeti devredilmez. Ancak soz-
lesmenin diger tarafi olan kisiye, bu egsyanin kullanim hakk: malik (esyanin sahibi) tarafindan, bir siireligi-
ne taninir. Sozlesme sona erdiginde ise esya malike iade edilir. Simdi bu sézlesme grubuna dahil olan kira
sozlesmesi ve tiriin kirasi (hasilat kirasi) sézlesmesini kisaca aciklayip sozlesme metinlerini 6rneklendirelim.
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Kira S6zlesmesi

Kira sozlesmesi, TBK’nin 299. maddesinde; kiraya verenin bir seyin kullanilmasini veya kullanmayla
birlikte ondan yararlanilmasini kiractya birakmayi, kiracinin da buna karsilik kararlastirilan kira bedelini
odemeyi tistlendigi s6zlesme, olarak tanimlanmugtir. Kira sézlesmeleri TBK 299 - 338. maddeleri arasinda
genel hitkiimler olarak, TBK 339 - 356. maddeleri arasinda konut ve catili isyeri kiralari olarak, TBK 357
- 378. maddeler arasinda ise tiriin kirast olmak tizere ti¢ boliimde diizenlenmistir.

Kira sozlesmesi de satis sézlesmesi gibi tam iki tarafa borg yiikleyen bir sézlesmedir. Bu nedenle hem
kiraya verenin hem de kiracinin sézlesmeden dogan birtakim ytikiimliliikleri soz konusudur. Kira konusu
esyay1 kiraya verenin borglari sunlardir:

*  Teslim borcu

*  Vergi ve benzeri yiikiimliiliiklere katlanma borcu

*  Yan giderlere katlanma borcu

* Kiraya verenin kiralananin ayiplarindan sorumlulugu

¢ Ugiincii kisinin ileri siirdiigii haklar sebebiyle sorumluluk (Zapttan sorumluluk)
Kiracinin kira sézlesmesinden dogan borglari ise sunlardir:

* Kira bedelini 6deme borcu

¢ Ozenle kullanma ve komsulara saygi gosterme borcu

e Temizlik ve bakim giderlerini 6deme borcu

* Ayiplary, kiraya verene bildirme borcu

* Ayiplarin giderilmesine ve kiralananin gosterilmesine katlanma borcu

Kira s6zlesmesinin gecerliligi, kural olarak sekle bagli degildir. Uygulamada kullanilan T.C. Maliye Bakan-
lig1 kira kontratt niishalar ispat sekli olarak islev gormektedir. Ancak bazi kanunlarda kira sézlesmesi icin 6zel
sekil sart1 ongoriilmiis olabilir. Asagida 3.3 Ornek Sekilde mesafeli satis sozlesmesi Srnegine yer verilmistir.

3.3 Ornek Sekil

KiRA SOZLESMESI (Ornek)
(Meskenler/Konutlar icin)

Dairesi

Mahallesi

Cadde/Sokagdi

Numarasi

Kiralananin Cinsi

Kiralayan

Kiralayanin T.C. Kimlik No
Kiralayanin Adresi

Kiraci

Kiracinin T.C. Kimlik No
Kiracinin Adresi :
S6zlesmenin Baslangic Tarihi :
Sézlesmenin Suresi (1)
Yillik Kira Bedeli

Aylik Kira Bedeli
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Kira Bedelinin Odenme Sekli : (Her ayin besinci giinii aksamina kadar pesin olarak)

Kiralanani Kullanim Sekli : (Yalnizca mesken (konut) olarak)

Kiralananin Durumu : (Saglam, tam ve kullaniimaya elverislidir)

Birlikte Teslim Edilen Demirbaslar: .......... marka kombi, elektrik (endeks........... ) ve do-
Jalgaz (endeks........... ) sayaclari, bunlara ait kartlar ve kiralananin apartman kapisi ve daire ka-

pisinin anahtari
(imza) (imza) (imza)

GENEL KOSULLAR

1. Kiraci, kiralanani 6zenle kullanmak zorundadir.

2. Kiraci, kiralananda ve ¢evrede oturanlara iyi niyet kurallari icinde davranmaya zorunlu-
dur.

3. Kirac, kiralanani kismen veya tamamen Gcuncu kisilere kiralayamaz, alt kiraya veremez.

4. Kiraci, kiralayanin yazil izni olmadikga kiralananda degisiklik yapamaz.

5. Uclincii kisilerin kiralanan tizerinde hak iddia etmeleri halinde, kiraci, durumu derhal ki-
ralayana haber vermek zorundadir.

6. Kirac, kiralananda yapilmasi gereken onarimlari, derhal kiralayana bildirmek zorundadir;
aksi halde dogacak zarardan sorumludur.

7. Kiraci, kat malikleri kurulunca kendisine teblig edilen hususlari, kiralayana haber vermek
zorundadir.

8. Kiracy, kat malikleri kurulu karari uyarinca, yapilmasi gereken islere izin vermek zorundadir.

9. Kirac, kiralanandaki onarimlara katlanmak ve kiralanandaki olagan kullanimdan dolayi
yapilmasi gereken onarimlari yapmak/yaptirmak ve giderlerini karsilamak zorundadir.

10. Kiralananin mulkiyet hakkindan dogan vergileri kiralayana, kullanimdan dogan vergi, re-
sim ve harglari kiraciya aittir. Uyusmazlik halinde, yerel 6rf ve adetler uygulanir.

11. Kiraci, kira sozlesmesinin sonunda, kiralanani aldigi sekilde kiralayana teslim etmek zo-
rundadir: Keza kiralananla birlikte teslim edilen demirbaslar da alindidi sekilde kiralanana
teslim edilmedigi takdirde, olusan hasarlarin bedelinin kiralayana 6denmesi veya eski
hale getirilmesi zorunludur.

12. Kiralananin iyi ve kullanilmaya elverisli halde teslim edildigi asildir. Aksi durum kiraci tara-
findan ispatlanmak zorundadir. Kiralananin normal kullanimindan dolayi ortaya ¢ikacak
yipranma ve eksikliklerden dolayi kiraci sorumlu degildir.

13. Kiraci, kira sézlesmesinin sona ermesi veya satiliga ¢ikartiimasi halinde, kiralananin gezil-
mesine ve incelenmesine izin vermek zorundadir.

14. Kiralananin bosaltilmasinin/tahliyesinin gerektigi hallerde, kiralananin bosaltilmamasi
durumunda ortaya cikacak zararlardan dolayi kiraci sorumlu olacaktir.

15. Kiraci, kendisi veya birlikte oturanlarin saglidi icin ciddi tehlike olusturmayan kusurlardan
dolayi, kiralayani teslim almaktan kacinamaz, sdzlesmeyi bozamaz ve kiradan indirim ta-
lebinde bulunamaz.

16. Kiraci, kiralanana yaptigi faydali ve liiks seylerin bedelini kiralayandan isteyemez ve s6z-
lesme bitiminde bunlari kiralayana teslim etmek zorundadir.

18. lisbu kira sézlesmesinde yer almayan hususlar hakkinda 6098 sayili Borclar Kanunu hii-
kiimleri gecerlidir.

(imza) (imza) (imza)
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Uriin Kirasi Sézlesmesi

Uriin kirast sézlesmesi, TBK’nin 357. maddesinde tanimlanmistir. Buna gore tirlin kirasi; kiraya vere-
nin, kiractya, iiriin veren bir seyin veya hakkin kullanilmasini ve tiriinlerin devsirilmesini bedel karsiliginda
birakmayn iistlendigi sozlesmedir. Uriine katilmali kira, kira bedelinin devsirilecek iiriiniin belli bir orani
olarak kararlagtirildigs Girtin kirasi tiiriidiir. Bu oran, sozlesmeyle kararlagtirilmamig ise yerel 4dete gore
belirlenir. Uriin kirast sozlesmesi 6rnegi, 3.4 Ornek Sekilde goriildiigii gibidir.

3.4 Ornek Sekil
URUN KiRASI SOZLE$MESi (Ornek)

MADDE 1-
KIRAYA VERILEN TASINMAZ VE TARAFLARIN BILGILERI
ili :

ilgesi

Mahalle/Koy

Pafta No./Cilt No.

Parsel No./Sira No.

Yuzolgimi :

Kiraya Verenin Adi-Soyad: :

Kiracinin Adi-Soyadi

T.C. Kimlik No.

Adresi

Konu : Isbu sdzlesmenin konusu, miilkiyeti kiralayana ait olan portakal/
elma/visne... bahcesinin Grun kiracisina kullanmak ve semerelerinden yararlanmak tzere yillik
...TL karsihginda kiralanmasidir.

Sire : Kira siresi yer tesliminin yapildidi tarihten itibaren ...............
aydir.

MADDE 2-

Birtarafta adresindeikameteden.........cceevrenen. iledigertarafta.....ccoeemrrennree
adresinde ikamet eden .......eeervnrnne. arasinda asagidaki kosullarla bir Grln kirasi sozlesmesi ak-
dolunmustur.

isbu s6zlesmede; ....oooonervvererrnnee. “kiralayan” .......cocoeveeeees “Urtn kiracis1” olarak anilacaktir.

MADDE 3-

TARAFLARIN YUKUMLULUKLERI:

A- Kiralayan,

sozlesme konusu ............... bahcesini, isbu s6zlesmede 6ngoriilen kullanmaya ve isletmeye
elverisli bir durumda, kullanmasi ve semerelerinden yararlanmasi icin........ tarihinde baslamak

ve ... yil devam etmek lizere Urln kiracisina birakacaktir. S6zlesme suresi boyunca kiralayan, ki-
ralanani kullanmaya ve isletmeye, elverisli durumda bulundurmaya devam edecektir. Kiralanan
bahcenin vergi ve miikellefiyetlerini 6deme borcu kiralayana aittir.
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B- Uriin kiracisi,

kiraladigr ......... bahcesini iyi isletmek ve iyi halde muhafaza etmekle ytikiimlidir. Bahce icin
gereken her turli bakim ve iyilestirme calismalari, agaglarin ilaclanmasi, topragin glibrelenmesi
ve sulanmasi da dahil olmak lizere tiim masraflar Griin kiracisina aittir. Uriin kiracisi, sézlesme
suresi boyunca elde edilecek Uriinden diledigi gibi yararlanabilir. Buna karsilik kiralayan her yil
....TL kira bedeli 6deyecektir. ilk 6deme bahceden ilk iiriin alininca yapilacaktir. Buna ek olarak
hasilat kiracisi, her yil meyveler toplandigi zaman gonderme masraflari kiralayana ait olmak tze-
re ona ..... kg meyve verecektir. Kira stiresinin bitiminde taraflarca aksi kararlastinimadigi takdir-
de Urln kiracisl, .....o.ovene.. bahcesini aldigi sekilde kiralayana teslim edecektir.

Uriin kiracisi, kira siiresinin bitiminde .................. bahcesini bosaltmadigi takdirde kira-
layanin bundan dogacak zarar ve ziyanini tazmin edecektir. Kiraci, bahceyi sadece s6zlesmede
belirtilen amacla kullanabilir. Bunun disinda bah¢ede baska herhangi bir sey yetistirilmeyecek ve
bahceye insaat yapilmayacaktir.

MADDE 4-
YETKiLI MAHKEME:

isbu sdézlesmeden dogmasi muhtemel uyusmazliklar icin .............. Mahkemeleri ve icra Daire-
leri yetkili olacaktir.

isbu sézlesme, .......... tarihinde iki ntisha olarak imzalanmistir.

Uriin Kiracisi Kiralayan

Teminat Saglama Amacini Giiden S6zlesmeler

Teminat saglama amacini giiden sozlesmelerin konusunu; bir borcun ifasinin temin edilmesi veya si-
gorta sozlesmesinde oldugu gibi bir tehlikenin iistlenilmesi olusturabilir. Teminat saglama amaci giiden
sozlesmelerin tipik 6rnegi ise kefalet sozlesmesidir.

Kefalet Sozlesmesi

TBK’nin 581. maddesine gore kefalet sozlesmesi; kefilin, alacakliya karsi, bor¢glunun borcunu ifa etme-
mesinin sonuglarindan, kisisel olarak sorumlu olmayi tistlendigi sozlesmedir. Kefalet s6zlesmesinde kefilin
borcu, fer’i bir bor¢tur. Yani asil borca bagimlidir. Dolayisiyla, gecerli bir asil borg¢ yok ise kefaletten de
soz edilemez. Ayni zamanda kefil, asil bor¢ludan daha fazla miikellefiyet yiiklenemez. Asil bor¢ muaccel
olmadan (vadesi gelmeden), kefilin borcu da muaccel olmaz. Asil borg sarta bagli ise kefalet de sarta bagli
olur. Kefalet, asil alacaktan bagimsiz olarak temlik edilemez. Ayrica kefalet, ivazsiz (karsiliksiz) olup kefilin
borcu tali (ikinci derecede) bir borgtur ve kural olarak tali nitelikte olusu nedeniyle, asil borgluya takip
yapilip, bu takip semeresiz kalmadan ve rehine bagvurulmadan kefile gidilemez.

TBK’nin 583. maddesi geregince kefalet sozlesmesi, gegerliligi bakimindan sekil sartina tabi kilinmig-
tr. Buna gore kefalet sozlesmesi, yazili sekilde yapilmadikga ve kefilin sorumlu olacagi azami miktar ile
kefalet tarihi belirtilmedike¢e gecerli olmaz. Kefil, sorumlu oldugu azami miktari, kefalet tarihini ve mii-
teselsil kefil olmast durumunda, bu sifatla veya bu anlama gelen herhangi bir ifadeyle yiikiimliliik altina
girdigini, kefalet sozlesmesinde kendi el yazisiyla belirtmelidir. Kendi adina kefil olma konusunda 6zel
yetki verilmesi ve diger tarafa veya bir ti¢iincii kisiye kefil olma vaadinde bulunulmast da ayni kogullara
baglidir. Taraflar, yazili sekle uyarak kefilin sorumlulugunu, borcun belirli bir miktariyla sinirlandirmay:
kararlagtirabilirler. Kefalet sozlesmesinde sonradan yapilan ve kefilin sorumlulugunu artiran degisiklikler,
kefalet igin ongoriilen sekle uyulmadikea hiikiim dogurmaz. 3.5 Ornek Sekilde kefalet sozlesmesi Grnegi
verilmistir.
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3.5 Ornek Sekil

KEFALET SOZLESMESI (Ornek)

1-) SOZLESMENIN TARAFLARI

Bir tarafta, (c.ccoovenee. Kefilin adi soyadi/adresi) (sozlesmede “Kefil” olarak gececektir) ile diger ta-
rafta (cooeeeeeeeeenne Alicinin adi soyadi/adresi) (s6zlesmede “Alici” olarak gececektir.) arasinda asagida-
ki sartlarla bir Kefalet S6zlesmesi imzalanmistir.

2-) SOZLESMENIN KONUSU
Kefil sifatiyla ................. ile oo, arasinda ..../.../... tarihinde imzalanan

“Kredi Kefalet, Alacak Rehni ve Uygulama Esaslari Cerceve Sézlesmesi’nin eki ve ayrilmaz bir
parcasi olan isbu sdzlesme ile Bankaniz tarafindan, borclu ........ firmasina kullandirilan/kullandi-
rilacak limitindeki kredinin ...... TL kismina kurulusumuzun, borclu firma ile
birlikte miteselsil kefil ve misterek miiteselsil bor¢lu ve sorumlu oldugunu gayrikabili riicu ola-
rak kabul beyan ve taahhiit ederiz.

Borc¢lu firmanin bankanizdan isbu kefaletimiz ile kullandigi krediden dogan sorumlulugunu
vadesinde herhangi bir nedenle tamamen ve/veya kismen yerine getirmedigi veya yerine getir-
meyecegdi bankanizca anlasildigi takdirde isbu kefalet s6zlesmemize istinaden kefaletimiz tuta-
rinda dogan borcu miteselsil kefil ve musterek miteselsil bor¢lu olarak aramizda diizenlenen
sO0zlesme hiikiimleri esas alinarak, Bankaniza karsi kefaletten ve/veya asil bor¢luya iliskin herhan-
gi bir defi ileri sirmeksizin nakden ve defaten 6deyecegimizi gayrikabili rlicu sekilde beyan ve
taahhit ederiz.

isbu kefalet s6zlesmemiz adi gecen bor¢lu firmaya kredinin tamamen veya kismen bankaniz
tarafindan kullandirildidi tarihten itibaren .../.../..... tarihine kadar gecerlidir.

4-) TEBLIGAT ADRESI

Taraflarin Teblige esas ikametgah adresleri yukarida belirtilmis olup, degisiklik diger tarafa
noter kanalyla bildirilmedigi takdirde bu adreslere yapilan tebligat gecerli ve teblig edilmis sa-

yilacaktir.
isbu sézlesme taraflar arasinda .../.../... tarihinde imzalanmis olup iki niishadir.
KEFIL ALICI
Adi Soyadi Adi Soyadi
imza imza

o )
dikkat

TBK’nin 584. maddesine gore eslerden biri, mahkemece verilmis bir ayrilik karari olmadikea veya yasal olarak

ayr1 yasama hakki dogmadikea ancak digerinin yazili rizasiyla kefil olabilir. Bu rizanin, sézlesmenin kurulmasin-
dan énce ya da en ge¢ kurulmast aninda verilmis olmasi sartur. Kefalet sézlesmesinde sonradan yapilan ve kefilin
sorumlu olacagi mikearin artmasina veya adi kefaletin miiteselsil kefalete déniismesine ya da kefil yararina olan

giivencelerin 6nemli dl¢lide azalmasina sebep olmayan degisiklikler icin esin rizast gerekmez. g

TBK’nin 584. maddesinde, evli olan kisilerin ancak eslerinin rizasiyla kefil olabilecekleri hiikiim altina
alinmistir. Asagida yer alan 3.6 Ornek Sekilde evli kisinin kefil olarak kefalet sozlesmesi yapabilmesi icin
esin verdigi rizaya iligkin yazili beyan 6rnegi verilmistir.
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3.6 Ornek Sekil

KEFALET SOZLESMESINE ESIN RIZA BEYANI

.................. 'nin (lehine kefalet verilen borclunun adi, soyadi ya da unvani) ...... Bankasindan

I

kullandigi/kullanacag kredilerden dogmus borclarina egim ... ceveneeeece! nin (kefilin adi, soyadi)
mevcut ve gelecekteki diger kefillerden bagimsiz olarak asagida belirtilen tutar ile sinirli olmak
uzere anilan borglu ile beraber miteselsil kefil olmasina rizam oldugunu kabul ve beyan ederim.

ol

(Yalniz )

Adi Soyadi
imza

Yasamla iliskilendir

Tiirk Borglar Kanunu Tasarist ve Adalet Ko-
misyonu Raporu

“Tiirk Hukuk devriminin temel taslarinin en
bityiigii olan “Tiirk Kanunu Medenisi "nin tamam-
layicist ve ddeta besinci kitabi olarak bilinen 818
saytli “Borglar Kanunu”; Tiirkiye Biiyiik Millet
Meclisi tarafindan 22 Nisan 1926 taribinde kabul
edilmis, 8 Mayis 1926 tarihli ve 366 sayilr Resmi
Ceridede yayimlanmas ve 4 Ekim 1926 tarihinde,
743 sayil Tiirk Kanunu Medenisi ile birlikte yii-
riirliige girmigtir.

Yiiriirliige girdigi tarihten giiniimiize kadar ge-
cen 80 yullrk siirecte, Bor¢lar Kanununun iceriginde
bazi degisiklikler yapilmas olmakla birlikte, bunlar
koklii ve onemli degisiklikler degildir. Kanunlarin
birer sosyal varlik olarak, aynen canly varliklar gibi
zamanla yaglanmalari, kendilerinden beklenen is-
levieri tam anlamayla yerine getirmekte giigsiiz kal-
malari, bu sebeple de giiniin sartlarma ve ihtiyag-
larima geregi gibi cevap vermemeleri, herkesce kabul

edilebilecek bir gergektir.

Bu gercek, kanunlarin ve ozellikle hukuk ha-
yatinda biiyiik onemi olan temel kanunlarin bas-
tan sona gozden gegirilerek, o giiniin sartlarina ve
ihtiyaglarima cevap verebilecek hale getirilmesini

zorunly kilar. (...) Ayni ibtiyac ve zorunluluk,
temel kanunlardan birisi olan, 818 sayils Bor¢lar
Kanunumuz icin de soz konusudur. Bu nedenle,
Adalet Bakanliginca, yiiriirliikteki Kanunu bagtan
sona gozden gecirmek, tamamlayicist ve ayrilmaz
bir parcast niteligi ile besinci kitabini olusturdugu
Tiirk Medeni Kanunu ile wyumunu saglamak ve
ozellikle giiniimiiziin ihtiyaglarina cevap verecek
yeni bir tasar: hazirlamak iizere, akademisyenler-
den ve wygulayicilardan olusan bir “Bor¢lar Kanu-
nu Komisyonu” kurulmugstur.

Bor¢lar Kanunu Komisyonu, yaklasik sekiz
yillsk bir calisma sonucunda hazirladige “Tiirk
Bor¢lar Kanunu Tasarist“nda, yiiriirliikteki Borglar
Kanununun genel yapisinin ve sistematiginin bo-
zulmamast icin gerekli ozen ve gayreti gostermigstir.
Tasarmin birinci ve ikinci kisminda, yiiriirliikteki
818 sayily Bor¢lar Kanununa gore hiikiim farklil-
g1 bulunmayan bircok diizenlemeye yer verilmistir.
Bununla birlikte, hitkiim farklilig: bulunmayan
diizenlemelerle ilgili maddelerin bir kisminin sa-
dece metinleri arilastirilmag; bir kisminin metinleri
diizeltilmis ve arilastirilmags, nihayet bir kisminin
da, hem sistematik yapilar: degistirilmis, hem de
metinleri diizeltilmis ve ardastirimastir.”
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Ogrenme Ciktisi

1 Tlrk Borglar Kanunu’nda veya dider kanunlarda yer alan ya da kanunda diizenlenmemis,
isimsiz sozlesmelerin kurulmasina iliskin dikkat edilmesi gereken hususlari agiklayabilme

Satis, kira ve kefalet sozles-
mesinin kurulmasina iligkin
hususlar nelerdir?

Kefalet sozlesmesine esin
riza vermemesi halini, ban-

ka kredileri ile iligkilendirin.

Basili halde satin alinabi-
lecek kira sozlesmelerinin
doldurulmasina iliskin ola-
rak yasadiginiz ya da cevre-

nizden duydugunuz olaylar
paylagin.

NOTERLIK BELGELERI

Bir kamu hizmeti olan noterlik, 05.02.1972
tarihinde Resmi Gazete'de yayimlanarak yiiriirlige
giren 1512 sayili Noterlik Kanunu’'nda belirtilen
usul ve esaslara tabidir. Noterler, hukuki giivenligi
saglamak ve anlagmazliklari 6nlemek i¢in iglemleri
belgelendirme ve kanunlarla verilen baska gorev-
leri yapmakla yiikiimlii tutulmuglardir. Noterlik
Kanunu'nun 50. maddesi uyarinca, hi¢bir hizmet
veya gorev noterlikle birlesemez. Ancak yargi mer-
cilerinin verecegi isler, ilim ve hayir kuruluglari bas-
kan ve iiyelikleri ile hakemlik ve vasiyeti tenfiz me-
murlugu goérevleri bu hitkme istisna tutulmustur.

Noter olabilmek i¢in 1 yillik noterlik stajin
tamamlamak ve noterlik belgesini almak gerekir.
Bu staja kabul edilebilmek i¢in hukuk fakiiltesi
mezunu olmanin yaninda, Tiirkiye Cumhuriyeti
vatandast olmak, kesinlesmis bir ceza veya disiplin
karari sonucunda hakim, savci, memur ya da avu-
katlik yapma niteligini kaybetmis bulunmamak,
noterlik meslegine yarasmayacak tutum ve davra- na gelir. En az iki katip bulunan noterlik-
nislar cevresince bilinmis olmamak, noterlikle ve lerde, bu kisilerden biri daire personelinin
noter stajyerligi ile birlesmeyen bir isle ugrasma- scfi olarak gdrev yapan baskatiptir.
mak, mahkeme karari ile kisitlanmis olmamak gibi
bagkaca sartlar da aranmaktadir. Atama ise stajin '
ardindan Resmi Gazete'de duyurulan ilana bagvuru AR

sonucunda gergeklesir. dikkat
Noterlik Kanunu Yonetmeligi, 13.07.1976 tari-

hinde 15645 Sayili Resmi Gazete'de yayimlana-

J Noterlik dairesi, Noterlik Kanunu’nun 40.
maddesi uyarinca resmi daire sayilir ve kira
sozlesmesi, daire adina noter tarafindan
yapilir. Noterlik dairesinin her tiirlii gideri
notere ait olup dairede ¢alisan personel, ige
yeter sayidaki katip ve hizmetliden meyda-

rak yiriirliige girmistir.
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Noterlik Kanunu Yonetmeligi'nin 93. maddesi-
ne gore asagida belirtilen noterlik islemlerinde ilgi-
linin fotografinin yapistirilmasi zorunludur:

* Niteligi bakimindan tapuda islem yaptiril-
masini gerektiren sozlesmeler,

* Niteligi bakimindan tapuda islem yaptiril-
masini gerektiren vekaletnameler,

*  Vasiyetname,

* Miilkiyeti muhafaza kaydiyla saus,
*  Gayrimenkul satis vaadi,

e Vakif senedi,

*  Evlenme mukavelesi,

e Evlat edinme,

e Tanima,

e  Mirasin taksimi sozlesmesi,

* Bosanma davalari icin  diizenlenecek

vekaletnameler

Yukarida sayilan islemler disinda kalmakla be-
raber, diger kanunlarin 6ngérdiigii, noterin igle-
min ve ilgilinin durumuna gére gerekli buldugu
veya bizzat ilgilinin istemde bulundugu islemlere
de fotograf yapistrilabilir. Asillarina fotograf yapis-
tirtlmast zorunlu noterlik islemlerinin, ¢ikarilacak
orneklerine de fotograf yapistirilmast zorunludur.

o

internet

Noterlik Kanunu tam metni i¢in bakiniz.
https://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMe-

tin/1.5.1512.pdf.

Noterlik Hakkinda Genel Bilgi

Noterler, kanunlarin emredici hiikiimlerine
aykiri konularda islem yapamayacaklari gibi, go-
revleri dolaysiyla 6grendikleri sirlart da kanunla-
rin emrettigi haller disinda agiklayamazlar. Stajyer,
katip ve katip adaylar: tarafindan yapilmus olsa bile
noterler, bir isin yapilmamasindan veya hatali ya da
eksik yapilmasindan dolay: zarar gérmiis olanlara
karsi sorumludurlar. Hatali olan calisana riicu edi-
lebilir. Bununla birlikte noterlik evrak ve defterleri;
mahkeme, sorgu hakimligi ve cumhuriyet savcilari
ya da resmi daireler tarafindan, konusu da belirtil-
mek suretiyle, noterlikte sorusturmaya yetkili kili-
nan kimselerce incelenebilir (Noterlik Kanunu 55.
m). Noterlik iglemleri, cesitli har¢lara tabidir.

Noterlikler, Adalet Bakanliginin ve Tiirkiye
Noterler Birliginin gozetim ve denetimi altinda
calismaktadir (Noterlik Kanunu 121. m). Cesitli
araliklarla teftis edilir ve gerekli goriildiigii takdir-
de haklarinda sorusturma yapilir. Verilecek disiplin
cezalar1 ise Noterlik Kanunu’nun 126. maddesinde
belirtilmistir. Buna gore;

* Uyarma cezasi, notere gorevinde daha dik-
katli davranmasi gerektigininin yazi ile bil-
dirilmesidir.

* Kinama cezasi, gorevinde veya davranisinda
kusurlu sayildiginin yazi ile notere bildiril-
mesini ifade eder.

e Para cezasi, cesitli nedenler ile 250 TL -
5000 TL araliginda 6ngoriilmiistiir.

*  Gegici olarak isten ¢ikarma cezasi, kisinin
noterlik sifati sakli kalmak sartiyla, bir ay-
dan altr aya kadar gorevinden uzaklagtiril-
masidir.

*  Meslekten ¢ikarma cezasi ise Kanun'da be-
lirtilen ¢esitli nedenlerin varligi hilinde no-
terin, bir daha atanmamak tizere noterlik-
ten c¢ikarilmasidir.

Noterlerin Gorevleri

Noterlerin yerine getirmekle yiikiimlii olduk-
lar1 gérevler, Noterlik Kanunu’'nda genel, 6zel ve
cesitli islemler bagliklari altinda diizenlenmistir.
Noterler tarafindan yapilacak genel islemler ise
Noterlik Kanunu'nun 60. maddesinde belirtil-
mistir. Bunlar;

*  Yapilmasi kanunla baska bir makam, merci
veya sahsa verilmemis olan her nevi hukuki
islemleri diizenlemek,

* Kanunlarda resmi olarak yapilmalari emre-
dilen ve mercileri belirtilmemis olan biitiin
hukuki islemleri bu kanun hiikiimlerine
gore yapmak,

*  Gayrimenkul satis vaadi sozlesmesi yapmak,

*  Bu kanuna uygun olarak disarida yazilip geti-
rilen kigitlarin tizerindeki imza, miihiir veya
herhangi bir isareti veya tarihi onaylamak,

* Bu kanun hiikiimlerine gore yapilan islemle-
rin dairede kalan asil veya drneklerinden veya
getirilen kigitlardan 6rnek ¢ikarip vermek,

* Belgeleri bir dilden diger dile veya bir yazi-
dan bagka bir yaziya ¢evirmek,
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¢ Protesto, ihbarname ve ihtarname gondermek,
*  Kanunen tescili gereken islemleri tescil etmek,

* Bu ve diger kanunlarla verilmis sair isleri
yapmak, seklinde siralanabilir.

Bu sayilan islemlere ilaveten noterlerin yapa-
caklar1 o6zel islemler, Noterlik Kanunu'nun 61 ve
devami maddelerinde hiikiim altina alinmustir. No-
terler tarafindan yapilacagi ongorilen ozel islem-
lerden bazilari ise sunlardir;

* Noterler, bir seyin veya bir yerin hal ve sek-
lini, kiymetini, ilgili sahislarin kimlik ve ifa-
delerini tespit eder ve davet edildiklerinde
piyango ve 6zel kuruluglarin kur’a, secim
ve toplantilarinda hazir bulunarak durumu
belgelendirirler.

* Noterler, saklanmak veya bir sahsa veril-
mek {izere getirilen emanetleri, belirli ku-
rallara gore muhafaza ederler. Tutanagin bir
ornegini emaneti veren alir. Bir 6rnegi de
emanet kimin icin yaurilmigsa ona teblig
olunur. Emanetler, noter tarafindan uygun
sekilde saklanir. Ilgili isterse emanet, bir
mubhafazaya konulup, kendisi ile noter ta-
rafindan miihiirlenerek milli bir bankada,
banka bulunmayan yerlerde ise demir kasa
veya saglam bir dolapta saklanir.

* Noterler, Tiirk Ticaret Kanunu ve diger ka-
nunlar hitkiimlerine gore tutulmasi gereken
defterleri bu kanunlar uyarinca onaylarlar.

* Noterler, acik veya kapali olarak verilen va-
siyetnameleri saklar ve buna dair bir tuta-
nak diizenlerler. Gerek bu suretle saklanan
vasiyetnameleri gerek noterler tarafindan
diizenlenen sair 6liime bagli tasarruflar ya-
panlarin 6liimi halinde bilgi verilmesi igin,
durumu bunlarin kayithi olduklar niifus
dairelerine yaz: ile bildirirler.

* Tebligi istenen her tiirden kigit, Tebligat
Kanunu hiikiimlerine gére muhatabina
teblig olunur. Teblig tutanagr dairedeki
niishaya baglanir. Tebligin yapildigt veya
yapilamadig ilgilisine verilecek niishasina
yazilip onaylanir.

¢ Noterlik Kanunu'na 31.03.2011 tarihinde
6217 Sayili Kanun ile eklenen hiikiimlere
gore noterler, terk eden esin ortak konuta
davet edilmesi ve mirascilik belgesi verilmesi
islemlerini de yapmaya yetkili kilinmiglardir.

internet

Tebligat Kanunu tam metni i¢in bakiniz.
heeps://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMe-

tin/1.3.7201.pdf.

Noterlik Kanunu hiikiimlerine gére belgelen-
dirilen islemler, resmi sayilmaktadir. Dolayisiyla,
noterler tarafindan diizenleme seklinde yapilmig
hukuki islemler, sahteligi sabit oluncaya kadar ge-
cerlidir. Onaylama seklinde yapilmis islemlerde
imza ve tarih, sahteligi sabit oluncaya kadar gecer-
lidir. Bunlarin disinda kalan noterlik islemleri ise
aksi sabit oluncaya kadar gegerlidir.

Noterlik Kanunu’'nun 72 ve devami hiikiimle-
rine gore noterler, ilgililerin istemi tizerine, huku-
ki islemleri belgelendirmekle gorevlidirler. Ilgili,
belgelendirme isteminde bulunan kisidir. Noter, is
yaptiracak kimselerin kimlik, adres ve yetenegini ve
gercek isteklerini tamamen 6grenmekle de yiikiim-
ludiir. Eger kisi Tiirkge bilmiyorsa, islemde yeminli
bir terciman da bulundurulur. Bununla birlikte
noter, ilgilinin isitme, konusma veya gérme engelli
oldugunu anlarsa, islemler engellinin istegine bag-
It olmak iizere iki tanik huzurunda yapilir. Ilgili-
nin isitme veya konusma engelli olmasi ve yazi ile
anlasma imkininin da bulunmamasi halinde, iki
tanik ve yeminli terciman bulundurulur. Hgililer,
tanik, terciiman ve bilirkisinin imza atamadigi ve
imza yerine gegen bir el isareti kullanmadig1 du-
rumlarda, varsa miihiir, yoksa sol elinin bas parma-
g1, bu da yoksa diger parmaklarindan biri bastirilir
ve hangi parmagin bastrildigs yazilir.,

Tanik, terciman ve bilirkisilerin noterlik isle-
mine katilamayacagi haller, Noterlik Kanunu’'nun
76. maddesinde belirtilmigtir. Diizenlemeye gore
noterin yasakli oldugu islemler sunlardir:

* Kendisi bizzat ilgili ise veya bir ilgili onun

vekili olarak hareket ediyorsa,

* Aralarinda evlilik birligi kalmamis olsa bile

ilgililerden birinin kar1 veya kocasi ise

o llgililerden biri ile aralarinda sthri dahi olsa
hisimlik bulunmasi halinde, usul veya fiiru
veya kan hisimliginda tilincii, sthri hisim-
likta ikinci derecede (bu dereceler dahil), ci-
var hisimlig1 ya da evlat edinme iliskisi varsa,

o llgililerden biri noterin kitip veya hizmetli-
si ise,
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* llgililerden biri, aralarinda yukaridan iki, iic ~ Noterlik Harglar
ve dordiincti durumda yazili iligki bulunan

Noterlik kamu gorevi olmakla birlikte, noter-
bir sahsin vekili olarak hareket ediyorsa,

lerin iglemlerini yiiriitiirken almalari gerekli bazi
* Noterlik islemi, kendi yararina veya ara-  harglar bulunmaktadir. Bu harglar, maktu veya
larinda yukaridan iki, {i¢ ve dordiincli  nisbi nitelikte olabilir. Yapilacak islemin 6zelli-
durumda yazil: iliski bulunan bir kimse  gine gore dnceden kesin olarak belirlenmis harca
yararina bir tasarrufu kapsiyorsa, noter bu  maktu hare, yapilacak islemlerden deger veya agr-
islemlere katilamaz. lik 6l¢iisiine gore oransal olarak belirlenen harca
ise nisbi har¢ adi verilmektedir. Adi gegen harglar,
17.07.1964 tarihli Resmi Gazete'de yayimlanarak
yuriirlige giren 492 sayili Harglar Kanunu'na gore
tahsil edilmektedir. Harg, harca konu olan islemin
yapilmasini isteyen kisiler tarafindan 6denmekte-
dir. Ancak kamu hukuku ile ilgili islerde, yetkili
makamin isteyecegi 6rneklerden harg alinmayacak-
tr. Noter harglari, iglemin yapilmasindan 6nce ve
pesin olarak tahsil edilir.

=2
dikkat

492 Sayili Harglar Kanunu'nda sadece noterlik har¢lari diizenlenmemistir. Bunlarin yaninda yarg: harglar,

tapu ve kadastro harglari, konsolosluk harglari, pasaport, ikamet tezkeresi, ¢alisma izni, ¢alisma izni muafiyeti
harclari, vize ve Disigleri Bakanligi tasdik harglari, gemi ve liman harclari, trafik harglari gibi harglar da bu

Kanun'da yer almaktadur. J

Ogrenme Cikuisi

—
Noterlerin  yapmakla yii- Noterlerin  diizenledikleri Noterlikee yapilan bir i;le-
kiimlii tutulduklar: iglemler vekaletname ile avukatn mi, kendi kisisel deneyimle-

nelerdir? dava agmasini iliskilendirin. riniz {izerinden anlatin.
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NOTERLIK iSLEM FORMULLERI /'\

Noter tarafindan  yapilan islemler, Noterlik L2\
Kanunu'nda diizenleme (84. vd. m.), onaylama (90. vd. ) dikkat
m.), 6rnek verme (94. vd. m.) ve diger islemler (100.  [Oniimiizdeki dére yil icin hazirlanan, kuru-

vd. m.) olarak dérde ayrilmaktadir. Bu islemler, Noterlik  |lan komisyon tarafindan incelenen ve yonetim
Kanunu’'nun 200. maddesine gore noter odalarinin ve | kurulunun 25.07.2016 tarihli toplantsinda
Maliye Bakanliginin miitalaast alinarak, Tiirkiye Noter- | goriisiilerek kabul edilen “islem formiilleri”
ler Birligi Yonetim Kurulu tarafindan hazirlanan ve Ada- | Adalet Bakanligt Hukuk Isleri Genel Midiir-
let Bakanliginca onaylandiktan sonra Tiirkiye Noterler | ligiiniin 23.09.2016 tarih 10982/14021 sayili
Birligince biitiin noterliklere dagitilan formiillere gore [ ve 02.11.2016 tarih 12573/16320 sayili yazilar
yiiriitiiliir. Hazirlanan formiiller, tasdik tarihinden itiba- | ile 22.09.2016 tarihinden itibaren 4 yil siireyle
ren 4 yil siire ile gegerli olup bu siirenin sonunda, ayn1 | gegerli olmak iizere onaylanmakla, bu tarihten
siire ile yiiriirliikte kalmast veya degistirilmesi, Birlik | itibaren yiiriirlige girmistir.

Kongtesinin siire bitiminden 6nceki son toplantisinda
kararlastirilir.

Diizenleme islem Formiilleri

Diizenleme seklinde yapilmasi zorunlu islemler, Noterlik Kanunu'nun 89. maddesinde belirtilmistir.
Niteligi bakimindan tapuda islem yapilmasini gerektiren sézlesme ve vasiyetname, miilkiyeti muhafaza
kaydu ile satis, gayrimenkul satis vaadi, vakif senedi, evlat edinme ve tanima gibi islemler ile diger ka-
nunlarda éngériilen sair iglemlerin diizenleme seklinde yapilmast gerekmektedir. Hukuki islemlerin noter
tarafindan diizenlenmesi, bir tutanak ile yapilir. Bu tutanakta bulunmasi gereken hususlar sunlardir;

* Noterin ad1 ve soyad: ile noterligin ismi,
o Islemin yapildig1 yer ve tarihi (rakam ve yaz1 ile),

o llgilinin ve varsa terciiman, tanik ve bilirkisinin kimlik ve adresleri ile ayrica ilgilinin vergi kimlik
numarast,

. Hgilinin hakiki arzusu hakkindaki beyani,
o Isleme katilanlarin imzalar1 ile noterin imza ve miihrii

Bu sekilde diizenlenen is kagidinin asli, noterlik dairesinde saklanir ve 6rnegi ilgilisine verilir. Asagida
yer alan 3.7 numarali Ornek Sekilde, diizenleme bigiminde vasiyetname drnegine yer verilmistir.

3.7 Ornek Sekil

DUZENLEME SEKLINDE VASIYETNAME
(OKURYAZARLAR iCiN)

............ yill ooooocoayinin e gland /e Diizenleme Formdil No: 8-a
Asagida muhir ve imzasi bulunan ben ...... Noteri...... adresindeki dairemde gorev
yaparken yanima gelen ve gosterdigi ........ verilmis ....... gln, .... kayit ve ......... seri numarali,
fotografli........... gore...... ili, ...... ilgesi, ....... mahallesi/kdyl nufusuna ......... cilt, ...... aile
sira,...... sira numaralarinda kayith olup baba adi ..., ana adi ... dogum tarihi....... olan
ve...... .C. kimlik numarali, halen ......... adresinde oturdugunu, okuryazar oldugunu séyleyen

........ bana basvurarak bir vasiyetname diizenlenmesini istedi. Kendisinin bu islemi yapma yete-
negdinin bulundugunu ve okuryazar oldugunu anladim.
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Yaninda tanik olarak gelenlerden ve gosterdigi .......... verilmis .......gln,... .... kayit ve
......... seri numarali, fotografli ........gore......1li, ......Ilcesi, .......... mahallesi/kdyi nifusuna ......
cilt, ... ailesira, ...... sira numaralarinda kayitli olup, baba adi .......... ,anaadi...... dogum tarihi-
nin ....... oldugu anlasilan........ T.C. kimlik numarali, halen....... adresinde oturdugunu soyleyen,
okuryazar ... ile gosterdidi ...... verilmis ...... gln, ....kayit ve ... seri numarali, fotografli ....
gore ... ili, ...... ilcesi,....mahallesi/kdyl nifusuna ... cilt, ... aile sira, ... sira numaralarinda kayitli
olup, baba adi ..., anaadi ...... dogum tarihinin ....... oldugu anlasilan....... T.C. kimlik numarali,
halen....... adresinde oturdugunu sdyleyen, okuryazar ... tanik olarak geldiklerini sdylediler.

Her iki tanik birlikte “Bizlerin Tirk Medeni Kanunu'nun 536. maddesindeki yasakli hallerimizin bu-
lunmadigini kabul ve beyan ederiz” demeleri Gzerine kendilerinin tanikliga engel hallerinin olmadigi-
ni anladim. ilgilinin kimligi hakkinda ibraz ettigi belge ve taniklarin beyanlarindan kani sahibi oldum.

Vasiyet eden ......ccevveviiiinninnnnn. su suretle séze basladi:“(Bu kisma vasiyet edenin son ve
gercek istekleri yazilacak)” diye sozlerini bitirdi.

Bu sozleri tutanaga yazilarak okumasi igin vasiyet edene verildi. Okuduktan, son ve gergek is-

teklerinin tam olarak yazildigini séyledikten sonra birlikte imzalandi, mihurlendi.... yili ... ayinin
e gund .../...... /...
VASIYET EDEN NOTER
ADI SOYADI ADI VE SOYADI-UNVANI
IMZA RESMi MUHUR VE iIMZA
Yazilan vasiyetnameyi okudum. Son ve gercek isteklerimi tam olarak kapsadigini Noter huzu-
runda yukarida kimlikleri yazilan taniklara beyan ederim. ... yili ... ayinin... giind ..../...... /
VASIYET EDEN
ADI SOYADI
IMZA
Vasiyetnamenin Noter tarafindan okunmak Uzere vasiyet eden ............ 'va verildigini, ad

gecenin vasiyetnameyi 6niimizde okuduktan sonra bize, yazilanlarin son ve gercek isteklerine
uygun oldugunu beyan ettigini ve kendisini bu islemi yapmaya yeterli (tasarrufa ehil) goérdigi-

muzd  bildiririz. ... yili ...... ayinin ... gund..../...... [oo....
TANIK TANIK
ADI SOYADI ADIVE SOYADI
IMZA IMZA
Aynioturumda yazilan buvasiyetname vasiyet eden .............. vetanik...., tanik ........... ile
ben Noter ...... tarafindan imzalandi, mihirlend.. ...... yili...... aymin ...... gund..../...... /...
VASIYET EDEN
ADI SOYADI
iIMZA
TANIK TANIK NOTER
ADI SOYADI ADI SOYADI ADI SOYADI UNVANI
IMZA IMZA RESMi MUHUR VE IMZA
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Asagidaki 3.8 numarali Ornek Sekilde ise noter tarafindan hazirlanan diizenleme seklinde bir
vekaletname 6rnegi yer almaktadir.

3.8 Ornek Sekil

DUZENLEME SEKLINDE VEKALETNAME
(OKURYAZAR OLMAYANLAR iCiN)

............ yili............ayINIn ............guna ..../....../......  Dizenleme Formiil No: 17-b

Asagida mihir ve imzasi bulunan ben ......... Noteri ......... feeeens adresindeki dairemde go-
rev yaparken yanima gelen ve gosterdigi .......... verilmis ......... gln, ...... kayit ve .. seri
numaral, fotografli ....... gore......... ili, oot ilcesi, v.oouvnnnnn. mahallesi/koyl niifusuna
......... cilt, ......aile sira, ...... sira numaralarinda kayith olup baba adi ........., ana adi
......... dogum tarihi.... olan, ...... T.C. kimlik numarali, halen ......... adresinde oturdugunu,
okuryazar olmadigini séyleyen ...... bana basvurarak bir vasiyetname diizenlenmesini istedi.

Kendisinin bu islemi yapma yeteneginin bulundugunu ve okuryazar olmadigini anladim.

Yaninda tanik olarak gelenlerden ve gosterdigi ...... verilmis ........glin,...... kayit ve
........... seri numarali, fotografli ........gore ............1li, ...... ilcesi, ....... mahallesi/kdyi niifusuna
......... cilt, ...... aile sira, ...... sira numaralarinda kayith olup, baba adi ..........,ana adi ......
dogum tarihinin ....... oldugu anlasilan,...... T.C. kimlik numarali, halen ...... adresinde oturdu-
gunu soyleyen, okuryazar ......... ile gosterdigi ...... verilmis...... gin, ...... kayit ve ......... seri
numarall, fotografli ...gore ......... ili, ...... ilcesi, ....... mahallesi/kdyl nlifusuna ......... cilt, ......
ailesira, ...... sira numaralarinda kayith olup, baba adi .......... ,anaadi......... dogum tarihinin
...... oldugu anlasilan ......... T.C. kimlik numarali, hélen ............adresinde oturdugunu soyle-
yen, okuryazar ............... tanik olarak geldiklerini sdylediler.

Her iki tanik birlikte “Bizlerin Turk Medeni Kanunu'nun 536. maddesindeki yasakh hallerimizin
bulunmadigini kabul ve beyan ederiz” demeleri tizerine kendilerinin tanikhga engel hallerinin
olmadigini anladim.

ilgilinin kimligi hakkinda ibraz ettigi belge ve taniklarin beyanlarindan kani sahibi oldum.
Vasiyeteden ......ccoooeviiiiiiiinnn taniklar 6niinde su suretle séze baslad: “(Bu kisma vasiyet
edenin son ve gercek istekleri yazilacak)” diye sdzlerini bitirdi.

Yazilan vasiyetnameyi taniklar 6niinde vasiyet edene okudum. Vasiyet eden yazilanlarin ta-
mamen son ve gercek isteklerini kapsadigini, taniklar 6niinde bildirdikten sonra ilgilinin (Sol el
basparmak izi - Miihrii - isareti - imzasi) bastirilarak/alinarak, birlikte imzalandi, miihiirlendi. ......
yili...... aymin ...... glnu .../...... [oceins

VEKALET VEREN
ADI VE SOYADI
(Sol el basparmak izi - Miihiir - isaret - imza)

TANIK TANIK NOTER
ADI SOYADI ADI SOYADI ADI VE SOYADI-UNVANI
IMZA IMZA RESMI MUHUR VE IMZA
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Onaylama islem Formiilleri

Noter tarafindan onaylama islemi, hukuki islemlerin altindaki imzanin onaylanmasi, imzay1 atan sahsa
ait oldugunun bir serhle belgelendirilmesi seklinde yapilir. Imzast onaylanan is kigidinin asly, ilgilisine
verilir ve imzal1 bir 6rnegi dairede saklanir. Onaylama, imzanin noter huzurunda atulmasi veya kendisine
ait oldugunun ilgili tarafindan kabul edilmesiyle gergeklesir. Onaylama serhinin;

o Islemin yapildig1 yer ve tarihi (rakam ve yaz1 ile),
o llgilinin kimligi, adresi ve vergi kimlik numarasn,
* Noter ilgiliyi tanimiyorsa, kimligi hakkinda gosterilen ispat belgesini,

¢ Imza huzurda atlmigsa bu yéndeki beyani, imza disarda atlip da ilgili kisi huzurda, imzanin ken-
disine ait oldugunu kabul etmis ise bu husustaki beyani ve

o Isleme katilanlarin imzalari ile noterin imza ve miihriinii tasimas: gereklidir.

Asagida yer alan 9 ve 10 numaralt Ornek Sekillerde, onaylama serhi rneklerine yer verilmistir.

3.9 Ornek Sekil

ONAYLAMA SERHI
(OKURYAZARLARICiN)

(llgilinin getirdigi veya yazdirdigi metin) Onaylama Formul No: 1

ILGILI

ADI VE SOYADI

KiMLIK NUMARASI ADRESI

iIMZA

BU .ooovinnennn altindaki imzanin gosterdigi .............. verilmis ........ gln, .......... kayit ve
............ seri numarali, fotografli ............. gore ............ ili, ............ ilcesi,..........mahallesi/
koyi nifusuna ......... cilt, ...... ailesira, ...... sira numaralarinda kayitli olup, baba adi .......... ,
anaadi............ ,dogum tarihi ............. olan ................ T.C. kimlik numarali, alen yukarida-
ki adreste bulundugunu soyleyen ......................... ‘va ait oldugunu ve dairede huzurumda
imza ettigini (veya disarida imzalayarak dairede huzurumda bu imzanin kendisine ait oldugunu
beyan ettigini) onaylarim. ............ yili ...... aymin............ gunu .../...... [oo....

NOTER

ADI VE SOYADI-UNVANI

RESMi MUHUR VE iIMZA




Sézlesmeler ve Noterlik Belgeleri

3.10 Ornek Sekil

ONAYLAMA SERHI
(TANIK ISTEYEN OKURYAZAR, iSITME VE/VEYA KONUSMA ENGELLILER iCiN)

(ilgilinin getirdigi veya yazdirdigi metin) Onaylama Formil No: 2-a

ILGILI

ADIVE SOYADI

KiMLIK NUMARASI- ADRESI
IMZA

TANIKLARIN BEYANI:

ilgilinin okuryazar, isitme ve/veya konusma engelli olduguna, yazi ile bildirmis oldugu
yukaridaki islemin altini yanimizda imzaladigina ve kimligine taniklik ederiz.

TANIK TANIK
ADIVE SOYADI ADI VE SOYADI
IMZA IMZA

Bu......... altindaki imzanin gosterdigi ...... verilmis ... gln, ....... kayit ve ...... seri numaral,
fotografl ...... gore ...... ili, ...... ilcesi,....... mahallesi/kdyl nufusuna.......... cilt, ...... ailessira,
...... sira numaralarinda kayitli olup baba adi .........., ana adi, ...... dogum tarihi .........olan
ve halen yukaridaki adreste bulundugunu ve isitme ve/veya konusma engelli oldugunu yaz ile
bildiren, okuryazar, ......... T.C kimlik numarali ......... ‘va ait oldugunu ve birlikte gelen tanikla-
rin, gosterdigi ...... verilmis .....gln, .... kayit ve........ seri numarali, fotografli ...... gore...... ili,
...... ilcesi, ......mahallesi/kdyl niifusuna ...... cilt, ...... aile sira, ...... sira numaralarinda kayith
olup, baba adi .......... , ana adi ...... , dogum tarihinin ......... oldugu anlasilan,....... T.C.
kimlik numarali, halen yukaridaki adreste bulundugunu soyleyen,....... ile gosterdigi .......
verilmis .....gln, ....... kayitve....... seri numarall, fotografli ........... gore......... ili, ......... ilce-
Siy veenne mabhallesi/kdyi nifusuna ......... cilt, ...... ailesira, ...... sira numaralarinda kayith olup,
baba adi ...... , ana adi ...... , dogum tarihinin ...... oldugu anlasilan,.......... T.C Kimlik
numaral, halen yukarndaki adreste bulundugunu sdyleyen,.../nin yanlarinda ve dairede hu-
zurumda imza ettigini (veya ilgili disarida imzalamig ise bu imzanin kendisine ait oldugunu daire-
de huzurumda yazil olarak beyan ettigini) onaylarim. ...... yili ... aymin ...... gund.../...... [o...

NOTER
ADI VE SOYADI-UNVANI
RESMI MUHUR VE IMZA

Ornek Verme islem Formiilleri

Noterlik Kanunu'nun 94. maddesine gore noterler tarafindan yapilan islemlerin érnekleri, ancak ilgili-
lerine, kanuni miimessil veya vekillerine ya da mirascilarina verilir. Bu drnekler, masrafi verilmek suretiyle
o yerdeki noter eliyle diger bir sehirdeki noterlikten de getirtilebilir. Nitekim asagida yer alan 11 numarals
Ornek Sekilde, terciiman tarafindan yabanct bir dilden Tiirkge’ye gevrilen belgenin, asil 6rnegi olduguna
dair noter tarafindan hazirlanmig 6rnek verme islem 6rnegi yer almakeadir.
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3.11 Ornek Sekil

YABANCI DILDEKi KAGIDIN ORNEGI
(Tercimanin yazdirdigi veya yazip getirdigi metin) Ornek Verme Formiil No: 3

Tercime edilmek lizere bana verilen ............... dilindeki ibraz edilen belgeyi.............
diline tam ve dogru olarak cevirdigimi beyan ederim.

TERCUMAN ADI VE SOYADI
T.C KIMLIK NO. -ADRESI- IMZA

Bu  Ornegin,yukaridaki  adreste  bulunan  noterligimiz  yeminli  tercimani
.............. tarafindan ............ (islemin dili) dan ............ (cevrilen dil) cevrilen ve ilgilisi tarafindan
ibraz edilen yabanci dildeki belgenin ayni oldugunu, bir 6rneginin ibraz edene imza ettirilerek
dairede saklandigini, .... 6rneginin terclimesi de eklenerek kendisine verildigini onaylarim. ......
yill oo aymin ......... gund .../...... [ocein.

NOTER
ADI VE SOYADI- UNVANI
RESMi MUHUR VE IMZA

ibraz ettigim aslina uygundur.
IBRAZ EDEN

ADIVE SOYADI
KIMLIK NO.- IMZA

Diger islem Formiilleri

Noterler tarafindan yapilan; diizenleme, onaylama ve 6rnek verme iglemlerinin disinda kalan islemler,
diger islemler olarak adlandirilip Noterlik Kanunu'nun 100 ve devami maddelerinde diizenlenmistir. S6z
gelimi tespit tutanags diizenlenmesi, defter ailis onayi, emanet alma tutanagi, 6dememe protestosu ve
azilname gibi islemler bu grupta degerlendirilmekredir. Asagidaki 12 numarali Ornek Sekilde noterler
tarafindan yapilan diger islemlerden olmak {izere okuryazarlar igin hazirlanan emanet alma tutanagini
gormektesiniz.
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3.12 Ornek Sekil

EMANET ALMA TUTANAGI

(OKURYAZARLAR ICiN)

............ yill .o.o.o.coayinin ... glind L/ /e Diger islem Formdil No: 2

Asagida muhir ve imzasi bulunan ben ............... Noteri ............ adresindeki dairemde
gorev yaparken yanima gelen ve gosterdidi............... verilmis ........gln, ....... kayit ve
.......... seri numarali, fotografli.....gore ............ ili, ......... ilcesi, .......... mahallesi/kdyi ni-
fusuna ...... cilt, ...... aile sira, ... sira numaralarinda kayitli olup baba adi ....,ana adi ............
dogum tarihi ....... olan, ......T.C. kimlik numaral, halen ...... adresinde oturdugunu ve okurya-
zar oldugunu sdyleyen ......... bir emanet alma tutanadi diizenlenmesini istedi.

ilgilinin kimligi hakkinda yukarida yazili belge ile kani sahibi oldugum gibi, bu islemi yapma
yeteneginin bulundugunu ve okuryazar oldugunu anladim.

Bunun Uzerine ......... su suretle soze basladi: “Tevdi ettigi ........ nin...... stire ile Noterlik
Dairesinde saklanmak (izere emanet olarak teslim alinmasini ve siire sonunda/basvuru halinde,
kendisineveya ............... ‘ya verilmek Gizere emanete alinmasini istedigini” sdyledi.

Tevdi edilen ..... emanet, emanet defterinin .... sayfa, .... sira numarasina kaydedilerek teslim
alindi. Tutanagin bir niishasi emanet tevdi eden ilgiliye verilmek, (bir niishasi kendisine emanet
teslim edilecek kisiye teblig edilmek) ve bir niishasi da dairede saklanmak Uzere ..... niisha
olarak diizenlendi. Alti ilgili ve tarafimdan imzalandi, mihdirlendi. yili...ayinin...gund ../../..

EMANET VEREN NOTER
ADIVE SOYADI ADI SOYADI UNVANI
IMZA RESMI MUHUR VE IMZA
==
dikkat

Noterlik Kanunu'nun 198. maddesi hitkmiince, bu Kanun'da éngériilen islemler, elektronik ortamda giivenli
elektronik imza kullanilarak da yapilabilir. Ancak, diizenleme seklinde yapilmast zorunlu tutulan iglemler ile
irade beyanlarinin alinmasina iliskin islemlerde giivenli elektronik imza kullanilabilmesi igin ilgililerin noter

huzurunda olmalari gerekir.

Ogrenme Ciktisi

3 Noterlik islem formdllerini kavrayabilme

) Y v

Diplomanizin, noter tara- . .
b ’ Noterde vasiyetname dii-

Noterlik islem formiilleri findan onaylanan hali ile senlemevi diisiiniir miisii
nasil siniflandirilmaktadir? asl arasindaki fark: iliski- ne"zf eyt cusunur must
lendirin. e




Hukuk Dili ve Adli Yazismalar

Tirk Borglar Kanunu’nda veya diger kanunlarda yer alan ya da
kanunda dlizenlenmemis, isimsiz s6zlesmelerin kurulmasina iliskin

dikkat edilmesi gereken hususlari agiklayabilme

Sozlesmeler

Sozlesme taraflarin kargilikli birbirine uygun irade beyanlariyla kurulmaktadir. Cogu zaman sézlesmenin
kurulmasindan soz edebilmek igin bir sekil sarti kanunen aranmaz. Ancak bazi durumlarda gerek Tiirk
Borglar Kanunu gerek diger kanunlarda sozlesmelerin 6zel sekillerde yapilmasi gerekli goriilebilir. Soz geli-
mi bir taginir satigt i¢in yazili sozlesme yapmak (6rnegin butikten alinan kazak i¢in) gerekmemesine, sadece
sozle yani kargilikli uygun irade beyaninin uyusmastyla sozlesme kurulabilirken taginmaz satigt i¢in resmdi
sekilde sozlesme ve Tapu Sicili'nde tescil gereklidir.

Sozlesmenin gecerliligi ile sdzlesmenin ispat1 birbirinden farkli kavramlardir. Bazen sozlesme sekle bagli ol-
maksizin kurulmus olur, ancak herhangi bir uyusmazlik ¢ikmast halinde sézlesmenin kurulup kurulmadig:
veya hangi sartlarla kuruldugunun ispatlanmasi icin 6zel kurallar da getirilebilir.

Noterlerin gérevlerini ve yapmakla ylkimli tutulduklari islemleri

Ozetleyebilme

Noterlik Belgeleri

Noterler, hukuki giivenligi saglamak ve anlagmazliklari 6nlemek icin islemleri belgelendirme ve kanunlarla
verilen baska gorevleri yapmakla yiikiimlii tutulmuglardir. Noterler, yapilmast kanunla bagka bir makam,
merci veya sahsa verilmemis olan her nevi hukuki islemi diizenlemek, gayrimenkul sats vaadi sézlesmesi
yapmak, disarida yazilip getirilen kigitlarin tizerindeki imza, miihiir veya herhangi bir isareti veya tarihi
onaylamak, belgeleri terciime etmek, protesto, ihbarname ve ihtarname géndermek, kanunen tescili gere-
ken islemleri tescil etmek gibi gorevleri yerine getirmekle yiikiimlii tutulmuslardir.

Bu islemlerin diginda da noterler, kanun tarafindan verilen Tiirk Ticaret Kanunu ve diger kanunlarin hii-
kiimlerine gore tutulmas: gereken defterleri onaylamak, vasiyetname saklamak, bir seyin veya bir yerin hal
ve seklini, kiymetini, ilgili sahislarin kimlik ve ifadelerini tespit etmek gibi 6zel gorevleri de yerine getirirler.

Noterlik islem formdllerini kavrayabilme

Noterlik islem Formiilleri

Noter tarafindan yapilan islemler, Noterlik Kanunu’'nda; diizenleme, onaylama, 6rnek verme ve diger islem-
ler olarak dérde ayrilmaktadir. Diizenleme islemleri, niteligi bakimindan tapuda islem yapilmasini gerekei-
ren sdzlesme ve vekiletnamelerle, vasiyetname, miilkiyeti muhafaza kaydi ile satis, gayrimenkul satig vaadi,
vakif senedi, evlenme mukavelesi, evlat edinme ve tanima, mirasin taksimi sdzlesmesi gibi islemlerdir. Hu-
kuki igslemlerin alundaki imzanin onaylanmasi, imzay1 atan sahsa ait oldugunun bir serhle belgelendirilmesi
seklinde yapilan islemlere onaylama iglemleri ad1 verilir. Noterler tarafindan yapilan iglemlerin 6rneklerinin
verilmesi, 6rnek verme islemi olarak adlandirilir. Diger islemler ise bunlarin disinda kalan tespit tutanagi
diizenlenmesi, defter acilis onayi, emanet alma tutanag, 6dememe protestosu, azilname gibi islemlerdir.
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neler 6grendik?

Sézlesmeler ve Noterlik Belgeleri

Asagidakilerden  hangisi Tirk  Borglar

Kanunu'nda yer alan sézlesme tiplerinden biri de-

gildir?

A. Sonuglar talih ve tesadiife bagli sozlesmeler

B. Saklama amacini giiden sozlesmeler

C. Kullandirma ve yararlandirma amacini giiden
sozlesmeler

D. Satts amacint giiden sozlesmeler

E. Is gorme amacini giiden sozlesmeler

Sozlesmelerin ~ kanundaki  diizenlenme
hallerine ve verilen 6rneklere gore asagidaki ayrim-
lardan hangisi kesinlikle dogrudur?

A. Sozlesmeler, TBK'de diizenlenen (6rnegin sa-
ts sozlesmesi) sozlesmeler, diger kanunlarda
diizenlenen (6rnegin is sézlesmesi) sézlesmeler
ve kanunlarda diizenlenmeyen isimsiz sozles-
meler (6rnegin sponsorluk sozlesmesi) olarak
tige ayrilir.

B. Sozlesmeler, TBK'de diizenlenen (6rnegin ke-
falet sozlesmesi) sozlesmeler veya diger kanun-
larda diizenlenen (6rnegin kira sozlesmesi) soz-
lesmeler olarak ikiye ayrilir. Isimsiz sozlesme,
bizim hukuk sistemimizde bulunmamaktadir.

C. Sozlesmeler, TBK'de diizenlenen (6rnegin ke-
falet sozlesmesi) sozlesmeler, diger kanunlarda
diizenlenen (6rnegin vekélet sozlesmesi) soz-
lesmeler ve kanunlarda diizenlenmeyen isimsiz
sozlesmeler (6rnegin titketim 6diincii sozlesme-
si) olarak tige ayrilir.

D. Sézlesmeler, TBK'de diizenlenen (6rnegin kira
sozlesmesi) sozlesmeler ve kanunlarda diizen-
lenmeyen isimsiz sozlesmeler (6rnegin mal de-
gisimi - trampa sozlesmesi) olarak ikiye ayrilir.

E. Sozlesmeler, TBK'de diizenlenen (6rnegin
bagislama sozlesmesi) sozlesmeler veya diger
kanunlarda diizenlenen sozlesmeler (6rnegin
adi ortaklik sézlesmesi) olarak ayrilir. Isimsiz
sozlesme bizim hukuk sistemimizde bulunma-
maktadir.

n Asagidakilerden hangisi kural olarak sozles-

me ozglirligii ilkesi kapsaminda yer almaz?

A. Sozlesmeyi degistirip ortadan kaldirma 6zgiir-
lagi

B. Sézlesme yapip yapmamaya karar verme 6zgiir-
lugi

C. Sozlesmede hile yapip yapmamayi se¢gme 6z-
girliigii

D. Sézlesmeyi sekle baglamaya karar verme ozgiir-
lugi

E. Taraflarin yapacaklari sozlesmenin karst tarafi-
n1 se¢me Ozglrligii

n Satts sozlesmesinin tanimi agagidakilerden

hangisidir?

A. Miilkiyeti nakil borcu doguran, ayni, ani edimli
ve eksik iki tarafa borg yiikleyen bir sozlesmedir.

B. Miilkiyeti nakil borcu doguran, rizai, siirekli
edimli ve tam iki tarafa borg yiikleyen bir s6z-
lesmedir.

C. Miilkiyeti nakil borcu doguran, ayni, siirekli
edimli ve eksik iki tarafa bor¢ yiikleyen bir soz-
lesmedir.

D. Miilkiyeti nakil borcu doguran, rizai, stirekli
edimli ve tam iki tarafa borg yiikleyen bir s6z-
lesmedir.

E. Miilkiyeti nakil borcu doguran, rizai, ani edimli
ve tam iki tarafa borg yiikleyen bir sozlesmedir.

n Asagidakilerden  hangisi  Turk  Borglar
Kanunu'nda diizenlenen satis tiirlerinden biri de-
gildir?

A. Begenme kosuluyla sati

B. On 6demeli taksitle satis

C. Acik artirma yoluyla satig

D. Ornek iizerine satis

E. Tiketiciye yapilan sats
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n Asagidakilerden hangisi meslegi noterlik olan
bir kisinin meslegiyle birlikte ayn1 anda yapabilece-
&i islerden biridir?

A. [ sozlesmesiyle fabrikada calismak

B. Vasiyeti tenfiz memurlugu yapmak

C. Hakimlik yapmak

D. Avukatlik yapmak

E. Ticaret yapmak

n Noterlik Kanunu Yonetmeligi’nin 93. mad-
desine gore ilgilinin fotografinin yapistirilmasi zo-
runlu olan belgeler asagidakilerden hangisidir?

A. Vasiyetname, tanima, vakif senedi

B. Evlenme mukavelesi, tasinir bagisi, tanima

C. Bosanma  davalart  icin  diizenlenecek
vekaletnameler, mirasin taksimi sozlesmesi, ta-
sinir satig vaadi

D. Vakif senedi, evlat edinme, bisiklet kiralama
sozlesmesi

E. Menkul miilkiyeti muhafaza kaydiyla sats, ev-

lat edinme, kefalet sézlesmesine esin rizast

n Asagidakilerden hangisi noterlerin gérevle-

rinden biri degildir?

A. Belgeleri bir dilden diger dile veya bir yazidan
baska bir yaziya ¢evirmek

B. Protesto, ihbarname ve ihtarname gondermek

C. Davet edildiklerinde piyango ve 6zel kurulus-
larin kur’a, segim ve toplantilarinda hazir bulu-
narak bunlari kayit altina almak

D. Tasinmaz satist islemi yaparak satist Tapu Kiitii-
giine kaydettirmek

E. Ortak konutu terk eden ese, ortak konuta davet
edilmesi islemini yapmak

n Notetlerin diizenleme seklinde yapmast gere-
ken islemler asagidakilerden hangisidir?

A. Tespit tutanag1 diizenlenmesi, defter acilis ona-
y1, mirasin taksimi sozlesmesi

B. Emanet alma tutanagi, 6dememe protestosu,
gayrimenkul satis vaadi

C. Miilkiyeti muhafaza kayd: ile saus, azilname,
vakif senedi

D. Defter acilis onay1, evlenme mukavelesi, evlat
edinme

E. Mirasin taksimi sozlesmesi, gayrimenkul satis
vaadi, tanima

Noter tarafindan yapilan onaylama serhinde,
asagidaki hususlardan hangisinin bulunmast zo-
runlu degildir?

A. Islemi yapan kisinin avukatinin isim ve imzast

B. Noter, ilgiliyi tanimiyorsa kimligi hakkinda
gosterilen ispat belgesi

C. Isleme kaulanlarin imzalari ve noterin imza ve
miihrii

D. Imza huzurda atlmigsa bu hususu, imza disari-
da aulip da huzurda ilgili, imzanin kendisine ait
oldugunu kabul etmisse bu husustaki beyant

E. Rakam ve yazi ile islemin yapildig1 yer ve tarihi
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Yanitiniz yanlis ise “Sézlesmeler Hakkinda
Genel Bilgi” konusunu yeniden gozden ge-
¢iriniz.

1 Yanituniz yanlis ise “Noterlik Belgeleri” ko-

nusunu yeniden gozden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Soézlesmeler Hakkinda
Genel Bilgi” konusunu yeniden gézden ge-
¢iriniz.

2 7 Yanitiniz yanls ise “Noterlik Belgeleri” ko-

nusunu yeniden gozden gegiriniz.

3.C Yanitiniz yanlis ise “Sozlesmeler Hakkinda
Genel Bilgi” konusunu yeniden gézden ge-
¢iriniz.

Yanitiniz yanls ise “Noterlerin Gérevleri”
konusunu yeniden gézden geciriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Diizenleme Islem For-
miilleri” konusunu yeniden gdzden gegiri-
niz.

=8 | Yanitiniz yanlis ise “Satis Sozlesmesi” konu- 9. E
sunu yeniden gozden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Onaylama Islem For-
miilleri” konusunu yeniden gdzden gegiri-
niz.

S | Yanitiniz yanlis ise “Satis Sozlesmesi” konu- 10. A
sunu yeniden gozden gegiriniz.

: + . ) .
> O

neler 6grendik yanit anahtari

Arastir Yanit
Anahtar I

Satis, kira ve kefalet sézlesmeleri, TBK'de diizenlenmis, isimli sézlesmelerden-
dir. Bunlar, taraflarin birbirine uygun, karsilikli irade beyaniyla kurulmakta-
dir. Bu sozlesmeler, iki tarafli sézlesmelerdendir. Ancak satis ve kira sozles-
meleri tam iki tarafa borg yiiklemekte iken kefalet sozlesmesi tek tarafa borg
yiikleyen bir sézlesmedir.

Noterler, Noterlik Kanunu 60. maddesine gore, yapilmast kanunla bagka bir
makam, merci veya sahsa verilmemis olan her nevi hukuki igslemleri diizenle-
mek, kanunlarda resmi olarak yapilmalari emredilen ve mercileri belirtilme-
mis olan biitiin hukuki islemleri ve diger kanunlarla verilmis sair isleri yap-
makla gorevlidirler.

Noterlik islem formiilleri, Noterlik Kanunu’nda diizenleme, onaylama, 6rnek
verme ve diger islemler olarak dérde ayrilmakeadir. Diizenleme islemleri, No-
terlik Kanunu 84. ve devami maddeleri, onaylama iglemleri Noterlik Kanunu
90. ve devam1 maddeleri, 6rnek verme islemi Noterlik Kanunu 94. ve devami
maddelerinde, bunlarin diginda kalan diger islemler ise Noterlik Kanunu 100.
madde vd. hiikiimlerinde diizenlenmektedir.
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ogrenme cl

) Resmi Yazismalarda Kullanilan Belgenin
Resmi Yazismalarda Belgenin Ozellikleri 2 Bolimleri

1 Resmi yazismalarda kullanilacak belgenin 2 R?s"mi ya.2|.§'r'nvalarda'kullan||an belgenin
Ozelliklerini belirleyebilmel boélumlerini 6grenebilme

Resmi Belgenin Guvenli Elektronik imza
Kullanilarak Olusturulmasi
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GIRIS

Biitiin kamu kurum ve kuruluslarinda resmi
yazigmalar, ya el yazisiyla imza aularak fiziki or-
tamda veya giivenli elektronik imza kullanilarak
elektronik ortamda yapilmaktadir. Resmi yazis-
malar bilgi, belge ve dokiiman aligverisini kapsa-
maktadir. Bu yazismalarda kullanilacak belgenin
ozellikleri, 02.02.2015 tarih ve 29255 sayili Resmi
Gazete'de yayimlanarak yiiriirliige giren Resmi Ya-
zismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelikte (RYUEHY) belirtilmektedir. Bu Yo-
netmelik, 10.10.1984 tarih ve 3056 sayili Kanun’a
dayanilarak ¢ikarilmistir.

Kamu kurum ve kuruluglarindaki resmi ya-
zisma niteligindeki belgeler, 18.10.2019 tarih ve
30922 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Devlet
Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik (DAHHY)
hiikiimleri uyarinca saklanir. Devlet Arsiv Hizmet-
leri Hakkinda Yonetmeligin amaci, kamu kurum
ve kuruluglarinin is ve islemleri sonucunda olugan
belgelerin; diizenlenmesine, gerekli sartlar alunda
korunmalarinin teminine, herhangi bir sebepten
dolay1 kaybinin onlenmesine, devletin, ger¢ek ve
tiizel kisilerin ve bilimin hizmetinde degerlendi-
rilmelerine, kurum ve kuruluslar ile sahislar elinde
bulunan arsiv belgeleri ve ileride arsiv belgesi ha-
line gelecek arsivlik belgelerin tespit edilmesine,
saklanmasina gerek goriilmeyen belgelerin ayiklan-
masina, imhasina ve arsiv belgelerinin Devlet Ar-
sivleri Bagkanligina devrine iliskin usul ve esaslari
diizenlemektir (DAHY 1. m.).

Gelisen teknolojiyle birlikte belgelerin sadece
kagida basili olarak fiziksel ortamda degil, elektro-
nik imza ile bilgisayar ortaminda da imzalanmas:
miimkiin hile gelmistir. Elektronik imzanin, bagka
bir elektronik veriye eklenen veya elektronik ve-
riyle mantiksal baglantsi: bulunan ve kimlik dog-
rulama amaciyla kullanilan elektronik veri olarak
tanimlanmasi miimkiindiir.

Elektronik imza ile ilgili hitkiimler, 23.01.2004
tarih ve 25355 sayili Resmi Gazete'de yayimlanarak
yiiriirliige giren 5070 sayili Elektronik Imza Ka-
nunu (EIK) ve bu Kanun’a bagli olarak ¢ikarilan,
06.01.2005 tarih ve 25692 sayili Resmi Gazete'de
yayimlanarak vyiiriirliige giren Elektronik Imza Ka-
nununun Uygulanmasina {liskin Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmelik (EIKHY) cercevesinde dii-

zenlenmektedir.

RESMi YAZISMALARDA
BELGENIN OZELLIKLERI

Kamu kurum ve kuruluslarinda kullanilacak
olan belgenin yazimi sirasinda, bazi kurallara uyul-
masi gerekmektedir. Bu kurallar, bir yandan belge-
nin igerigini olusturan; metinde segilen kelimelerin
ve yazildigt dilin resmi belgeye uygun olmasi, argo
ve kaba ifadeler icermemesi, imla kurallarina, nok-
talama isaretlerine dikkat edilmesi agisindan met-
nin igerik ozellikleri ile diger yandan ise belgenin
sekli, yazimi ve kullanilacak yazi karakteri, yani
belgenin sekli ozellikleriyle ilgilidir.

internet

Resmi yazigmalardaki belgelerin = 6zellikleri
icin bakiniz.
http://www.devletarsivleri.gov.tr/varliklar/
dosyalar/mevzuat/arsivhizmetleri.pdf.
https://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMe-

tin/3.5.20147074.pdf

Belge[_lin Nusha Sayisi, Yazi, Harf ve
Sekli Ozellikleri

Belge; fiziksel ortamda hazirlanarak, muhataba
gonderilmek tizere paraflanarak, parafli niishas ida-
rede kalacak sekilde en az iki niisha olarak diizenlen-
melidir. Belgelerin, A4 (210x297 mm) boyutundaki
kagida ¢iku alinacak sekilde hazirlanmasi esastir. An-
cak belgenin ekleri varsa bunlar farkli form, format
veya ebatlarda hazirlanabilir. Ayrica belgedeki iist
yazilarda, kagidin bir yiizii kullanilir. Fakat {ist yazi-
nin ekleri i¢in kagidin her iki ytizii de kullanilabilir.

Belgeler elektronik ortamda hazirlandiginda
“Times New Roman” veya “Arial” yaz1 tipi, normal
yazi stilinde kullanilir. Harf biiyiikliigiiniin Times
New Roman i¢in 12 punto, Arial i¢in 11 punto
olmasi esastir. Bununla birlikte gerekli hillerde me-
tinde kullanilacak harf biiyiikliigii 9 puntoya, ile-
tisim bilgilerinin yaziminda kullanilacak harf bii-
yiikliigii ise 8 puntoya kadar distiriilebilir. Farkli
form, format veya ebatlarda hazirlanan rapor, ana-
liz ve benzeri metinlerde, farkli yazi tipi ve harf bii-
yukligt kullanilabilir. Metin icinde yer alan alin-
uilar, urnak icinde ve egik (izalik) olarak yazilabilir.
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AR )
dikkat
Belgede kullanilacak kelimelerin dogrulugunun, Tiirk

Dil Kurumu Sézliiklerinden arastirilmast uygundur.

Tanimlar

Ulkemizde gikarilan tiim kanun ve ydnetme-
liklerde oldugu gibi Resmi Yazigmalarda Uygula-
nacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelikte de
(RYUEHY 3. m.), diizenlemede adi gegen, anlami
onem arz eden temel kavramlar tanimlanmistir.
Boylece hem bazi kavramlar metin icinde tekrar
edilmek yerine kisaltma kullanilmis hem de yo-
netmeligin uygulanmasi sirasinda meydana gelebi-
lecek karigikliklarin oniine gegilmeye ¢alisilmistr.
Konunun daha iyi anlagilmasi bakimindan biz de
bu tanimlamalara yer verecegiz. Buna gore Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hak-
kinda Yonetmelik’te gegen bazi kavramlar ve ifade
ettikleri anlamlar su sekildedir;

Aidiyet zinciri: Belgenin hazirlanmasindan tas-
fiyesine kadar olan siireg,

Belge: Herhangi bir bireysel islemin, kurumsal
fonksiyonun veya kurumsal islemin yerine getiril-
mesi i¢cin alinmig ya da idare tarafindan hazirlan-
mus; igerik, iliski ve formati ile ait oldugu fonksiyon
veya islem icin delil teskil ederek aidiyet zincirini
mubhafaza eden, el yazisi ya da giivenli elektronik
imza ile imzalanmug ve EBYS ya da kurumsal belge
kayit sistemleri i¢inde kayit altina alinmug her tiirli
kayutl: bilgi ve dokiiman,

Devlet Teskilatt Merkezi Kayit Sistemi (DET-
SIS): Bagbakanlik tarafindan yiiriitiilen Elektronik
Kamu Bilgi Yonetim Sistemi'nde (KAYSIS) yer
alan ve idarelerin merkez, tagra ve yurt dist teski-
latindaki birimlerinin Tiirkiye Cumhuriyeti Devlet
Teskilatt Numarasi ile tanimlandigy alt sistem,

Dokiiman: Kurumsal faaliyetlerin yerine geti-
rilmesi amaciyla idare tarafindan hazirlanan ya da
toplanan her tiirlii bilgi,

Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS):
[darelerin faaliyetlerini yerine getirirken olustur-
duklart her tiirlii dokiimantasyonun igerisinden
idare faaliyetlerinin delili olabilecek belgelerin
ayiklanarak bunlarin icerik, tstveri, format ve
iligkisel ozelliklerini koruyan, belgelerin ait oldu-
gu fonksiyon veya islem icin delil teskil eden ve
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aidiyet zinciri icerisindeki yonetimini elektronik
ortamda saglayan sistem,

Elektronik imza: Bagka bir elektronik veriye ek-
lenen veya elektronik veriyle mantiksal baglantisi
bulunan ve kimlik dogrulama amaciyla kullanilan
elektronik veri,

Elektronik onay: Guivenli elektronik imza kul-
lanilmayan durumlarda paraf yerine gececek kay-
din elektronik ortamda alinmasi,

Elektronik ortam: EBYS ya da kurumsal belge
kayit sistemleri igerisinde bilgi, belge veya dokii-
manlarin hazirlandigt ve kayitli oldugu her tiirla
bilgi ve iletisim teknolojisi araglari,

Elektronik  sertifika ~ hizmet  saglayicisi:
15.01.2004 tarihli ve 5070 sayilt Elektronik Imza
Kanunu'na uygun sekilde elektronik sertifika, za-
man damgasi ve elektronik imzalarla ilgili hizmet-
leri saglayan idareler ile gercek veya 6zel hukuk
tiizel kisileri,

Elektronik sifreleme sertifikasi: Elektronik bel-
gelerin sifrelenmesi amaciyla yetkili elektronik ser-
tifika hizmet saglayicilari tarafindan tiretilen eleke-
ronik sertifika,

Elektronik veri: Elektronik, optik veya benzeri
yollarla iretilen, taginan veya saklanan kayzitlar,

E-Yazisma Teknik Rehberi: Elektronik ortamda
yapilacak resmi yazismalar kapsaminda olusturulan
belgelerin yapisi, formati, imzalama ve sifreleme
mekanizmalart gibi teknik hususlari tanimlayan ve
Cumhurbagkanlig’ nin uygun goriisii alinarak ilgili
bakanlik tarafindan yayimlanan rehber,

Fiziksel ortam: K4git ortaminda yapilan iglemler,
Form: Bi¢imli belge,
Format: Elektronik dosya tiirleri,

Giinliik rapor (log): EBYS'de yapilan ekleme,
degistirme, silme, arama, goriintiileme, génderme
ve alma gibi iglemlerin hangi EBYS elemant tizerin-
den ve kimin tarafindan gerceklestirildigi ile isle-
min gergeklestirildigi tarih ve zaman bilgisini ihtiva
eden kayitlar,

Giivenli elektronik imza: Miinhasiran imza
sahibine bagli olan, sadece imza sahibinin tasarru-
funda bulunan giivenli elektronik imza olusturma
aract ile olusturulan, nitelikli elektronik sertifikaya
dayanarak imza sahibinin kimliginin ve imzalan-
mis elektronik veride sonradan herhangi bir de-
gisiklik yapilip yapilmadiginin tespitini saglayan
elektronik imza,
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Idare: Kamu kurum ve kuruluslari,

Imza olusturma araci: Elektronik imza olustur-
mak {izere, imza olusturma verisini kullanan yazi-
lim veya donanim araci,

Imza olusturma verisi: Imza sahibine ait olan,
imza sahibi tarafindan elektronik imza olusturma
amaciyla kullanilan ve bir esi daha olmayan sifreler,

kriptografik gizli anahtarlar gibi veriler,

Imza sahibi: Fiziksel ortamda iiretilen belgeyi
imzalayan veya elektronik imza olugturmak ama-
ctyla bir imza olusturma aracini kullanan gergek
kigi,

Resmi yazisma: Idarelerin kendi iclerinde, bir-
birleriyle veya gercek ya da tiizel kisiler ile iletisim
saglamak amaciyla fiziksel ortamda veya giivenli
elektronik imza kullanarak elektronik ortamda yii-
riittiikleri siireg,

Standart dosya plani: Kurumsal islemler ve bu
islemler sonucunda olusturulan veya alinan belge-
lerin tiretim yerleri ile olan iligkisinin belirtilerek
konu veya fonksiyon esasina gore dosyalanmasinin
saglanmasi amaciyla gelistirilen ve Cumhurbagkan-
lig1 tarafindan yayimlanan siniflama semast,

Ogrenme Cikuisi

Ustveri (metadata): Bir belgeyi tanimlayan gén-
derici, konu, tarih, say1 ve benzeri bilgiler,

Ust yazi: Belgenin, varsa ek listesi ve dagiim

listesi dahil, ek hari¢ kismi,

Yetkili makam: Mevzuatta belirtilen gérevleri
yerine getirme hususunda yiiriitme ve karar verme
yetkisine sahip gorevliler,

Zaman damgast: Bir elektronik verinin, iiretil-
digi, degistirildigi, gonderildigi, alindigr ve/veya
kaydedildigi zamanin tespit edilmesi amaciyla elekt-
ronik sertifika hizmet saglayicisi tarafindan giivenli
elektronik imza ile dogrulanan zaman kayd.

internet
Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve

Esaslar Hakkinda Yonetmeligin tam metni
icin bakiniz.
hteps://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMe-

tin/3.5.20147074.pdf

1 Resmf yazismalarda kullanilacak belgenin 6zelliklerini belirleyebilme

Resmi yazigmalarda kullani-
lacak olan belgenin 6zellik-
leri nelerdir?

Anadolu Universitesi Aci-
kogretim Fakiiltesine yazi-
lan bir dilekgeyi, inceledigi-
niz hususlarda iliskilendirin.

Resmi bir kurum ile or-
negin belediye veya niifus
midirlagi ile yapuginiz
bir yazigmaya iliskin kisisel
deneyiminizi anlatin.

RESMi YAZISMALARDA KULLANILAN BELGENIN BOLUMLERI

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelige gore resmi belge, yazz alans,
baglik, sayi, tarih, konu, muhatap, ilgi, metin ve imza gibi kisimlardan olusmaktadir. Bunlara ilaveten,
bazi durumlarda belgede ek olmasi héilinde ¢4, birden fazla muhataba génderilmesi durumunda dagstim,
makam oluru alinan belgelerde o/ur gibi boliimler de bulunmaktadir. $imdi resmi yazisma belgelerinde
bulunmasi gereken bu béliimleri genel hatlari ile agiklayalim ve yeri geldikge 6rneklendirelim.
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Yazi Alani

Belgenin yazi alany; sayfanin iist, alt, sol ve sag kenarindan 2,5 cm bosluk birakilarak diizenlenmesiyle
meydana gelmektedir. Yazi alaninin disina sayfa numarasi ve varsa ek numarast harig hicbir ifade veya ibare

yaztlmamalidir (RYUEHY 7. m).

Baslhk

Baglik (antet), belgeyi gonderen idarenin adinin belirtildigi boliimdiir. Baslik, belgenin yazi alaninin
tist kismina ortalanarak yazilir. Ik satira “T.C.” kisaltmas, ikinci satira idarenin adi (biiytik harflerle),
tigtincii satira birimin adi (ilk harfleri biiyiik digerleri kiigiik harflerle) ortalanarak yazilir. Belgenin muha-
tab1 idare, bagli veya ilgili idarelerden ise ilk satira “T.C.” kisaltmas, ikinci satira bagli veya ilgili olunan
bakanligin adi (biiyiik harflerle), tigiincii satira idarenin adi (ilk harfleri biiyiik digerleri kiigiik harflerle) ve
dérdiincii satira da birimin adi (ilk harfleri biiyiik digerleri kiigiik harflerle) ortalanarak yazilir. Idarelerin
il ve ilge teskilatlarinda kullanilan bagliklar 10.06.1949 tarih ve 5442 sayili Il idaresi Kanunu hiikiimlerine
uygun olarak diizenlenir. Bélge miidiirliiklerinde, hangi bolge teskilati oldugu yazilir. Dogrudan merkezi
teskilata bagli tasra birimlerinde ise baglikta merkezi teskilat ve tasra teskilatt adlarina yer verilir. Basligin
yaziminda DETSISte yer alan baslik kayitlari esas alinir (RYUEHY 8. m.). Asagida yer alan 4.1 numarali
Ornek Sekilde, belgenin muhatabina gore iki farkli baslik 6rnegine yer verilmistir.

4.1 Ornek Sekil
BASLIK ORNEKLERI

Merkez Teskilati Ornegi:
T.C.
BASBAKANLIK
Kanunlar ve Kararlar Genel Mudurltgu

Bagli idare Ornegi:
T.C.
HAZINE MUSTESARLIGI
Kamu Finansmani Genel Mudurligi
T.C.
BASBAKANLIK
Hazine Mistesarhgi
Kamu Finansmani Genel Madarligu
ilgili idare Ornegi:
T.C.
ETi MADEN iSLETMELERI GENEL MUDURLUGU
insan Kaynaklari Yénetimi Dairesi Bagkanhgi
T.C.
ENERJI VE TABIi KAYNAKLAR BAKANLIGI
Eti Maden isletmeleri Genel Mudurligu
insan Kaynaklari Yonetimi Dairesi Bagkanligi

Sayi
Belgelerde sayt bulunmast zorunludur. “Say1:” sirastyla DETSISe belirtilen Tiirkiye Cumhuriyeti Devlet

Tegkilatt Numarasi, standart dosya plant kodu ve belge kayit numarasindan olusur. Bu sayilar arasina kisa
cizgi isareti (-) konur. “Say1:” yan bashgi, bagligin son satirindan itibaren iki satur bosluk birakilarak ve yazi
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alaninin solundan baglanarak yazilir. Belgede hem birim evrak boliimii hem de genel evrak béliimi tarafin-
dan verilen kayit numarasi bulunmasi halinde araya egik ¢izgi isareti (/) konulur. Bu belgeler i¢in belge kayit
numarasi olarak genel evrak bolimi tarafindan verilen kayit numarast dikkate alinir. Elektronik ortamda
giivenli elektronik imza ile hazirlanan belgelerin kayit numarast, basina “E.” Ibaresi konularak yazilir (Ornek:
69471265-902-E.4752). Bu belgelerde say1 bilgisine belge tistverisinde veya belge tizerinde yer verilir (RYU-
EHY 9. m.).

Tarih

Tarih, fiziksel ortamda belgeye ilgili birimden say1 verildigi zamani belirtir. Fiziksel ortamda hazirlanan
belgelerde tarih, say1 ile ayni satirda olmak {izere yazi alaninin en saginda yer alir. Tutanak, rapor, teblig-
tebelliig belgesi ve benzeri belgelerde ise tarih, metnin bitiminde yer alabilir. Tarih; giin, ay ve yil olarak ra-
kamla yazilir. Ay ve giin iki haneli, yil ise dért haneli olarak diizenlenir (Ornek: 01.09.2014, 04/09/2014).
Ay adlari, harfle de yazilabilir. Bu durumda giin, ay ve yil arasina herhangi bir isaret konulmaz (Ornek: 10
Ekim 2014, 09 OCAK 2014).

Elektronik ortamda, giivenli elektronik imza ile hazirlanan belgelerde tarih bilgisine belge tistverisinde
veya belge tizerinde yer verilir. Belge tizerinde bulunan giivenli elektronik imzalarin uzun vadeli dogrula-
maya imkén verecek nitelikte olmast ve bu imzalarda zaman damgasi bulunmasi zorunludur. Belgenin en

son yetkili tarafindan giivenli elektronik imza ile imzalandigi zamani gésteren zaman damgasindaki tarih
bilgisi, belge tarihi olarak esas alinir. (RYUEHY 10. m.).

Konu
“Konu:” yan bagligi, “Say1:” yan baghiginin bir alt satirina yazilir. Belgenin konusu, yazi alaninin dikey
orta hizasini gecmeyecek bigimde, kelimelerin bas harfleri biiyiik olarak ve sonuna herhangi bir noktalama

isareti konulmaksizin yazilir. Konu bir satir1 gecerse ikinci satir “Konu:” yan bagliginin alt bos birakilarak
yazilir (RYUEHY 11.m.).
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Muhatap

Mubhatap, belgenin gonderildigi idareyi ya da kisiyi belirtir. Bu boliim, konunun son satirindan itiba-
ren belgenin uzunluguna gore iki ila dort satir bogluk birakilarak ve sayfa ortalanarak yazilir. Muhatabin
idare ya da 6zel hukuk tiizel kisisi olmast durumunda ad1 biiyiik harflerle yazilir. Muhatap idarenin adinin
yaziminda DETSISe yer alan kayitlar esas alinir. Thtiyag duyulmasi hilinde muhataba iligkin birim adi
bilgileri parantez i¢inde, ilk harfleri biiyiik digerleri kii¢iik harflerle bir alt satira yazilir.

Idare disina gonderilen belgelerde, gerekiyorsa belgenin gidecegi yerin adresi, muhatap satirinin altina
satir ortalanarak ilk harfleri biiyiik, digerleri kiigiik harflerle yazilir. Adres bilgisi, uzun olmasi halinde bir-
den fazla satira yazilabilir.

Mubhatap gergek kisi ise muhatap béliimiine “Sayin” kelimesinden sonra muhatabin adu ilk harfi biiyiik
digerleri kiiciik harflerle, soyad: ise bityiik harflerle yazilir. Bagly, ilgili veya iligkili idarelere gonderilecek
belgeler dogrudan o idareye gonderilebilir (RYUEHY 12. m.). Asagida yer alan 4.2 numarali Ornek Sekil-
de muhatap 6rneklerini gérmektesiniz.

4.2 Ornek Sekil

MUHATAP ORNEKLERI

Muhatabin Adresine Yer Verilmesi Durumu:
YURTDISI TURKLER VE AKRABA TOPLULUKLAR BASKANLIGINA
Oguzlar Mah. Mevlana Bulvari No: 145
06520 Balgat - Cankaya/ANKARA
TURKIYE ODALAR VE BORSALAR BIRLIGINE
Dumlupinar Bulvari No: 252
Eskisehir Yolu 9. km 06530 ANKARA
Muhatabin Gercek Kisi Olmasi Durumu:

Sayin Adi SOYADI
Turk Dil Kurumu Baskani
Sayin Adi SOYADI
Erzurum Mah. 1324. Sokak No: 27/13
06555 Cebeci-Cankaya/ANKARA
Bagli idare Ornegi:

DEVLET PERSONEL BASKANLlGlNA
ilgili idare Ornegi:

SOSYAL GUVENLIK KURUMU BASKANLIGINA

ligi

Ilgi, belgenin baglantli oldugu diger belge ya da belgelerin belirtildigi bslimdiir. “Ilgi” yan basligy,
muhatap boliimiiniin son satirindan itibaren iki satir bogluk birakilarak ve yazi alaninin solundan basla-
narak yazilir. “Sayr”, “Konu” ve “Ilgi” yan basliklarindan sonra kullanilan iki nokta “:” isareti ayn1 hizada
yazilur. lgide yer alan bilgiler bir satir1 gegerse, devami “Ilgi” yan basliginin ve siralamayi gsteren harflerin
alt1 bos birakilarak alt satira yazilir.

[lginin birden fazla olmasi durumunda, belgeler dnceki tarihli olandan baslanarak tarih sirasina gore
stralanir. Siralamada, Tiirk alfabesinde yer alan biitiin kii¢iik harfler, kendilerinden sonra parantez kapama
isareti “)” konarak kullanilir.

Ilgide, ilgi tutulan belgeyi génderen idarenin adi ile belgenin tarihi ve sayist belirtilir. Ancak ilgi tutulan
belgenin, muhatap idarenin daha 6nce gonderdigi bir belge veya muhatap idareye daha énce génderilen

bir belge olmast durumunda idare ad: belirtilmez. Ilgide “... tarihli ve ... sayili ...” ibaresi kullanilir ve
ilginin sonuna nokta isareti konur. Ilgide belirtilen belge gergek kisiden geliyorsa ilgi boliimii “......"in
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....... tarihli bagvurusu” bigiminde yazilir. (RYUEHY 13. m.). Asagida 4.3 numarali Ornek Sekilde resmi
yazismalarda hazirlanan belgenin, ilgi bélimiine iligkin bir 6rnege yer verilmistir.

4.3 Ornek Sekil

Metin

Metin, belgenin “Hgi” ile “Imza” arasindaki kistmdir. Ilgi ile metin baslangici arasinda bir saur, ilgi yok-
sa belgenin muhatabi ile metin baglangici arasinda iki satr bosluk bulunur. Metindeki kelime aralarinda
ve noktalama isaretlerinden sonra bir karakter bosluk birakilir. Noktalama isaretleri, kendinden énce gelen
harfe bitisik yazilir.

Paragrafa 1,25 cm igeriden baslanir ve metin iki yana hizalanir. Paragraflar arasinda satir boglugu bi-
rakilmaz. Thtiyag duyulmasi halinde paragraflar harf veya rakam ile siralanabilir. Birden fazla sayfa tutan
tist yazilarda sayz, tarih, konu, muhatap ve ilgi bilgilerine sadece ilk sayfada; imza, ek, dagitum ve iletisim
bilgilerine ise sadece son sayfada yer verilir.

Metin i¢inde gegen sayilar rakamla veya harfle yazilabilir. Gerekli goriilmesi halinde sayilar rakamla
yazildiktan sonra parantez i¢inde harfle de gosterilebilir. Dért ve dortten ¢ok haneli sayilar sondan sayil-
mak iizere iiglii gruplara ayrilarak yazilir ve araya nokta isareti konur (Ornek: 1.452; 25.126; 326.197).
Sayilarda kesirler virgiil ile ayrilir (Ornek: 45,72).

Belge, Tiirk Dil Kurumu tarafindan hazirlanan Yazim Kilavuzu ve Tiirkge S6zliik esas alinarak dil bilgisi
kurallarina gére anlamli ve 6zlii olarak yazilir. Belge icinde zorunlu olmadikea yabanct kelimeye yer veril-
mez, verildigi durumda ise parantez i¢inde anlami belirtilir. Ancak muhatabi yabanci iilke veya uluslararast
kurulus olan resmi yazismalarda yabanci dil kullanilabilir. Bu durumda belge varsa uluslararasi yazisma
usullerine gore olusturulabilir. Ayrica yabanc dille yazilan belgenin el yazisiyla atlan imzali ya da giivenli
elektronik imzali Tiirkge karsiligt da olusturulur ve idarede kalan niishasina eklenerek saklanir.
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Metin icinde kisaltma kullanilacak ise ifadenin
ilk kullanildig1 yerde acik bicimi, sonra parantez
icinde kisaltmast yazilir [Ornek: Tiirkiye Biiyiik
Millet Meclisi (TBMM)].

Metnin son béliimii, yazisma yapan makam-
lar arasindaki hiyerarsi yoniinden, alt makamlara
“Rica ederim.”, iist ve ayni diizeydeki makamlara
“Arz ederim.” ibaresiyle bitirilir. Ust, ayn1 diizey ve
alt makamlara birlikte dagitimli olarak yapilan ya-
zigmalar ise “Arz ve rica ederim.” ibaresiyle bitirilir.
Gergek kisileri muhatap yazigmalar “Saygilarimla.”,
“Iyi dileklerimle.” veya “Bilgilerinize sunulur.” iba-
releriyle bitirilebilir (RYUEHY 14. m.).

———

Imzanin, borg altina girenin el yazsiyla
atulmast zorunludur. Giivenli elektronik
imza da el yazisiyla atulmig imzanin bi-
tiin hukuki sonuglarini dogurur. Imzanin

el yazist disinda bir aracla aulmasi, ancak
orf ve Adetce kabul edilen durumlarda
ve ozellikle ¢ok sayida cikarilan kiymet-
li evrakin imzalanmasinda yeterli sayilir.
Gorme engellilerin talepleri halinde imza-
larinda sahit aranir. Aksi takdirde gorme

engellilerin imzalarini el yazisi ile atmalari

yeterlidir (TBK 15. m.).

Imza

Metnin bitiminden itibaren iki ila dort saur
bosluk birakilarak belgeyi imzalayacak olan makam
sahibinin adi, soyadi ve bunlarin altina unvani yazi
alaninin en sagina ortalanarak yazilir. Imza, ad ve
soyadin tizerinde birakilan bosluga atlir. El yazisiy-
la atlan imza, kaybolmayacak ve kigida islemesini
saglayacak kalemle atilir.

Elektronik ortamda yapilacak resmi yazigmalar-
da, imza yetkisine sahip kisi belgeyi, giivenli elekt-
ronik imzast ile imzalar. Belgeyi imzalayanin ad1 ilk
harfi buytik digerleri kiigiik, soyad: ise biiyiik harf-

lerle yazilir. Unvan, ad ve soyadin altina ilk harfleri
biiytik digerleri kiiciik harflerle yazilir. Akademik
unvanlar veya riitbeler adin 6n tarafina ya da bir sa-
tir altuna ilk harfleri biiyiik digerleri kiiciik harflerle
agtk ya da kisaltilarak yazilabilir.

Belgeyi, imza yetkisi devredilen makam im-
zaladiginda, imzalayanin adi ve soyad: birinci
satira, yetki devreden makami gosteren “Bagba-
kan a.”, “Bakan a.”, “Miistesar a.”, “Vali a.”, “Be-
lediye Bagkani a.” veya “Rektor a.” Bigimindeki
ibare ikinci satira, imzalayan makamin unvani ise
liglincii satira yazilir. Belge vekaleten imzalandi-
ginda, imzalayanin adi ve soyad: birinci satira,
vekalet olunan makam “Miistesar V.”, “Vali V.,
“Belediye Bagkant V.” veya “Rektér V.” biciminde
ikinci satira yazilir.

Belgenin iki yetkili tarafindan imzalanmasi du-
rumunda {ist unvan sahibinin adi, soyadi, unvani
ve imzasi sagda yer alir. Belgenin ikiden fazla yetkili
tarafindan imzalanmasi durumunda en {ist unvan
sahibinin adi, soyadi, unvani ve imzasi en solda ol-
mak tizere yetkililer unvan sirasina gore soldan saga
dogru siralanir.

Fiziksel ortamda rapor ya da benzeri bir bel-
genin hazirlanmasi hélinde belgenin son sayfas
imza sahibi ya da imza sahipleri tarafindan imza-
lanir. Son sayfadan onceki sayfalar ise imza sahibi
ya da imza sahipleri tarafindan imzalanir ya da
paraflanir. Gerekli goriilmesi halinde sayfalar ay-
rica en az bir kisisel miihiirle veya idare miihriiyle
miihiirlenir.

Imza, paraf veya miihiir metin béliimiiniin
okunmasini engellemeyecek sekilde sayfada yer
alir. Ust yaziya iliskin olarak idare tarafindan ha-
zirlanan ve yedinci fikrada belirtilenler haricindeki
ekler, imza sahibi ya da imza sahiplerinden en az
biri tarafindan imzalanir ya da paraflanir veyahut
paraf zincirinde yer alanlarin en az biri tarafindan
paraflanir. Gerekli goriilmesi hélinde ekler ayrica
idare miihriiyle miihiirlenir. Imza, paraf veya mii-
hiir metin bélimiiniin okunmasini engellemeye-
cek sekilde sayfada yer alir. Fiziksel ortamda hazir-
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lanan dagiumli belgelerde niishalarin her biri, ilgili makam tarafindan imzalanabilecegi gibi imzalanan
bir niisha gogalularak da muhataplara gonderilebilir. (RYUEHY 15. m.). 4.4 numarali Ornek Sekilde iki
yetkilinin birlikte imzaladig1 belge 6rnegine yer verilmistir.

4.4 Ornek Sekil

iKi YETKILININ BIRLIKTE iIMZALADIGI BELGE ORNEGI

Adi SOYADI Adi SOYADI
Genel Midir Yardimcisi Genel MidUr Yardimcisi

Ek

Belgede ek olmasi hilinde “Ek:” bagligi imza béliimiinden sonra, uygun satir boslugu birakilarak ve
yazi alaninin solundan baglanarak yazilir. Belgenin sadece bir eki olmasi durumunda “Ek:” bagliginin
saginda eki belirtecek ibareye yer verilir. Belgede birden fazla ek varsa “Ek:” bagliginin alunda ekler nu-
maralandirilir ve ekleri belirtecek ibarelere yer verilir. Eklerin sayfa sayisi parantez i¢inde belirtilir. Birden
fazla ek olmast durumunda eklerin iizerinde ek numarast yazi alaninin sag iist kosesinde belirtilir (Ornek:
EK-1, EK-2).

Ek listesi yaz1 alanina sigmayacak kadar uzunsa ayri1 bir sayfada “EK LISTESI” baslig1 altinda gésterilir
ve Ust yaziya eklenir. Belge eklerinin muhataba gonderilmedigi durumlarda “Ek konulmadi” ya da “Ek-....
konulmadr” ifadesi yazilir. (RYUEHY 16. m.).

Dagitim

Belgenin birden fazla muhataba génderilmesi durumunda, dagitim béliimiine yer verilir. “Dagitim:”
bagligi, ek varsa “Ek:” boliimiinden sonra, ek yoksa imza béliimiinden sonra, uygun satir boslugu birakila-
rak, yazi alaninin solundan baglanarak yazilir. Belgenin geregini yerine getirme durumunda olanlar “Gere-
gi:” kismina, belgenin icerigi hakkinda bilgi sahibi olmasi istenenler ise “Bilgi:” kismina yazilir. “Geregi:”
kism1 “Dagitim:” baghiginin altina, “Bilgi:” kismu ise “Geregi:” kismu ile ayni satira ve yazi alaninin ortasina
dogru yazilir. “Bilgi:” kism1 yoksa muhatap adlari dogrudan “Dagitim:” bagliginin altina yazilir. Dagitml
belgeler dagitim béliimiinde belirtilen muhataplara gonderilir. Dagitim béliimii yazi alanina sigmayacak
kadar uzunsa, ayr1 bir sayfada “DAGITIM LISTESI” baslig1 altinda gosterilir ve iist yaziya eklenir. (RYU-
EHY 17. m).

Olur

Makam oluru alinan belgeler, ilgili birim tarafindan teklif edilir ve oluru alinan makam tarafindan el
yazisi ya da giivenli elektronik imza ile imzalanir. Belge olur i¢in makama sunulurken, imza bélimiinden
sonra uygun bos satir birakilarak yazi alaninin ortasina biiyiik harflerle “OLUR” yazilir. “OLUR” ibare-
sinden sonra tarih ve imza i¢cin uygun bos satir birakilarak imzalayanin ad1 ilk harfi biiyiik digerleri kiigiik,
soyadi biiyiik ve bir alt satira da unvani ilk harfleri biiyiik digerleri kiigiik harflerle ortalanarak yazilir.

Oluru teklif eden birim ile olur alinan makam arasinda bagka makamlar varsa bunlar “Uygun gériisle
arz ederim.” ifadesiyle olura katlabilir. Bu ifade, teklif eden birim yetkilisinin imza bsliimii ile “OLUR”

ibaresinin bulundugu béliim arasina uygun bosluk birakilarak yazi alaninin solunda yer alacak sekilde
yazilir. (RYUEHY 18. m).
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Paraf

Fiziksel ortamda kullanilan paraf, kaybolmayacak ve kagida islemesini saglayacak kalemle atilir. Paraf,
belgenin sadece idarede kalacak niishasinda yer alir. Fiziksel ortamda hazirlanan belgelerde paraflar, yazi
alaninin sonunda ve sol kenarinda yer alir. Belgenin paraf béliimiinde tarih, unvan, adi ve soyad belirtilir.

Elektronik ortamda hazirlanan belgelerde paraf, giivenli elektronik imza ile atilir. Ancak parafi alinacak
personelin, giivenli elektronik imzasinin bulunmamasi ya da ilgili idare tarafindan giivenli elektronik imza
ile paraf atilmasina gerek goriilmemesi halinde ilgilinin parafi yerine elektronik onayi alinir (RYUEHY 19.
m.). Asagida yer alan 4.5 numarali Ornek Sekilde paraf 6rnegine yer verilmistir.

4.5 Ornek Sekil

PARAF ORNEGI
T.C.
BASBAKANLIK
Strateji Gelistirme Baskanligi

Sayl :35826416-612.01.03-405 15.01.2014

Konu :Stratejik Plan
TURKIYE BUYUK MILLET MECLISI BASKANLIGINA

imza
Adi SOYADI
Ek : Stratejik Plan (5 adet)
02.01.2014 Mali Hizmetler Uzmani : Adi SOYADI (Paraf)
03.01.2014 Daire Baskani : Adi SOYADI (Paraf)
03.01.2014 Baskan : Ad1 SOYADI (Paraf)
06.01.2014 Miistesar Yardimcisi : Adi SOYADI (Paraf)
06.01.2014 Mistesar : Adi SOYADI (Paraf)

Belge icindeki Diger Boliimler

Yukaridakilerin disinda belgelerde koordinasyon, iletisim bilgileri, birden fazla sayfadan olusanlarda
sayfa numarasi, gizli olan belgelerde gizlilik, giinlii veya acele olan belgelerde bu ibareler ile tistveri eleman-
lar1 da bulunmaktadir.

Koordinasyon

Idare icinde birden fazla birimin is birligi ile hazirlanan ve {ist makama sunulan belgelerde, belgeyi
hazirlayan birime ait paraf béliimiinden sonra bir satr bosluk birakilarak “Koordinasyon:” yazilir ve is
birligine dahil olan ilgililerin unvanlari, adlar1 ve soyadlar: paraf boliimiindeki bigime uygun olarak dii-
zenlenir (RYUEHY 20. m.). Resmi yazismalarda kullanilan belgelerde koordinasyon 6rnegi, 4.6 numarals
Ornek Sekilde goriildiigii gibidir.
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4.6 Ornek Sekil

KOORDINASYON ORNEGI
T.C
BASBAKANLIK
idareyi Gelistirme Baskanhg
Sayi :72131250-020-684

21.04.2014
Konu :Elektronik ResmiYazisma
MUSTESARLIK MAKAMINA
imza
Adi SOYADI
Baskan
Uygun gorisle arz ederim.
(Tarih)
imza
Adi SOYADI
Mdstesar Yardimcisi
OLUR
(Tarih)
imza
Adi SOYADI
Mustesar

18.04.2014 Basbakanlik Uzmani : Adi SOYADI (Paraf)

Koordinasyon:

18.04.2014 Bilgi islem Baskan : Adi1 SOYADI (Paraf)
18.04.2014 Devlet Arsivleri Genel Miidiri : Adi SOYADI (Paraf)

iletigim Bilgileri

[letisim bilgileri; belgeyi gonderen idarenin adresi, posta kodu, telefon ve faks numarast, e-posta adresi,
internet adresi ile bilgi alinacak kisinin adi, soyadi, unvani ve telefon numarasini igerecek sekilde sayfa
sonuna yazilir ve gizgi ile ayrilir (RYUEHY 21. m.).

J Merkezi Sicil Kayit Sistemi (MERSIS), iki temel fonksiyonu saglamak amaciyla tasarlanmis merkezi
bir bilgi sistemidir. Bu fonksiyonlardan ilki, sirket ile ticari isletmelerin kayit, degisiklik ve terkin
islemlerinin elektronik ortamda yiiriitiilmesi ve ticaret sicili kayitlari ile tescil ve ilan edilmesi gereken
igeriklerin diizenli olarak depolanarak elektronik ortamda sunulmasidir. Ikinci temel fonksiyonu
ise tiim tiizel kisilikler ve diger ekonomik birimlerin (tacir, serbest meslek erbabi, meslek érgiitleri,
dernek, vakif, sendikalar, odalar, birlikler ve bunlarin {ist kuruluslari, kamu kurum ve kuruluslari)
tekil numara ile bir sistemde birlestirilerek kamu kurumlarinin tiizel kisiliklerle ilgili ihtiyaci olan
bilgilerin tek noktadan saglanmasidir.)
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Gizlilik Dereceli Belgeler

Gizlilik dereceli belgelerin hazirlanmasi, kay-
dedilmesi, saklanmasi, gonderilmesi, alinmast ve
bu belgelere dair diger islemlere iliskin olarak ilgili
mevzuatta belirtilen hitkiimler uygulanir (RYU-
EHY 22. m.).

Sureli Yazigmalar

Stireli resmi yazismalarda “ACELE” veya
“GUNLUDUR?” ibaresine yer verilir. Siireli belge-
lerde “ACELE” veya “GUNLUDUR?” ibaresi yazt
alaninin sag st kosesinde kirmizi renkli olarak
belirtilir. “GUNLUDUR?” ibaresi tasiyan belgele-
re cevap verilmesi gereken siire ya da tarih metin
icinde belirtilir. “ACELE” ibaresi tastyan belgeye
derhal ve siiratle, “GUNLUDUR” ibaresi taslyan
belgeye ise belgede belirtilen siire i¢inde cevap veri-
lir (RYUEHY 23. m.).

Sayfa Numarasi

Birden fazla sayfa tutan belgelere, sayfa numa-
ras1 verilir. Sayfa numarasi, iletisim bilgilerinin al-
tinda ve sayfanin ortasinda, toplam sayfa sayisinin
kagincist oldugunu gosterecek sekilde belirtilmeli-

dir (RYUEHY 24. m.).

Ustveri Elemanlari

Giivenli elektronik imza kullanilarak hazirlanan
belgeler icin ilgili mevzuatta belirtilen standartlara
uygun {stveri elemanlart kullanilir. (RYUUEHY
23. m.).

Belgenin Cogaltilmasi

Fiziksel ortamda hazirlanan ve gizlilik derecesi
tagimayan bir belgeden 6rnek ¢ikarilmasi hélinde,
ornegin uygun bir yerine “ASLI GIBIDIR” ibaresi
konulur ve idarece yetkilendirilmis gérevli tarafin-
dan ad, soyad, unvan ve tarih belirtilmek suretiyle
imzalanir. Bu sekilde cogalulan belge, asil belge
gibi kabul edilir. Giivenli elektronik imza ile im-
zalanarak hazirlanmus bir belgeden ¢ikt alinmasina
ihtiya¢ duyulmasi halinde ise bu islem sadece ida-
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rece yetkilendirilmis gérevli tarafindan gergeklesti-
rilir. Ciktinin uygun bir yerine “BELGENIN ASLI
ELEKTRONIK IMZALIDIR” ibaresi konulur.
Tarih ve say1 bilgileri EBYS aracilig1 ile belge ¢ikust
tizerine yazdirilir (RYUEHY 26. m.).

internet

Elektronik imza hakkinda genel bilgi icin bakiniz.
https://www.btk.gov.tr/elektronik-imza-ge-

nel-bilgi.

Belgenin Fiziksel Ortamda
Gonderilmesi ve Alinmasi

Gizlilik derecesi tasimayan ve fiziksel ortamda
gonderilen belgenin baslik bilgisi, ihtiyag duyulma-
st halinde génderen idarenin adres bilgisi, belgenin
tarihi ve sayisi zarfin sol iist kogesine; muhatabin
ad1 ve ihtiyag duyulmasi halinde adres bilgisi zarfin
ortasina yazilir. Varsa siire ve “kisiye 6zel” bilgisi
(ACELE, GUNLUDUR, KISIYE OZEL gibi),
kisiye 6zel bilgisi tistte olmak {izere, zarfin sag iist
kosesinde kirmizi renkli biiytik harflerle belirtilir

(RYUEHY 27. m.).
N\

=23
dikkat
Resmi Yazigmalar Hakkinda Uygulanacak Usul ve

Esaslar Hakkinda Yonetmelike uygun olarak ya-
zilmayan belgelere verilecek cevabi yazilarda, bu
YonetmeliK'in ilgili maddeleri belirtilmek suretiyle
muhatap uyarilabilir. S6z konusu durumun devam

etmesi halinde, siireli belgeler hari¢ miiteakip belge-
ler, gerekgesi belirtilerek iade edilebilir. /)

Giivenli elektronik imza ile imzalanan bir belge,
elektronik ortamda muhataplara iletilir. Giivenli
elektronik imza ile imzalandiktan sonra elektronik
olarak iletilemeyen belge, ¢ikt1 alinarak génderilir

(RYUEHY 28. m.).
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Yasamla iliskilendir

Ulkemizde Devletin yayin organi olan ve
bir¢ok resmi islemin gegerliliginin baglandig
Resmi Gazetenin kokeni, Sultan II. Mahmut
déneminde Tarihgi Esat Efendi’nin yénetiminde
11/11/1831 tarihinden itibaren haftada bir ya-
yimlanmaya baslanan “Takvim-i Vekayi” gazete-
sine dayanmaktadir.

Yeni Devletin Resmi Gazetesi ise, Istiklal
Savag’'ni yiirtitmek tizere Ankarada toplanan Bi-
yiik Millet Meclisi tarafindan 7/10/1920de tesis
edilmigtir. Halen Resmi Gazetelerin ilk sayfasin-
da goriilen bu tarih Resmi Gazete’nin kurulus
tarihi olup, 1 inci say1 kurulustan dort ay sonra,
Meclis'in 263 sayili Kararnamesi ile 7/2/1921
giinii “Ceride-i Resmiyye” adiyla yayimlanmusur.

Ogrenme Ciktisi

Gazetenin ismi 10/9/1923 tarihli 22 nci sayida
“Resmi Ceride” olarak, 17/12/1927 tarihli 763
tincii sayida ise “T.C. Resmi Gazete” olarak de-
gistirilmis ve bugiine kadar ayn1 isimle yayimlan-
maya devam edilmistir.

Resmi Gazete'nin ulusal bayram ve genel
tatil giinleri diginda her giin yayimlanacag ve
hizmetin gerektirdigi hallerde ulusal bayram ve
genel tatil giinlerinde de yayimlanabilecegi hu-
susu Resmi Gazete Hakkinda Cumhurbagkanlig
Kararnamesi ile Resmi Gazete Hakkinda Yonet-
melikte de yer almaktadir.

Kaynak: (https://www.resmigazete.gov.tr/, Erigim
tarihi: 21.02.2020)

2 Resmi yazismalarda kullanilan belgenin béliimlerini 6grenebilme

. Anlat/Paylas

Resmi belgede yer alan yazi

") ")

alani, baglik, say1, tarih,
konu, muhatap, ilgi, metin,
imza gibi bolimlerin her
birine ait 6zellikler nelerdir?

Resmi belgede bulunmas: ge-
reken boliimlerde bilerek ya-
pilan yanligliklari, Tiirk Ceza
Kanunu ile iliskilendirin.

Resmi belgede bulunmasi
gereken hususlarin yazilma-
mast halinde basiniza gele-
bilecek durumlari agiklayin.

RESMi BELGENIN GUVENLi ELEKTRONIK iMZA KULLANILARAK

OLUSTURULMASI

Fiziki ortamin yani sira elektronik ortamda aulan elektronik imzanin, hukuki ve teknik yonleri ile
kullanimina iligkin esaslar1 diizenleyen kanun, 23.01.2004 tarih ve 25355 sayili Resmi Gazete'de yayim-
lanarak yiiriirliige giren 5070 sayilt Elektronik Imza Kanunudur (EIK). Bu Kanun’a bagli olarak ¢ikarilan
Elektronik Imza Kanununun Uygulanmasina Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik (EIKUY) ise
bildirim ve sertifikasyon siireclerine, giivenli elektronik imza olugturma ve dogrulama verileri ile araglari-
na, elektronik sertifika hizmet saglayicisina, kurum, nitelikli elektronik sertifika sahibi ve tiglincii kisilerin
yiikiimliliiklerine, denetime, faaliyetin sona erme hallerine, zaman damgasina, yabanci elektronik sertifi-
kalara, giivenlige, teknik ve mali hususlara iliskin usul ve esaslar1 kapsamaktadir.
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Elektronik Imza Kanununun Uygulanmasina
[ligkin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmeligin
tam metni i¢in ayrica bakiniz.

hetps://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?Mev
zuatKod=7.5.7224&Mevzuatlliski=0&sourc
eXmlSearch=ELEKTRON%C4%B0K %20
%C4%BOMZA

Guvenli Elektronik imza

Giivenli elektronik imza, elle atlan imza ile
ayni hukuki sonucu dogurmaktadir. Kural olarak
tim iglemler giivenli elektronik imza ile imzala-
nabilir ancak bu kurala baz istisnalar taninmuistir.
Eger kanunen resmi sekle veya ozel bir merasime
tabi tutulan bir islem varsa bu islemler ile banka
teminat mektuplart disindaki teminat sozlesmeleri,
giivenli elektronik imza ile imzalanamayacakaur.

Kisilerin el ile attiklari imza (islak imza) hak-
kinda uyusmazlik ¢tkmasi halinde, adli up bilimi
tarafindan imzanin dogrulugunun arastirilmast
imkini bulunmaktadir. Buna karsilik elektronik
yolla atilan imzalar hakkinda yasanan uyusmazlik-
larin ¢oztimi icin 6zel yollar 6ngorillmistiir. Gii-
venli elektronik imzadan s6z edebilmek icin baz
sartlarin bir arada bulunmasi gerekmektedir. Elekt-
ronik Imza Kanunu’nun 4. maddesinde belirtilen
bu sartlari tagtyan elektronik imzaya, giivenli elekt-
ronik imza adi verilmektedir. Giivenli elektronik
imzanin sartlart sunlardir:

¢ Giivenli elektronik imzanin miinhasiran
imza sahibine bagli olmasi,

e Givenli elektronik imzanin sadece imza
sahibinin tasarrufunda bulunan giivenli
elektronik imza olusturma araci ile olustu-
rulmus olmast,

* Nitelikli elektronik = sertifikaya dayanarak
imza sahibinin kimliginin tespitini saglamas,

¢ Imzalanmis elektronik veride sonradan her-
hangi bir degisiklik yapilip yapilmadiginin
tespitini saglamakta olmasidir.

Giivenli Elektronik imza Olusturma
Araclan

Giivenli elektronik imza olusturmak igin bazi
sartlarin bir araya gelmesi gerekmektedir. Bu sart-
lart saglayarak olusturulan elektronik imza, elle
aulan imza ile ayn1 hukuki sonucu dogurmaktadir.
Elektronik Imza Kanunu'nun 6. maddesine gore
bunlar;

¢ Urettigi elektronik imza olusturma verileri-
nin kendi aralarinda bir esi daha bulunma-
masin,

Uzerinde kayitli olan elektronik imza olus-
turma verilerinin ara¢ disina hicbir bicimde
¢tkarilamamasini ve gizliligini,

o Uzerinde kayitl olan elektronik imza
olusturma verilerinin, {igiincii kisilerce
elde edilememesini, kullanilamamasini ve
elektronik imzanin sahtecilige karsi ko-
runmasini ve

e Imzalanacak verinin imza sahibi disinda
degistirilememesini ve bu verinin imza sa-
hibi tarafindan imzanin olusturulmasindan
once goriilebilmesini saglayan imza olustur-
ma araclaridir.

Giivenli Elektronik imza Dogrulama

Flektronik Imza Kanunu'nun 7. maddesinde,
olusturulmus olan elektronik imzanin nasil dogru-
lanacagina iliskin araglara dair sartlar belirtilmekte-
dir. Asagida gosterilen sartlarin taginmasi hélinde,
giivenli elektronik imzanin dogrulama araglarin-
dan s6z edilir. Bunlar;

* Imzanin dogrulanmast igin kullanilan veri-
leri, degistirmeksizin dogrulama yapan kisi-
ye gosteren,

* Imza dogrulama islemini giivenilir ve kesin
bir bigimde ¢alistiran ve dogrulama sonug-
larini degistirmeksizin dogrulama yapan ki-
siye gOsteren,

* Gerektiginde, imzalanmis verinin giivenilir
bir bi¢cimde gosterilmesini saglayan,

e Imzanin dogrulanmast igin kullanilan
elektronik sertifikanin dogrulugunu ve ge-
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gerliligini giivenilir bir bicimde tespit ede-
rek, sonuglarini degistirmeksizin dogrula-
ma yapan kisiye gosteren,

 Imza sahibinin kimligini degistirmeksizin
dogrulama yapan kisiye gosteren ve

 Imzanin dogrulanmast ile ilgili sartlara etki
edecek degisikliklerin tespit edilebilmesini
saglayan imza dogrulama araglaridur.

Ulkemizde siber giivenlikle ilgili olarak
kamu kurum ve kuruluslar ile gercek ve
tiizel kisiler tarafindan alinacak &nlemleri
belirlemeye, hazirlanan plan, program, ra-
por, usul, esas ve standartlart onaylamaya
ve bunlarin uygulanmasini ve koordinasyo-
nunu saglamaya yonelik olarak olusturulan

kurum, Siber Giivenlik Kuruludur).

Elektronik Sertifika Hizmet
Saglayicisi

Elektronik sertifika, imza sahibinin imza dog-
rulama verisini ve kimlik bilgilerini birbirine bag-
layan elektronik kayitur. Bu kayitla ilgili hizmetler,
elektronik sertifika hizmet saglayicisi tarafindan ve-
rilmektedir. Elektronik sertifika hizmet saglayicisi,
tiretilen imza olusturma verisinin bir kopyasini ala-
maz veya bu veriyi saklayamaz. Elektronik sertifika
hizmet saglayicisi, Telekomiinikasyon Kurumuna
yapacag bildirimden iki ay sonra faaliyete gecer.
Bu bildirimde giivenli @irtin ve sistemleri kullan-
mak, hizmeti giivenilir bir bicimde yiirtitmek ve
sertifikalarin taklit ve tahrif edilmesini 6nlemekle
ilgili her tiirlii tedbiri almak konusunda taahhiitte
bulunur.

Elektronik Sertifika Hizmet
Saglayicisinin Yukumlulukleri

Elektronik sertifika hizmet saglayicisinin yerine
getirmek zorunda oldugu bazi yiikiimliiliikler bu-
lunmaktadir. Bu yiikiimliiliikler, Elektronik Imza
Kanunu’nun 10. maddesinde belirtilmistir. Dii-
zenlemede bahsi gegen yiikiimliiliiklerden bazilari-
na deginecek olursak:

*  Nitelikli sertifika verdigi kisilerin kimligini

resmi belgelere gore veya Tiirkiye Cumhu-

riyeti kimlik kart1 vasitasiyla uzaktan giive-
nilir bir bi¢cimde tespit etmek,

* Sertifika sahibinin diger bir kisi adina ha-
reket edebilme yetkisi, mesleki veya diger
kisisel bilgilerinin sertifikada bulunmasi du-
rumunda, bu bilgileri de resmi belgelere da-
yandirarak giivenilir bir bicimde belirlemek,

* Sertifikada bulunan imza dogrulama veri-
sine kargilik gelen imza olugturma verisini
bagskasina kullandirmamasi konusunda, ser-

tifika sahibini bilgilendirmek,

*  Yapug hizmetlere iliskin tiim kayitlari, yo-
netmelikle belirlenen siireyle saklamak

Ayrica elektronik sertifika hizmet saglayicisi,
tiretilen imza olusturma verisinin bir kopyasini ala-
mayacak veya bu veriyi saklayamayacakr.

Elektronik Sertifika Hizmet
Saglayicisinin Sorumlulugu

Elektronik sertifika hizmet saglayicisi oncelik-
le, elektronik sertifika talep eden kisiden, elektro-
nik sertifika vermek icin gerekli bilgiler harig bilgi
talep edemeyecektir. Ayrica hizmet saglayicinin
elektronik sertifika sahibinin izni olmaksizin ser-
tifikayr ticlincti kisilerin ulagabilecegi ortamlarda
bulundurmas: ve bilgileri sertifika sahibinin ona-
y1 olmaksizin {i¢lincii kisilere iletmesi ya da bagka
amaglarla kullanmas: da yasaklanmustur.

Elektronik sertifika hizmet saglayicisinin, elekt-
ronik sertifika sahibi kisiye karst yiikiimliilitklerini
ihlal etmesi hilinde sorumlulugu genel hitkiimlere
tabidir. Bunun sonucunda elektronik sertifika hiz-
met saglayics, belirtilen hiikiimlere aykiri davra-
narak, Gg¢iincii kisilere zarar verdiginde bu zarari
tazmin etmekle yitkiimliidiir. Ancak elektronik ser-
tifika hizmet saglayicist, kusursuzlugunu (zararin
olusmasinda kusurunun bulunmadigini) ispat eder
ise tazminat 6deme yiikiimliilagti dogmayacakur.

Eger yiikiimliiliiklerin ihlali, hizmet saglayicinin
istthdam ettigi kisiler tarafindan gerceklestirilir ise
elektronik sertifika hizmet saglayicist yine de sorum-
lu olacak ve bu sorumlulugundan, TBK'de 6ngorii-
len tiirden bir kurtulus kanit1 getirerek kurtulama-
yacaktr. Bununla birlikte elektronik sertifika hizmet
saglayicisinin, kanundan dogan yiikiimliliklerini
yerine getirmemesi sonucunda dogan zararlarin kar-
stlanmasi amaciyla, sertifika mali sorumluluk sigor-
tast yaptirmast zorunlulugu 6ngoriilmiistiir.
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Tirk Borglar Kanunu'nun 66. maddesinde 6ngériilen kurtulug kanitlari, adam caligtiranin sorumluluguna
iligkin olup adam calistiran, calisanin, kendisine verilen isin yapilmasi sirasinda bagkalarina verdigi zarari gi-
dermekle yiikiimliidiir. Adam calistiran, calisanini secerken, isiyle ilgili talimat verirken, gozetim ve denetim-
de bulunurken, zararin dogmasini engellemek iin gerekli 6zeni gosterdigini ispat ederse sorumlu olmaz. Bir
isletmede adam calistiran, isletmenin calisma diizeninin zararin dogmasini 8nlemeye elverisli oldugunu ispat
etmedikee o isletmenin faaliyetleri dolayisiyla sebep olunan zarari gidermekle yiikiimliidiir. Adam calistiran,
6dedigi tazminat igin, zarar veren ¢alisana, ancak onun bizzat sorumlu oldugu él¢iide riicu hakkina sahiptir.

Ogrenme Cikuisi

Giivenli elektronik imzanin
nasil elde edildigini arastirin.

Elektronik imzanin devlet
islemlerine getirdigi hiz ile
fiziki ortamda atilan imzay:
iliskilendirin.

Elektronik ortamda elde edi-
lecek belgeler igin e-Devlet
sistemine giris ile ilgili kisisel
deneyimlerinizi paylasin.




Hukuk Dili ve Adli Yazismalar

Resmf yazismalarda kullanilacak
belgenin &zelliklerini
belirleyebilme

Resmi Yazismalarda Belgenin
Ozellikleri

Kamu kurum ve kuruluslarinda kullanilacak olan belgenin yazimi sirasinda, bazi kurallara uyulmas: gerekmek-
tedir. Bu kurallar, bir yandan belgenin igerigini olusturan; metinde secilen kelimelerin ve yazildigs dilin resmi
belgeye uygun olmast, argo ve kaba ifadeler icermemesi, imla kurallarina, noktalama isaretlerine dikkat edilmesi
agisindan metnin icerik dzellikleri ile diger yandan ise belgenin sekli, yazimi ve kullanilacak yazi karakteri, yani
belgenin sekli 6zellikleriyle ilgilidir. Belge, parafli niishasi idarede kalacak sekilde en az iki niisha olacak sekilde dii-
zenlenmektedir. Eger belge elektronik ortamda hazirlaniyorsa “Times New Roman” veya “Arial” yaz1 tipi normal
yazt stilinde kullanilir. Harf biiytikliigiiniin Times New Roman i¢in 12 punto, Arial i¢cin 11 punto olmasi esastr.

Resmf yazismalarda kullanilan
belgenin bélimlerini 6grenebilme

119Z0 WN|Oqg oA Lie|IId awuaibo

Yazismalarda Kullanilan
Belgenin Bolimleri

Resmi belge, yazi alany, baslik, sayi, tarih, konu, muhatap, ilgi, metin, imza gibi kisimlardan olugmakeadir. Bel-
genin yazi alany, sayfann {ist, alt, sol ve sag kenarindan 2,5 cm bosluk birakilarak diizenlenmesiyle meydana gel-
mektedir. “Baglik” (antet), belgeyi gonderen idarenin adinin belirtildigi boliimdiir. Baglik, belgenin yazi alaninin
tist kismina ortalanarak yazilir. “Say1:” yan bagligi, bagligin son satirindan itibaren iki satir bogluk birakilarak ve
yazi alaninin solundan baglanarak yazilir. Tarih, fiziksel ortamda belgeye ilgili birimden sayinin verildigi zamani
belirtir. Belgenin konusu, yazi alaninin dikey orta hizasini gegmeyecek bicimde, kelimelerin bas harfleri biiyiik
olarak ve sonuna herhangi bir noktalama isareti konulmaksizin yazilir. Muhatap, belgenin gonderildigi idareyi ya
da kisiyi belirtir. Ilgi, belgenin baglantili oldugu diger belge ya da belgelerin belirtildigi boliimdiir. Metin, “Ilgi”
ile “Imza” arasindaki kisimdir. Imza, ad ve soyadin iizerinde birakilan bosluga atilir. Elektronik ortamda yapilacak
resmi yazigmalarda, imza yetkisine sahip kisi belgeyi, giivenli elektronik imzast ile imzalar.

Bunlarin disinda belgede ek olmast halinde “Ek:”, birden fazla muhataba gonderilmesi durumunda dagium
béliimii, makam oluru alinan belgelerde “olur”, siireli resmi yazismalarda “ACELE” veya “GUNLUDUR”
ibaresi, birden fazla sayfa tutan belgelerde sayfa numarasi gibi boliimler de bulunmaktadir.

Glvenli elektronik imza ile elle
atilan imza arasindaki iligkiyi
tespit edebilme

Resmi Belgenin Guvenli
Elektronik Imza Kullanilarak
Olusturulmasi

Fiziki ortamin yanu sira elektronik ortamda atilan elektronik imza da kamu kurum ve kuruluglarinda tipks
el ile aulan imza gibi gegerlidir. Elektronik imzaya iligkin hiikiimler, 23.01.2004 tarih ve 25355 sayili Resmi
Gazete'de yayimlanarak yiiriirliige giren 5070 sayili Elektronik Imza Kanunu'nda diizenlenmektedir. Kural
olarak tiim islemler giivenli elektronik imza ile imzalanabilir ancak bu kurala baz: istisnalar taninmustr.
Elektronik Imza Kanunu'nun 7. maddesinde ise olugturulmus olan elektronik imzanin nasil dogrulanacagi-
na iliskin araglara dair sartlar belirtilmektedir.

Elektronik sertifika, imza sahibinin imza dogrulama verisini ve kimlik bilgilerini birbirine baglayan elektro-
nik kayittir. Bu kayztla ilgili hizmetler, elektronik sertifika hizmet saglayicisi tarafindan verilmektedir.
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Asagidaki islemlerden hangisi giivenli elekt-

ronik imza ile yapilabilir?

A. Bir evin, tapu sicilinde devir islemi

B. Bir arsanin tizerinde, tapu sicilinde intifa hakk:
kurulmast

C. Bir bankaya verilen teminat mektubu

D. Bir bankayla yapilan teminat sozlesmesi

E. Bir otomobilin noterde devir islemi

Elektronik ortamda hazirlanan belgeler icin
asagidakilerden hangisi kesinlikle dogrudur?

A. Belgede “Times New Roman” veya “Arial” yazi
tipi normal yazi stilinde kullanilir. Harf biiyiik-
ligiiniin Times New Roman i¢in 12 punto,
Arial i¢in 11 punto olmas esastir.

B. Belgede sadece “Times New Roman” yazi tipi
kullanilabilir. Harf biiyiikligiiniin 12 punto
olmasi gerekmektedir.

C. Belgede “Times New Roman” veya “Calibri”
yazt tipi normal yazt stilinde kullanilir. Harf
biytikligiiniin Times New Roman ic¢in 10
punto, Calibri icin 12 punto olmasi esastir.

D. Belgede “Times New Roman” veya “Arial” yazi
tipi normal yazi stilinde kullanilir. Harf biiytik-
ligiiniin Times New Roman i¢in 12 punto,
Arial i¢in 11 punto olmast esastir.

E. Belgede “Times New Roman” veya “Calibri”
yazt tipi normal yazt stilinde kullanilir. Harf
biytikligiiniin Times New Roman icin 11
punto, Calibri icin 10 punto olmasi esastur.

n Asagidakilerden hangisi Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetme-
likte belirtilen resmi belgenin kisimlarindan biri

degildir?
A. Baslik
B. Konu
C. Ilgi

D. Muhatap
E. Acele

n Resmi bir belgede yer alacak tarih kismina
iliskin olarak asagida verilen 6rneklerden hangisi
yanligtar?

A. 01.09.2018

B. 04/09/2016

C. 24 mart 2017
D. 10 Ekim 2015
E. 09 OCAK 2019

n Resmi belgenin metniyle ilgili olarak asagida-
ki ifadelerden hangisi kesinlikle dogrudur?

A. Paragrafa 2 cm iceriden baslanir ve metin sola
hizalanir. Paragraflar arasinda satur boglugu bi-
rakilmaz.

B. Resmi belge, yazisma yapan makamlar arasin-
daki hiyerarsi yoniinden alt makamlara “Rica
ederim.”, {ist ve ayni diizeydeki makamlara
“Arz ederim.” ibaresiyle bitirilir.

C. Resmi belgede metin “Ilgi” ile “Konu” arasin-
daki kisimdir.

D. Ust veya ayn1 diizey ve alt makamlara birlikte
dagitumli olarak yapilan yazismalar, “Talep ede-
rim.” ibaresiyle bitirilir.

E. Resmi belgede metin icinde gecen sayilar sade-
ce rakamla yazilabilir, yaziyla yazilamaz

n Elektronik ortamda yapilan bir islemin, giivenli
elektronik imza halini alabilmesi i¢in asagidakilerden
hangisini yapmak zorunlulugu bulunmamaktadir?

A. Giivenli elektronik imzanin miinhasiran imza
sahibine bagli olmast

B. Giivenli elektronik imzanin sadece imza sahi-
binin tasarrufunda bulunan giivenli elektronik
imza olusturma araci ile olusturulmus olmasi

C. Nitelikli elektronik sertifikaya dayanarak imza
sahibinin kimliginin tespitini saglamasi

D. Imzalanmus elektronik veride sonradan her-
hangi bir degisiklik yapilip yapilmadiginin tes-
pitini saglamakta olmast

E. Elektronik sertifika hizmet saglayicisi tarafin-
dan kopyasinin alinmamig olmast
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n Asagidakilerden hangisi giivenli elektronik
imza olugturmak icin bir arada bulunmasi gereken

sartlardan biri degildir?

A. Imzanin dogrulanmast ile ilgili sartlara etki
edecek degisikliklerin tespit edilebilmesini sag-
lamast

B. Urettigi elektronik imza olusturma verilerinin
kendi aralarinda bir esi daha bulunmamasi

C. Uzerinde kayitli olan elektronik imza olustur-
ma verilerinin arag disina hicbir bicimde ¢ikari-
lamamasi ve gizliliginin korunmasi

D. Uzerinde kayitli olan elektronik imza olustur-
ma verilerinin, {i¢iincii kisilerce elde edileme-
mesi, kullanilamamasi ve elektronik imzanin
sahtecilige karst korunmast

E. Imzalanacak verinin imza sahibi disinda degisti-
rilememesi ve bu verinin imza sahibi tarafindan
imzanin olusturulmasindan énce goriilebilmesi

n Resmi belgedeki imza ile ilgili olarak asagida-

ki ifadelerden hangisi tamamen dogrudur?

A. Imza, ad ve soyadin altinda birakilmis bosluga
atlir.

B. Belgenin iki yetkili tarafindan imzalanmas: du-
rumunda ist unvan sahibinin adi, soyadi, un-
vani ve imzasi sagda yer alir.

C. Belgeyi imzalayanin hem adi hem de soyad: bii-
yik harflerle yazilir.

D. Unvan, ad ve soyadin iist satirina, ilk harfleri
biiytik digerleri kiiciik harflerle yazilir.

E. Akademik unvanlar veya riitbeler adin ist sati-
rina ilk harfleri biytik digerleri kiiciik harflerle
kisaltma ile veya agik olarak yazilabilir.

n EBYS’nin acilimi asagidakilerden hangisidir?

A. Elektronik Bilgi Yonetim Sistemi
B. Elektronik Bilgi Yonelim Sistemi
C. Elektronik Belge Yonetim Sistemi
D. Elektronik Belge Yoneylem Sistemi
E. Elektronik Bilgi Yenileme Sistemi

“Bagka bir elektronik veriye eklenen veya
elektronik veriyle mantiksal baglantst bulunan ve
kimlik dogrulama amaciyla kullanilan elektronik
veri” olarak tanimlanan kavram agagidakilerden
hangisidir?

A. Elektronik imza

B. Elektronik onay

C. Elektronik sertifika hizmet saglayicist

D. Dokiiman

E. Elektronik sifreleme sertifikasi
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Yanitiniz yanls ise “Giivenli Elektronik
[mza” konusunu yeniden gézden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Belgenin Niisha Sayisi,
Yazi, Harf ve Sekli Ozellikleri” konusunu ye-
niden gozden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Belgenin Boliimleri” ko-
nusunu yeniden gdzden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Tarih” konusunu yeni-
den gozden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Metin” konusunu yeni-
den gdzden gegiriniz.

Arastir Yanit
Anahtar
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Yanitiniz yanls ise “Giivenli Elektronik
Imza” konusunu yeniden gézden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Giivenli Elektronik
Imza” konusunu yeniden gozden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Imza” konusunu yeni-
yanlig ¥
den gozden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Tanimlar” konusunu ye-
niden gdzden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Tanimlar” konusunu ye-
niden gozden gegiriniz.

Bu yazigmalarda kullanilacak belgenin ozellikleri, Resmi Yazigmalarda Uy-

gulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelikte belirtilmektedir. Bu
Yonetmelik'te niisha saysst, sekli 6zellikleri, yazi tipi, harf biiyiikliigii ve belge-
nin béliimleri gibi basliklarda belge hakkinda bilgiler verilmektedir.

Resmi belgeler, en az 2 niisha olarak A4 (210x297 mm) boyutundaki kigida
ciktr alinacak gekilde hazirlanir. “Baghik”, belgeyi gonderen idarenin adinin be-
lirtildigi boliimdiir. “Say1:” yan bagligy, bashigin son saurindan itibaren iki satir
bosluk birakilarak ve yazi alaninin solundan baglanarak yazilir. “Tarih”, fiziksel
ortamda hazirlanan belgelerde, say1 ile ayni satirda olmak tizere yazi alaninin en
saginda yer alir ve giin, ay, yil olarak rakamla yazilir. Ay ve giin iki haneli, yil ise
dort haneli olarak diizenlenir. Ay adlari, harfle de yazilabilir. “Muhatap”, konu-
nun son satirindan itibaren, belgenin uzunluguna gore iki ila dort satir bogluk
birakilarak, sayfa ortalanarak yazilir ve belgenin gonderildigi idareyi ya da kisiyi
belirtir. “Ilgi” yan baslig1, yazi alaninin solundan baslanarak yazilir. Metin, “Ilgi”
ile “Imza” arasindaki kisimdir. “Imza”, metnin bitiminden itibaren iki ila dort
satir bogluk birakilarak belgeyi imzalayacak olan makam sahibinin adu, soyadi ve
bunlarin altina unvant yazi alaninin en sagina ortalanarak yazilir.

Elektronik sertifika, Elektronik Imza Kanunu'nda elektronik imzanin dog-
rulanmast icin gerekli olan veriyi ve imza sahibinin kimlik bilgilerini iceren
elektronik kayit olarak tanimlanmistir. Bagka deyisle elektronik sertifika, imza
sahibinin imza dogrulama verisini ve kimlik bilgilerini birbirine baglayan
elektronik kayittir. Giivenli elektronik imza da Elektronik Imza Kanunu’nun
9. maddesinde belirtilen sartlar: yerine getirerek, nitelikli elektronik sertifika
sahibi olan elektronik sertifika hizmet saglayicilarindan elde edilebilecektir.
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® Bolum 5

Hukuk ve Ceza Muhakemesinde Tutanaklar

Hukuk mahkemelerinde diizenlenen

E tutanaklar

_|—= Tutanak kavrami 2 Hukuk mahkemelerinde diizenlenen
X | d 1 Tutanak kavraminin ne oldugunu tutanaklarin (tepsip, on iyceleme,
6,, tanimlayabilme ve imzanin neden 6nemli durugma)l hangileri oldugunu

o oldugunu agiklayabilme aciklayabilme

E Ceza muhakemesinde duzenlenen

(- tutanaklar

9 3 Ceza muhakemesinde dizenlenen

O) tutanaklarin (ifade, durusma) hangileri

:0 oldugunu agiklayabilme

Anahtar Sozciikler: « Tutanak * Tensip Tutanagi * Durusma Tutanag * ifade Tutanagi * On inceleme
* On Inceleme Tutanagi * Tahkikat  Kesif Tutanagi
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GIRIS

Hukuk ve ceza mahkemelerinin yargilama
usulleri, kanun geregi birbirinden farklilik gos-
terir. Bu farkliliklar, yargilamanin baglangicin-
dan son agamasina kadar diizenlenen belgelere
de yansimaktadir. Ozellikle durusma asamasinda
yasanan yargl diyalektiginin, adeta bir tasvirinin
yapilmasi seklinde tanzim edilen durusma tutana-
g1 basta olmak {izere; kimi zaman farkli hukuki
islemlerin ispat araci sayilmalarini temin amaciyla
cesitli belgeler diizenlenmektedir. Iste bu sekilde
hazirlanan belgelerin miisterek ismine, tutanak
denilmektedir. Daha 6zet bir ifade ile tutanak,
sdylenen sozlerin veya bir durumun belirli kural-
lar cercevesinde yaziya dokiilerek, imza altina alin-
mast olarak agiklanmaktadir.

Tutanaklarin hangi konularda ve ne sekilde dii-
zenlenecegine dair hitkiimler, ilgili kanunlarda yer
almaktadir. Bu kapsamda yargisal konu ve islemle-
re dair tutanaklarin hangileri oldugu, igerik ve sekil
unsurlarinin nasil olmasi gerektigi, yargilama (usul)
kanunlari ve bu kanunlarin uygulanmasina yénelik
hazirlanan yonetmeliklerde diizenlenir. Anilan hu-
suslarda tanzim edilecek tutanak orneklerine, ge-
nellikle ydnetmeliklerde yer verilmektedir.

Bu béliimde, hukuk ve ceza muhakemelerinde
diizenlenen tutanaklar ve bunlara iliskin tutanak
ornekleri ele alinacakur. Yargisal islemlerde ispat
ve ayni zamanda sekil unsuru olmasi nedeniyle,
diizenlenmesi gereken tutanaklarin, dayanaklarini
olugturan kanun ve yénetmeliklere uygun hazirlan-
mast zorunludur. Bu gereklilikten hareketle, tuta-
naklarin hukuk ve ceza yargilamalarinin igeriginde
yer alan kendine 6zgii asamalarin da igerik ve sekil
yoniinden farklilik gostermesi kaginilmazdir.

TUTANAK KAVRAMI

Toplum hayatinin ve kisiler arast iligkilerin, hu-
kuk tarafindan onceden belirlenen kurallar cerge-
vesinde siirdiiriilmesi esastir. Bu temel kural dog-
rultusunda hukuk bilimi, kamu hukuku ve ozel
hukuk olmak tizere iki ana kola ayrilmistr. Kamu
hukuku daha ¢ok bireyin devlet ve toplum ile ilis-
kilerini diizenleyen ceza hukuku, anayasa hukuku,
idare hukuku ve vergi hukuku gibi alt disiplinler-
den olusur. Ozel hukuk ise kisiler arasindaki soz-
lesmeler, ticari iliskiler, kisisel iligskiler alanlarini
diizenleyen medeni hukuk, bor¢lar hukuku, ticaret
hukuku gibi alt disiplinlerden olusur.

Anilan hukuk disiplinlerinden kamu huku-
ku igerisinde kalan ceza hukuku, kisilerin yasa-
ma hakki, viicut biitinligi ve dokunulmazlig
hakkini koruyan, bu yoniiyle kisilerin giivenlik
icerisinde yasamasinin da teminatini olusturan
ve kamu diizenini en ¢ok koruyan disiplindir.
Ceza hukukunun somut seklini ceza mahkeme-
lerindeki uygulamalardan ve bu uygulama dog-
rultusunda diizenlenen tutanaklardan gorebil-
mek miimkiindiir. Yine ayni sekilde, 6zel hukuk
branglarinin diizenlemis oldugu alanlarda kisiler
arasinda ortaya ¢ikan ihtilaflarin ¢éziimii, hukuk
mahkemelerinde saglanmakta ve sozlii yapilan
durusma, mahkeme tutanagina gecirilmek sure-
tiyle yazili héle getirilmekeedir.

Kitabimizin bu boéliimiinde ceza mahkemele-
rinde ve hukuk mahkemelerinde diizenlenen tu-
tanaklar inceleme konusu yapilacakur. Hukuk ve
ceza mahkemelerindeki islemlerin kanitlanmasi ve
yargilama siiresince gergeklestirilen safahatin belge-
lendirilmesi i¢in kullanilan en 6nemli enstriiman
mahkeme tutanaklaridir.

Tutanak, Tiirk Dil Kurumu Sézliigiinde
“I. Meclis, kurul, mahkeme vb. yerlerde
soylenen sozlerin oldugu gibi yaziya ge-
cirilmesi, tutulga, zabit, zabitname. 2.
Belgelenmesi gereken bir durumu tespit
edenler tarafindan imzalanan belge, zabt
varakast. 3. Bircok kimsenin imzaladig:
rapor, mazbata.” olarak tanimlanmak-

tadir (heep://www.tdk.gov.tr - Giincel
Tiirkee Sozlitk

Mahkemelerde yapilan islemlerin tutanaga
gecirilmesi esastir. Hukuk mahkemelerinde, tuta-
nagin diizenlenmesine iliskin hitkiimler 6100 sa-
yili Hukuk Muhakemeleri Kanunu'nun (HMK)
“Tutanak” baslikli 154 ve devami maddelerinde
diizenlenmistir. Bu madde hakimin, tahkikat ve
yargilama islemleri ile taraflarin ve diger ilgililerin
sozlii agiklamalarini, zabit katibi araciligiyla tuta-
naga kaydettirebileceginden bahsetmektedir. Ayri-
ca taraflar veya diger ilgililer, sozlii agiklamalarint
hakimin izniyle dogrudan tutanaga yazdirabilmek-

tedirler (HMK 154. m.).
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HMK kapsaminda bir tutanakta olmast gere-
ken hususlar sunlardir:

* Mahkemenin adi, durugmanin acildig; yer,
giin ve saat,

e Haikim, zabit katibi, hazir bulunan taraflar
ve varsa vekilleri, kanuni temsilcileri, fer’i
miidahil ve terctimanin ad ve soyadlari,

*  Yargilamanin aleni ya da gizli yapildigy,

* Beyanda bulunana okunmak ve imzasi alin-
mak kaydiyla ikrar, yeminin edasi, davanin
geri alinmasina muvafakat, davadan fera-
gat, davay1 kabule iliskin beyanlar ve sulh
miizakereleri ile sonucu,

* Beyanda bulunana okunmak kaydiyla taraf,
tanik, bilirkisi veya uzman kisi beyani,

*  Durusma disinda yapilan islemlerin 6zeti,
* Taraflarin sunduklari belgelerin neler oldugu,

e Taraflarin sorusturmaya iliskin istekleri ile
diger kanunlarin tutanaga yazilmasini em-
rettigi konular,

e Ara kararlar ve hitkmiin sonucu,
* Karar veya hitkmiin agiklanma bigimi.

Tutanakta bir belgeden s6z edilmigse veya bahse
konu belgenin dosyaya konuldugu ifade edilmis ise
bu belgeler de tutanagin eki sayilir. Ayrica tahkikat
ve yargilama asamasinda gergeklestirilen islemler
teknik araglarla kayda alinirsa, bu durum bir tu-
tanakla tespit olunur (HMK 154. m.). Ornegin,
hakim tarafindan mahkeme disinda, kesfe karar
verildiginde, kesif yapilan yerde bir “keyif rutanags”
diizenlenir. Kesif sirasinda, yapilan tim islemler
ve beyanlari igeren bir tutanak diizenlenir. Plan,
cizim, fotograf gibi belgeler de tutanaga eklenir
(HMK 290. m.).

Tutanaklar, muhakkak imza altina alinmalidir.
Imza konusunda dikkat edilmesi gereken en 6nem-
li husus, tutanagin imzalanmasi ve imza atamayan-
larin durumudur. Tutanak, hakim ve zabit katibi
tarafindan derhil imzalanir. Tutanaga imza atama-
yacak durumda olan kisilerin ise parmak izi alinir
ve bu izin hangi parmaga ait oldugu belirtilir. Elin-
de parmak bulunmayan kisiler, imza yerine miihiir
veya ozel isaret kullanabilirler (HMK 155. m.).

Tutanaklar konusunda bir diger énemli husus
tutana@in ispat glictidiir. Clinkii 6n inceleme, tah-
kikat ve yargilama islemleri, ancak tutanakla ispat
olunabilir (HMK 156. m.).
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Ceza muhakemesinde de hem sorusturma asa-
masinda hem de kovusturma asamasinda tiim is-
lemlerin tutanaga baglanmasi esastir. Bununla bir-
likte 5271 sayili Ceza Muhakemesi Kanunu'nun
(CMK) 219 ila 222. maddelerinde durusma tuta-
nagt konusunda ayrinuli diizenlemelere yer veril-
mistir. Buna gére bir ceza mahkemesince diizen-
lenen tutanakta asagidaki hususlarin yer almasi
gerekmekeedir:

e Durusmanin yapildigi mahkemenin adi,
e Oturum tarihleri,

* Hakimin, cumhuriyet savcisinin ve zabit
katibinin adi ve soyadi,

e Oturumlara katilan sanigin, miidafiin, kati-
lanin, vekilinin, kanuni temsilcisinin, bilir-
kisinin, terciimanin, teknik danigmanin ad1
ve soyadi,

*  Durusmanin seyrini ve sonuglarini yansitan
ve yargilama usuliiniin biitiin temel kural-
larina uyuldugunu gosteren unsurlar,

e Sanik agiklamalari,
e Tanik ifadeleri,
* Bilirkisi ve teknik danisman aciklamalari,

e Okunan veya okunmasindan vazgegilen
belge ve yazilar,

o [stemler, reddi halinde gerekgesi,
e Verilen kararlar ve
e Hiikim.

Yukarida anilan maddelere gore tutanak, mah-
keme baskani veya hakim ile zabit kétibi tarafindan
imzalanir. Durugmada yapilan iglemlerin teknik
araglarla kayda alinmast halinde, bu kayitlar va-
kit gegirilmeksizin yazili tutanaga déniistiirtilerek
mahkeme baskani veya hakim ile zabit katibi ta-
rafindan imzalanir (CMK 219. m.). Durusmanin
nasil yapildigi, kanunda belirtilen usul ve esaslara
uygun olarak yapilip yapilmadigi, ancak tutanakla
ispat olunabilir (CMK 222. m.).

—
dikkat

Tutanagin gegerlilik ve ispat giicii kazanabilmesi
icin, kanunda bu tutanag; diizenlemesi gerektigi
belirtilen kisiler tarafindan imza altina alinmast

zorunludur.
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Ogrenme Ciktisi

1 Tutanak kavraminin ne oldugunu tanimlayabilme ve imzanin neden 6nemli oldugunu
aciklayabilme

Tutanaklarda imza neden Tutanak ve ispat kavramla- Kesif tutanagini orneklen-
onemlidir? rint iliskilendirin. dirin.

HUKUK MAHKEMELERINDE DUZENLENEN TUTANAKLAR

Hukuk Muhakemeleri Kanunu’na gore yargilamanin agsamalari sunlardir:

* Dilekgeler (HMK 118-136. m.),

¢ On Inceleme (HMK 137-142. m.),

 Tahkikat (HMK 143-183. mad; ispat ile ilgili hikkiimler HMK 187-293. m.),
e Sozlii Yargilama (HMK 184-186. m.),

* Hikim (HMK 294-306. m.)

Davanin agilmastyla birlikte dilekgeler asamasinin baginda “tensip tutanag: ” diizenlenmektedir. Dilek-
¢eler asamasi tamamlandiktan sonra, 6n inceleme asamasina gegilir. On inceleme asamasinin sonunda ise
bir “6n inceleme tutanag” diizenlenir. Tahkikat asamasi, kural olarak durugmalar araciligtyla yiirtitiilmek-
tedir. Sozlii yargilamada mahkeme, tahkikatin bitiminden sonra taraflart davet eder, taraflara son sozlerini
sorar ve hitkmiinii verir. Son olarak hiikiim ise mahkemenin, uyusmazlik konusu olay bakimindan usule
veya esasa iligkin vermis oldugu nihai karardir. Hitkmiin verilmesi ve agiklanmastyla artk mahkeme o
dosya tizerinde yargilamaya miinhasir bagka bir islem yapamaz.

Tensip Tutanagi

Tensip tutanag, dava agildiktan sonra mahkeme tarafindan hazirlanan ve taraflara ya da ti¢tincii kisilere
ilk durugmaya kadar yapilmas: gerekli islemleri duyuran, taraflari durugma giiniinden haberdar eden bir
mahkeme kararidir. Tensip tutanagi, “durugmaya hazirlik tutanagr” olarak da adlandirilir.

Tensip tutanagi, Hukuk Muhakemeleri Kanunu Yonetmeligi'nin (HMKY) 40. maddesinde diizen-
lenmigtir. Buna gore genel olarak davanin agilmasindan sonra, dilekgeler asamasinin baginda, her dosya
icin bir tensip tutana@ diizenleneceginden bahsedilmistir. Bununla birlikte, tensip tutanaginda yer ala-
cak hususlar davanin gerekliliklerine gore hakimin tak-
dirindedir. Sekil bakimindan tensip tutanaginin bagina

mahkemenin adi, mahkeme ¢esitli sifatlarla gorev yapi- |
yorsa hangi sifatla gérev yapugi, hakim veya hakimlerin %ﬁ
IKKa

ve zabit katibinin ad ve soyadlar: ile sicil numaralari,
taraflarin kimlikleri ve T.C. kimlik numaralari, varsa
kanuni temsilcileri ve vekillerinin adi, soyadi ve adresle-

ri yazilir (HMKY 40. m.).

Tensip tutanaginda yer alacak hususlarin
hakimin takdirinde oldugu unutulmamalidir.
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Hukuk Muhakemeleri Kanunu Yénetmeligi kapsamindaki bir tensip tutanaginda, asagida belirtilen

hususlar yer alabilir:

Dava dilekgesinin HMK 119. maddesinde diizenlenen unsurlar tagtyrp tasimadiginin tespiti ile
eksiklik bulunmasi hilinde ne gibi islemin yapildig,

Davanin tir,
Davanin tabi oldugu yargilama usulii,
Kargilikli dilekgelerin ve eklerinin tebligi ile gerekli islemlerin yapilmast,

Taraflarin, Hukuk Muhakemeleri Kanunu’nun 121’inci maddesi ve 129’uncu maddesinin ikinci
fikrasi geregince delil olarak gosterdikleri belgeleri dilekgelerine ekleyerek vermeleri ile bagka
yerden getirilecek belgelere iliskin gerekli bilgileri vermeleri, davacinin delilleri icin gider avan-
sinin kullanilacagi, davalinin gerekiyorsa tespit edilecek delil avansini da yatirmasi, taraflarin bu
hususlart yerine getirmedikleri takdirde, basit yargilama usuliine iligkin hitkiimler sakli olmak
tizere Hukuk Muhakemeleri Kanunu’'nun 140’1nc1 maddesinin besinci fikrast geregince ancak 6n
inceleme agamasinda bu eksiklikleri tamamlayabilecekleri, aksi halde bu delillerinden vazge¢mis
sayilacaklart,

Dilekgelerin tamamlanmasindan sonra 6n incelemenin durusmali yapilip yapilmayacagina karar
verilecegi, 6n incelemenin durusmali yapilmasina karar verilmesi hilinde durugma tarihinin dilek-
gelerin tamamlanmasindan sonra belirlenecegi ve avanstan kargilanarak bildirilecegi,

On incelemede yargilamaya devam edilmesine karar verilmesi halinde, 6n incelemenin sonunda ya
da daha sonra tahkikat durugmast icin giin verileceg,

Dosyanin durumuna gore gerek goriilen diger hususlar.

Tensip tutanaginin diizenlenmesinden sonra ilgili her asamada gerekli kararlar verilerek islemler
gergeklestirilir (HMK yon. 40/2). Ornegin tensip tutanag: diizenlenirken dava dilekgesinin HMK
119. maddesinde belirtilen unsurlar: tasimadigs anlagilirsa, hikim tarafindan davaciya bu eksikligi
tamamlamasi i¢in bir haftalik kesin siire verilir. Bu siire zarfinda eksiklik tamamlanmazsa dava acil-

mamuig saylir.

Hukuk Muhakemeleri Kanunu Yonetmeligi’nin ekinde tensip tutanagi 6rnegi bulunmamakeadir. Uy-

gulamada ilgili Yonetmeligin 40. maddesinde belirtilen hususlara gore tensip tutanag: hazirlanmakeadir.

Asagida yer alan 5.1 sayili Ornek Sekilde, tensip tutanagi 6rnegine yer verilmistir.
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5.1 Ornek Sekil

T.C.
ANKARA
1. ASLIYE HUKUK MAHKEMESI TENSIP TUTANAGI

ESAS NO :2019/10 Esas
HAKIiM tA..B...11111
KATiP :C.... D...... 222222
DAVACI ‘E...Fo...
(Adres)
VEKIiLi :AV. G.... H....
(Adres)
DAVALI K. L...
DAVA : Alacak
DAVA TARiHi :11/11/2019

Mahkememize tevzi edilen dava dilek¢esinin mahkememiz esas defterinin yukarida belirtilen sirasina
kaydi yapildi.

GEREGi DUSUNULDU:

1- Davadilek¢esinde HMK'nin 119. maddesinde diizenlenen tiim unsurlarin bulundugunun tespitine,

2- Davac tarafindan mahkememize acilan isbu davanin alacak davasi oldugu gorildiigiinden davada
yazil yargilama usuliiniin uygulanmasina,

3- Dava dilekgesinin ve eklerinin davaliya tebligi ile tebliginden itibaren HMK'nin 127. maddesi gere-
gince iki haftalik cevap siresi verilmesine,

4- Cevap dilekgesinde HMK'nin 130. maddesinde sayilan unsurlarin eksikligi halinde eksikliklerin gi-
derilmesi icin bir hafta suire verilecegine, aksi takdirde cevap dilekcesi verilmemis sayilacaginin da-
vali tarafa tebligine,

5- Cevap dilekgesinde eksiklik bulunmamasi halinde HMK'nin 136. maddesi geregince davaci vekiline
tebligine, tebliginden itibaren iki haftalik siire icinde cevaba cevap dilekgesi verebilecedinin ihtarina,

6- Cevaba cevap dilekgesi verilmesi halinde, bu dilekgcede eksiklik bulunmamasi halinde HMK’nin 136.
maddesi geregince davaliya tebligine, tebligden iki haftalik stire icinde ikinci cevap dilekgesi vere-
bileceginin ihtarina,

7- Taraflarin, HMK'nin 121. maddesi ve 129. maddesinin 2. fikrasi geregince delil olarak gosterdikleri
belgeleri dilekcelerine ekleyerek vermelerine, baska yerden getirilecek belgelere iliskin gerekli bil-
gileri vermelerine, davacinin delilleri icin gider avansinin (HMK 120. m.) kullanilacagina, davalinin
gerekiyorsa tespit edilecek delil avansini da (HMK m. 324) yatirmasina, taraflarin bu hususlari yerine
getirmedikleri takdirde, HMK'nin 140. maddesinin 5. fikrasi geregince ancak 6n inceleme asamasin-
da bu eksiklikleri tamamlayabileceklerine, aksi halde bu delillerinden vazgec¢mis sayilacaklarina,

8- Dilekgelerin tamamlanmasindan sonra 6n incelemenin durusmali yapilip yapilmayacagina karar
verilecegine ve 6n incelemenin durusmali yapilmasina karar verilmesi halinde durusma tarihinin
dilekcelerin tamamlanmasindan sonra belirlenecegine ve durusma glinlniln verilecek avanstan
karsilanarak taraflara teblig edilecegine,

9- Onincelemede yargilamaya devam edilmesine karar verilmesi halinde, én incelemenin sonunda ya
da daha sonra tahkikat durusmasi icin glin verilmesine,

10- On inceleme sonunda yargilamaya devam edilmesi halinde, tahkikat durusmasinin basinda, varsa
taraflarin esasa iliskin zaman asimi ve hak disuriici siirelerle ilgili def'i ve itirazlari hakkinda karar
verilmesine, yoksa tahkikata devam olunmasina ve tensip tutanaginin taraflara tebligine karar ve-
rildi. 11/11/2019

Katip 222222 Hakim 11111
(imza) (imza)
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On inceleme Tutanag

Dilekgelerin karsilikli verilmesinden (dilekgeler
asamasindan) sonra baglayip tahkikata kadar siiren
asamaya, 6n inceleme ad1 verilir. On inceleme asa-
masinin sonunda ise bir ‘07 inceleme tutanag:” dii-
zenlenir (HMKY 41. m.). On inceleme asamasinda
amag, davayi tahkikata hazir hile getirerek gereksiz
durugma yapilmasinin 6niine gegmek ve zaman
kaybini onlemektir.

On inceleme asamasinin uygulanmadig za-
manlarda, davayla ilgili gerekli belgelerin taraflar-
ca mahkemeye sunulmasi veya gerekli belgelerin
mahkemeye getirtilmesi i¢in karar verilip ilgili
yerlere miizekkereler yazilmasi islemleri, tahkikat
asamasinda durugmalar araciligiyla gerceklestirili-
yordu. Bu durum da durusma sayisinin artmasina
ve sonugta yargilamanin uzamasina sebebiyet ve-
riyordu. Tiim bu is ve islemlerin aruk 6n ince-
leme asamasinda yapilmasi, tahkikat agamasinin;
bu belgelerin toplandig degil, incelendigi asama
olmasint ve bunun dogal sonucu olarak yargila-
ma iglemlerinin makul siirelerde tamamlanmasint
saglamaktadir.

On inceleme asamasinda mahkemece tarafin-
dan yapilan is ve islemler sunlardir;

e Dava sartlar ve ilk itirazlarin incelenmesi,

* Uyusmazlik konularinin tam olarak belir-
lenmesi,

e Hazrlik islemlerinin tamamlanmasi,

e Taraflarin delillerini sunmalart ve delillerin
toplanmast icin gereken islemlerin yapilmast,

* Taraflarin {izerinde serbestge tasarruf edebi-
lecegi davalarda ilgililerin sulhe veya arabu-
luculuga tegvik edilmesi. Mahkeme bu hu-
suslart tutanaga gegirir (HMK 1-37/1. m.).
Taraflar1 sulhe tegvik ederek uyusmazligin
¢oziime kavugturulmasinin saglanmasi, 6n
inceleme agamasinin 6nemli amaglarindan
biridir.

Hukuk Muhakemeleri Kanunu Yonetmeligi

kapsaminda 6n inceleme tutanaginda ise asagida
belirtilen hususlar yer alir:

¢ On incelemenin durugmali yapilip yapil-
madigi, 6n inceleme durusmali yapiliyorsa
durusmaya taraflardan hangisinin kauldi-
g1 ya da mazeretinin bulunup bulunmadigy,

* Dava sartlarinin mevcut olup olmadig, ek-
siklik varsa ne tiir islem yapildigy,

o Ilk itiraz bulunup bulunmadig1 ve varsa ne
tiir iglem yapildigy,

* Davacinin iddialarinin ve bunlarin daya-
naklarinin 6zetle neler oldugu,

e Davalinin savunmalarinin ve bunlarin da-
yanaklarinin 6zetle neler oldugu,

* Taraflarin uyusmazlik noktalarinin ana bas-
liklartyla nelerden ibaret bulundugu,

* Taraflarin dilekgelerinde belirttikleri tiim bel-
geleri sunup sunmadiklari, sunmadiklari bel-
gelerin neler oldugu, ayrica baska yerden ge-
tirilecek delillere iliskin bilgi vermedikleri bir
hususun bulunup bulunmadigi ve bu konuda
ne sekilde islem yapildigi, bu asamada karar
verilmigse gerekli delil avansini yatirmalari,

On incelemede yapilmasi gereken diger is-
lemlerin yapilip yapilmadig;,

e Iddia ya da savunmasini genisleten taraf
olup olmadig1, bu konuda karg: tarafin acik
muvafakatinin bulunup bulunmadigi,

e Taraflarin sulhe tesvik edildikleri ve sonug-
larinin ne oldugu,

* Eger 6n inceleme durusmast sonunda tah-
kikat icin durugma giinii verilebiliyor ise
durugma giinii, durusma giinti verilemiyor
ise tahkikat i¢in durugma giiniiniin sonra-
dan bildirilecegi ya da durusma giinii ver-
meden tahkikata gecilecegi

Yazili yargilama usuliinde 6n inceleme agamast,
ayr1 bir asamadir. Bu asamada durusma yapilip ya-
pilmayacagina hakim somut olayin durumuna gore
karar vermektedir (HMK 138 ve 139. m.). On in-
celeme tamamlanmadan ve gerekli kararlar alinma-
dan tahkikata gecilemez ve tahkikat icin durugma
giinii verilemez (HMK 137/2. m.). On inceleme
agamasinin islevini yerine getirmesi ve beklenen
sonucu ger¢eklestirmesi icin agtk bir emri icermek-
tedir. Bu asamada tanik dinleme, belge inceleme,
bilirkisi gortisii alma, kesif yapma ve yemin teklif
etme gibi tahkikat iglemleri yapilamaz. Ancak basit
yargilama usuliinde, 6n inceleme ile tahkikat du-
rusmast birlikte yapilabilir (HMK 320. m.).

e
dikkat
On inceleme asamasinda amag, davayi tahkikata ha-

zir héle getirerek zaman kaybinin 6niine gecmekir.
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Yazili yargilama usuliinde, hikim 6n incelemeyi tamamlayip gerekli kararlari verdikten sonra, ayni du-
rusmada tahkikata gecerek gerekli kararlar1 verebilir. On inceleme ile tahkikat durusmasinin birlikte yapil-
masi halinde, yargilama agamalari tutanakta ayr1 ayri belirtilir (HMKY 41/2. m.).

On inceleme tutanags, hakim tarafindan Hukuk Muhakemeleri Kanunu Yonetmeligi ekinde (Ek-1)
yer alan “Ornek On Inceleme Kontrol Formu” kullanilmak suretiyle diizenlenebilecegi gibi yine hakim
tarafindan re’sen de diizenlenebilir. Yonetmelik ekinde yer alan veya hikim tarafindan re’sen olusturulan
form, elektronik ortamda doldurulup giivenli elektronik imza ile imzalanarak kaydedilir ve 6n inceleme
tutanagina eklenir (HMKY 41/3. m.). Hukuk Muhakemeleri Kanunu Yonetmeligi’'nin ekinde bulunan
“Ornek On Inceleme Kontrol Formu”, 5.2 numarali Ornek Sekilde goriildiigii gibidir.

5.2 Ornek Sekil

ORNEK ON iNCELEME KONTROL FORMU

On incelemenin Durusmali Yapilip Yapiimadig

- On inceleme durusmasiz yapilmistir

(HMK m. 138'deki durumda durusma acilamayabilir)

- On inceleme durusmali yapilmistir

On incelemede Yapilan islemler

A) Dava Sartlari Bakimindan

1. Tark mahkemelerinin yargi hakki mevcut mu?

« Mevcut - Mevcut degil

Kisaca yapilan islem. . ...

2. Yargi yolu caiz mi?
« Caiz - Caiz degil
Kisaca yapilan islem ...

3. Mahkeme gorevli mi?
« Gorevli - Gorevli degil
Kisaca yapilan islemi......o.oeiiiii

4. Yetkinin kesin oldugu hallerde, mahkeme yetkili mi?

« Kesin Yetki Yok - Yetkili - Yetkili degil

Kisaca Yapilan islem ..o
5. Taraflar, taraf ehliyetine sahip mi?

- Taraf ehliyeti var -« Taraf ehliyeti yok

Kisaca Yapilan islem ...

6. Taraflar dava ehliyetine sahip mi?
« Dava ehliyeti var - Dava ehliyeti yok
Kisaca Yapilan islem .......ooriiiiii e e

7. Kanuni temsilci atanmasi gereken hallerde bunun geregi yerine getirilmis mi ya da temsilci gerekli
nitelige sahip mi?

« Kanuni temsilci s6z konusu degil - Temsilcide eksiklik yok «Temsilcide eksiklik var

Kisaca Yapilan islem ... e

8. Dava takip yetkisinin s6z konusu oldugu hallerde bu tamam mi?
- Dava takip yetkisi sorunu yok - Dava takip yetkisi sorunu var
Kisaca Yapilan islem. ... e
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9. Vekil aracihgiyla takip edilen davalarda, vekil davaya vekalet ehliyetine sahip mi ve usulline uygun
diizenlenmis bir vekaletnamesi mevcut mu?

«Vekil Yok «Vekalet ehliyetinde sorun yok « Vekalet ehliyetinde sorun var

Kisaca Yapilan islem.....oouonuiiii i

10. Davaci yatirmasi gereken gider avansini yatirmis mi?
« Gider avansi yatirilmis - Gider avansi yatirilmamis
Kisaca Yapllan islem......oooriii e s

11. Teminat gosterilmesi gerekiyor mu, bu karar yerine getirilmis mi?
» Teminat gostermek gerekmiyor - Teminat gosterilmis - Teminat gosterilmemis
Kisaca Yapllan islem.....ouineii i

12. Davacinin, dava agmakta hukuki yarart mevcut mu?
« Hukuki yarar mevcut « Hukuki yarar mevcut degil
Kisaca Yapilan islem. . ...

13. Ayni dava, daha 6nceden agilmis ve halen goériliyor mu (derdest mi)?

« Derdestlik yok « Derdestlik var

Kisaca Yapllan islem......ooorii s
14. Ayni dava hakkinda daha 6nce verilmis kesin hilkiim var mi?

+ Kesin hiikkiim yok « Kesin hiikiim var

Kisaca Yapilan islem . ....oouoniiniii i

15. Ozel dava sarti mahiyetinde baskaca bir dava sarti var mi?

- Ozel dava sartiyok - Ozel dava sarti var ve dava sarti mevcut - Ozel dava sarti var ve dava sarti mevcut
degil

Kisaca Yapllan islem . ......o.onienii

B) ilk itirazlar Bakimindan

1. Yetki itiraz1 yapilmis mi ve sonucu nedir?

« Yetki itiraz1 yok

« Yetki itirazi var ve mahkeme yetkili

« Yetki itirazi var mahkeme yetkisiz

Kisaca Yapilan islem.....oouoneinii i

2. is béltimii itirazi yapilmis mi ve is bdlimiiniin sonucu nedir?

- Is béltimii itirazi yok

« Is béliimii itirazi var ve dava mahkemenin is bélimiinde

- is bolimdi itirazi var ve mahkemenin is bélimiinde degil

Kisaca Yapilan islem.....oouoneinii i

3. Tahkim itirazi yapilmis mi ve itirazin sonucu nedir?

« Tahkim itiraz1 yok

« Tahkim itirazi var ve itiraz yerinde

« Tahkim itirazi var ve itiraz yerinde degil

Kisaca Yapilan islem......ooovuiiiiiiiiin i
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C) Taraflarin iddia ve Savunmalari ile Uyusmazlik Noktalari Bakimindan

- Davacinin iddialari 6zetle tutanaga gecirilmistir.

- Davalinin savunmalari 6zetle tutanaga gegirilmistir.

- Taraflarin iddia ve savunmalari cercevesinde uyusmazlik noktalari somut olarak tutanaga gegirilmistir.

D) Taraflarin Sulh Olup Olmadiklari ve Sonucu Bakimindan
- Taraflar sulh olmamusglardir.
- Taraflar sulh olmuslardir.

E) Esasa iligkin Siireler Bakimindan (Siireler bakimindan sorun olup olmadigi tespit edilip bu konu-
daki karar ise ilk tahkikat durusmasinin basinda verilecektir)

« Hak diisUrlict sure veya zaman asimi def'i s6z konusu degildir.

« Hak dusuriicti siirenin incelenmesi gerekmektedir.

« Zaman asimi def'i vardir ve incelenmesi gerekmektedir.

Hakimin imzasi

Durusma Tutanagi

Yargilama asamalarindan olan 6n inceleme sathasindan sonra, tahkikat agamasina gecilir. Tahkikat,
yargilamanin en temel ve en 6nemli kavramlarindandir. Tahkikat, kelime olarak “sorusturmak” anlamina
gelmektedir (htep://www. tdk.gov.tr - Giincel Tiirkge Sézliik). Hukuk terminolojisinde ise tahkikat; adli
gercegi ortaya ¢ikarmak icin yapilan arastirma ve yargisal incelemelerin tamamz olarak adlandirilmaktadir.
Bir davada, taraflarin dilekgelerinde yer alan beyanlarin dogru olup olmadiginin aragtirilmasi igin tahkikat
asamasina ihtiyag vardir. Tahkikat agamasi, durusmalar araciligiyla yiirtitiilmekeedir.

Durugmalar icin tutanak diizenlenir. Hakim, tahkikat ve yargilama iglemlerinin icrast ile taraflarin
ve diger ilgililerin sozlii agiklamalarini, gerekirse ozet olarak zabit katibi araciligiyla tutanaga kaydettirir

(HMK 154. m.).

Mahkemede veya mahkeme disinda, hikimle birlikte yapilacak tiim islemlerde, zabit kitibinin hazir
bulunmasi zorunludur. Zabit kitibinin gorev yapamayacagi durumlar veya gecikmesinde sakinca bulunan
hallerde ise gorevin niteligine uygun yemin ettirilmek kosuluyla bagka bir kimse, zabit katibi olarak gorev-
lendirilebilir (HMK 157. m.).

Hazirlanan tutanak, durugma hakimi ile zabit katibi tarafindan imzalanir. Tutanagin her sayfas,
durugma hakimleri ve zabit katibi tarafindan ayri ayri imza edilmeli, hi¢cbir zaman imzasiz birakilma-
malidir. Tutanak tizerinde degisiklik yapilmaz. Farkina varilan yanlislarin diizeltilmesi ve tutanaga ekler
yapilmast halinde bunlarin ayrica hakim ve tutanak katibi tarafindan imza edilmeleri gerekir (HMK

155. m.).

Taraflarin veya ilgililerin imzalarinin tutanakta beyanlarinin altinda yer almasi gerekmektedir. Ornegin,
bir durusma ya da yapilan igslem sirasinda taraflarin ikrari, yeminin edasi, davanin geri alinmasina muva-
fakat, davadan feragat, davay1 kabule iliskin beyanlar tutanakta kaydedilmeli ve taraflarca imzalanmalidir
(HMK 154/3 —¢. m.).

[mza konusunda dikkat edilmesi gereken en 6nemli hususlardan biri de tutanagin imzalanmast ve imza
atamayanlarin durumudur. Tutanak, hakim ve zabit katibi tarafindan derhal imzalanir. Tutanaga imza ata-
mayacak durumda olan kisilerin ise parmak izi alinir ve bu izin hangi parmaga ait oldugu belirtilir. Elinde
parmak bulunmayan kisiler, imza yerine miihiir veya 6zel isaret kullanabilir (HMK 155. m.).

Tanigin beyaninin alinmasinda da imza 6nemlidir. Tanigin beyan: alindiktan sonra, sozleri tutanaga
kaydedilerek tanigin dniinde okunur. Tutanagin alti taniga imzalaulir (HMK 261/5. m.).
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Tahkikat asamasinda hakim, bilirkisiden goriis alinmasina karar verebilir. Hakim, bilirkisinin oy ve
goriisiinii yazili veya sozlii olarak bildirmesini de isteyebilir. Mahkeme, bilirkisinin oy ve gériistinii sozli
olarak agiklamasina karar verirse bilirkisinin agiklamalari tutanaga gecirilir ve tutanagin altina bilirkisinin
de imzasi alinir. Kurul halinde gérevlendirme durumlarinda bilirkisilere, bagvurulan hususu aralarinda
miizakere etmeleri i¢in imkin taninir. Miizakere sonucunda bilirkisiler tarafindan agiklanan oy ve goriis,
tutanakla tespit edilip bilirkisilerce imzalanir (HMK 279. m.).

Tahkikat ve yargilama asamasinda gergeklestirilen islemler teknik araglarla kayda alinirsa, bu durum
bir tutanakla tespit olunur. Ayrica tutanakta bir belgeden s6z edilmisse veya bahse konu belgenin dosyaya
konuldugu ifade edilmigse bu belgeler de tutanagin eki sayilir (HMK 154. m.).

Tutanaklar konusunda bir diger 6nemli husus ise tutanagin ispat giiciidiir. Ciinkii 6n inceleme, tahki-
kat ve yargilama islemleri, ancak tutanakla ispat olunabilir ( HMK 156. m.).

Tutanak, belge ve kararlar, elektronik ortamda diizenlenir ve gerekli olanlar ilgililer tarafindan giivenli
elektronik imza ile imzalanir. Elektronik ortamda diizenlenen ve giivenli elektronik imza ile imzalanan
evrak, UYAP kapsamindaki birimlere elektronik ortamda gonderilir. Ayrica fiziki olarak gonderilmez
(HMKY 5/6. m.).

Durugma tutanag ile ilgili hususlarda HMK ’nin besinci boliim, ikinci ayrimda “durusma” baglig
altinda yer alan maddeler esas alinmaktadir.

Hukuk Muhakemeleri Kanunu kapsaminda bir durusma tutanaginda bulunmasi gereken hususlar sun-

lardir (HMK 154/3. m.):
* Mahkemenin adi, durugsmanin agildigt yer, giin ve saat,

e Haikim, zabit katibi, hazir bulunan taraflar ve varsa vekilleri, kanuni temsilcileri, fer'l miidahil ve
terclimanin ad ve soyadlari,

* Yargilamanin aleni ya da gizli yapildig,

* Beyanda bulunana okunmak ve imzas alinmak kaydiyla ikrar, yeminin edasi, davanin geri alinma-
stna muvafakat, davadan feragat, davay: kabule iliskin beyanlar ve sulh miizakereleri ile sonucu,

*  Beyanda bulunana okunmak kaydiyla taraf, tanik, bilirkisi veya uzman kisi beyanu,

*  Durusma disinda yapilan islemlerin 6zeti,

* Taraflarin sunduklari belgelerin neler oldugu,

o Taraflarin sorusturmaya iliskin istekleri ile diger kanunlarin tutanaga yazilmasini emrettigi konular,
e Ara kararlar ve hitkmiin sonucu,

* Karar veya hitkmiin agiklanma bigimi.

Asagida yer alan 5.3 numarali Ornek Sekilde HMK kapsaminda bir durusma tutanagi 6rnegi
verilmistir.

—
dikkat

Tanigin beyani alindiktan sonra, s6zleri tutana-

ga kaydedilerek tanigin oniinde okunur. Tuta-
nagin taniga imzalaulmasi, hukuk yargilamasi
bakimindan énemli bir gegerlilik koguludur.
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5.3 Ornek Sekil

T.C.
ANKARA
1. ASLIYE HUKUK MAHKEMESI DURUSMA TUTANAGI
ESAS NO:2019/10 Esas
DURUSMA NO: 2
DURUSMA TARIHi : 16/11/2019
HAKIM : A....B.... 11111
KATIP : C.... D...... 222222
Belirli glin ve saatte celse acildI.
Davaci vekili Av. G..... H..... ile davali vekili Av. M..... N..... geldi. A¢ik durugmaya devam olundu.
Davaci vekilinin 5.6.2019 tarihli bilirkisi raporuna itiraz dilekcesi verdigi gorildi. itiraz dilekgesinin bir
ornegi elden davali vekiline verildi.
Davaci vekilinden soruldu: Dilekgelerimizi aynen tekrar ediyoruz, bilirkisi raporuna karsi itirazlarimiz
incelensin, dedi.
Davali vekilinden soruldu: Biz de dilekgelerimizi aynen tekrar ediyoruz, bilirkisi raporunu bugtin elden
aldik, bu rapora karsi biz de itirazlarimizi bildirmek zere siire verilmesini istiyoruz, dedi.

GEREGIi DUSUNULDU:

1- Bilirkisi raporuna karsi beyanda bulunmak tizere davali vekiline bir haftalik siire verilmesine,

2- Bilirkisi raporuna yapilan itirazlar degerlendirmek tizere mahkememizce re'sen gérevlendirilen bilir-
kisi R....S....den ek rapor alinmasing, .......ccoeeeee.

3- Bu nedenle durusmanin 20/03/2020 giini saat: 10.30'a birakilmasina karar verildi. 16/11/2019

Katip 222222 Hakim 11111
(imza) (imza)

Ogrenme Ciktisi

2 Hukuk mahkemelerinde diizenlenen tutanaklarin (tensip, on inceleme, durusma)
hangileri oldugunu agiklayabilme

—
Hukuk, M uhakemeleri Tahkikat ve hiikiim kav- Tensip tutanaginin 6zellik-
Kanunu’na gére, yargilama- ey L. ..
‘ ramlarini iligkilendirin. lerini agiklayin.
nin agamalari nelerdir?

CEZA MUHAKEMESINDE DUZENLENEN TUTANAKLAR

Ceza muhakemesi hukuku genel olarak, bir sugun islenip islenmediginin belirlenmesi siirecindeki sii-
jeleri, mahkeme, iddia ve savunma makamlarinin yetki ve yiikiimliiliikleri ile tesis edilecek islemlerin 6zel-
liklerini ele alir. Ceza muhakemesi hukuku ile ilgili hususlar 5271 sayili Ceza Muhakemesi Kanunu'nda
(CMK) diizenlenmistir. Ceza muhakemesi hukukunda her iddia, dogrudan ceza mahkemelerine taginmaz.
[ddianin mahkemeye tasinmast, olayin sug unsuru tastyip tasimadiginin tespiti ile miimkiindiir. Bu ko-
nuda tek yetkili makam, cumhuriyet savailigidir. Cumhuriyet saveiligs bir sug islendigi haberini almasinin
ardindan, sorusturma adi verilen aragtirmalari yaptiktan sonra, dava agilmasi icin kanunen gereken kosul-
larin olustugu kanaatine varirsa gorevli ve yetkili mahkemede kamu davasini agacakur.
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Ceza yargilamasi, sorusturma ve kovusturma
olmak iizere iki evreden olusmaktadir. Yetkili mer-
cilerce su¢ stiphesinin 6grenilmesinden, iddiana-
menin kabuliine kadar gecen evreye sorusturma,
iddianamenin kabuliiyle baglayip hitkmiin kesin-
lesmesine kadar gecen evreye ise kovusturma de-
nilmektedir (CMK 2. m.). Ancak bu iki asamaya
dayali olarak ceza muhakemesinde diizenlenen
tutanaklar, yalnizca ceza mahkemelerinde diizenle-
nen tutanaklardan ibaret degildir.

Sorusturma Evresi

Sorusturma evresi, Cumhuriyet savcisi tarafin-
dan su¢ haberinin alinmasindan sonra baslayan ve
devaminda bu haberin dogrulugunun arastirilma-
st kapsaminda ilgili kisilerin ifadelerinin alinmast,
koruma tedbirlerine bagvurulmasi, delillerin top-
lanmast ve nihayetinde gerekiyorsa dava agilmasi
gibi bir¢ok islemin sonucunda karara baglanan bir
stirectir. (CMK 158/1. m.).

CMK’ye gore Cumhuriyet savcist, ihbar veya
bagka bir suretle bir sucun islendigi iddiasini 6g-
renir 6grenmez, sug siiphesi tizerine kamu davasint
agmaya yer olup olmadigina karar vermek icin ger-
cegini aragtirmaya baglar (CMK 160. m.). Sorus-
turmanin baglamast i¢in stiphenin belirli bir kisiye
yonelmis olmasi gerekir. Sug stiphesi altinda bulu-
nan kisiye stipheli denir.

Ceza yargilamasinda sorusturma evresinde ya-
pilan her iglemin tutanaga baglanmasi 6nem arz et-
mektedir. Tutanaga iliskin hususlar Ceza Muhake-
mesi Kanunu'nun 169. maddesinde agiklanmistir.
Buna gore:

* Siiphelinin ifadesinin alinmasi veya sorgu-
su, tanik ve bilirkisinin dinlenmesi veya bir
kesif ve muayene sirasinda cumhuriyet sav-
cst veya sulh ceza hakiminin yaninda bir
zabit kétibi bulunur. Acele hillerde, yemin
vermek kosuluyla bagka bir kimse de yaz-
man olarak gorevlendirilebilir.

* Her sorusturma islemi tutanaga baglanir.
Tutanak, adli kolluk gorevlisi, cumhuriyet
savcist veya sulh ceza hakimi ile hazir bulu-
nan zabit katibi tarafindan imza edilir.

* Avukaun, miidafi veya vekil sifauyla hazir
bulundugu islemlerle ilgili olarak tutanakta
isim ve imzasina da yer verilir.
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* Tutanak, islemin yapildig1 yeri, tarihi, bas-
lama ve bitis saatini ve isleme katlan veya
ilgisi bulunan kimselerin isimlerini igerir.

e Islemde hazir bulunan ilgililerce onanmak
tizere tutanagin kendilerini ilgilendiren ki-
simlari okunur veya okumalari i¢in kendi-
lerine verilir. Bu husus tutanaga yazilarak
ilgililere imza ettirilir.

e Imzadan kaginma hilinde, nedenleri tuta-
naga gegirilir.

* TCK'de terdrle ilgili suglar ve 3713 sayili Te-
rorle Miicadele Kanunu’'nun kapsamina giren
suglarla ilgili yiiriitiilen sorugturma ve kovus-
turmalarda, kolluk tarafindan diizenlenen
tutanaklara, ilgili gorevlilerin acik kimlikleri
yerine sadece sicil numaralari yazilir. Kolluk
gorevlilerinin ifadesine bagvurulmasi gerektigi
héllerde ¢ikarilan davetiye veya ¢agri kagids,
kolluk gorevlisinin isyeri adresine teblig edilir.
Bu kisilere ait ifade ve durugsma tutanaklarin-
da adres olarak isyeri adresleri gosterilir.

Yukarida belirtilenler disinda, ceza muhakeme-
sini ilgilendiren ve gbzaluna alan kisilerle ilgili
gozaltna alinmanin baglangicinda ve bu tedbire
son verildiginde hangi tutanaklarin tutulacags ve
bunun gibi konulara iliskin hususlar Yakalama,
Gozaltina Alma ve Ifade Alma Yonetmeligi (YGI-
AY) ile ele alinmistir. Bu kapsamdaki tutanaklar-
dan biri de “ifade tutanag:” dur.

Sorugturma evresinde, siiphelinin kolluk gérev-
lileri veya cumhuriyet savcisi tarafindan sorustur-
ma konusu sugla ilgili olarak bilgi edinmek ama-
ctyla dinlenmesine ifade alma denir (CMK 2. m.).
[fade alma yoluyla elde edilen bilginin, iki farkl
islevi vardir. Bunlardan ilki, sorusturma yapmaya
yetkili mercilerin maddi gergeklige ulagsmasina yar-
dimct olmakur. Ifade almanin bir diger islevi ise
stipheli agisindan bir savunma aract olmasidir. Ifa-
de, stiphelinin 6zgiir iradesine dayanmalidir. Bunu
engelleyici miidahaleler yasakur (CMK 148. m.).
Bir ifade tutanaginda:

e lfade alma isleminin yapildig1 yer ve tarih,

e [fade alma sirasinda hazir bulunan kisilerin
isim ve sifatlari ile ifade veren kisinin acik
kimligi,

o TIfade alma sirasinda, CMK’nin 147. mad-
desinin ve YGIAY‘in 23. maddesindeki is-
lemlerin yerine getirilip getirilmedigi, bu
islemler yerine getirilmemis ise nedenleri,
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* Tutanak igeriginin ifade veren ile hazir olan midafi tarafindan okundugu, imzalart ve imzadan
cekinme halinde bunun nedenleri yer almalidir (CMK 147/1 — i. m., YGIAY 23. m.).

Cumbhuriyet savcisi, sorusturma evresinde kolluk marifetiyle delil toplar, koruma altina alir ve iddiay:
olusturur. Saveilik, sorusturma evresinin sonunda elde edilen delillere gore kamu davasinin agilmast icin
gereken yeterli siipheye ulagirsa iddianame diizenler ve ceza mahkemesine gonderir (CMK 170. m.). So-
rugturma evresi, cumhuriyet savcisi tarafindan gizli, yazili, hizli bir sekilde yiiriitiilen ve adil yargilamanin
temini amaciyla gerceklestirilen hukuki bir evredir.

Yakalama, Gézaltina Alma ve Ifade Alma Yonetmeligi kapsaminda hazirlanan bir ifade tutanag érne-
gine asagidaki 5.4 sayilt Ornek Sekilde yer verilmistir.

5.4 Ornek Sekil

iFADE TUTANAGI
(Supheli icin)

iIFADE VERENIN*

T.C. kimlik numarasi

Adi ve soyadi

Baba ve ana adi

Dogum yeri ve tarihi

Niifusa kayith oldugu yer
ikametgah yahut mesken adresi

is yeri adresi

Varsa telefonu (Ev-is-cep-irtibat)
Faks numarasi

Elektronik posta adresi

Meslegi, ekonomik durumu
Medeni hali, cocuk sayisi
ifadenin alindigi yer

ifade verene isnat olunan suc anlatildi, miidafi secme hakkinin bulundugu ve onun hukuki yar-
dimindan yararlanabilecegi, midafinin ifade alma sirasinda hazir bulunabilecegi, miidafi sececek du-
rumda degilse ve bir miidafi yardimindan yararlanmak istedigi takdirde kendisine baro tarafindan bir
midafi gorevlendirilebilecegi, yakinlarindan istedigine yakalandiginin derhal bildirilecedi, isnat edilen
su¢ hakkinda agiklamada bulunmamasinin kanuni hakki oldugu, stiipheden kurtulmasi icin somut de-
lillerinin toplanmasini isteyebilecegi kendisine hatirlatilip agiklandi.

SORULDU

Ceza Muhakemesi Kanunu'nun 147’'nci maddesinde yazili hususlarin yerine getirilmesinden son-
ra tutanak okunup ifade veren ile hazir bulunanlar tarafindan imza altina ahinmistir. ../.../20....

Cumbhuriyet Savcisi Zabit Katibi Mdudafi ifade Veren
veya veya
(Kolluk amir ve memuru) (ifadeyi yazan kolluk gérevlisi)
isim ve imza isim ve imza isim ve imza isim ve imza

* ifade veren, kimligi hakkindaki sorulari dogru cevaplandirmakla yiikiimliidiir.

Not: ifade verenin tutanagi imzalamamasi durumunda, bunun sebepleri kendisinden sorulup varsa tu-
tanaga gecirilir. ifadenin ayni zamanda hangi teknik araclarla kaydedildigi hususu tutanagin altina not
olarak yazilr.
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Kovusturma Evresi

Kovusturma evresi, sorusturma neticesinde siipheli hakkinda diizenlenen iddianamenin kabulii kara-
riyla baslayip hitkmiin kesinlesmesine kadar gecen evreyi ifade eder. Kovusturma evresi, mahkeme tarafin-
dan yiiritilir. Kovusturma, sorusturmanin aksine kural olarak herkese agik, sozlii ve durugmali yapilir.
Kovusturma evresi; durusma hazirligt, durugsma ve hiikiim verilmesi olarak ti¢ asamadan olugmaktadir.

Durusma hazirligt evresinde Cumhuriyet Bagsavciligi, iddianameyi diizenleyerek ceza mahkemesine
gonderir. Durusma hazirliginin amaci, kendisinden sonra gelen durugma evresinin en kisa siirede tamam-
lanmasini saglamaktir. Iddianamenin reddini gerektiren bir durumun olmadigi hallerde ceza mahkemesi
hakimi, iddianamenin kabuliine karar vererek bir durugsma hazirlik tutanag: (tensip tutanagy) diizenler
(CMK 175/2. m.). Iddianamenin kabuliiyle birlikte, kamu davasinin agilmastyla sorusturma evresinde
“stipheli” olan kisi, kovusturma agamasinda “sanik” konumuna geger.

Bir sonraki evrede, durugmaya gegilir. Durusmanin diizeni ve disiplini mahkeme bagkani veya hakim
tarafindan saglanir (CMK 203/1. m.). Durusmada, hitkme katilacak hakimler ve cumhuriyet savcist ile
zabit kitibinin ve Kanun'da 6ngériilen hallerde miidafinin (avukatin) hazir bulunmasi zorunludur. Kural
olarak sanigin durusmada hazir bulunmasi mecburidir. Sanigin durusmada hazir bulunmaya mecbur tu-
tulmasinin en 6nemli nedeni, sanigin savunma hakkini kullanabilmesidir. Bununla birlikte, anilan kurala
CMKde bazi istisnalar getirilmis ve sanik olmadan da durugmanin yapilabildigi hallere izin verilmistir.

Durusmaya, iddianamenin kabulii kararinin okunmasi suretiyle baglanir (CMK 191/1. m.). Du-
rugsmanin amaci iddia ve savunma makamlarinin dinlenilmesi, delillerin ortaya konulmasi ve tartgil-

masidir. Tim bu degerlendirmeler neticesinde son s6z /\
sanifa verilerek, durugsma tamamlanip hitkiim verilir |
AN
Ceza mahkemelerinde, her durugma igin tutanak dii- [ddianamenin kabuliiyle birlikte sorusturma ev-
zenlenir. Tutanak, mahkeme heyeti veya hikim ile zabit | resinde “siipheli” olan kisi, kovusturma asama-
katibi tarafindan imzalanir. Durusmada yapilan islemle- | ginda “sanik” konumuna geger.

rin teknik araglarla kayda alinmasi halinde, bu kayitlar
yazili tutanaga gegirilerek, mahkeme bagkani veya hakim ile zabit kétibi tarafindan imzalanir. Mahkeme
baskaninin mazeretinin bulunmasi halinde tutanak, iiyelerin en kidemlisi tarafindan imzalanir (CMK
219. m.).

Ceza yargilamasinda durugma tutanaginin basghginda yer almasi gereken hususlar sunlardir (CMK 220. m.):
*  Durusmanin yapildig1 mahkemenin adj,

e Oturum tarihleri,

* Hakimin, cumhuriyet savcisinin ve zabit kitibinin adi ve soyadi,

Ceza yargilamasinda durugsma tutanaginin igeriginde yer almast gereken hususlar ise sunlardir (CMK
221. m.):

*  Oturumlara kaulan sanigin, midafinin, kaulanin, vekilinin, kanuni temsilcisinin, bilirkisinin, ter-
climanin, teknik danigmanin adi ve soyadi,

e Durugmanin seyrini ve sonuglarini yansitan ve yargilama usuliiniin biitiin temel kurallarina uyul-
dugunu gosteren unsurlar,

e Sanik agiklamalari,

e Tanik ifadeleri,

* Bilirkisi ve teknik danisman agiklamalari,

*  Okunan veya okunmasindan vazgegilen belge ve yazilar,
o Istemler, reddi halinde gerekgesi,

e Verilen kararlar,

e Hiikiim.
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Asagidaki 5.5 sayilt Ornek Sekilde CMK kapsaminda hazirlanan bir durusma tutanags érnegi yer

almaketadir.
5.5 Ornek Sekil
T.C.
ANKARA
1. AGIR CEZA MAHKEMESiI DURUSMA TUTANAGI
DOSYA NO: 2019/10 Esas
DURUSMA NO: 1

DURUSMA TARIHi: 16/11/2019
BASKAN:A....B.... 11111
UYE:E..F... 33333

UYE: G... H... 44444

CUMHURIYET SAVCISI: K... L... 55555
KATIP: C... D..... 222222

Belirli glin ve saatte mahsus salonda celse acildi.

Saniklar ..... ve sanik miidafi Av. ...... geldi. Cumhuriyet Savcisinin huzuru ile acik yargilamaya baglandi.
iddianamenin kabuliine iliskin karar okundu.

Av.T... U.!nun sanik ..... midafi olduguna iliskin vekaletname 6rneginin dosya icerisinde oldugu goriil-
di.

GEREGIi DUSUNULDU:

1-Sanik mudafi Av. T... U..."ya taniklarinin isim ve adreslerini bildirmesi icin siire verilmesine,

2-istanbul 15. Agir Ceza Mahkemesinin 2018/5 Esas sayili dosyasinin getirtilmesi icin miizekkere yazil-
masina,

3-
4-Yargilamanin 16/03/2020 gtinl saat: 10.30'a birakilmasina oy birligiyle karar verildi. 16/11/2019

Baskan 11111 Uye 33333 Uye 44444 Katip 222222

(imza) (imza) (imza) (imza)

Ogrenme Ciktisi

3 Ceza muhakemesinde yer alan tutanaklarin (ifade, durusma) hangileri oldugunu
aciklayabilme

Bir kisinin hangi durumlar-
Ceza Muhakemesi hangi Sorusturma ve kovusturma da siipheli olabilecegini dii-
evrelerden olusmaktadir? kavramlarini iligkilendirin. stinerek bir ifade tutanag:
ornegi hazirlayin.
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Tutanak kavraminin ne oldugunu
tanimlayabilme ve imzanin neden
onemli oldudunu aciklayabilme

Tutanak Kavrami

Hukuki is ve islemlerde ¢esitli belgeler diizenlenmektedir. Tutanak olarak adlandirilan belge ¢esidi ise siklik-
la karsimiza ¢ikmaktadir. Genel olarak tutanak kavrami, soylenen sozlerin veya bir durumun belirli kurallar
gercevesinde yaziya dokiilerek imza altina alinmasi olarak agiklanmaktadir. Yargisal islemlerde sik¢a kulla-
nilan tutanaklar, tahkikat ve yargilama agamalarina 6zgii olarak degisiklik gosterebilmektedir. Bu kapsam-
da, yargisal konu ve iglemlere dair tutanaklarin hangileri oldugu, icerik ve sekil unsurlarinin nasil olmasi

ktilari ve bolium Ozeti

gerektigi, yargilama (usul) kanunlart ve bu kanunlarin uygulanmasina yénelik hazirlanan yonetmeliklerde
yer almaktadir. Anilan hususlarda diizenlenecek tutanak 6rneklerine, genellikle yonetmeliklerde yer veril-
mektedir. Kanunlarda 6zel olarak belirtilen gekli unsurlari icermeyen basit bir tutanakta, yazinin en {ist
kismina “tutanak” ibaresi yazilip konu agikea belirtilir ve tutanagin alu ilgililer tarafindan imzalanir. Kanun
ile 6zel olarak diizenlenmis bir tutanak hazirlanacak ise ilgili kanunda belirtilen hususlarin, tutanakta yer
almasi gerekir.

Hukuk Muhakemeleri Kanunu 155. maddesinde tutanaklarin imzalanmast ile ilgili hususlar yer almaktadir.

[

égrenme ¢l

Bu kapsamda, tutanaklar kesinlikle imza altina alinmalidir. Tutanaklarin imzalanmasi konusunda dikkat
edilmesi gereken iki husus bulunmaktadir. Bunlar; tutanagin imzalanmasi ve imza atamayanlarin durumu-
dur. Tutanak, hikim ve zabit kitibi tarafindan derhal imzalanir. Tutanaga imza atamayacak durumda olan
kigilerin ise parmak izi alinir ve bu izin hangi parmaga ait oldugu belirtilir. Elinde parmak bulunmayan
kigiler ise imza yerine miihiir veya 6zel isaret kullanabilir. Hukuki is ve islemlerde tutanagin ispat arac;\

sayilabilmesi i¢cin imzalanmasi gerekmektedir.

Hukuk mahkemelerinde diizenlenen
tutanaklarin (tensip, 6n inceleme, durusma)
hangileri oldugunu agiklayabilme

Hukuk Mahkemelerinde

Dizenlenen Tutanaklar

Tutana@in diizenlenmesine iliskin hiikiimler ve dikkat edilecek hususlar Hukuk Muhakemeleri Kanunu’nun
154 ve devami maddelerinde diizenlenmistir. Hukuk Muhakemeleri Kanunu’na gére yargilamanin asama-
lar1 ise dilekgeler, 6n inceleme, tahkikat, sozlii yargilama ve hitkiim olmak {izere bese ayrilmistir. Davanin
agilmastyla birlikte dilekgeler asamasinin baginda tensip tutanag: diizenlenir. Dilekeeler asamasi tamam-
landiktan sonra 6n inceleme asamasina gegilir. On inceleme agamasinda amag, davayi tahkikata hazir hile
getirerek zaman kaybinin 6niine ge¢mektir. Bu agamanin sonunda bir 6n inceleme tutanag diizenlenir.
Tahkikat agamast ise kural olarak durugmalar araciligiyla yiiriitiilmektedir. Durugmalar i¢in ayrica tutanak
diizenlenir. Hakim, tahkikat ve yargilama iglemlerinin icrasi ile taraflarin ve diger ilgililerin sézlii aciklama-
larini, gerekirse 6zet olarak zabit katibi araciligtyla tutanaga kaydettirir.
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Ceza muhakemesinde dlizenlenen
tutanaklarin (ifade, durusma)
hangileri oldugunu agiklayabilme

Ceza Muhakemesinde

Diizenlenen Tutanaklar

Ceza muhakemesi hukuku, genel olarak bir kisinin suglu olup olmadiginin belirlenmesi siirecini, yetkilileri
ve tesis edilecek islemleri ele alir. Ceza yargilamasi, sorusturma ve kovusturma olmak tizere iki farkli evre-
den olugmakradir. Yetkili mercilerce sug siiphesinin 6grenilmesinden iddianamenin kabuliine kadar gecen
evreye sorusturma, iddianamenin kabuliiyle baglayip hitkmiin kesinlesmesine kadar gecen evreye ise kovus-
turma denir. Bu iki evrede tesis edilen iglemin konusuna gore farkli tutanaklar diizenlenmektedir. Tutanak
ile ilgili hususlar Ceza Muhakemesi Kanunu'nun 169. maddesinde diizenlenmistir.

Sorusturma evresinde yapilan her islemin tutanaga baglanmasi 6nemlidir. Gozalu, yakalama ve ifade alma
gibi islemlerde tutanak tutulmasi hem gerekli hem 6nemlidir. Stiphelinin kolluk gérevlileri veya cumhuriyet
savcist tarafindan sorusturma konusu hakkinda bilgi edinmek amaciyla dinlenmesine ifade alma, bu islemin
sonunda diizenlenen tutanaga ifade alma tutanag; denir.

Kovusturma evresi ise sorusturma neticesinde diizenlenen iddianamenin kabuliinden, hitkmiin kesinlesme-

sine kadar gecen evreyi ifade eder. Kovusturma evresi, mahkeme tarafindan yiiriitiiliir ve durusmali yapilir.
Durusmalarda diizenlenen tutanaklarla ilgili hususlar Ceza Muhakemesi Kanunu'nun 219 ila 222. madde-
leri arasinda diizenlenmistir. Her durusma i¢in tutanak diizenlenir. Tutanak, mahkeme baskani veya hakim
ile zabit katibi tarafindan imzalanir.

119Z0 WN|Oq oA Lie|IId awuaibo

Genel olarak degerlendirildiginde mahkemeler, yargilama siirecinin bagindan sonuna kadar yaptklar: tiim
islemleri tutanaklar ile somutlagtirmaktadir. Tutanaklar, kisilerin adil yargilanma hakk: bakimindan da ha-
yati derecede 6nem arz etmektedir. Zira ilk derece mahkemesinin kararini vermesinin ardindan baglayan
siire¢ olan kanun yollarinda (olagan ve olaganiistii kanun yollari), ilk hitkmii veren mahkemece yapildig:
ileri siiriilen usul ve esasa dair hata veya ihlallerin nasil ve ne gekilde gergeklestiginin ortaya konabilmesi,
diger bir ifadeyle ispat edilebilmesi i¢in yargilama siirecini gdsteren mahkeme tutanaklarina dayanllma:\

kaginilmaz bir gerekliliktir.
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neler 6grendik?

Hukuk ve Ceza Muhakemesinde Tutanaklar

On inceleme asamasindan sonraki agama asa-

gidakilerden hangisidir?

A. Dilekgelerin verilmesi
B. On inceleme

C. Sozlii yargilama

D. Hiikiim

E. Tahkikat

Hukuk mahkemelerinde “durusmaya hazirlik
tutana@” olarak da adlandirilan tutanak asagidaki-
lerden hangisidir?

A. Iddianame tutanag;
B. Tensip tutana8:

C. Durusma tutanag
D. Ifade tutanagt

E. Dava tutanag:

n [fade alma tutanaginda asagidakilerden han-
gisi bulunmaz?

[fadenin verildigi yer ve tarih

[fadede hazir bulunanlarin adlari ve sifatlar:

. Ifade islemlerinin yerine getirilip getirilmedigi
. Tutanak igerigindeki imzalar

mFO0% >

[fade alma isleminden sonra gorevli mahkeme-
nin ad1

n Asagidakilerden hangisi zabit katibinin hu-
kuk ve ceza yargilamasinda ortak goérevlerinden
biridir?

A. Ifade alma tutanag yazmak

B. Kesif tutanagi yazmak

C. Otopsi tutanagi yazmak

D. Olii muayenesi tutanags yazmak

E. Durusma tutanag) yazmak

n Kovusturma evresinde suclu oldugu diisiini-
len kisiye ne ad verilir?

A. Sanik

B. Magdur

C. Katlan

D. Malen sorumlu olan
E. Davaci
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n Asagidakilerden hangisi kovusturma sonu-
cunda verilebilecek kararlardan biri degildir?

A. Beraat

B. Mahkimiyet

C. Durusmalara baglanilmasi
D. Giivenlik tedbiri

E. Davanin reddi karar1

n Sug siiphesinin yetkili makamlar tarafindan 6g-
renilmesi ile baglayan evre asagidakilerden hangisidir?

A. Sorusturma
C. Iddianame
E. Yargilama

B. Kovusturma
D. Hiikiim

n Asagidakilerden hangisi dava agamalarindan
biri degildir?

A. Imza asamasi

B. On inceleme asamast

C. Tahkikat asamast

D. Dilekeelerin verilmesi

E. Hikiim

n Durusma tutanaginda asagidakilerden hangi-
si bulunmalidir?

A. Taniklarin aylik geliri
B. Tanik ifadeleri
C. Taraf avukatlarinin dilek¢edeki hukuki yanlis-

lar1 ve vergi levhalar
D. Hakimin siyasi goriisii
E. Bagsavcinin felsefi diisiincesi

Hukuk Muhakemeleri Kanunu kapsamin-
da diizenlenen bir tutanakta bulunmasi gereken
hususlara iligkin olarak asagidakilerden hangisi
yanligtir?

A. Mahkemenin adi, durugmanin acildigt yer, giin
ve saat
B. Yargilamanin aleni ya da gizli yapildig:
C. Beyanda bulunana bildirilmemesi sartiyla taraf,
tanik, bilirkisi veya uzman kisi beyan:
. Durusma disinda yapilan islemlerin 6zeti

m O

Taraflarin sunduklari belgelerin neler oldugu
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Yanitiniz yanlis ise “Hukuk Mahkemelerin-
de Diizenlenen Tutanaklar” konusunu yeni-
den gozden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Tensip Tutanag” konu-
sunu yeniden gozden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Sorusturma Evresi” ko-
nusunu yeniden gozden geiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Durusma Tutanagi” ko-
nusunu yeniden gozden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Kovusturma Evresi” ko-
nusunu yeniden gdzden geciriniz.

Arastir Yanit
Anahtari

6. G

7

8

10. C

Yanitiniz yanlis ise “Sorusturma Evresi” ko-
nusunu yeniden gézden geciriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Sorusturma Evresi” ko-
nusunu yeniden gézden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Hukuk Mahkemelerin-
de Diizenlenen Tutanaklar” konusunu yeni-
den goézden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Durusma Tutanagi” ko-
nusunu yeniden gozden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Hukuk Mahkemelerin-
de Diizenlenen Tutanaklar” konusunu yeni-
den gozden gegiriniz.

Tutanaklar, muhakkak imza altina alinmalidir. Imza konusunda dikkat edil-

mesi gereken en dnemli husus, tutanagin imzalanmast ve imza atamayanlarin
durumudur. Tutanak, hakim ve zabit katibi tarafindan derhal imzalanir. Tu-
tanaga imza atamayacak durumda olan kisilerin ise parmak izi alinir ve bu
izin hangi parmaga ait oldugu belirtilir. Elinde parmak bulunmayanlar kisiler,
imza yerine miihiir veya ozel isaret kullanabilir (HMK 155. m.). Tutanagin
gecerlilik ve ispat giicii kazanabilmesi i¢in, kanunda bu tutanagi diizenlemesi
gerekeigi belirtilen kisiler tarafindan imza altina alinmasi zorunlu kilinmistir.

Hukuk Muhakemeleri Kanunu'na gore yargilamanin asamalari sunlardir;
Dilekgeler (HMK 118-136. m.), On Inceleme (HMK 137-142. m.), Tahki-
kat (HMK 143-183. m; ispat ile ilgili hiikiimler HMK 187-293. m.), Sézlii
Yargilama (HMK 184-186. m.) ve Hiikiim (HMK 294-306. m.). Davanin
acilmastyla birlikte dilekgeler asamasinin basinda ‘tensip ruranag:” diizenlen-
mektedir. Dilekgeler asamasi tamamlandiktan sonra, 6n inceleme agamasina
gecilir. On inceleme agamasinin sonunda bir “6n inceleme tutanagr” diizen-
lenir. Tahkikat asamast ise kural olarak durugsmalar araciligiyla yiiriitilmekte-
dir. Sézlii yargilamada mahkeme, tahkikatin bitiminden sonra, taraflari davet

ederek, onlara son sozlerini sorar ve hitkmiinii verir. Son olarak hiikiim ise
mahkemenin, usule veya esasa iligskin nihai kararidir.

(CMK 2. m.).

Ceza yargilamasi, sorusturma ve kovusturma olmak iizere iki evreden olus-
maktadir. Yeckili mercilerce sug siiphesinin égrenilmesinden, iddianamenin
kabuliine kadar gecen evreye sorusturma; iddianamenin kabuliiyle bagslayip
hitkkmiin kesinlesmesine kadar gegen evreye ise kovusturma denilmektedir
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Hukuk Dili ve Adli Yazismalar

GIRIS

Modern toplumlarda kisiler arasinda yapilan
sozlesmeler veya haksiz fiiller nedeniyle borg-alacak
iligkisinin olugmasi, hayatin olagan akusi icerisinde
stk¢a gergeklesen ve bu yoniiyle sosyal yasamin bir
parcast niteligindeki olgulardir. Anilan hukuki ilis-
kilerin taraflart arasinda olusan bu borglarin, edim
yiikiimliisii (bor¢lu) tarafindan kural olarak her-
hangi bir zorlamaya tabi olmaksizin 6denmesi bek-
lenir. Bununla birlikte giinlitk hayatta, yiikiimli
oldugu borcun geregini yerine getirmeyen bor¢lu-
larla da siklikla karsilagilmaktadir. Bu durumlarda
toplumsal kargasa olusmamasi ve bireylerin kendi
haklarini kendilerinin almasi gayretine girmesinin
(ihkak—1 hak) onlenmesi; diger bir séylemle, top-
lumsal diizenin korunmast ve alacaklilara haklarina
kavusmak icin devletten yardim isteme olanaginin
taninmast amaclanmustir. Iste icra ve iflas (cebri
icra) hukuku da alacaklilarin, alacaklarina devlet
yardimiyla mesru sekilde nasil kavusacaklarini dii-
zenleyen hukuk dalidir.

fcra ve iflas hukukunda, bir hukuki iliskinin
taraflari arasindaki edimlerin yerine getirilmesi ve
alacaklarin tahsili i¢in diizenlenmis ¢esitli takip
yollari vardir. Bunlar ciiz'i (bireysel) icra ve killi
(toplu) icra olarak ikiye ayrilir. Ciiz'i icra; icra hu-
kuku anlamina, kiilli icra ise iflas hukuku anlamina
gelir. Bu ayrimin kendi i¢inde de alt tiirleri mevcut-
tur. Bu tiirlere gore bor¢luya gonderilecek takibin
ozelligi de farklilik gostermektedir. Borcun kayna-
gina ve hukuki 6zelliklerine gore borgluya 6deme
emri (mahkeme ilamina dayanmayan para ve te-
minat alacaklari i¢in), icra emri (ilam ya da ilam
niteliginde bir belgeye dayanan alacaklar icin) ya
da tahliye emri (kira sézlesmesine dayanan alacak
veya haklar i¢in) gonderilebilir. Bununla birlikee,
anilan emirlerin génderilme siireleri, icerikleri ile
emirlere ait belgelerin hazirlanmasi ve doldurulma-
st gereken evraklar farklilik gostermektedir.

Kitabimizin bu béliimiinde, icra ve iflas hu-
kukunun pratige yansiulmasinin baslangici mahi-
yetinde olan, icra ve iflas islemlerinde kullanilan,
‘6rnek’ olarak adlandirilan ve islemin tiiriine gore
numaralandirilan basili (matbu) kagitlar inceleme
konusu yapilacaktr. Bu kagitlarin sekli 6zellikleri
ve iceriklerinin mahiyeti ise Icra ve Iflas Kanunu
Yonetmeligi (1IKY) ile diizenlenmistir.

/N
dikkat

[cra ve iflas islemlerinde kullanilmast gereken ba-

sili kagitlar, Icra ve [flas Kanunu Yonetmeligi'nde
yer almaktadir. Bu kigitlar (6rnekler) takip isle-

rinin uygulamadaki karsiligt olup takip islemleri
bu orneklere gore yapilmaktadir.

TAKIP YOLLARI

Kelime anlami itibariyle zorla yerine getirme
anlamina gelen cebri icra; bir bor¢lunun edimi-
ni (yikiimliligiint) yerine getirmemesi veya bir
mahkeme tarafindan hitkmedilen karara uygun
davranmamast neticesinde, edimin kamu giicii ve
yetkisi kullanan resmi makam tarafindan zorla yap-
urilmasi anlamina gelmekeedir.

Hukukun izin verdigi yol ve ydntemler hari-
cinde higbir alacakli, borcunu zor kullanmak su-
retiyle tahsil edemez. Bu baglamda, hukuk devleti
olmanin bir geregi olarak cebri icra gorev ve yetkisi
devlete aittir. Cebri icra, devletin bu konudaki yet-
kili makamlari olan icra ve iflas daireleri aracilig ile
yerine getirilir.

Cebri icra; ciiz’i icra (icra takibi) ve kiilli icra
(iflas takibi) olarak iki ana kola ayrilir. Alacaklarin
tahsili veya edimlerin temini maksadini giiden ta-
kip yollar1 da ciiz'i icra ve kiilli icra siniflandirmasi-
na gore farklilik gostermekredir.

icra Takibi

Ciiz'i icra olarak da adlandirilan icra takibinde,
baslica ti¢ takip yolu bulunmaktadir. Bunlar; ilamlt
icra, ilamsiz icra ve rehinin paraya cevrilmesi yoluy-
la takiptir. {lams1z icra da kendi iginde iig alt basliga
ayrilir. Bunlar ise genel haciz yoluyla takip, kambi-
yo senetlerine 6zgii haciz yoluyla takip ve kiralanan
taginmazin ilamsiz tahliyesi yoluyla takiptir. Simdi
bahsi gecen bu takip yollarini agiklayalim.

ilamh icra

Alacakli, borclusuna karsi alacak hakkini bir
ilama (mahkeme kararina) ya da kanunda ilam
niteliginde kabul edilen bir belgeye dayandiriyor-
sa ilamli icra s6z konusudur. Alacakli, ilami yetkili
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icra dairesinde isleme koymak suretiyle ilaml: icra
takibini baslatabilir. Borglu, kanunda 6ngoriilen
sire igerisinde ilamin gereklerini yerine getirmez-
se, icra dairesi tarafindan kanunda belirtilen usulde
icra memuru vasitastyla ilamn gerekleri zorla yeri-
ne getirilir.

[lamli icra, Icra ve Iflas Kanununun (IIK)
“Ilamlarin Icrasi” bashg altinda 24 ila 36. madde
hiikiimleri arasinda diizenlenmistir.

ilamsiz icra

[lamsiz icra, para ve teminat alacaklar: i¢in her-
hangi bir alacagin daha 6nceden bir mahkeme ka-
rartna gerek olmaksizin takip edilebilmesidir. {lam-
stz icra, yalnizca para alacaklari igin diizenlenmis
bir takip yoludur. Alacakliya, para alacagin: tahsil
etmek amaciyla dogrudan icra dairesine bagvura-
rak, icra takibi yapabilme imkéani tanir (IiK 58.
m.). [lamsiz icra; genel haciz yoluyla takip, kambi-
yo senetlerine 6zgii haciz yoluyla takip ve kiralanan
tasinmazin ilamsiz tahliyesi yoluyla takip olarak
tige ayrilir.

Genel Haciz Yoluyla Takip

Genel haciz yoluyla takip, yalnizca rehinle te-
min edilmemis para ve teminat alacaklar1 igin 6n-
goriilmiis olan ilamsiz bir takip yoludur. Alacak,
bir kambiyo senedine baglanmis olsa dahi bu yola
gidilebilir. Bu yola bagvurulabilmesi agisindan, ge-
nel haciz yoluyla takibin konusunu olusturan para
veya teminat alacaginin kaynaginin, yani nereden
ve ne sekilde dogdugunun veya senede baglanmus
olup olmadiginin 6nemi yokrur.

Kambiyo Senetlerine Ozgii Haciz
Yoluyla Takip

Kambiyo senedi, 6102 sayili Tirk Ticaret
Kanunu'nun 670 ila 823. maddeleri arasinda dii-
zenlenmis olan polige, bono ve ¢ek adli kiymetli ev-
raklardir. Kambiyo senedine baglanmis olan para
borglart igin [IK'de ayri bir takip yolu 6ngbriilmiis-
tiir. Alacakly, alacak hakkin: bir kambiyo senedine
dayandirmis ise bu yolla takip yapabilir. Bununla
birlikte, alacagini bagka bir teminat kurumu olan
rehine baglanmis olsa dahi oncelikle kambiyo se-
netlerine mahsus haciz yolu ile takip talebinde bu-
lunmasinda hukuki bir engel yoktur.
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Kiralanan Taginmazin ilamsiz
Tahliyesi Yoluyla Takip

Kiralanan tasinmazlarin da kira bedelinin 6den-
memesi veya kira siiresinin sona ermesi sebebiyle
ilamsiz gekilde tahliyesi miimkiindiir. Kira bedeli-
nin 6denmemesi sebebiyle tahliyede hem kira be-
delinin tahsili hem de tahliye talep edilebilir. Tah-
liye karari ise icra mahkemesinden istenir. Bu karar
olmadan taginmaz zorla tahliye edilemez.

N\

dikkat

[lamli icra takibinin konusu, sadece para

ve teminat alacaklar1 degildir. Bu icra tii-
riiniin konusu, paradan baska alacaklar

da (tasinir teslimi, tasinmaz tahliyesi, ¢o-
cuk teslimi) kapsamaktadir. /)

Rehnin Paraya Cevrilmesi Yoluyla
Takip

Bir alacagin tahsil edilememesi halinde, alacak-
liya teminat olmasi i¢in verilen esya veya hakka
rehin denir. Rehin hakki, menkul (taginir) ve gayri-
menkul (tasinmaz) mallar tizerinde tesis edilebilir.
Gayrimenkuller i¢in kurulan rehin hakkina, ipotek
ad1 verilmekredir. Uciincii kisilere ait alacaklar ya
da haklar {izerinden de rehin tesisi miimkiindiir.

Menkul mallar i¢in rehin, fiili hakimiyet adi
verilen zilyetligin devri ile yapilir. Zilyetlik devri,
alacakliya ya da tgiincii kisilere yapilabilir. Ala-
caklinin zilyetliginin son bulmasi veya zilyetligin
tigtincti bir kisiden geri alinamamasi héllerinde re-
hin sona erer.

Bor¢lu kural olarak, taahhiit ettigi borcun tii-
miini 6demekle yiikiimliidiir. Bu nedenle alacakli,
alacagini tam olarak tahsil edinceye kadar, rehni
devam ettirebilir. Kismi 6deme halinde alacakls,
rehnedilen esyanin paraya ¢evrilmesini ve bu suret-
le alacaginin karsilanmasini talep edebilir.

[cra ve iflas hukukunda bir alacaklinin, rehin-
le temin edilmis alacagint cebri icra yolu ile al-
mak istemesi durumunda, 6ncelikle rehnin paraya
cevrilmesi yolu ile takipte bulunmasi zorunludur.
Rehnin paraya cevrilmesi yoluyla takipte, alacagin
temin edilmesi igin rehinli mal satlir ve bedeli re-
hinli alacakliya 6denir. Rehnin paraya cevrilmesi
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yoluyla takip IIK’de tasinir rehninin paraya cevril-
mesi yoluyla takip (IIK 145- 147. m.) ve tasinmaz
rehninin (ipotegin) paraya gevrilmesi yoluyla takip
(IIK 148- 150/d. m.) olarak ayr1 ayr: diizenlenmis-
tir. Ayrica bu takip yollari kendi i¢inde ilamli ve
ilamsiz olmak tizere farkli yollar icermektedir.

Tasinir Rehninin Paraya Cevrilmesi
Yoluyla Takip

Taginir rehninin paraya ¢evrilmesi yoluyla takip,
ilamsiz ve ilamli olarak iki sekilde yapilmaktadir.
Taginir rehninin paraya cevrilmesi yoluyla ilamsiz
takipte alacaklinin alacagy, alacagina iliskin rehin
hakkini bir ilama veya ilam niteliginde belgeye bag-
lamaksizin takip yoluyla paraya cevrilecektir. Bu ta-
kip yolundaki 6nemli detay ise rehnedilen malin ne
oldugu, rehin tgiincii kisi tarafindan verildiyse bu
kisinin isim ve adresi ve var ise sonradan tesis edilmis
rehin hakkinin var olup olmadiginin takip talebi ice-
riginde bulunmasidir (IIKY 21/b. m.).

Taginir rehninin paraya ¢evrilmesi yoluyla ilam-
li takipte ise alacakly, alacagina iliskin rehin hakkini
bir ilama veya ilam niteliginde bir belgeye (IIK 38.
m.) dayandirmuigsa, rehnin paraya ¢evrilmesi yoluy-
la icra takibi yapabilir (ITK 150. m.). Bahse konu
icra takibi de ilama dayali rehin alacaklisinin takip
talebiyle baslar.

Tasinmaz Rehninin (ipotegin) Paraya
Cevrilmesi Yoluyla Takip

Bu takip yolunda karsimiza ¢ikan ipotek kav-
rami, mevcut veya heniiz dogmamis fakat ileride
dogmast kesin ya da muhtemel bir alacagin teminat
altina alinmasini saglayan hak anlamina gelmekte-
dir. Yapilacak takip konusunda, “ipotek akit tab-
losu” adi verilen resmi senet 6nem tagimaktadir.
Ipotegin paraya gevrilmesi yoluyla takip de ilamstz
ve ilamli olarak iki sekilde yapilmaktadir.

Heniiz dogmamus fakat ileride dogmasi kesin ya
da muhtemel bir alacagin ipotek akit tablosu kayit-
siz sartsiz bir para borcu ikrari icermiyorsa taginmaz
rehninin (ipotegin) paraya ¢evrilmesi yoluyla ilam-
siz takip yoluna bagvurulur. Buna kargin, mevcut
bir alacagin temininde, ipotek akit tablosu kayitsiz
sartsiz bir para borcu ikrarint iceriyorsa, taginmaz
rehninin (ipotegin) paraya ¢evrilmesi yoluyla ilamlt

takip tercih edilir.

—t
dikkat
fcra ve iflas hukukunda alacag rehinle
temin edilmis bir alacaklinin, alaca-
gint cebri icra yolu ile almak istemesi
halinde, kural olarak 6nce rehnin para-

ya ¢evrilmesi yoluyla takipte bulunmast
zorunludur. /)

iflas Takibi

Kiilli icra olarak da adlandirilan iflas takibi, mah-
kemece iflasina karar verilen bir bor¢lunun, haczi
kabil tiim tasinir ve tasinmaz mal varlig; ile hakla-
rinin, icra yoluyla paraya cevrilerek alacaklinin ala-
cagini tahsil etmesini saglayan takip yoludur. Takipli
iflas ve takipsiz (dogrudan) iflas olmak iizere ikiye
ayrilmaktadir. Takipli iflas yolunda, bir sirketin ifla-
sina karar verilebilmesi icin ilk olarak alacakli tara-
findan bor¢lu sirket aleyhine iflas talepli bir takibin
yapilmasi gerekmektedir (IIK 154. m.). Temel ku-
ral, takipli iflas yoluna bagvurmak iken bazi hallerde
bor¢ludan edimini ifa etmesini talep etmenin bir
anlami olmayabileceginden, [IK'de ayrica dogrudan
dogruya iflas halleri diizenlenmistir.

Dogrudan (takipsiz) iflas, bor¢lunun aleyhine
bir icra takibi yapilmadan dogrudan ticaret mahke-
mesinde iflas davast agilmasi anlamina gelir. Borglu-
nun i¢inde bulundugu durum itibariyle borcunu ifa
edemeyeceginin objektif ve acik sekilde anlagilmast
ve bu sebeple kendisine iflas 6deme emri gonderil-
mesinin hicbir yarari olmayacagi ya da borgluya iflas
odeme emri gonderilmesinin alacaklinin alacagini
tahsil etmesini tehlikeye diisiirecek olmasi gibi ka-
nunda agikea belirtilen hallerde alacakli, dogrudan
iflas davasi acabilecektir (IIK 177-181. m.).

Kambiyo senetlerine mahsus iflas yolu, takip-
li iflasin bir tiirii olup adeta kambiyo senetlerine
mahsus haciz yolunun, iflas hukukundaki simet-
risidir. Kambiyo senetlerine mahsus iflas yoluyla
takipte alacakli, kambiyo senedine bagli alacag re-
hinle teminat altina alinmis olsa dahi, rehnin para-
ya cevrilmesi yoluna bagvurmadan oncelikle borg-
lusu aleyhine kambiyo senedine istinaden iflas yolu

ile takip yapma hakkina sahiptir (IIK 172. m.).

Yukarida genel hatlariyla agiklanan takip yollar:
disinda, icra ve iflas hukukunda konkordato (IIK
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285. m.), sermaye sirketleri ve kooperatiflerin uzlagsma yoluyla yeniden yapilandirilmas: (IIK 309. m.),
tasarrufun iptal davalari (IIK 277-284. m.) ve ihtiyati haciz (IIK 257-268. m.) gibi farkli takip yollari
da bulunmaktadir.

Ogrenme Ciktisi

Alacakli takip talebini hangi Ciiz'i icra ve kiilli icra kav-
merciye ve ne sekilde yapar? ramlarint iliskilendirin.

Taginir rehninin paraya gev-
rilmesi yoluyla takibini 6r-
neklerle agiklayin.

ICRA VE IFLAS HUKUKUNDA ASAMALAR VE DUZENLENEN BELGELER

[cra ve 1flas Kanunu Yonetmeligi'nin “Kullanilmast zorunlu olan basili kagitlar” baglikli 19. maddesin-

de, icra ve iflas islemleri i¢in kullanilmasi mecburi olan basili kagitlar belirtilmistir. Bu kapsamda adi gegen
basili kdgitlar sunlardir:

[cra tutanag ve takip talebi (Ornek No.1),
Tasinir teslimine veya tasinmaz tahliye ve teslimine iliskin icra emri (Ornek No.2),
Cocuk teslimi veya cocukla kisisel iliski kurulmasina iligkin icra emri (Ornek No.3),

Bir isin yapilmasina veya yapilmamasina, bir irtifak hakkinin kaldirilmasina ya da gemi tizerindeki
intifa hakkinin kaldirilmasina veya yiikletilmesine iligkin ilamlarin yerine getirilmesinde icra emri

(Ornek No.4),

Para borcuna veya teminat verilmesine iligkin ilim veya ilam niteligindeki belgelere dayanan takip-
lerde icra emri (Ornek No.5),

Ipotegin paraya cevrilmesi yolu ile takipte icra emri (Ornek No.6),

[lamsiz takipte 6deme emri (Ornek No.7),

Tastnir rehninin paraya gevrilmesi yolu ile takipte 6deme emri (Ornek No.8),
Ipotegin paraya cevrilmesi yolu ile takipte 6deme emri (Ornek No.9),

Kambiyo senetlerine (gek, police ve emre muharrer senet) 6zgii haciz yolu ile takipte 6deme emri

(Ornek No.10),
[fl4s yolu ile adi takipte 6deme emri (Ornek No.11),

Kambiyo senetlerine (¢ek, polige ve emre muharrer senet) 6zgii iflas yolu ile takipte 6deme emri

(Ornek No.12),
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» Adi kira ve hasilat kiralarina ait takipte 6de-
me emri (Ornek No.13),

e Yazli s6zlesme ile kiralanan taginmazin kira
stiresinin bitmesi durumunda tahliye emri

(Ornek No.14),

*  Taginir rehninin paraya ¢evrilmesinde borg-
lunun mal beyaninda bulunmasina davet

kagidi (Ornek No.15),

e Kiymetli evrak ve degerli seylerin alindi

makbuzu (m.38) (Ornek No.16),
e Takip talebinde bulunulduguna, verilen

belgelere ve 6denen giderlere iliskin verile-

cek makbuz (Ornek No.17),
o ltiraz belgesi (Ornek No.18),
e Haciz tutanagt (Ornek No.19),
 Birinci haciz ihbarnamesi (Ornek No.20),
e Ikinci haciz ihbarnamesi (Ornek No.21),

e Uciincii haciz ihbarnamesi (Bildirim) (Or-
nek No.21a),

* Davet kigidi (Ornek No.22),

e Istihkak iddiasinin bildirilmesine iliskin
belge (Ornek No.23),

e Taginirin agik artirma sartnamesi ve tutana-

g1 (Ornek No.24),

e Tasinirin agik artirma ilany, (m.48) (Ornek
No.25),

* Taginmazin agik artirma sartnamesi ve tuta-

nag1 (Ornek No.26),

e Taginmazin agk arurma ilani (Ornek

No.27),

* Bor¢ o6demeden aciz vesikasi
No.28),

e [lamin icrast belgesi (Ornek No.29),

e Muvakkat rehin agigi belgesi (Ornek
No.30),

* Rehin agig1 belgesi (Ornek No.31),

o Iflasin agilmasina, kapanmasina, kaldiril-
masina iliskin ilan (Ornek No.32),

o Tasfiyenin radili ilin1 (Ornek No.33),

(Ornek

* Basit tasfiyede alacaklilar1 davet ilan1 (Or-
nek No.34),

¢ Adi tasfiye ve iflasin agilmasinin ilant (Or-

nek No.35),

e cra ve Iflas Kanunu'nun 206 ve 207. mad-
deleri geregince diizenlenen sira cetveli (Or-

nek No.36),

*  Sira cetvelinin ve ikinci alacaklar toplantisi-

nin ilant (Ornek No.37),
o Tahsilast makbuzu (Ornek No.38),
* Reddiyat makbuzu (Ornek No.39),
Harg tahsil miizekkeresi (Ornek No.40),
* Teblig mazbatali zarf (Ornek No.41),
* Telgrafla teblig zarfi (Ornek No.42),

* Dostaya verilen taahhiitlii maddelerle telg-
raflara ait tevdi listesi (Ornek No.43),

e Taginir rehninin paraya cevrilmesi yolu ile

ilamli takipte icra emri (Ornek No.44).

Yukarida
kagitlarla ilgili olarak hangi 6rnekte nelerin yer al-

siralanan  kullanilmasi  zorunlu
mast gerektigi Icra [flas Kanunu ile Icra Iflas Ka-
nunu Yonetmeligi'nde ayri ayri diizenlenmistir.
Konunun kapsam itibariyle olduk¢a genis oldugu
goz oniinde bulundurulur ise bu kisimda bahsi
gecen basili kagitlardan; takip talebi, 6deme emri,
icra emri ve tahliye emri ele alinacakur. Diger ba-
sitlt kdgitlar hakkinda genel bilgi ve 6rnekler igin
ilgili Kanun ve Yonetmeligin incelenmesi faydal
olacakur.

Takip Talebi

fcra ve iflas hukukunda tiim takip yollari, bir
takip talebi ile baglar. Alacakls, takip talebini yetkili
(IIK 50. m.) icra ve iflas dairelerine, yazili veya soz-
lii olarak ya da elektronik ortamda yapabilir (ITK
58. m.). Takip talebi, genellikle yazili olarak yapilir
ve bunun i¢in basili takip talebi 6rnegi kullanilir.
Takip talepleri, takibin ¢esidine gore degismez an-
cak hangi takip yolu secilmisse ona 6zgii alanlarin
doldurulmas: gerekir.
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icra ve iflas Hukukunda Dilekgeler ve Basili Kagitlar (Ornekler)

Takip talebi sozlii olarak da yapilabilir (IIK
58/1. m.). Sozli takip talebinde bulunmak iste-
yen alacaklinin, icra miidiirine bagvurarak bilgi
vermesi ve talebin icra miidiirii tarafindan tuta-
naga gegcirilerek imzalanmasi gerekir. Bu adimlar-
dan birinin eksik olmasi durumunda, talep gegerli
sayilmaz.

Takip talebi {izerine icra midiirii, bor¢luya bir
odeme emri diizenleyip gondermek zorundadir.
Alacakli takip talebini geri alabilir. Bu hususta
bor¢lunun rizasi gerekmez.

@
dikkat
[cra ve iflas hukukunda tiim takip yollari bir

takip talebi ile baglar. Alacakly, takip talebini

yetkili icra ve iflas dairelerine yazili veya soz-

lii olarak ya da elektronik ortamda yapabilir.

[IK’nin 58. maddesi geregince, takip talebinin
gegerli olmasi ve borgluya 6deme emri gonderi-
lebilmesi igin takip talebinde bulunmasi gereken
zorunlu unsurlar vardir. Bu unsurlar sirastyla:

e Alacaklinin, varsa kanuni temsilcisinin
ve vekilinin adi, soyads; alacakli veya ve-
kili adina 6demenin yapilacagi banka adi
ile hesap bilgileri; varsa Tiirkiye Cumhu-
riyeti kimlik numarast veya vergi kimlik
numarasy; sohret ve yerlesim yeri, alacaklt
yabanci memlekette oturuyorsa Tiirkiye'de
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gosterecegi yerlesim yeri (yerlesim yeri
gosteremezse icra dairesinin bulundugu
yer yerlesim yeri sayilir),

e Bor¢lunun ve varsa kanuni temsilcisinin
adi, soyadi, alacakli tarafindan biliniyor-
sa Tiirkiye Cumbhuriyeti kimlik numarast
veya vergi kimlik numarasi, séhret ve yer-
lesim yeri; bir terekeye (malvarligina) karst
yapilan taleplerde, kendilerine tebligat ya-
pilacak mirascilarin adi, soyads, biliniyor-
sa Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik numarast
veya vergi kimlik numarasi, sohret ve yer-
lesim yerleri,

* Alacagin veya istenen teminatn Tirk pa-
rastyla tutart ve faizli alacaklarda faizin
mikear: ile islemeye basladig1 giin, alacak
veya teminat yabanci para ise alacagin
hangi tarihteki kur tizerinden talep edildi-
gi ve faizi,

* Senet, senet yoksa borcun sebebi,

* Takip yollarindan hangisinin se¢ildigidir.

Ayrica alacak belgeye dayanmakta ise belgenin
aslinin veya alacakli ya da miimessili tarafindan
tasdik edilmis, bor¢lu sayisindan bir fazla 6rnegi-

nin takip talebi aninda icra dairesine tevdii mec-
buridir.

Asagida yer alan 6.1 numarali Ornek Sekilde,
[cra Iflas Kanunu Yonetmeligi'nin 20. madde-
si kapsaminda diizenlenen takip talebi 6rnegine
(Ornek No.1) yer verilmistir.



Hukuk Dili ve Adli Yazismalar

6.1 Ornek Sekil

Ornek No:1*

1-Alacaklinin ve varsa kanuni temsilcisinin ve
vekilinin adi, soyad, vergi kimlik numarasi
ve yerlesim yerindeki adresi, alacakl yabanci
Ulkede oturuyorsa Turkiye'de gosterecegdi
yerlesim yerindeki adresi

2-Bor¢lunun ve varsa kanuni temsilcisinin adi,
soyadi ve yerlesim yerindeki adresi, alacakli
tarafindan biliniyorsa vergi kimlik numarasi

3-Takip terekeye karsi agilmigsa mirascilarin,
adi, soyadi ve yerlesim yerindeki adresleri

4-Alacagin veya istenen teminatin Turk parasiyla
tutar ve faizli alacaklarda faizin miktari ile
islemeye bagladigi glin; alacak veya teminat
yabanci para ise alacagin hangi tarihteki kur
Uzerinden talep edildigi ve faizi

5-Tasinir rehni veya ipotekle temin edilmis olan
bir alacak talebinde rehnedilenin ne oldugu,
rehnedilen liclincl sahislar tarafindan verilmis
veya mulkiyeti ticlincl sahsa ge¢mis ise adi ve
soyadi, rehnedilen sey lizerinde, sonra gelen re-
hin hakki varsa bu hakka sahip olan kisinin adi,
soyadi, yerlesim yerindeki adresi

6-Takip, ilama veya ilam hikmiindeki belgeye
mustenit ise ilam veya belgeyi veren makamin
adi, ildam veya belgenin tarihi, numarasi ve 6zeti

7-Adi veya hasilat kiralarina ait takip talebi

8-Tevdi edilen senet (Police, emre muharrer senet
¢ek) in tarih ve numarasi, 6zeti, senede dayali
degilse borcun sebebi

9-Alacaklinin takip yollarindan hangisini sectigi

Yukaridaki () bentte yazdigim hakkimin alinmasini talep ederim.

(iiKk 8. m., 58. m.
/ /

Alacakli veya Vekilinin
imzasi

*Bu drnek, bu Yonetmelik’ten énceki uygulamada kullanilan Ornek 48'e karsilik gelmektedir.
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/N

dikkat
Takip talebi verdikten sonra icra miidiiri,
takip talebi iizerine borgluya bir 6deme
emri diizenleyip géndermek zorundadir.

Alacakl: takip talebini geri de alabilir. Bu

hususta bor¢lunun rizast gerekmez.//

Odeme Emri

Yukarida agiklandig iizere [IK'de 6ngpriilen
sartlart tastyan bir takip talebini alan icra dairesi,

bu talebe gore 6deme emri diizenleyerek, bor¢lu-
ya gonderir (IIK 60. m.). Dolayistyla bir 6deme
emrinin gonderilebilmesi icin gereken sey, gecerli
bir takip talebinin varhgidir. [IK’nin 60. mad-
desine gore 6deme emrinde bulunmast gereken
unsurlar belirtilmigtir. Diizenlemeye gore bir 6de-
me emrinde sirasiyla bulunmasi gereken unsurlar
sunlardir:

e Alacaklinin veya vekilinin banka hesap
numarasi hari¢ olmak iizere IKK 58. mad-
deye gore takip talebine yazilmasi lazim
gelen kayutlar,

* Borcun ve masraflarin 7 giin iginde icra
dairesine ait 6deme emrinde yazili olan
banka hesabina édenmesi; borg, teminat
verilmesi miikellefiyeti ise teminatin bu
siire i¢inde gdsterilmesi ihtari,

* Takibin dayandigi senet alundaki imza
kendisine ait degilse, yine bu 7 giin icinde
durumun ayrica ve acikea bildirilmesi; aksi
halde icra takibinde senedin kendisinden
sadir sayilacagi, senet altindaki imzay1 red-
dettigi takdirde merci 6niinde yapilacak
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durusmada hazir bulunmasi; buna uymaz-
sa vaki itirazin muvakkaten kaldirilmasina
karar verilecegi,

* Borcun tamamina veya bir kismina ya da
alacaklinin takibat icrast hakkina dair bir
itiraz1 varsa bunu da aynu siire i¢inde be-
yan etmesi ihtart,

e Senet veya borca itirazini bildirmedigi
takdirde yukarida yazili yedi giinliik siire
icinde 74. maddeye gére mal beyaninda
bulunmast ve bulunmazsa hapisle tazyik
olunacagi; mal beyaninda bulunmaz veya
hakikate aykirt beyanda bulunursa ayrica
hapisle cezalandirilacagy ihtar ile

* Bor¢ 6denmez veya itiraz olunmazsa cebri
icraya devam edilecegi beyani.

Ayrica 6deme emri iki niisha olarak diizen-
lenir. Bir niishasi borgluya gonderilir, digeri icra
dosyasina konulur. Eger alacakli isterse kendisine
ayrica tasdikli bir niisha da verilir.

Odeme emri, takibin tiiriine gore farklilik gos-
terebilir. Icra daireleri, genel haciz yoluyla takipte,
kambiyo senetlerine 6zgli haciz yoluyla takipte,
taginir rehninin paraya cevrilmesi yoluyla ilamsiz
takipte, ipotegin paraya cevrilmesi yoluyla ilamsiz
takipte, kiralanan tasinmazin ilamsiz tahliyesi yo-
luyla takipte ve adi iflas yoluyla takip ile kambiyo
senetlerine ozgii iflas yoluyla takipte 6deme emri
gonderebilir. Bu noktada dikkat edilmesi gereken
husus, 6deme emrindeki siirelerin ve ihtarlarin ta-
kibin tiirtine gore farklilik gosterebilecegidir.

Asagidaki sekilde, Icra Iflas Kanunu Yonetme-
ligi kapsaminda diizenlenen 6deme emri drnekle-
rine yer verilmistir.



Hukuk Dili ve Adli Yazismalar

6.2 Ornek Sekil - Genel Haciz Yoluyla Takip igin Kullanilan Odeme Emri Ornedi (Ornek No.7)

T.C.
Ornek No:7*
...................... icra Dairesi
Dosya NoO : .....cccceeruneerennees

iLAMSIZ TAKIPTE ODEME EMRI

1-Alacakli ve varsa kanuni temsilcisinin ve
vekilinin adi, soyadi, vergi kimlik numarasi
ve yerlesim yerindeki adresi, alacakh yabanci
lilkede oturuyorsa Tiirkiye'de gosterecegi
yerlesim yerindeki adresi

2-Bor¢lunun ve varsa kanuni temsilcisinin adi,
soyadi ve yerlesim yerindeki adresi, alacakli
tarafindan biliniyorsa vergi kimlik numarasi

3-Alacagin veya istenen teminatin Tirk parasiyla
tutar, faizli alacaklarda faizin miktari ile
islemeye basladigi glin; alacak veya teminat
yabanci para ise alacagin hangi tarihteki kur
Uzerinden talep edildigi ve faizi

4-Senet ve tarihi ve senet yoksa borcun sebebi

5-Bir terekeye karsi yapilan takiplerde mirascilarin
adi soyad, yerlesim yerindeki adresleri

isbu 6deme emrinin tebligi tarihinden itibaren borcu ve takip giderlerini (7) giin icinde édemeniz
(teminati vermeniz); borcun tamamina veya bir kismina veya alacaklinin takibat icrasi hakkina dair bir
itiraziniz varsa, senet altindaki imza size ait degilse yine bu (7) giin icinde ayrica ve acikca bildirmeniz; aksi
haldeicra takibinde bu senedin sizden sadir olmus sayilacagi; imzayi reddettiginiz takdirde icra mahkemesi
onlinde yapilacak durusmada hazir bulunmaniz; buna uymazsaniz itirazinizin gecici olarak kaldirilacags;
senet veya borca itirazinizi yazil veya sozli olarak icra dairesine yedi giun icinde bildirmediginiz
takdirde ayni muddet icinde 74'lincii madde geredince mal beyaninda bulunmaniz, aksi halde hapisle
tazyik olunacaginiz, hic mal beyaninda bulunmaz veya gercede aykiri beyanda bulunursaniz hapisle
cezalandirilacaginiz; dava ve takip islemlerine esas olmak (izere kendinize ait bir adresi itirazla birlikte
bildirmek zorunda oldugunuz; adresinizi degistirdiginiz halde yurt icinde yeni bir adres bildirmediginiz
ve yeni adresinizin de tespit edilemedigi durumda, takip talebinde gosterilen adrese cikarilacak tebligatin

size yapilmis sayilacagi; bor¢ 6denmez veya itiraz edilmezse cebri icraya devam edilecegi ihtar olunur.
(iiIK 60.m.)

ool el ceee
icra Miidirii

Miihiir ve imza

*Bu 6rnek, bu Yénetmelik'ten énceki uygulamada kullanilan Ornek 49'a karsilik gelmektedir.
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6.3 Ornek Sekil - Tasinir Rehninin Paraya Gevrilmesi Yolu ile Takip igin Kullanilan Odeme Emri Ornedi (Ornek No. 8)

T.C.
Ornek No.: 8*
...................... icra Dairesi
Dosya NO : ..cccceerecccnnssncsens

TASINIR REHNiNiN PARAYA CEVRILMESi YOLU iLE TAKIPTE
ODEME EMRI

1-Alacaklinin ve varsa kanuni temsilcisinin ve
vekilinin adi, soyadi ve yerlesim yerindeki
adresi; alacakli yabanci tlkede oturuyorsa
Turkiye'de gosterecegi yerlesim yerindeki
adresi

2-Borglunun ve varsa kanuni temsilcisinin adl,
soyadi ve yerlesim yerindeki adresi, alacakli
tarafindan biliniyorsa vergi kimlik numarasi

3-Alacagin veya istenen teminatin Turk parasiyla
tutari ve faizli alacaklarda faizin miktari ile
islemeye basladigi glin; alacak veya teminat
yabanci para ise alacagin hangi tarihteki kur
Uzerinden talep edildigi ve faizi

4-Borg senedi ve tarihi ve taahhiidiin sebebi

5-Rehnedilen seyin ne oldugu

6-Rehnedilen ¢linci sahis tarafindan verilmis
veya mlkiyeti G¢lincl sahsa ge¢cmisse onun ve
daha sonra gelen rehin hakki sahibinin adi,
soyad, yerlesim yerindeki adresi

isbu 6deme emrinin tebligi tarihinden itibaren (15) giin icinde borcu édemeniz; rehin hakkina karsi
bir itiraziniz varsa teblig tarihinden itibaren (7) giin icinde dilekce ile veya sozlii olarak icra dairesine
bildirmeniz; borcun bir kismina itiraziniz varsa o kismin cihet ve miktarini agik¢a gdstermediginiz takdirde
itiraz etmemis sayilacaginiz; senet altindaki imzayi inkar ediyorsaniz ayrica ve agikca bildirmeniz; aksi halde
senetteki imzayi kabul etmis sayilacaginiz; bu sure icinde rehin hakkinda agikca itiraz etmediginiz takdirde
alacaklinin rehin hakkini takip safhasi icinde artik tartisma konusu olamayacagdy; sirf rehin hakkina itiraz
edildigi takdirde alacaklinin bu takip yolundan vazgecerek takibinin haciz yolu ile devamini ve 74’tinci
madde geregdince mal beyaninda bulunmanizi isteyebilecegi, bu siireler icinde itiraz edilmez ve bor¢
o6denmezse rehnin satilacagi ihtar olunur.

(iiK 146. m., 147.m.)
....... Y SRS AR

icra Miidiirii

Miihiir ve imza

*: Bu drnek, bu Yénetmelik'ten énceki uygulamada kullanilan Ornek 50'ye karsilik gelmektedir.
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6.4 Ornek Sekil - ipotedin Paraya Cevrilmesi Yolu ile Takip igin Kullanilan Odeme Emri Ornedi (Ornek No. 9)

T.C.
Ornek No: 9%
...................... icra Dairesi
Dosya NO : ....ccceveecscnnssene

iPOTEGIN PARAYA CEVRILMESI YOLU iLE TAKIPTE
ODEME EMRI

1-Alacakli ve varsa kanuni temsilcisinin ve
vekilinin adi, soyadi, vergi kimlik numarasi
ve yerlesim yerindeki adresi; alacakli yabanci
Ulkede oturuyorsa Tirkiye'de gosterecegi
yerlesim yerindeki adresi

2-Bor¢lunun ve varsa kanuni temsilcisinin adi,
soyadi ve yerlesim yerindeki adresi, alacakli
tarafindan biliniyorsa vergi kimlik numarasi

3-Alacagin veya istenen teminatin Tirk parasiyla
tutar ve faizli alacaklarda faizin miktari ile
islemeye basladigi glin; alacak veya teminat
yabanci para ise alacagin hangi tarihteki kur
Uzerinden talep edildigi ve faizi

4-Takip terekeye karsi acilmigsa mirascilarin adi,
soyad, yerlesim yerindeki adresleri

5-ipotek belgesi ve tarihi (ipotek bir cari hesap
veya islemeyecek kredi vesaire gibi bir
mukavelenin teminati olarak verilmisse tarih
ve numarasi)

6-Rehnedilenin ne oldugu

7-Rehnedilen ti¢lincii sahislar tarafindan verilmis
veya milkiyeti G¢lincii sahislara ge¢mis ise
onun ve daha sonra gelen rehin hakki sahibinin
adi, soyadi, yerlesim yerindeki adresi :
isbuicraemrinin tebligi tarihinden itibaren (30) giin |g|nde borcu 6demeniz; borca karsi biritirazinizvarsa
teblig tarihinden itibaren (7) giin icinde yazili veya s6zli olarak (ipotek hakkina itiraz edilemez m.150) icra
dairesine bildirmeniz; borcun bir kismina itiraziniz varsa o kismin cihet ve miktarini agik¢ca gdstemediginiz
takdirde itiraz etmemis sayilacaginiz; senet altindaki imzayi inkar ediyorsaniz ayrica ve agikcabildirmeniz,
aksi takdirde senetteki imzayi kabul etmis sayilacaginiz; suresi icinde itiraz edilmez ve bor¢ 6denmezse
alacaklinin tasinmazin satigini isteyebilecedi ihtar olunur.
(ilK 149/b. m.)

....... Y Y S
icra Mudiirii
Miihiir ve imza

*: Bu 6rnek, bu Yénetmelik'ten énceki uygulamada kullanilan Ornek 152ye karsilik gelmektedir.
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6.5 Ornek Sekil - Kambiyo Senetlerine (Cek, Police ve Emre Muharrer Senet) Ozgii Haciz Yolu ile Yapilacak Takip igin
Kullanilan Odeme Emri Ornegi (Ornek No. 10)

T.C.
Ornek No:10*
...................... icra Dairesi
Dosya NO : ..cccccevrecccenssnenee

KAMBIYO SENETLERINE (GEK, POLICE VE EMRE MUHARRER SENET) 6ZGU
HACIZ YOLU ILE YAPILACAK
TAKIPTE ODEME EMRI

1-Alacakli ve varsa kanuni temsilcisinin ve
vekilinin adi, soyadi, vergi kimlik numarasi
ve yerlesim yerindeki adresi; alacakl yabanci
Ulkede oturuyorsa Tirkiye'de gosterecegi
yerlesim yerindeki adresi

2-Borglunun ve varsa kanuni temsilcisinin adl,
soyadi ve yerlesim yerindeki adresi, alacakli
tarafindan biliniyorsa vergi kimlik numarasi

3-Alacagin veya istenen teminatin Turk parasiyla
tutar, faizli alacaklarda faizin miktari ile
islemeye basladigi glin; alacak veya teminat
yabanci para ise alacagin hangi tarihteki kur
Uzerinden talep edildigi ve faizi

4-Senet ve tarihi

5-Bir terekeye karsi yapilan takiplerde mirasgilarin
adlari, soyadlari ve yerlesim yerindeki adresleri

Yukarida yazili bor¢ ve giderleriisbu 6deme emrinin teblidi tarihinden itibaren (10) giin icinde 6demeniz;
takibin dayanadi senet kambiyo senedi niteligini haiz degilse (5) giin i¢inde icra mahkemesine sikayet
etmeniz; takip dayanagi senet altindaki imza size ait degilse yine bu (5) giin icinde ayrica ve agikca bir
dilekge ile icra mahkemesine bildirmeniz; aksi takdirde kambiyo senedindeki imzanin sizden sadir
sayllacagdi; imzanizi haksiz yere inkar ederseniz takip konusu alacagin yiizde onu oraninda para cezasina
mahkam edileceginiz; bor¢lu olmadiginiz veya borcun itfa veya imhal edildigi veya alacagin zamanasimina
ugradigi veya yetki hakkinda itiraziniz varsa bunu sebepleriyle birlikte (5) glin icinde icra mahkemesine
bir dilekce ile bildirerek icra mahkemesinde itirazin kabuliine dair bir karar getirmediginiz takdirde cebri
icraya devam olunacagy; itiraz edilmedigi ve bor¢ 6denmedigi takdirde (10) glin icinde 74 tincii maddeye,
itiraz edilip de reddedildigi takdirde ise (3) glin icinde 75'inci maddeye gére mal beyaninda bulunmaniz;
bulunmazsaniz hapisle tazyik olunacaginiz, mal beyaninda bulunmaz veya gercege aykiri beyanda
bulunursaniz ayrica hapisle cezalandirilacaginiz ihtar olunur.

(iiK 168.m.)
S [ [

icra Midiirii
Miihiir ve imza

*: Bu 6rnek, bu Yénetmelik'ten énceki uygulamada kullanilan Ornek 163'e karsilik gelmektedir.




Hukuk Dili ve Adli Yazismalar

6.6 Ornek Sekil - iflas Yolu ile Adi Takip igin Kullanilan Odeme Emri Ornedi (Ornek No. 11)

T.C.
Ornek No: 11*
icra Dairesi

Dosya No :

iFLAS YOLU iLE ADi TAKIPTE
ODEME EMRI

1- Alacakl ve varsa kanuni temsilcisinin ve vekilinin
adi, soyadi, vergi kimlik numarasi ve yerlesim yerindeki
adresi; alacakli yabanci tilkede oturuyorsa,
Turkiye'de gosterecegdi yerlesim yerindeki adresi

2- Borglu ve varsa kanuni temsilcisinin
adi, soyadi ve yerlesim yerindeki adresi,
alacakli tarafindan biliniyorsa vergi kimlik numarasi

3- Alacagin Tiirk parasiyla tutari, faiz
miktari ve islemeye basladigi glin;
alacak veya teminat yabanci para ise alacagin hangi
tarihteki kur Gizerinden talep edildigi ve faizi

4- Senet ve tarihi

isbu 6deme emrinin tebligi tarihinden itibaren borcu ve takip giderlerini (7) giin icinde 6demeniz,
bu sire icinde borcunuz olmadigina veya iflasa tabi sahislardan bulunmadiginiza dair bir itiraziniz varsa
dilekce ile icra dairesine bildirmeniz ve konkordato teklif edebilecediniz; ayni siire icinde bor¢c 6denmedigi
takdirde alacaklinin ticaret mahkemesinden iflas karari isteyebilecegi ihtar olunur.

(iiK155.m.)

icra Memuru

Miihiir ve imza

*: Bu 8rnek, bu Yénetmelik'ten énceki uygulamada kullanilan Ornek 153'e karsilik gelmektedir.
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icra ve iflas Hukukunda Dilekgeler ve Basili Kagitlar (Ornekler)

6.7 Ornek Sekil - Kambiyo Senetlerine (Cek, Police ve Emre Muharrer Senet) Ozgii iflas Yolu ile Takip icin Kullanilan
Odeme Emri Ornegi (Ornek No. 12)

T.C.
Ornek No: 12*
icra Dairesi

Dosya No :

KAMBIYO SENETLERINE (CEK, POLICE VE EMRE MUHARRER SENET)
0OzGU iFLAS YOLU iLE TAKIPTE ODEME EMRI

1- Alacakh ve varsa kanuni temsilcisinin ve vekilinin
adi, soyadi, vergi kimlik numarasi ve yerlesim yerindeki
adresi; alacakli yabanci tilkede oturuyorsa,
Turkiye'de gosterecegi yerlesim yerindeki adresi

2- Borglu ve varsa kanuni temsilcisinin
adi, soyadi ve yerlesim yerindeki adresi,
alacakl tarafindan biliniyorsa vergi kimlik numarasi

3- Alacagin Tirk parasiyla tutari, faiz
miktari ve islemeye basladigi glin;
alacak yabanci para ise alacagin hangi
tarihteki kur tizerinden talep edildigi ve faizi

4- Senet ve tarihi

isbu 6deme emrinin tebligi tarihinden itibaren borcu ve takip giderlerini (5) giin icinde édemeniz;
kambiyo senedi ve borca ait her tiirlii itiraz ve sikayetlerinizi yine bu (5) giin icinde sebepleriyle birlikte
ve diger tarafa teblig edilecek niishadan bir fazla dilekge ile icra dairesine bildirmeniz; (5) giin icinde
bor¢ 6denmedigi veya itiraz ve sikayet edilmedigi takdirde, alacaklinin ticaret mahkemesinden iflasinizi
isteyebilecegi; itiraz ve sikayet edildigi takdirde alacaklinin ticaret mahkemesinden itiraz ve sikayetin
kaldirilmasi ve iflasiniza karar verilmesini isteyebilecegi ihtar olunur.

(iiK171. m.)
/ /

icra Memuru
Miihiir ve Imza

*: Bu 6rnek, bu Yénetmelik’ten énceki uygulamada kullanilan Ornek 52'ye karsilik gelmektedir.




Hukuk Dili ve Adli Yazismalar

itiraz

[cra ve iflas hukukunda gesitli takip yollarina gore hazirlanan 6deme emirlerine itiraz etmek miimkiin-
diir. Tki farkli itiraz yolu bulunmaktadir. Bunlar borca itiraz ve imzaya itirazdir. Borca itiraz; alacakli ile
6deme emrinde borglu olarak gosterilen muhatap arasinda bir borg iligkisinin olmadiginin veya alacaklt
kisinin takip yapma yetkisinin olmadiginin icra dairesine bildirilmesidir. Imzaya itiraz ise 6deme emriyle
teblig edilen borcun kaynagi olan senet veya sozlesmedeki imzanin, borglu olarak gosterilen tarafa ait ol-
madiginin icra dairesine bildirilmesidir. Belirtilen sekildeki itirazlara, 6deme emrine itiraz denir. Bor¢lu
itirazini, takip talebinin kendisine tebliginden itibaren 7 giin iginde icra dairesine bildirmelidir. Aksi tak-
dirde takip kesinlesir.

Odeme emrine itiraz ile takip kendiliginden durur. Ancak itirazin icra dairesine sozlii veya yazili (dilek-
ceyle) olarak yapilmast gerekir (IIK 62. m.). Itiraz, borglu oldugu iddia edilen kisiye taninmis olan hukuki
bir savunma hakkidir. Zira kisinin hi¢ borcu olmayabilir, borcunu 6demis olabilir veya bor¢ zaman asimi-
na ugramis olabilir. Itiraz, bu gibi durumlardan dogabilecek zararlarin oniine gecebilme mekanizmasidir.
Asagida yer alan 6.8 numarali Ornek Sekilde itiraz dilekgesi 6rnegine yer verilmistir.

6.8 Ornek Sekil

TC
Icra Dairesi
Dosya No :
DOSYA NO -
ITIRAZ EDEN BORGLU  :.......
VEKILI L
ALACAKLI teeennes
VEKILI teeennes
KONU :BORCA ITiRAZ
1-Mudarlagindzan ....... Esas sayili dosyasi ile miivekkilim aleyhine yapilmig

olan takip ile ilgili borca agikca itiraz ediyoruz. Muvekkilimizin alacakh oldugunu iddia eden sahsa
bdyle bir borcu bulunmamaktadir.

2-Takibin bor¢lu olmadigimizdan durdurulmasina karar verilmesini talep
ederiz.
EKi: VEKALET ORNEGI

BORCA iTIRAZ EDEN VEKILI
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icra ve iflas Hukukunda Dilekgeler ve Basili Kagitlar (Ornekler)

Sikayet
fcra ve iflas dairelerinin hukuka uygun olmayan islemlerinin denetlenmesi, sikayet yoluyla miimkiin-
diir (IIK 16. m.). Sikéyet, hukuka aykir islemlerin iptali ya da diizeltilmesi icin hukuki bir ¢aredir.

Sikayet, davaya benzeyen hukuki bir yoldur ancak dava degildir. Sikdyet konusunda bagvuru siiresi,
sikiyete konu islemin 6grenildigi tarihten itibaren 7 giindiir. Bagvuru, icra mahkemesine yazili ya da tuta-
naga gegirilmek suretiyle sozlii olarak yapilabilir. Icra dairesine yapilan sikayet, gegerli olmaz. Icra mahke-
mesi sikyeti, basit yargilama usuliine gére inceler.

Tesis edilen islemin kanuna aykirt olmasi, islemin olaya aykiri olmasi, bir hakkin yerine getirilmemesi
veya bir hakkin sebepsiz yere siiriincemede birakilmasi, genel olarak sikayet sebeplerindendir.

Sikayet konusunda yazili bagvuru, dilekge ile yapilir. Sikdyet dilek¢esinde hangi unsurlarin yer almasi
gerektigine iliskin herhangi bir hitkiim bulunmamaktadir. Bununla birlikte icra ve iflas dairesinin hukuka
aykirt islemi nedeniyle icra mahkemesine sunulacak sikayet dilekgesi, 6.9 numarali Ornek Sekilde goriil-
digi gibi hazirlanabilir.

6.9 Ornek Sekil

... icra Mahkemesine

Dosya No:......
SIKAYET EDEN (BORGLU) D eeererenesceraneresennenens
VEKILI R
KONU . ... tarihli haczin kaldinlmasi talebidir.
OLAYLAR
Titetiieenecenteenceaconssnscosconscnsconsonscnnes
2 iiietintenncententenscnntensenscnnsons bulunmaktadir.
2N dogmustur.

HUKUKI SEBEPLER: iiK 16.m., m. ...
SONUC VE TALEP: Yukarida aciklanan ve mahkemenizce re'sen tespit edilecek nedenlerle ... kanuna aykiri
islemin iptal edilerek kaldirilmasina karar verilmesini, saygiyla, vekaleten arz ve talep ederiz.

SIKAYET EDEN BORCLU VEKILIi




Hukuk Dili ve Adli Yazismalar

N\
AR
dikkat

Sikayet ile itiraz birbirinden farkli kavramlar-

dir. Itiraz, takip konusu alacaga iliskin yapilir-

ken sikayet, icra organlarinin is ve islemlerine

karst yoneltilmis bir bagvurudur. /}

icra Emri
Alacaklinin bor¢lusuna karsi, alacak hakkini

bir ilama (mahkeme kararina) ya da kanunda
ilam niteliginde kabul edilen bir belgeye dayan-
dirmasina ilamli icra denir. Boyle bir durumda
alacakls, bor¢lusuna kargi ilamli icra yoluna bas-
vuracaker (ITK 24. m.). Takip tiirii, ilamli icra
takibi ise bor¢luya “icra emri” gonderilmektedir.
Alacaklinin ilamlr icra takip talebini alan icra da-
iresi, oncelikle alacaklinin verdigi belgenin ilam
ya da ilam niteliginde bir belge olup olmadigini
incelemekle yiikiimlidiir. Eger belge ilamli icra
icin uygun degil ise icra emri génderilmez. Tes-
lim edilen belge, ilam niteligi tagiyorsa icra da-
iresi bir icra emri diizenleyerek bunu bor¢luya
gonderir.

Borgluya gonderilen icra emrinde, ilamda yer
alan borcunu, icra emrinde belirtilen siire ice-
risinde 6demesi veya teslim etmesi istenir. Eger
bor¢lu belirtilen siire icerisinde icra emrine uy-
mazsa ilam hitkmii icra miidiiri tarafindan zorla
icra edilir.

[lamli icra takibinde, alacagin tiiriine gore
gonderilen icra emri ve emrin igerigi degisiklik
gosterir. Icra ve Iflas Kanunu Yénetmeligi'nde
ilamli icrada alacagin tiiriine gore degisiklik gos-
teren icra emri 6rnekleri sunlardir:

e flamli icra takibi tasinur teslimi (11K 24. m.),

e Cocuk teslimi (IIK 25. m.),

*  Cocukla kisisel iligki kurulmasi (ITK 25/a. m.),

e Taginmaz tahliye ve teslimi (IIK 26 vd. m.),

* Bir isin yapilmasi veya yapilmamasina dair
ilamlarin icrast (IIK 30. m.),

e Irtifak haklarina iliskin ilamlarin icrast (IIK
31. m.),

*  Gemilere ve bunlarla ilgili ayni haklara ilis-
kin ilamlarin icrasi (1K 31/a. m.),

¢ DParave teminat verilmesine iliskin ilamlarin
icrast (IIK 32 vd. m.),

* Ipotegin paraya cevrilmesi yoluyla ilamli ta-
kip (IIK 149. m., 150/1. m., 150/h. m.),

* Taginir reninin paraya cevrilmesi yoluyla
ilamli takip (ITK 150/h. m.).

Asagida yer alan sekillerde Icra [flas Kanunu
Yonetmeligi kapsaminda diizenlenen tasinir tes-
limine veya tasinmaz tahliye veya teslimine ilis-
kin icra emri, ¢ocuk teslimi veya ¢ocukla kisisel
iliski kurulmasina iligkin icra emri ve ipotegin
paraya cevrilmesi yolu ile takipte icra emri 6r-
neklerine yer verilmistir.
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icra ve iflas Hukukunda Dilekgeler ve Basili Kagitlar (Ornekler)

6.10 Ornek Sekil - Taginir Teslimine veya Taginmaz Tahliye veya Teslimine iliskin icra Emri Ornedi (Ornek No. 2)

T.C.
Ornek No: 2*
icra Dairesi

Dosya No:

TASINIR TESLIMINE VEYA
TASINMAZ TAHLIYE VEYA TESLIMINE iLiSKiN
iCRA EMRI

1-Alacaklinin ve varsa kanuni temsilcisinin ve
vekilinin adi, soyadi ve yerlesim yerindeki
adresi; alacakli yabanci Glkede oturuyorsa
Turkiye'de gOsterecegi yerlesim yerindeki
adresi

2-Bor¢lunun ve varsa kanuni temsilcisinin adi,
soyadi ve yerlesim yerindeki adresi, alacakli
tarafindan biliniyorsa vergi kimlik numarasi

3-ilami veren mahkeme ve ilamin tarih ve
numarasi

4-Talebin neden ibaret oldugu

Yukarida yazili ....oceeeeenreerennne isbu icra emrinin tebligi tarihinden itibaren (7)gun icinde (tahliye) ve
teslim etmeniz; bu miiddet icinde (tahliye) ve teslim etmezseniz icra mahkemesinden veya yargilamanin
yenilenmesi yolu ile ait oldugu mahkemeden yahut Yargitaydan icranin geri birakilmasina dair bir karar
getirmezsenizicra iflas Kanunu2nun 24 ve 26'nci maddeleri geregince ilam hikkmiiniin zorla icra olunacag,
(teslimi emredilen mal yeddinizde bulunmazsa, ilamda yazili degerinin, tasinir malin degeri ilamda yazili
olmadigi halde veya ihtilaf halinde, icra miduri tarafindan haczin yapildidi tarihteki rayice gore takdir
olunan degerinin alinacagi, bu deger de 6denmedigi takdirde ayrica icra emri tebligine gerek kalmaksizin
haciz yolu ile icra olunacads) ihtar olunur.

(iiK 24. m., 26. m.)
...... Y S A

icra Miidiirii

Miihiir ve imza

*: Bu Ornek, bu Yénetmelik'ten dnceki uygulamada kullanilan Ornek 54'e karsilik gelmektedir.




Hukuk Dili ve Adli Yazismalar

6.11 Ornek Sekil - Cocuk Teslimi veya Cocukla Kisisel iliski Kurulmasina iliskin icra Emri Ornedi (Ornek No. 3)

T.C.
Ornek No: 3*
icra Dairesi

Dosya No :

COCUK TESLIMi VEYA COCUKLA KiSiSEL iLiSKi
KURULMASINA iLiSKiN iCRA EMRI

1-Alacaklinin ve varsa kanuni temsilcisinin ve
vekilinin adi, soyadi ve yerlesim yerindeki
adresi, alacakl yabanci Glkede oturuyorsa
Turkiye'de gosterecedi yerlesim yerindeki adresi

2-Borclunun ve varsa kanuni temsilcisinin adl,
soyadi ve yerlesim yerindeki adresi, alacakli
tarafindan biliniyorsa vergi kimlik numarasi

3-ilami veren mahkeme ve ilamin tarih ve
numarasl

4-Talebin neden ibaret oldugu

Teslimi hiitkmolunan ¢ocugu, isbu icra emrinin tebligi tarihinden itibaren (7) giin icinde teslim etmeniz;
kiicigun ilam hikimleri dairesinde lehine hiikiim verilen ile kisisel iliski kurmasina engel olmamaniz;
aksi halde cocuk nerede bulunursa bulunsun icra ve iflas Kanununun 25/25-a maddesi geregince ilam
hikmiinin zorla icra olunacagdi; ildmin icrasi sirasinda ¢ocuk gizlenir veya kisisel iliski kurulmasina engel
olunursa ayni Kanun'un 341'inci maddesindeki cezanin uygulanacagdi ihtar olunur.

(iiK 25.m, 25/a. m)
SN JO SO

icra Miidiirii

Miihiir ve imza

*: Bu 6rnek, bu Yénetmelik'ten énceki uygulamada kullanilan Ornek 55% karsilik gelmektedir.
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icra ve iflas Hukukunda Dilekgeler ve Basili Kagitlar (Ornekler)

6.12 Ornek Sekil - ipotegin Paraya Gevrilmesi Yolu ile Takipte icra Emri Ornedi (Ornek No. 6)

T.C. .
) Ornek No: 6*
Icra Dairesi

Dosya No:

IPOTEGIN PARAYA CEVRILMESI YOLU iLE TAKIPTE
iCRA EMRI

1-Alacakh ve varsa kanuni temsilcisinin ve
vekilinin adi, soyad, vergi kimlik numarasi
yerlesim yerindeki adresi; alacakli yabanci
Ulkede oturuyorsa Turkiye'de gosterecegi
yerlesim yerindeki adresi

2-Bor¢lunun ve varsa kanuni temsilcisinin adl,
soyadi ve yerlesim yerindeki adresi, alacakli
tarafindan biliniyorsa vergi kimlik numarasi

3-Alacagin veya istenen teminatin Turk parasiyla
tutan ve faizli alacaklarda faizin miktari ile
islemeye basladigi glin; alacak veya teminat
yabanci para ise alacagin hangi tarihteki kur
Uzerinden talep edildigi ve faizi

4-Takip terekeye karsi agilmissa mirasgilarin adl,
soyadi ve yerlesim yerindeki adresleri

5-Borg senedi ve tarihi ve taahhiidiin sebebi

6-Rehnedilenin ne oldugu

7-Rehnedilen ticlinci sahis tarafindan verilmis
veya mulkiyeti Gi¢lincii sahsa ge¢cmisse onun ve
daha sonra gelen rehin hakki sahibinin adi, soyadi,
yerlesim yerindeki adresi :

isbu icra emrinin tebligi tarihinden itibaren (30) giin icinde icra emrini génderen icra dairesine ait banka
hesabina yatirilmasi; bu siire icinde bor¢ 6denmez veya icra mahkemesinden icranin geri birakilmasina
dair bir karar getirilmezse alacaklinin tasinmazin satisini isteyebilecegi ihtar olunur.

(iiK 149. m.)
....... overeee covernnes

icra Mudiirii
Miihiir ve imza

icra Dairesi Hesap Bilgileri
Banka Adi

IBAN No

*: Bu drnek, bu Yénetmelik'ten énce uygulamada kullanilan Ornek 151°e karsilik gelmektedir.




Hukuk Dili ve Adli Yazismalar

Tahliye Emri

Bilindigi tizere ilamsiz icranin konusu, yalnizca
para ve teminat alacaklaridir. Konusu tahliye olan
bir icra takibinin, ilamli olmasi gerekir. Ancak Icra
ve [flas Kanunu'nda istisnai olarak, sadece iki du-
rumda, kiralanan tasinmazlarin ilamsiz icra yolu
ile tahliye edilebilmesine izin verilmistir (ITK 269-
276. m.). Diizenlemeye gére ilamsiz icra yoluyla
tahliye ancak asagida belirtilen héllerde miimkiin-
diir. Simdi bu hususlart kisaca agiklayalim.

Kira Bedelinin Odenmemesine
Dayanan llamsiz Tahliye

Kiraya verenin (alacakli), vadesi gelmis olan
kiranin 6denmemesi durumunda, borglu kiraciya
karst 6denmeyen kira alacagy ile tasginmazin tahli-
yesini istemesine, kira bedelinin 6denmemesine
dayanan ilamsiz tahliye, denilmektedir (IIK 269.
vd. m.).

Kira bedelinin 6denmemesine dayanan ilamsiz
tahliye siirecinde, 6ncelikle kiraciya (bor¢lu), ihtar-
li 6deme emri gonderilir. Eger kiraci, siiresi i¢inde
odeme emrine itiraz etmez ise kiractya bu kez tah-
liye emri gonderilir ve kiralanan tasinmazin tahli-
yesine karar verilir.

Kira Suresinin Bitmesine Dayanan
llamsiz Tahliye

Yazili kira sozlesmesi ile kiralanan tasinmazin
kira siiresinin bitmesine dayanarak ilamsiz yolla tah-
liyesi de istenebilir. Bu tahliye ancak yazili ve siireli
kira s6zlesmeleri i¢in gecerlidir. Sézlii bir anlagma ile
kiraya verilmis bir tasinmazin (6rnegin evin) ilamsiz
icra yoluyla tahliyesi istenmez (11K 272. vd. m.).

Kira siiresinin bitmesine dayanan ilamsiz tahli-
ye i¢in takip talebinde bulunulabilir. Kiraya veren,
yazili sozlesme ile kiralanmig tasinmazin tahliyesini
kira sozlesmesinin bitiminden itibaren 1 ay icinde
icra dairesinden isteyebilir (IIK 272/1. m.). Ilam-
siz tahliye talebini alan icra dairesi, kiractya tahliye
emri gonderir. Kiract (borglu), tahliye emrine itiraz
etmezse ilamsiz tahliye takibi kesinlesir ve kiracinin
taginmazt 15 giin igerisinde tahliye etmesi (bosalt-
mast) gerekir.

Yukaridaki iki secenek disinda kalan tahliye ko-
nularinda, kiraya veren bir tahliye davasi agabilir ve
dava akabinde kiract (bor¢lu), kiralanan tasinmazi
kendiliginden tahliye etmezse ilamli icra yoluyla
tahliye yoluna gidebilir.

Asagidaki 6.13 numarali Ornek Sekilde, Icra Iflas
Kanunu Yonetmeligi kapsaminda diizenlenen yazili
sozlesme ile kiralanan tasinmazin kira siiresinin bit-
mesi durumunda tahliye emri 6rnegine yer verilmistir.
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icra ve iflas Hukukunda Dilekgeler ve Basili Kagitlar (Ornekler)

6.13 Ornek Sekil - Yazili Sézlesme ile Kiralanan Taginmazin Kira Siiresinin Bitmesi Durumunda Tahliye Emri Ornedi
(Ornek No. 14)

T.C.
Ornek No: 14*

icra Dairesi

Dosya No:

YAZILI SOZLESME iLE KIRALANAN TASINMAZIN KiRA SURESININ
BiTMESi DURUMUNDA TAHLIYE EMRI

1- Kiralayanin ve varsa temsilcisinin adi,
soyadi ve yerlesim yerindeki adresi

2- Kiracinin ve varsa temsilcisinin
yerlesim yerindeki adresi

3-Tahliyesi istenen taginmazin
nev'i ve mevkii

4- Sozlesme ve tarihi

Uc numaral bentte yazili kira siiresi bitmis olan tasinmazi, isbu tahliye emrinin tebligi tarihinden
itibaren (15) guin icinde tahliye ve teslim etmeniz; kiranin yenilendigine veya uzatildigina dair bir itiraziniz
varsa (7) glin icinde dilekce ile veya s6zIi olarak icra dairesine bildirmeniz; miiddeti icinde itiraz etmez
veya kendiliginizden tahliye etmezseniz icraen cikarilacaginiz; itiraziniz kaldirilirsa icra ve iflas Kanunu'nun
273'Uncli maddesi geregince zorla tahliye olunacaginiz ihtar olunur.

(iiK 272. m., 273.m.)

icra Memuru
Miihiir ve imza

*: Bu 6rnek, bu Yénetmelik'ten énceki uygulamada kullanilan Ornek 56'ya karsilik gelmektedir.




Hukuk Dili ve Adli Yazismalar

Takip Talebine Eklenecek Belgeler

Tiim takip yollar: bir takip talebi ile baslar. An-
cak icra ve iflas hukukunda tercih edilen takip ta-
lebine bagli olarak, takip talebinde hangi alanlarin
doldurulacag: ve 6zellikle hangi belgelerin eklene-
cegi dnem arz eder.

Takip yollarina gore takip talebine eklenmesi
gerekli belgeler, 1IK‘de belirtilmistir. Bunun yani
sira zellikle Icra ve Iflas Kanunu Yonetmeligi'nin
“Ibraz Edilecek Belgeler, Ayrica Bildirilecek Husus-
lar” baglikli 21. maddesinde, takip talebine eklene-
cek belgeler ve bildirilecek hususlar tek tek sayil-
mustir. Buna gore takip talebine eklenecek belgeler
ve bildirilecek hususlar sunlardir;

» Takip talebi, bir belgeye veya senede da-
yanmakta ise belgenin veya senedin alacaklt
veya kanuni temsilcisi tarafindan onaylan-
mus, borglu sayisindan bir fazla 6rnegi,

» Takip talebi, taginir rehninin paraya cev-
rilmesi yolu ile yapilmakta ise alacakli 20.
maddede yazili hususlardan baska, rehne-
dilen seyin ne oldugu ve rehin tigtincii kisi
tarafindan verilmis veya rehnedilen geyin
miilkiyeti Gigiincii kisiye gecmis ise onun ve
rehnedilen sey iizerinde, sonra gelen rehin
hakki varsa bu hakka sahip olan kisinin adi,

soyad1 ve yerlesim yerindeki adresi,

* Kambiyo senetlerine (¢ek, polige ve emre
muharrer senet) dayali takip talebinde
kambiyo senedinin asli ve bor¢lu adedi ka-
dar, alacakli tarafindan onayli 6rnegi, kismi
6deme yapilmis olmasi halinde 19.03.1985
tarih ve 3167 sayili Cekle Odemelerin Dii-
zenlenmesi ve Cek Hamillerinin Korunma-
st Hakkinda Kanun geregince ¢ekin 6n ve
arka yiiziiniin bankaca onayli fotokopisi,

e lcra ve Iflas Kanunu'nun 272. maddesi
geregince tahliye istendiginde, kira sozles-
mesinin veya kiracinin, kira siiresinin biti-
minden 6nce kiralanani tahliye edecegine
iligkin yazili taahhiidii varsa bu taahhiitna-
menin asli veya kendisi tarafindan onaylan-
muis iki rnegi,

* Ipotegin paraya gevrilmesi yolu ile yapilan
takipte, ipotek akit tablosunun tapu sicil
midirliigiince verilmis bir 6rnegi, ipotek
bir cari hesap veya isleyecek kredi vesaire
gibi bir sozlesmenin teminati olarak veril-
migse, bu sozlesme ve bununla ilgili diger
belge ve makbuzlarin asli veya bor¢lu ade-
dinden bir fazla onayli 6rnegi,

» Kambiyo senetlerine dayanan takip talebin-
de, 20. maddede yazili hususlardan baska,
alacakl: iflasa tabi borclusu aleyhine haciz
ve iflas yollarindan hangisini istedigini, ta-

kip talebinde belirtmek zorundadir.

e Takibin elektronik ortamda agilmasi duru-
munda, takibe eklenecek belgeler elektro-
nik ortama aktarilarak giivenli elektronik
imza ile imzalanir. Kambiyo senetlerine
ozgii takipte, kambiyo senetleri elektronik
ortamda takip talebine eklense de en ge¢ 3
giin i¢inde belgenin aslinin ilgili idareye ib-
raz edilmesi zorunludur. Aksi takdirde ode-
me emri diizenlenmez.

Yukarida belirtilen hususlar dogrultusunda ek-
lenen belge 6rnekleri ile takip talebi tamamlanir ve
sonrasinda, ddeme emri veya icra emri ya da tah-
liye emriyle birlikte bor¢luya gonderilir. Borglu ise
kendisine gonderilen emirlere kargi varsa itiraz ya
da sikayetini, belge 6rneklerini gorerek daha dogru
bir sekilde yapabilir.

Ogrenme Cikusi

2 icra ve iflas hukukunda 6deme emri, icra emri, tahliye emri kavramlarini 6zetleyerek itiraz
ve sikdyet kavramlarini karsilastirabilme

Sikdyet bagvurusu siirecini
agiklayip sikayet ile itiraz

arasindaki farki anlatin. dirin.

Odeme emri, itiraz ve sika-
yet kavramlarin: iliskilen-

Kira bedelini o6demeyen
borglu kiractya gonderilen
tahliye emrini deneyimleri-
niz izerinden distiniin.
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icra hukukunda takip yollarinin hangileri
oldugunu agiklayabilme

icra Hukukunda Takip Yollari

Giiniimiiz toplumlarinda kisiler arasinda yapilan sézlesmeler veya haksiz fiiller nedeniyle bor¢-alacak iliskisinin
olugmasi, sosyal yasamin olagan akisi icerisindeki olgulardir. Bu héllerde toplumsal kargasa olusmamast ve birey-
lerin kendi haklarini kendilerinin almas: gayretine girmesinin 6nlenmesi; diger bir sdylemle, toplumsal diizenin
korunmasi ve alacaklilara haklarina kavusmak icin devletten yardim isteme olanagi taninmast amaglanmigtir.
Alacaklilarin, devlet yardimiyla alacaklarina megru sekilde nasil kavusacaklarini diizenleyen hukuk dalina icra-
iflas (cebri icra) hukuku denmektedir. Alacaklarin temini i¢in icra-iflas hukukunda iki gesit takip yolu bulun-
maktadir. Bunlar ciiz'i icra ve kiilli icradir. Ciiz'i icra hukukunda takip yollars; ilamli icra, ilamsiz icra ve rehinin
paraya cevrilmesi yoluyla takiptir. {lamsiz icra ise kendi igerisinde genel haciz yoluyla takip, kambiyo senetlerine &

ktilari ve bolum Ozeti

ozgii haciz yoluyla takip ve kiralanan tasinmazin ilamsiz tahliyesi yoluyla takip olarak ii¢e ayrilmaktadir.

v

ogrenme ¢l

icra hukukunda 6deme emri, icra emri,
tahliye emri kavramlarini Ozetleyerek itiraz ===
ve sikdyet kavramlarini karsilastirabilme

icra ve iflas Hukukunda

Asamalar ve Diizenlenen
Belgeler

fcra ve iflas hukukunda tiim takip yollart bir takip talebi ile baslar. Takip talebi verildikten sonra icra miidiirii
borgluya bir 6deme emri gondermek zorundadir. Odeme emri gonderilirken [[K’nin 58. maddesine gore takip
talebinin gecerli olmast ve bor¢luya 6deme emri gonderilebilmesi icin bir takip talebinde bulunmast gereken
unsurlar ve IIK’nin 60. maddesine gore 6deme emrinde bulunmast gereken unsurlar dikkate alinmalidir. Tcra
daireleri, genel haciz yoluyla takipte, kambiyo senetlerine 6zgii haciz yoluyla takipte, tasinir rehninin paraya gev-
rilmesi yoluyla ilamsiz takipte, ipotegin paraya cevrilmesi yoluyla ilamsiz takipte, kiralanan taginmazin ilamsiz
tahliyesi yoluyla takipte ve adi iflas yoluyla takip ile kambiyo senetlerine 6zgii iflas yoluyla takipte 6deme emri
gonderebilir.

fcra emri gonderilirken takip talebini alan icra dairesi, oncelikle alacaklinin verdigi belgenin ilam ya da ilam
niteliginde bir belge olup olmadigini incelemekle yiikiimliidiir. Teslim edilen belge ilam niteligi tastyorsa icra
dairesi bir icra emri diizenleyerek bunu borcluya gonderir. Bor¢luya gonderilen icra emrinde, ilamda yer alan
borcunu icra emrinde belirtilen siire ierisinde 6demesi veya teslim etmesi istenir. Genel olarak bilindigi tizere
ilamsiz icranin konusu, yalnizca para (ve teminat) alacaklaridir. Konusu tahliye olan bir icra takibinin ilaml
olmas1 gerekir. Ancak Icra ve Iflas Kanunu istisnai olarak sadece iki durumda, kiralanan tasinmazlarin ilamsiz
icra yolu ile tahliye edilebilmesine izin vermistir. Bunlar kira bedelinin 6denmemesine dayanan ilamsiz tahliye
ve kira siiresinin bitmesine dayanan ilamsiz tahliyedir.

[cra ve iflas hukukunda, gesitli takip yollarina gore hazirlanan 6deme emitlerine borca ve imzaya gore itiraz et-
mek miimkiindiir. [tiraz ile takip kendiliginden durur. Borglu, icra takibine itirazin1 dilekge ile yapabilir. Itiraz,
borgluya taninmis bir savunma yoludur. Icra ve iflas dairelerinin hukuka uygun olmayan islemlerinin denetlen-
mesi ise sikdyet yoluyla miimkiindiir. Sikdyet, hukuka aykiri islemlerin iptali ya da diizeltilmesi i¢in hukuki bir
caredir. Sikdyet konusunda bagvuru siiresi, sikdyete konu islemin 6grenildigi tarihten itibaren 7 giindiir. Sikdyet
ile itiraz birbirinden farkli kavramlardir. Itiraz takip konusu alacaga iliskin yapilirken sikayet icra organlarinin is
ve islemlerine karsi yoneltilmis bir bagvurudur.
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Asagidakilerden hangisi icra ve iflas huku-
kunda alacaklarin temini i¢in var olan takip yolla-
rindan biri degildir?

A. Genel haciz yoluyla takip

B. Kambiyo senetlerine zgii haciz yoluyla takip
C. Iflas yoluyla adi takip

D. Rehnin paraya cevrilmesi

E. Sikayet yoluyla takip

Asagidakilerden hangisi sozlii takip talebi sii-

recinin agamalarindan biri degildir?

A. Alacaklinin icra miidiiriine basvurmasi

B. Talebin icra miidiirii tarafindan tutanaga gegirilmesi

C. Tutanagin icra midiirii tarafindan imzalanmast

D. Talebin icra mahkemesine génderilmesi

E. Icra miidiiriiniin borgluya bir 6deme emri gon-
dermesi

n Asagidakilerden  hangisi Icra ve Iflas
Kanunu’'nun 58. maddesine gore takip talebinin
gegerli olmast ve borgluya 6deme emri gonderile-
bilmesi i¢in gerekli olan unsurlardan biri degildir?

A. Alacaklinin ya da vekilinin ad1 ve soyadi
B. Borglunun mal beyani

C. Senet veya borcun sebebi

D. Segilen takip yolu

E. Borglunun ya da vekilinin ad: ve soyad:

n Asagidakilerden hangisi icra dairelerinin 6de-
me emri gonderebildigi takip yollarindan biri de-
gildir?

A. Genel haciz yoluyla takip

B. Adi iflas yoluyla takip

C. Ipotegin paraya cevrilmesi yoluyla ilamsiz takip
D. Kiralanan taginmazin ilamsiz tahliyesi yoluyla takip
E. Taginmaz rehnin iflast yoluyla takip

n Odeme emrine itiraz siiresi ka¢ glindiir?

A. 3 giin
B. 5 giin
C. 7 giin
D. 10 giin
E. 15 giin

n Sikayet ve itiraz bagvurulari ile ilgili olarak

asagidakilerden hangisi yanligtir?

A. Sikayet icra organlarinin is ve isleyisine karst bir
bagvuru iken itiraz borca kars bir basvurudur.

B. Her iki bagvuru da dilekge yoluyla yapilabilir.

C. Sikayet ve itiraz bagvurulart basit yargilama
usuliine goére ¢6ziime kavugsturulur.

D. Sikiyet icra mahkemelerine yapilirken itiraz
icra dairelerine yapilir.

E. Her ikisi i¢in de bagvuru siiresi 7 giindiir.

n Asagidakilerden hangisi Icra ve Iflas Kanunu
Yonetmeligi'nin altinct bélimiiniin “Kullanilmas:
zorunlu olan basili kigitlar” baslikli 19. maddesin-
de yer alan icra ve iflas islemleri i¢in kullanilmast
zorunlu kagitlardan biri degildir?

A. Sikayet belgesi

B. Haciz tutanagt
C. ltiraz belgesi

D. Davet kigid:

E. Tahsilat makbuzu

n Asagidakilerden hangisinde Icra ve [flas Hu-
kukunda ipotek akit tablosunun kayitsiz sartsiz
para borcu ikrarini ele almasi 6nemlidir?

A. Adi yoluyla takip

B. Genel haciz yoluyla takip

C. Kambiyo senetlerine 6zgii haciz yoluyla takip
D. Rehnin paraya cevrilmesi yoluyla takip

E. Kiralanan tasinmazin ilamsiz tahliyesi yoluyla takip

n Asagidakilerden hangisi icra takip islemi de-
gildir?

A. Rehnin paraya ¢evrilmesi

B. Haciz

C. Odeme emri teblig edilmesi

D. Borcun paylastirilmast

E. Takip talebi

Odeme emri 16.01.2019 tarihinde teblig
edilmigse itiraz siiresi hangi giin mesai bitiminde
sona erer?

A. 18.01.2019

C. 23.01.2019
E. 31.01. 2019

B. 22.01.2019
D. 30.01.2019

ipualbo Jsjau
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B

=

5. C

N

Yanitiniz yanls ise “Takip Yollar” konusunu
yeniden gdzden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Takip Talebi” konusunu
yeniden gdzden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Odeme Emri” konusu-
nu yeniden gozden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Takip Yollar” konusunu
yeniden gdzden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Itiraz” konusunu yeni-
den gozden gegiriniz.

Arastir Yanit
Anahtari

6.C

7

Yanitiniz yanlis ise “Sikayet ve Itiraz” konu-
sunu yeniden gozden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Icra ve Iflas Kanunu
Yonetmeligi'ne Gore Basilt Kagidar” konu-
sunu yeniden gozden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Tasinir Rehninin Paraya
Cevrilmesi Yoluyla Takip” konusunu yeni-
den gdzden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Takip Yollar1” konusunu
yeniden gdzden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Itiraz” konusunu yeni-
den gozden gegiriniz.

Alacakls, takip talebini icra ve iflas dairelerine; yazili veya sozlii olarak ya da
elektronik ortamda baslatabilir.

Sikayet ile itiraz birbirinden farkli kavramlardir. Itiraz, takip konusu alacaga
iliskin yapilirken sikayet, icra organlarinin is ve islemlerine karst yoneltilmis
bir bagvurudur. Sikiyet konusunda bagvuru siiresi, sikiyete konu islemin 6g-
renildigi tarihten itibaren 7 giindiir. Bagvuru, icra mahkemesine, yazili ya da
tutanaga gecirilmek suretiyle sozlii olarak yapilabilir. Icra dairesine yapilan
sikayet gecerli olmaz. Icra mahkemesi sikdyeti basit yargilama usuliine gore
inceler. Genel olarak sikyet sebepleri; tesis edilen iglemin kanuna aykiri olma-
s1, islemin olaya aykir1 olmasi, bir hakkin yerine getirilmemesi ve bir hakkin

sebepsiz yere stiriincemede birakilmast olarak siralanabilir. Sikdyet konusunda
yazili bagvuru, dilekge ile yapilir. Sikiyet dilekgesinde hangi unsurlarin yer
almasi gerektigine iliskin herhangi bir hiikiim bulunmamaktadir.
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Hukuk Dili ve Adli Yazismalar

GIRIS

Yargilamanin siijesi konumundaki kisiler mah-
kemeye, taleplerini iceren yazilar vermektedir. Yar-
gilama faaliyetini yiirtiten mahkemeler ise bu faa-
liyetlere iligkin olarak gesitli mercilerle yazismalar
yapmaktadir. Bu yazismalarin nasil yapilacagina
iliskin mevzuatimizda ¢esitli diizenlemeler bulun-
maktadir (Ornegin Hukuk Muhakemeleri Kanunu
(HMK) 38/5. m., 77/2. m., 119. m., 129. m.). Bu
konuda ayrica genel bir diizenleme niteliginde olan
Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller
Hakkinda Yonetmelik de bulunmaktadir. Bahse
konu Yonetmelik'in 1. maddesine gore “Bu Yonet-
meligin amacy; el yazisiyla aulan imza ile fiziksel
ortamda veya giivenli elektronik imza kullanila-
rak elektronik ortamda yapilan resmi yazigmala-
ra iligkin kurallari belirlemek ve bilgi, belge veya
dokiiman aligverisinin hizli ve giivenli bir bicimde
yuriitiilmesini saglamakur. Bu Yonetmelik, biitiin
kamu kurum ve kuruluglarini kapsar.” Bir yargila-
ma faaliyeti iginde, yargilamanin siijeleri tarafindan
yargt organina iletilen yazilar, adli yazi olarak nite-
lendirilmektedir. Adli yazisma icin ilgili kanunda
ayr1 Ozel bir yazisma usulii ve yaziya iliskin cesitli
unsurlar belirlenmis olabilir (Ornegin HMK 119.
m.). Adli yazismalarin kendine 6zgii baz1 6zellik-
leri olabilecegi gibi ilgili kanun veya yonetmelik-
te bunlar icin belirlenen kurallar da bulunabilir.
Boyle bir diizenleme var ise 6ncelikle onun dikkate
alinmasi gerekir. Adli yazigmalar belli bir tasnif ger-
cevesinde incelenebilir. Bu boliimde adli yazigma
denildiginde akla gelen belgelerin (davetiye, ilan)
genel ozellikleri tizerinde durulacak ve drnekleri ele
alinacakur.

DAVETIYELER

Tiirk Dil Kurumu sozliigiinde davetiye; bir top-
lantiya, bir yere ¢agirmak {izere diizenlenen davet
yazist olarak tanimlanmigtir. Buna gore adli makam-
lar, yiirtitmiis olduklari yargilama faaliyeti icinde
cesitli sebeplerle davetiye gonderebilmektedir. Adli
yazisma agisindan, mahkemenin bir kisiyi huzuru-
na ¢agirmast davet olarak adlandirilirken bu davetin
bildirildigi yaziya ise davetiye denilmektedir.

Davetiyede bulunmast gereken unsurlar, ¢ogu
zaman ilgili mevzuatta belirtilmistir. Bu konuda
ozellikle Tebligat Kanunu ve Tebligat Kanunu Yo-
netmeligi dikkate alinmalidir. Hukuk yargilama-
sinda mahkeme tarafindan ilgililere génderilen; 6n

inceleme durusmasina davet, tahkikat durusmasina
davet, taniga cikarilan davetiye gibi cesitli davet/
davetiye tiirleri bulunmakeadir.

Adli makamlarin bir kisiyi huzuruna ca-
girmast davet, bu davetin bildirildigi yazi-
ya ise davetiye denir).

On inceleme Durusmasina Davet

Hukuk yargilamasinda 5 temel asama bulun-
maktadir. Bunlar:

e Dilekceler asamast,

*  On inceleme asamast,

e Tahkikat asamas,

»  Sozlii yargilama asamasi,
e Hiikiim asgamasidir.

On inceleme, bir sonraki asama olan tahkikata
hazirlik agamasidir. Tahkikata gecilmesini engelle-
yen hususlar varsa 6n inceleme agamasinda karar
verilerek, gereksiz tahkikat islemlerinin 6nlenmesi
amaglanmigtir. Bir diger agidan on inceleme aga-
masi ile tahkikata gecilmesine bir engel yoksa tah-
kikat islemlerine hazirlik yapilarak tahkikatin daha
kisa siirede sonuglanmast amaglanmugtir. Bu bag-
lamda mahkeme, dava sartlarini ve ilk itirazlari in-
celeyip uyusmazlik konularini tam olarak belirler.
Hazirlik islemleri ile taraflarin delillerini sunma-
lart ve delillerin toplanmast i¢in gereken islemleri
gerceklestirir (HMK 137. m). Ornegin taraflarin
dilekeelerinde belirttikleri ama heniiz mahkemeye
sunmadiklari deliller varsa veya baska yerden getir-
tilmesi gereken deliller bulunmakta ise bu delillerin
o6n inceleme asamasinda toplanmasi saglanir. On
inceleme iglemleri tamamlanmadan, tahkikata ge-
cilemez ve tahkikat i¢cin durugma giinii verilemez.

Hukuk mahkemelerindeki yargilamada, taraf-
larin dilekgelerini vermesinden sonra mahkeme,
taraflari 6n inceleme durusmasina davet eder. On
inceleme durusmasina davet usuliit HMK’nin 139.
maddesinde su sekilde belirtilmistir; “Mahkeme,
dilekgelerin karsilikli verilmesinden ve yukaridaki
maddelerde belirtilen incelemeyi tamamladiktan
sonra, on inceleme icin bir durusma giinii tespit
ederek taraflara bildirir. Cikarilacak davetiyede,
durugma davetiyesine ve sonuglarina iliskin diger
hususlar yaninda, taraflara sulh icin gerekli hazir-
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lig1 yapmalari, durusmaya sadece taraflardan birinin gelmesi ve yargilamaya devam etmek istemesi duru-
munda, gelmeyen tarafin yoklugunda yapilan iglemlere itiraz edemeyecegi ve diger tarafin, onun muvafa-
kati olmadan iddia ve savunmasini genisletebilecegi ya da degistirebilecegi ayrica ihtar edilir.”

So6z konusu maddeye gore 6n inceleme durugmasina davete iliskin yazida (davetiyede), taraflara ka-
nunda belirtilen ihtarlarin yapilmasi zorunlulugu vardir. Bu davetiyede; durusmaya taraflardan birisi gelir,
digeri gelmezse ve gelen taraf yargilamaya devam edilmesini isterse, gelmeyen tarafin yoklugunda yargi-
lamaya devam edilecegi, gelmeyen tarafin yoklugunda yapilan islemlere itiraz edemeyecegi, gelen tarafin
bir yasakla kargilasmadan iddia ve savunmasini genisletebilecegi veya degistirebileceginin ihtar edilmesi
gerekir. On inceleme durusma davetiyesinde, bu ihtarlarin yapilmast zorunludur. Aksi takdirde kanunda
ongoriilen sonuglarin ortaya gtkmast miimkiin degildir. Asagida yer alan 7.1 numarali Ornek Sekilde ta-
raflara gonderilen 6n inceleme durusmasi davetiyesi 6rnegi yer almaktadir.

7.1 Ornek Sekil - On inceleme Durusmasi Davetiye Ornedi

“On inceleme icin belirlenen ........ glin ve ........ saatte durusmada hazir bulunmaniz, HMK m.139
uyarinca sulh gérismeleri icin gerekli hazirlik yapilarak gelmeniz gerektigi, gecerli bir 6zriiniiz olmadan
hazir bulunmadiginiz takdirde ve karsi tarafin durusmaya gelerek yargilamaya devam edilmesini talep
etmesi halinde yoklugunuzda yargilamaya devam edilecedi ve yoklugunuzda yapilan islemlere itiraz
edemeyeceginiz, gelen tarafin gelmeyen tarafin muvafakatine ihtiya¢c olmadan iddia ve savunmasini
genisletebilecegi veya degistirebilecedi, karsi tarafin da davayi takip etmeyecegini bildirmesi veya onun
da gegerli bir 6zrii olmadan durusmada hazir bulunmamasi halinde HMK m.150 uyarinca dosyanin
islemden kaldirilacagr hususu ihtar olunur!

Tahkikat Durugmasina Davet

Tahkikat asamasinda, taraflarin ileri stirdtigii ve tizerinde anlasamadiklar (¢ekismeli) vakialar, delillerle
birlikte tartisilir. On incelemenin tamamlanip 6n inceleme tutanaginin diizenlenmesinden sonra taraflar,
tahkikat i¢in durugsmaya davet edilir. Taraflara gonderilecek davetiyede, belirlenen giin ve saatte gecerli
bir 6zrii olmadan mahkemede hazir bulunmadiklari takdirde, durusmaya yokluklarinda devam edilecegi
ve yapilan islemlere itiraz edemeyecekleri bildirilir (HMK 147. m.). Tahkikat durusma davetiyesinde, bu
ihtarlarin yapilmast zorunludur. Aksi takdirde kanunda 6ngériilen sonuglarin ortaya ¢ikmast miimkiin
degildir. Asagidaki 7.2 numarali Ornek Sekilde taraflara gonderilen tahkikat durusmast davetiye drnegi
verilmistir.

7.2 Ornek Sekil — Tahkikat Durusmasi Davetiye Ornedi

“Tahkikat icin belirlenen ........ glin ve ........ saatte durusmada hazir bulunmaniz, gecerli bir 6zriiniiz
olmadan hazir bulunmadiginiz takdirde ve karsi tarafin durusmaya gelerek yargilamaya devam edilmesini
talep etmesi halinde yargilamaya yoklugunuzda devam edilecegi ve yoklugunuzda yapilan islemlere
itiraz edemeyecediniz, karsi tarafin da davayi takip etmeyecegini bildirmesi veya onun da gecerli bir 6zri
olmadan durusmada hazir bulunmamasi halinde HMK m.150 uyarinca dosyanin islemden kaldirlacagi
hususu ihtar olunur”

)
dikkat

Tahkikat, yargilamanin en uzun siiren agamasidir.
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isticvap Davetiyesi

Yargilama hukuku agisindan isticvap, taraflarin kendisi
aleyhine olan hususlarda mahkemece sorguya ¢ekilmesini
ifade eder. Mahkeme kendiliginden veya taraflardan birinin
talebi iizerine, isticvaba karar verebilir (HMK 169. m.). Is-
ticvabina karar verilen tarafin, durusmada bizzat hazir bu-
lunmast gerekir.

isticvap, kelime anlami1 bakimindan “sor-
gulama” manasina gelmektedir.

[sticvap davetiyesinde, kanunda belirtilen hususlarin ih-
tar edilmesi gerekir. Buna gére davetiyede; isticvap konusu
vakialar gosterilir, ilgili tarafa gecerli bir 6zrii olmaksizin |
gelmedigi veya gelip de sorulara cevap vermedigi takdirde, —
isticvap konusu vakialari ikrar etmis (kabul etmis) sayilaca- .d.ik.kat o
g1 ihtart yapilir. Cagrilan taraf, oziirsiiz olarak durugsmaya Davada taraf kendisini avukatla temsil ettirse
gelmedigi veya gelip de sorular1 cevapsiz biraktigs takdirde,
mahkemece sorulan vakialar ikrar edilmis sayilir (HMK
171. m.). Asagida yer alan 7.3 numarali Ornek Sekilde is-

ticvap davetiyesi 6rnegi verilmistir.

dahi bizzat tarafa isticvap davetiyesi gonderilir
(HMK 171/1. m.).

7.3 Ornek Sekil — isticvap Davetiyesi Ornegi

“Mahkememizde gorilmekte olan ............ numarali davada ........... glin ve ..... saatte yapilacak
durusmada HMK 169. ve devamimaddeleriuyarinca............... konusundaisticvabiniza karar verilmis olup
gecerli bir 6zriiniiz olmaksizin durusmaya gelmediginiz veya gelip de sorulan sorulara cevap vermediginiz
takdirde HMK 171. maddesi geregince isticvap konusu vakiayi ikrar etmis sayilacaginiz ihtar olunur”

Taniga Cikarilacak Davetiye

Davayla ilgili olarak gordiiklerini, duyduklarini mahkemeye aktaran kisi taniktir. Kural olarak tanik-
lik yapmak zorunludur. Kanunda gésterilen hiikiimler sakli kalmak tizere, taniklik igin ¢agrilan herkes
mahkemeye gelmek zorundadir. Usuliine uygun olarak ¢agrildig: halde, mazeret bildirmeksizin gelmeyen
tanik zorla getirtilir ve gelmemesinin sebep oldugu giderler ile besytiz TLye kadar disiplin para cezasina
hitkmolunur. Zorla getirtilen tanik, evvelce gelmemesini hakli gdsterecek sebepleri sonradan bildirir ise
aleyhine hitkmedilen giderler ve disiplin para cezast kaldirilir (HMK 245. m.). Sekil 7.4’te taniga ¢ikarila-
cak davetiye 6rnegine yer verilmistir.

7.4 Ornek Sekil — Ornek Sekil — Tanida Cikarilan Davetiye Ornegi

“Mahkememizde goriilmekteolan.......... numaralidavada........... glinve.....saatte yapilacak durusmada
tanik olarak dinlenmenize karar verilmis olup belirtilen glin ve saatte mahkememizde hazir bulunmaniz,
gecerli bir 6zlr bildirmeksizin hazir bulunmadiginiz takdirde zorla getirtileceginiz, ayrica gelmemenizin
sebep oldugu giderlere ve besyliz Turk lirasina kadar disiplin para cezasina mahkum edileceginiz ihtar
olunur (HMK 245. m.)".

Yemin Davetiyesi

Yemin; davanin taraflarindan birinin, davanin ¢éziimiini ilgilendiren bir olayin dogru olup olmadig:
hususunda, kanunda belirtilen usule uymak suretiyle, mahkeme huzurunda ve kutsal sayilan degerler ile
teyit ettigi, kesin delil ozelligi bulunan szlii agiklamalaridir. Diger ispat vasitalarinda oldugu gibi yeminin
de konusu, davanin ¢oziimii bakimindan 6nem tastyan, ¢ekismeli olan ve kisinin kendisinden kaynaklanan
vakialardir Bir kimsenin bir hususu bilmesi onun kendisinden kaynaklanan vakia sayilir (HMK 225/1. m.).
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Yemin, taraflarin davanin ¢éziimiine etki edecek bir olayin, dogrulugu konusunda,
mahkeme niinde sozlii aciklamasidir.)

ey

dikkat
Taraflarin tizerinde serbestge tasarruf edemeyecegi vakialar, bir iglemin gecerliligi icin ka-
nunen iki tarafli irade agiklamalarinin yeterli goriilmedigi haller, yemin edecek kimsenin
namus ve onurunu etkileyecek vakialar ve onu ceza sorusturmasi ya da kovusturmast ile
karst karstya birakacak vakialar yeminin konusu olamaz (HMK 226. m.).

Uyusmazlik konusu vakianin ispati i¢in yeminden bagka delili oldugunu beyan etmis olan taraf dahi
yemin teklif edebilir. Yemin teklif olunan kimse, yemini edaya hazir oldugunu bildirdikten sonra, diger
taraf teklifinden vazgecerek bagka bir delile dayanamaz ve yeni bir delil de gosteremez (HMK 227. m.).

Yemin teklif edilen kimse, durusmada bizzat hazir bulunmadigi takdirde, kendisine yemin icin bir
davetiye ¢ikarilir. Yemin davetiyesine, yemine konu hususlar hakkinda sorulacak sorular ile gegerli bir
ozrii olmaksizin yemin igin tayin olunan giin ve saatte mahkemeye bizzat gelmedigi veya gelip de yemini
iade etmedigi ya da yemini eda etmekten kagindigi takdirde, yemin konusu vakialari ikrar etmis sayilacagt
yazilir (HMK 228. m.). Asagida yer alan 7.5 numarali Ornek Sekilde yemin davetiyesi 6rnegi verilmistir.

7.5 Ornek Sekil — Ornek Sekil — Yemin Davetiyesi Ornegi

“Mahkememizde goriilmekte olan .......... numarali davada ........... glin ve ..... saatte yapilacak
durusmada ............... (yemin konusu belirtilir) hususlar hakkinda yemin icin davetinize karar verilmistir.
Belirtilen glin ve saatte gecerli bir 6zriiniiz olmadan gelmediginiz veya gelip de yemini iade etmediginiz
ya da yemini eda etmekten kacindiginiz takdirde yemin konusu vakialari ikrar etmis sayilacaginiz hususu
ihtar olunur (HMK 228. m.)".

Bilirkisiye Yapilacak ihtar

Yargilamanin ¢esitli asamalarinda ilgililere gonderilecek davetiyeler disinda, bilirkisilik faaliyeti baki-
mindan 6nem arz eden bir bagka belge ise muhuradir. Zira hikim 6zel ve teknik bilgiyi gerektiren hallerde
bilirkisiye bagvurabilir (HMK 266. m.). Mahkeme bilirkisiyi gérevlendirirken, rapor verilmesi i¢cin uygun
bir siire belirler. Bilirkisi raporunun hazirlanmasi i¢in verilecek siire 3 ay1 gecemez. Bilirkisinin talebi
tizerine, kendisini gorevlendiren mahkeme gerekeesini gostererek, siireyi 3 ay1 gecmemek {izere uzatabilir.
Ancak basit yargilama usuliine tabi dava ve islerde bu siireler 2 ay olarak uygulanir (HMK 274/1. m.).

Coziimii uzmanhigy, 6zel veya teknik bilgiyi gerektiren hillerde, oy ve goriisiinii sozlii veya
yazili olarak vermesi icin bagvurulan gercek veya 6zel hukuk tiizel kisisine bilirkisi denir.

Bilirkisilik gorevi, mahkemece yapilan davete uyup tayin edilen giin ve saatte mahkemede hazir bu-
lunmay1, yemin etmeyi ve bilgisine bagvurulan konuda siiresinde oy ve goriisiinii mahkemeye bildirmeyi
kapsar. Gegerli bir 6zrii olmaksizin mahkemece yapilan davete uyup, tayin edilen giin ve saatte mahkeme-
de hazir bulunmayan yahut mahkemeye gelip de yemin etmekten veya siiresinde oy ve goriis bildirmekten
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kaginan bilirkisiler hakkinda, tanikliga iliskin disiplin hiikiimleri uygulanir ve durum Bilirkisilik Bolge
Kuruluna bildirilir (HMK 269. m.). Bununla birlikte gérevlendirilen bilirkisi, siiresi i¢inde raporunu
mahkemeye ibraz etmemis ise mahkeme bilirkisiyi uyaracaktir. Asagidaki 7.6 numarali Ornek Sekilde
bilirkisiye yapilacak ihtar 6rnegine yer verilmistir.

7.6 Ornek Sekil — Ornek Sekil — Bilirkisiye Yapilacak Uyariyi igeren Muhtira Ornegi

“Mahkememizde gorilmekte olan .......... numarall davada ............ tarihinde bilirkisi olarak
gorevlendirilmis olup raporun hazirlanmasi icin tarafiniza ............ stire verilmis ve bu sire ...... tarihinde
dolmus olmasina ragmen bilirkisi raporunu ibraz etmediginiz anlasildigindan bu ihtarin tebliginden
itibaren .......... (gunliik/haftalik) kesin sire icerisinde raporunuzu ibraz etmediginiz takdirde gérevden
alinacaginiz, yerinize bir baska kisinin gorevlendirilecegi, gérevden alindiktan sonra, o ana kadar yapmis
oldugunuzislemler hakkinda aciklama yapmanizin istenecegi ve ayrica tevdi edilen dosyayi ekleri ile birlikte
dizi pusulasina bagh bir sekilde mahkemeye bu silrenin sonunda tevdi etmeniz gerektigi, ayrica hukuki
ve cezai sorumlulugunuza iliskin hiikiimler sakh kalmak kaydiyla, tarafiniza Ucret ve masraf adi altinda
hicbir 6deme yapilmamasina karar verilecegi ve hakkinizda gerekgesi gosterilerek gerekli yaptirimlarin
uygulanmasi icin bilirkisilik bolge kuruluna ihbar edileceginiz énemle ihtar olunur (HMK 274. m.)".

Ogrenme Ciktisi

1 Davetiyelerin tiirleri bakimindan genel 6zelliklerini kavrayabilme

v v v v

Adli merciler hangi kurum- Mahkemenin canigi du-

larla yazisabilir, ve bu ya-
zigmalarda dikkat edilmesi
gereken hususlarin hukuki
kaynag nedir?

Adli mercilerin yazigma usul-
leri ile diger resmi kurumla-
rin yazisma usulleri arasinda-

ki iligkiyi kargilagtirin.

rusmaya davet i¢in gonder-
digi yazida (davetiyede) be-
lirtilmesi gereken hususlar:
ve bu hususlarin belirtilme-
sinin 6nemini degerlendirin.

BELGELER VE iLANLAR

Tiirk Dil Kurumu, Giincel Tirkge Sozliik'te belge; bir gercege taniklik eden yazi, fotograf, resim, film
ve benzeri tiirden vesika, dokiiman olarak tanimlanmaktadir. Hukuki bakimdan belge kavrami ise en
genel manada, bir olayla ilgili bilgi ve gorgiilerin hikime ya da yetkili sorusturmaciya bildirilmesini ifade
eder. Bununla beraber, tanik olma durumu veya tanigin yaptig: sahitlik anlamina da gelebilmektedir. Adli
yazismada 6nem arz eden belgeler arasinda makbuz, rapor, talimat vb. yer almaktadir.

[lan, belgeden farkli olarak genellikle duyuru, duyurma, kamuoyunun ya da belli baz kisilerin haberdar
olmast i¢in agiklama yapma, bir durumu yayin yoluyla bildirme gibi anlamlar icermektedir. Bu kisimda
anilan belgeler ve mahkeme araciligiyla yapilan ilan tiirleri ele alinip 6rneklendirilecektir.

Makbuz

Makbuz, alind: belgesidir. Teslim edilen bir seyin alindigina iliskin bir belge niteliginde olup, bu belgede
teslim alinanin ne oldugu, kim tarafindan teslim edildigi ve mutlaka teslim alanin (teselliim edenin) ads, soyad:
ve imzasint igerir. Nitekim asagida yer alan 7.7 numaralt Ornek Sekilde makbuz alind: belgesi 6rnegi verilmistir.
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7.7 Ornek Sekil — Ornek Sekil — Makbuz Alindi Belgesi Ornegi

Beyaz esya bayi B, kendisinden ...... tarihinde Ucreti pesin 6denerek alinan ..... 6zelliklerdeki buzdolabini
A'ya teslim etmistir. (Tarih)

Teslim eden Teslim alan

B (imza) A (imza)

Yetki Belgesi

Bir islemin yapilmasi icin belirli bir veya birkag kisiye yetki verildigini gosteren belgeye, yetki belgesi
denir. Yetki belgesi, goriilmekte olan bir davayla ilgili islem yapilmasi i¢in taraflara veya onlarin avukatlari-
na verilebilecegi gibi bir kisinin bir bagka kisiye belirli bir isi yapmast igin de verilebilir. Ornegin avukatin
alt vekalet verme yetkisi varsa vekil oldugu bir davada baska bir avukata, bir islemin yapilmasi (durusmaya
katlarak gerekli islemlerin yapilmasi gibi) konusunda yetki belgesi vermesi miimkiindiir. Asagida yer alan
7.8 numarali Ornek Sekilde yetki belgesi 6rnegi verilmistir.

7.8 Ornek Sekil — Ornek Sekil - Yetki Belgesi Ornedi

Davaci A vekili Av. V tarafindan davali B aleyhine mahkememizde agilan bosanma davasinin agik
yargilamasi sirasinda verilen ara karar geregince;

Davali B'nin akil hastasioldugu .......... Hastanesinden verilen rapordan anlasiimis olup adi gecen davalyi
kisitlama altina aldirmak icin ilgili mahkemede dava agmak tizere davaci vekili Av. V'ye yetki verilmistir.

Hakim (imza)

Raporlar

Yargilamada 6zel ve teknik bilgiyi gerektiren konularda bilirkisiye bagvurulmasi ve bilirkisiden rapor
alinmasi mimkiindiir. Nitekim mahkeme, ¢6ztimii hukuk diginda 6zel veya teknik bilgiyi gerektiren
hallerde, taraflardan birinin talebi tizerine ya da kendiliginden, bilirkisinin oy ve goriisiiniin alinmasina
karar verir. Ancak genel bilgi veya tecriibe ile veya hakimlik mesleginin gerektirdigi hukuki bilgiyle ¢6-
ziimlenmesi miimkiin olan konularda bilirkisiye basvurulamaz (HMK 266. m.). Mahkeme, bilirkisi olarak
yalnizca bir kisiyi gorevlendirebilir. Ancak, gerekgesi agik¢a gosterilmek suretiyle tek sayida, birden fazla
kisiden olusacak bir kurulun bilirkisi olarak gorevlendirilmesi de miimkiindiir (HMK 267. m..).

Bilirkisi raporunda bulunmast gereken hususlar da HMK'de diizenlenmistir. Buna gdre mahkeme,
bilirkisinin oy ve goriisiinii yazili veya sozlii olarak bildirmesine karar verir. Bilirkisi raporunda; taraflarin
ad ve soyadlari, bilirkisinin gérevlendirildigi hususlar, gézlem ve inceleme konusu yapilan maddi vakialar,
gerekee ve varilan sonuglar ile bilirkisiler arasinda goriis ayriligi bulunmakea ise bunun sebebi, diizenlenme
tarihi ve bilirkisi ya da bilirkisilerin imzalarinin bulunmasi gerekir. Azinlikea kalan bilirkisi, oy ve goriistinii
ayr1 bir rapor halinde de mahkemeye sunabilir (HMK 279/1-2. m.). Bilirkisi, raporunu varsa kendisine in-
celenmek iizere teslim edilen seylerle birlikte bir dizi pusulasina bagli olarak mahkemeye verir. Mahkemeye
verildigi tarih rapora yazilir ve durusma giiniinden 6nce birer 6rnegi taraflara teblig edilir (HMK 280. m.).
7.9 numarali Ornek Sekilde bir bilirkisi raporu 6rnegi gormektesiniz.
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7.9 Ornek Sekil — Ornek Sekil — Bilirkisi Raporu Ornegi

............ MAHKEMESINE
Dosya No :2020/25 E.
Davaci
Vekili
Davali
Vekili

Mahkemenin Bilirkisiye Verdigi Gorev
Davacinin iddiasinin Ozeti

Davalinin Savunmasinin Ozeti
Bilirkisi incelemesi ve Gériisii

Sonug

Bilirkisinin Adi-Soyadi (imza) — Tarih

Miizekkereler

Miizekkere; yargilama makaminin, bir kararin yerine getirilmesi konusunda belli bir makama yazdig1
yazidir. Niteligi geregi oldukea fazla sayida 6rnegi bulunmakla birlikte, asagida yer alan 7.10 ve 7.11 nu-
maralt Sekillerde bazi miizekkere drnekleri verilmistir.

7.10 Ornek Sekil — Ornek Sekil — Adres Arastirmasi Miizekkere Ornedi

T.C.
ESKISEHIR
.............. MAHKEMESi
Dosya No: ......
ADANA TiCARET SiCiL MUDURLUGUNE
(Adres)

DAVACI N
ADRES P,
VEKILI T Av.

DAVALI

VERGINO. :............. VD/.......
MERSIS NO.

Yukarida bilgileri bulunan borglu sirketin, tebligata yarar tescilli adresinin ve ayrica borglu sirketin
elektronik tebligat adresinin olup olmadigi hususunun mahkememize bildirilmesi rica olunur. (Tarih)

Hakim (imza)
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7.11 Ornek Sekil — Ornek Sekil — Tapu Kaydinin istenmesi Miizekkeresi Ornedi

T.C.
ESKISEHIR
.............. MAHKEMESI
Dosya No: ......
TAPU SiCiL MUDURLUGUNE
ODUNPAZARI/ESKISEHIR

Davaci A ile davali B arasinda mahkememizde goriilmekte olan tapu sicilinin dizeltiimesi davasi

nedeniyle kayitlarinizin tetkiki ile Eskisehir ili, Odunpazari ilcesi, .......... Mahallesi .... Ada, .... Parselde
kayith tasinmazin ... numarali bagimsiz bolimunin ilk tesisinden itibaren tum takyidatlariyla birlikte
maliklerini gosterir tedaviilli tapu kaydinin ¢ikartilarak durugmanin birakildigi ........... gliniinden 6nce

mahkememize gdnderilmesi rica olunur. (Tarih)

Hakim (imza)

/ Miizekkere kavramyi, bir is icin herhangi bir iist makama yazilan yazi olarak da tammlanm@

istinabe (Talimatlar)

Talimat, bir isin ya da bir gérevin yapilmasinin sdylenmesi veya yazili olarak iletilmesi anlamina gelmek-
tedir. Bir mahkemenin ¢esitli kurum ve kuruluglara, konusu degisiklik arz edebilen talimatlar vermesi miim-
kiindiir. Ornegin bir mahkeme, niifus miidiirliigiine; ilgili kisinin niifus kaydinin génderilmesi talimatini
verebilir. Bununla beraber bir mahkemenin bir bagka mahkemeden, hukuki yardim talebinde bulunmas:
da miimkiindiir. Boylesi bir hukuki yardim, istinabe olarak adlandirilmaktadir. Bir mahkemenin istinabe
talebinde bulunmasinin sebebi ise her mahkemenin kendi yargt gevresi i¢inde yargilama faaliyetlerini yapa-
bilmesidir. Dolayistyla bir mahkemenin yiiriittiigii yargilama faaliyeti sebebiyle kendi yargt ¢evresi disinda
yapilmast gereken bir islem varsa yapilacak islem, hangi mahkemenin yarg: ¢evresinde ise o mahkemeden
yardim talep edilecektir. Asagida yer alan 7.12 ve 7.13 numarali Sekillerde istinabe 6rnekleri verilmistir.

—
dikkat

[stinabe, uygulamada “talimat” olarak da adlandirilmakeadir. Ancak bu konuda hukuki yardim

anlamina gelen dogru kavram, istinabedir. Zira Anayasanin 138. maddesinin ikinci fikrasina
gore hicbir organ, makam, merci veya kisi, yarg: yetkisinin kullanilmasinda mahkemelere ve
hakimlere emir ve talimat veremez; genelge gdnderemez; tavsiye ve telkinde bulunamaz.
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7.12 Ornek Sekil — Ornek Sekil — isticvap istinabesi (Talimati) Ornegi

T.C.
ESKISEHIR
.............. MAHKEMESI
Dosya No: ......
NOBETCi .......... MAHKEMESINE
NEVSEHIR
Davaci ...... ile daval .......... arasinda mahkememizde gorilmekte olan ........... davasinda davalinin

mahkememizin bulundugu Eskisehir ili disinda oturdugu ve bulundugu yerde ayni anda ses ve gorinti
nakli yoluyla isticvap olunmasinin miimkiin olmamasi sebebiyle istinabe yoluyla dinlenmesine iliskin ara
karar geregince;

Ekte gonderilen dava, cevap, cevaba cevap, ikinci cevap ve diger belgeler dikkate alinarak asagida agik

adresi yazili davali .............niIn mahkemenize HMK m. 171'de diizenlenen mesruhath davetiye ile celp
edilerek, geldiginde ............c.cocone (burada isticvap konusu vakianin belirtilmesi gerekir)
konusunda HMK m.169 ve devami maddeleri uyarinca isticvap edilerek dinlenmesi, talimat evrakinin
durusmanin birakildigi .................. tarihinden 6nce mahkememize gonderilmesi rica olunur. (Tarih)
Katip (imza)

Hakim (imza)

Davali : Adi-Soyadi-Adresi
EK: Davalinin celbiicin .......... TL
Talimatin iadesiicin ......... TL olmak tizere toplam ........ TL posta pulu

Dava, cevap, cevaba cevap, ikinci cevap dilekceleri ve varsa diger belgelerin sureti

7.13 Ornek Sekil — Ornek Sekil — Yemin istinabesi (Talimatr) Ornegi

T.C.
ESKISEHIR
.............. MAHKEMESI
Dosya No: ......
NOBETCi .......... MAHKEMESINE
NEVSEHIR
Davaci ...... ile davali .......... arasinda mahkememizde goriilmekte olan ........... davasinda, davalinin

mahkememizin bulundugu Eskisehir ili disinda oturdugu ve bulundugu yerde ayni anda ses ve gorinti
nakli yoluyla isticvap olunmasinin miimkiin olmamasi sebebiyle istinabe yoluyla dinlenmesine iliskin ara
karar geregince;

Ekte gonderilen dava, cevap, cevaba cevap, ikinci cevap ve diger belgeler dikkate alinarak asagida acik

adresi yazili davali ............! nin mahkemenize HMK m.228'de diizenlenen mesruhath davetiye ile celp
edilerek, geldiginde .............ocoiiiiiinn. (burada yemin konusu vakia acikca belirtilir) konusunda
HMK m. 225 ve devami uyarinca usulline uygun sekilde yeminin yaptirilarak talimat evrakinin durugsmanin
birakildigr ........... tarihinden 6nce mahkememize gonderilmesi rica olunur. (Tarih)

Katip (imza)
Hakim (imza)

Davali: Adi-Soyadi-Adresi
EK: Davalinin celbiicin .......... TL
Talimatin iadesiicin ......... TL olmak tizere toplam ........ TL posta pulu

Dava, cevap, cevaba cevap, ikinci cevap dilekceleri ve varsa diger belgelerin sureti
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Bir mahkemenin kendi yargi cevresi disin-
da yapilmasi gereken iglem i¢in o islemin
yapilacagt yer mahkemesinden hukuki
yardim talep etmesi istinabedir. Uygula-

mada buna talimat denilmektedir.)

ilanlar

flan, bir hususun duyurulmasi icin bagvurulan
aractir. Mevzuatimizda, ilan verilmesine iliskin ge-
sitli hitkiimler bulunmaktadir. Bu hiikiimlerin bir
kisminda ilanin ne sekilde yapilacagi, hangi icerik-
te olacag, ka¢ defa yapilacagi, bazi hitkiimlerde ise
ilanin hangi niteliklere sahip gazetelerde yapilacag:
diizenlenmektedir.

—
dikkat

Ilgili hiikiimlerde ilanin hangi tiir gazetelerde

yayimlanacagina iligkin bir diizenleme bulun-
muyorsa, ilanin ilgililerin kolayca bulup gére-

bilecegi gazetelerle yapilmast gerekir./)

Basin flan Kurumu Teskiline Dair Kanun
(BIKK) geregince ilanlar, resmi ve hususi olmak
lizere iki tiirden olusur. Kanun, Cumhurbagkan-
lig1 Kararnamesi ve yonetmeliklerle yayimlanmas:
mecburi olan (6zel dernekler hari¢) veya genel ve
katma biitceli dairelerle il 6zel idareleri, belediyeler,
koyler ve Iktisadi Devlet Tesekkiilleri ile sermayesi-
nin yarisindan fazlasi kamu hukuku tiizel kisilerine
ait bulunan tesekkiillerin verdikleri reklam niteligi
tasimayan ilanlar, resmi ilan sayilir (BIKK 29. m.).

Resmi ilanlarin gazete ve dergilerde yayimlan-
mastina aract olmak, Basin Ilan Kurumunun gorev-
lerindendir (BIKK 41/2. m.). Resmi ilanlar, Basin
[lan Kurumunun subesi bulunan yerlerin belediye
stnurlari iginde, bu subeler araciligs ile yayimlatlir.

Kurumun subesi bulunmayan yerlerde ise resmi
ilanlarin yayimlanmasina valilikler aract olurlar.
Mevkuteler aldiklari resmi ilanlari zamaninda ya-
yimlarlar. Hakli bir sebep olmadik¢a bu ilanlar
almaktan kaginamazlar. Bununla birlikte 6762 sa-
yilt Turk Ticaret Kanunu’'nun 37. maddesi hitkmii

saklidir (BIKK 31. m.).

Ulkemizdeki yargt organlari, mahkemeler, icra
miidirliikleri, kamu kurum ve kuruluglari gorev-
lerinin icrasina iligkin olmak tizere, gazetelerde ilan
yayimlatabilir. Tlgili kanun ve yonetmelik hiikiim-
lerinde bu tiir ilanlara iliskin diizenlemeler yer al-
maktadir. Ornegin Kamulastirma Kanunu, Icra ve
[flas Kanunu, Medeni Kanun gibi.

internet

Tebligat ilanlarinin takip edilebilecegi resmi
ilan portalt “www.ilan.gov.tr” dir.

Kamulastirma Kanunu 10. Madde
Geregince Yapilacak llan

Kamulastirma Kanunu'nda (KK), idarenin
kamulastirma bedelinin tespiti i¢in asliye hukuk
mahkemesine bagvurmasi halinde gerektiginde bir
ilan yapilmasi 6ngériilmistiir (KK 10/2. m.). Buna
gore “Mahkemece, kamulastirilacak taginmaz ma-
lin bulundugu yerde mahalli gazete ¢ikiyor ise bu
mabhalli gazetelerden birisinde ve Tiirkiye genelinde
yayimlanan gazetelerin birisinde kamulagtirmanin
ve belgelerin 6zeti en az bir defa yayimlanir” (KK
10/4. m.). Asagida yer alan 7.14 numarali Ornek
Sekilde, Kamulastrma Kanunu’'nun 10. maddesi
uyarinca kamulastirma ilaninin yayimlanmast igin
muhatap Basin Ilan Kurumuna yazilan miizekkere
ornegi verilmisgtir.
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7.14 Ornek Sekil — Ornek Sekil — Kamulastirma ilani Ornedi iceren Miizekkere Ornedi

T.C.
iISTANBUL
.............. MAHKEMESi
Dosya No: ......
KAMULASTIRMA iLANI
Kamulastirilan Taginmazin Bulundugu

PaftaNo. ....cooviiiiiii
AdaNoO. ..o
Parsel NO. ...coovviiiiii

YUz OlgUmU v
Malikin Adi Soyadi .................

Kamulastirmayi Yapan idare .............:

Kamulastirmanin ve Belgelerin Ozeti....: .......... [T ilcesi, v.vunnnn. Mahallesi, ....... Caddesi,
........... pafta, .......... ada, ........ parsel no ile kayith bulunan davali ........ adina tescilli, .......... m2
tasinmazin, .............. Belediye Enclimeninin ........... tarih ve ......... sayili karari ile kamulastinldig,
kamulastirma bedelinin tespitine, bahse konu tasinmazin ............... Belediyesi adina tapuda tesciline
karar verilmesi talep edilmistir.

Kamulastirmayiyapan davaciidare, malikleriyle cinsive niteligi yukarida belirtilen tasinmazin kamulastirma
bedelinin tespiti ve tescili icin davaci idare tarafindan mahkememizin ............. Esas sayili dava agilimistir.
Kamulastirma Kanunu’nun 14. maddesinde ongdrilen siire icerisinde, tebligat veya ilan tarihinden
itibaren kamulastirma islemine karsi idari yargida iptal davasi acildiginda, dava actiginizi ve yiritmenin
durdurulmasi karar aldiginizi belgelendirmediginiz takdirde, kamulastirma isleminin kesinlesecegi ve
mahkemece tespit edilen kamulastirma bedeli Gizerinden tasinmaz malin kamulastirma yapan idare adina
tescil edilecegi, mahkemece tespit edilen kamulastirma bedelinin hak sahibi adina .............. Bankasi
.............. Subesine yatirilacadi, konuya ve tasinmaz malin degerine iligkin tim savunma ve delilleri,
teblig tarihinden itibaren on giin icinde mahkemeye yazil olarak bildirmeniz gerekmektedir.

2942 sayili Kamulastirma Kanunu'nun 10. maddesinin dérdiincti fikrasi geregince ilan olunur. (Tarih)

Katip (imza)
Hakim (imza)

BASIN ILAN KURUMUNA

Muzekkeremiz ekinde gonderilen ilan metninin Turkiye genelinde yayimlanan gazetelerden birinde
yayimlanarak gazete suretinin mahkememize gonderilmesi rica olunur. (Tarih)

Katip (imza)
Hakim (imza)
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icra ve iflas Kanunu 288. Maddeye Gore Konkordato Miihletinin ilani

Konkordato talep eden borgluya sartlart varsa 6nce gegici miihlet verilir ve bu karar 2004 sayili Icra
ve Iflas Kanunu'nun (IIK) 288. maddesine gore ilan edilir. Daha sonra Kanun'da belirtilen sartlar varsa
borgluya kesin miihlet verilir ve yine bu karar da ayni sekilde ilan edilir. 7.15 numarali Ornek Sekilde
konkordato miihlet karar1 6rnegi gormektesiniz.

7.15 Ornek Sekil — Ornek Sekil — Konkordato Miihlet Karari ilan Ornegi

T.C.
.................. ASLIYE TICARET MAHKEMESI BASKANLIGINDAN

ESASNO:

Davacilar .........cccovvevninnnnn. tarafindan yapilan basvuru (izerine mahkememizde gériilmekte olan
Konkordato (Adi Konkordatodan Kaynaklanan (lIK 285 ila 308/h. m.) talebi nedeniyle; .......................
adresinde faaliyet gosteren, Istanbul Ticaret Sicilinde ......... sicil numarasi ile kayith ........... tarafindan
talep edilen konkardato talebi tizerine mahkememizce ........... tarihinde verilen karar geregi 7101 sayih
Kanun ile degisik lIK'nin 289. maddesi geregince........... tarihinden itibaren bir yillik kesin siire verilmesine,
gecici konkordato komiser heyetinin gorevlerinin devamina, alacaklilarin bir yillik kesin mehil talebine isbu
ilanin gazetedeilan tarihindenitibaren 7 glinicerisinde itiraz edebilecekleri, konkordato mihleti verilmesini
gerektirecek bir hal bulunmadigini delilleriyle birlikte ileri siirebilecekleri ve bu ¢ercevede mahkemeden
konkordato talebinin reddini isteyebilecekleri IIK'nin 288. maddesi hiikmuince ilan olunur. (Tarih)

Tebligat Kanunu’na Gére ilanen Tebligat
7201 sayili Tebligat Kanunuw'nda (TK) belirtilen diger usullerle kendisine tebligat yapilamayan ve
ikametgahi, meskeni veya isyeri de bulunamayan kimsenin adresi mechul sayilir (TK 28. m.). Adresi meg-
hul olan kisiye de tebligat son ¢are olarak ilanen yapilir.
[lan suretiyle teblig, tebligi ¢ikartacak mercinin mucip sebep beyant ile verecegi karar iizerine su sekilde
yapilir:
e llan, ilgilinin 6grenmesini en giivenilir bigimde saglayacagi umulan ve varsa tebligi ¢tkaran merciin
bulundugu yerde ¢ikarilan birer gazetede ve ayrica elektronik ortamda yapilir.
* Teblig olunacak evrak ve ilan 6rnegi, tebligi ¢ikaran mercide herkesin kolayca gorebilecegi bir yere
de asilir.

*  Merci, gerektiginde ikinci defa ilan yapilmasina karar verebilir. Iki ilan arasindaki siire bir haftadan
az olamaz. Gerekiyorsa ikinci ilan, yabanci tilke gazeteleriyle de yapurilabilir.

{landa, ilgililerin ad ve soyadlarr, igleri, ikametgahlari veya mesken ya da isyerleri, teblig olunacak evrak
iceriginin 6zeti, anlagilabilecek sekilde tebligin konusu, sebebi, ilanin hangi merciden verildigi, ilan daveti
iceriyorsa nerede ve ne i¢in, hangi giin ve saatte hazir bulunulacag yazilmalidir (TK 30. m.).

Li@
dikkat
[lanen tebligat, tebligat agisindan son caredir. Tebligat Kanunu'nda belirlenen diger yontemlerle
tebligat yapilmasi miimkiin olmamigsa son care olarak ilanen tebligat yoluna bagvurulabilir. Aksi

takdirde yapilan tebligat usulsiiz bir tebligat olur.
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7.16 Ornek Sekil — Ornek Sekil — ilanen Tebligat Ornedi

T.C.
ISTANBUL ASLIYE TICARET MAHKEMESI BASKANLIGINDAN

Dosya Esas No.....
BASIN iLAN KURUMU MUDURLUGUNE

Ekte yer alanilanin masraflari getirenden alinmak (ya da ekte gonderilen ilan masrafi kullaniimak) suretiyle
Turkiye genelinde yayimlanan gazetelerden birinde yayimlanarak gazete nushasindan bir suretinin
mahkememize gonderilmesi rica olunur.

T.C. ISTANBUL ASLIYE TICARET MAHKEMESIi BASKANLIGINDAN iLAN

Davaci ........ tarafindan davali .......... aleyhine acilan ve mahkememizde goriilmekte olan davanin
mahkememizde yapilan acik yargilamasinda;

............ adresinde davali .......... adina ¢ikarlan tebligatlarin bila teblig iade edildigi ve yapilan tim
arastirmalara ragmen adresi mechul kaldigindan, dava dilekgesi ve durusma guiniiniin ilanen tebligine
karar verilmistir. Durusmanin ertelendigi ........... tarihinde saat ....... 'da adi gegen davalinin mahkememiz
durusma salonunda hazir bulunmasi veya kendisini bir vekille temsil ettirmesi, durusmaya gelmedigi veya
kendisini bir vekille temsil ettirmedigi takdirde yargilamaya yoklugunda devam edilecegi ve hikiim de
verilecegi dava dilekgesi yerine kaim olmak tizere davaliya ilanen teblig olunur. (Tarih)

Katip (imza)
Hakim (imza)

Turk Medeni Kanunu’nun 32. Maddesine Gore Gaiplik Talebi Halinde Yapilmasi
Gereken llan

Oliim tehlikesi icinde kaybolan veya kendisinden uzun zamandan beri haber alinamayan bir kimsenin
olumi hakkinda kuvvetli olasilik varsa, haklari bu 6liime bagli olanlarin bagvurusu tizerine mahkeme bu
kisinin gaipligine karar verebilir (TMK 32/1. m.).

Gaiplik kararinin istenebilmesi igin 6liim tehlikesinin tizerinden en az 1 yil veya son haber tarihinin
tizerinden en az 5 yil ge¢mis olmasi gerekir. Mahkeme, gaipligine karar verilecek kisi hakkinda bilgisi bu-
lunan kimseleri, belirli bir siirede bilgi vermeleri igin usuliine gore yapilan ilanla ¢agirir. Bu siire, ilk ilanin
yapildig1 giinden baslayarak en az 6 aydir (TMK 33. m.). Ilandan sonug alinamazsa, mahkeme gaiplige
karar verir ve 6liime bagli haklar, aynen gaibin 6liimii ispatlanmis gibi kullanilir. Gaiplik karar: 6liim tehli-
kesinin gergeklestigi veya son haberin alindig1 giinden baglayarak hitkiim dogurur (TMK 35. m.). Asagida
yer alan 7.17 numaralt Ornek Sekilde gaiplik karart icin ilgililerin bilgisine bagvurulmak iizere mahkemeye
cagrilmasina iliskin Basin [lan Kurumu aracilig1 ile yapilacak ilan icin miizekkere 6rnegi yer almaktadir.

Bir kimsenin 6liim tehlikesi i¢inde oldugunun bilinmesi ve ondan ¢ok uzun bir siire haber
alinamamasi ya da ¢ok uzun bir siire yitip gitmis bulunmast durumunda, ilgili kisilerin
bagvurusu ile yitikligi hakim karariyla onaylanip kisiligine son verilmesine gaiplik denir.)

161




Adli Yazisma

7.17 Ornek Sekil — Ornek Sekil — Gaiplik Karari igin Yapilacak ilan icin Miizekkere Ornegi

T.C.
.............. ASLIYE HUKUK MAHKEMESI

Dosya Esas No:

BASIN iLAN KURUMU SUBE MUDURLUGUNE

Davacilar ........... Ve iiiinnn. vekili tarafindan mahkememizde gorilmekte olan gaiplik talebine iliskin
olarak verilen ara karar geregince;

Gaip oldugu iddia edilen .......... T.C.kimlik numarali ....... tarihinde dogmus olan, ...... i, e ilcesi,
....... Mabhallesi, ...... Cilt ve ...... Hanesinde nifusa kayitli ............ isimli sahsi taniyan ve bilen kisilerin

Tirk Medeni Kanunu’nun 32. ve devami maddeleri geregince ilan tarihinden itibaren alti ay icerisinde
mahkememize basvurup bilgi vermeleri gerekmektedir.

Karar geregince tum Tirkiye'de yayim yapan bir gazetede yukaridaki hususlarin belirtilmek suretiyle ilan
yaptirilmasi veilaniicerir gazete niishasindan bir suretinin mahkememize génderilmesirica olunur. (Tarih)

Katip (imza)
Hakim (imza)

Tiirk Medeni Kanunu’nun 713. Maddesine Gore Yapilmasi Gereken ilan

Tirk Medeni Kanunu'nun 713. maddesine gore “Tapu kiitiigiinde kayitli olmayan bir taginmazi dava-
siz ve araliksiz olarak 20 yil siireyle ve malik sifatiyla zilyetliginde bulunduran kisi, o tasinmazin tamami,
bir pargast veya bir pay: tizerindeki miilkiyet hakkinin tapu kiitiigiine tesciline karar verilmesini isteyebilir.
Ayni kosullar alunda, maliki tapu kiitiigiinden anlagilamayan veya 20 yil 6nce hakkinda gaiplik karari
verilmis bir kimse adina kayitli bulunan taginmazin tamaminin veya béliinmesinde sakinca olmayan bir
parcasinin zilyedi de, o tasginmazin tamamyi, bir parcasi veya bir pay: tizerindeki miilkiyet hakkinin tapu
kiitiigtine tesciline karar verilmesini isteyebilir.”.

Kanunda belirtilen sartlarla tescil talebinde bulunan kisi, mahkemeye bagvuracakur. Bu sekilde agilan
dava tizerine mahkeme, davanin konusunu gazete ile bir defa ve ayrica tasginmazin bulundugu yerde uygun
arag ve araliklarla en az ii¢ defa ilan eder (TMK 713/4. m.). Nitekim 7.18 numarali Ornek Sekilde yer alan
ornek, tasinmazin bulundugu yerdeki ilgili kurulusa yapilmasi gereken ilana dair yazilan miizekkere ve bu
miizekkerenin ekinde yer alan ilan1 icermektedir.

7.18 Ornek Sekil — Ornek Sekil — ilan Ornegi

T.C.
.............. ASLIYE HUKUK MAHKEMESI

Dosya Esas No:
......... ILCE JANDARMA KOMUTANLIGINA

Ekte gonderilen ilanin, taginmazin bulundugu ....... ilcesi .......... Ko6yu Muhtarliginda bir hafta arayla (¢
defa ilan edilmesinin saglanarak buna iliskin tutulacak tutanak érnekleri ve belgelerin mahkememize en
kisa sure icinde gonderilmesi rica olunur. (Tarih)

Katip (imza)
Hakim (imza)
Ek: ilan metni

162




Hukuk Dili ve Adli Yazismalar

TC
.............. ASLIYE HUKUK MAHKEMESI
Dosya Esas No:
iILAN METNi
Davaci ........ile davalilar ........ KByl Muhtarligiile .......... aleyhine mahkememizde acilan tasinmazin

tescili davasindan dolayi dava dilekgesi ve eklerinin ilanen tebligine karar verilmis olup;

Dava konusuolan...... ili.......Mlcesi......... Koy, ada ve parseli bulunmayan, dogusu A, batisi B, kuzeyi C
ve guneyi D ile cevrili 50.000 m2 lik tasinmazla ilgili davaya itirazi olanlarin ilandan itibaren ¢ ay icerisinde
mahkememize itirazlarini iceren dilekce ile basvurmalari aksi halde yargilamaya devam edilecegi ve karar
verilecegi hususu Tirk Medeni Kanunu’nun 713. maddesi uyarinca ilanen teblig olunur.

Ogrenme Ciktisi

2 Bazi belge ve ilan tirleri hakkinda genel bilgiler edinebilme

=

v v v v ") v

[lanen tebligat zorunlulu-

Adli yazisma nedir ve bu
yazigmalar hangi usule gore
yurtieilir?

Adli mercilerin yazigmala-
rinda hikim ile kalem go-

revlilerinin iliskisini birlikte

gunu ortaya ¢ikaran sartla-
11 degerlendirip bu tiirden
tebligata neden ihtiya¢ du-

degerlendirin. yuldugunu anlatn.




Adli Yazisma

Davetiyelerin tirleri
bakimindan genel
ozelliklerini kavrayabilme

Davetiyeler

Adli yazigmalara iliskin Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri
ve ilgili yazismay1 diizenleyen 6zel bir diizenleme varsa o diizenlemenin icerdigi kurallarin dikkate alinmasi
gerekir. Mahkemelerde yiiriitiilen yargisal faaliyetler cercevesinde, birgok yazisma tiirii ortaya ¢tkmaktadir.
Bunlardan ilk olarak davetiye iizerinde durulmustur. Adli makamlar, yiirtiemiis olduklar: yargilama faaliyeti
icinde esitli sebeplerle davetiye gonderebilmektedir. Adli yazisma agisindan, mahkemenin bir kisiyi huzu-
runa cagirmast davet olarak adlandirilirken bu davetin bildirildigi yaziya ise davetiye denmektedir. Cesitli
hususlart konu edinen davetiye 6rnekleri bulunmaktadir. Ornegin; 6n inceleme durusmast davetiyesi, tah-
kikat durugmasi davetiyesi, isticvap davetiyesi. Davetiyede bulunmasi gereken unsurlar, cogu zaman ilgili
mevzuatta belirtilmigtir. Ozellikle bu konuda Tebligat Kanunu ve Tebligat Kanunu Yonetmeligi dikkate
alinmalidir. Ornegin 6n inceleme durusmasina davet yazisinda (davetiyesinde) bulunmast gereken hususlar
Hukuk Muhakemeleri Kanunu’nun 139. maddesinde diizenlenmistir.

ktilari ve bolum oOzeti

w

égrenme ¢l

Bazl belge ve ilan tirleri
hakkinda genel bilgiler
edinebilme

Belgeler ve ilanlar

Adli yazismalarda karsimiza gikan belge 6rneklerinden biri de raporlardir. Ornegin bilirkisi raporunda bu-
lunmasi gereken hususlar da Hukuk Muhakemeleri Kanunu'nda gésterilmistir. Mahkemenin bir gorevin
yerine getirilmesi i¢in baska bir merciye yazdig1 yazi miizekkere olarak adlandirilmaktadir. Miizekkereler de
adli yazismalarda kullanilan belgelerdendir. Istinabe, bir yargt mercinin bagka bir yargt mercinden bir isle-
min yapilmast igin hukuki yardim talep etmesidir. Ilan ise bir hususun ilgililere duyurulmasi igin bagvurulan
bir ydntemdir. Mahkemelerin ¢esitli sebeplerle ilan yoluna bagvurmasi gerekebilir.
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Mahkeme tarafindan ilgiliye goénderilen bir
davetiyede asagidaki hususlardan hangisinin bu-
lunmasi zorunlu degildir?

A.
B.

Davetiyeyi ¢ikaran adli merciye iligkin bilgiler
ﬂgilinin mahkemede bulunmasi gerektigi giin
ve saat

C. Davete uymamanin sonuglarina iliskin ihtar
D.
E. Mahkemeye hangi konuda davet edildigi

Taraflarin davada ileri siirdtigii deliller

Asagidakilerden hangisi icin davetiye gonde-
rilmesine gerek bulunmamaktadir?

A.
B.
G
D.
E.

[cra dairesinden bir dosyanin istenmesi
Tanigin dinlenmesi

Davaci veya davalinin isticvabi

Tarafin yemin i¢in cagrilmast
Bilirkisinin dinlenmesi

n Asagida verilenlerden hangisinin makbuzda
bulunmasi zorunlu degildir?

A.

B.

(@8

D.

E.

Makbuzda teslim alinan seyin ne oldugu goste-
rilir.

Teslim edilen seyin kim tarafindan teslim edil-
digini gosterir.

Teslim edilen seyin kime teslim edildigini gos-
terir.

Teslim alanin adinin, soyadinin ve imzasinin
bulunmas: gerekir.

Teslimatin yapilmasina kimin sahitlik ettigi
gosterilir.

n Asagidaki seceneklerden hangisinde miizek-

kere kavraminin tanimina yer verilmistir?

A.
B.

Bir kisinin mahkeme huzuruna ¢agrilmasidir.
Yargilama makaminin, bir kararin yerine ge-
tirilmesi konusunda belli bir makama yazdig:
yazidir.

. Mahkemenin bagka bir mahkemeden bir igle-

min yapilmasini istemesidir.

. Bilirkisinin daha énce mahkemeye verdigi ra-

pordaki eksiklikler hakkinda dinlenmek iizere
cagrilmasidur.

Bir hususun Turkiye capinda dagitimi yapilan
bir gazete araciliiyla ilgililere duyurulmasidur.

n Bir mahkemenin kendi yarg: cevresi disinda
yapilmasi gereken yargilama islemi icin bagvurmasi
gereken yol asagidakilerden hangisidir?

A.

B.

Mahkeme o islemin yapilmast gereken yere gi-
derek bizzat iglemi yapar.

Taraflara yetki vererek islem icin gerekli bilgi ve
belgelerin mahkemeye getirilmesini saglar.

. Mahkeme iglemin yapilmasi gereken yerde bu-

lunan mahkemeden hukuki yardim (istinabe)
talebinde bulunur.

. Toplu mahkemeyse iiyelerden birisi bu islem

icin gorevlendirilir.
Mahkeme iglemin yapilmast igin yazi igleri mii-
diriini gorevlendirir.

n I. Istinabe talebinde bulunan mahkeme

I1. Istinabe olunan mahkeme
I11. Istinabe konusu

IV. Istinabe konusuna iliskin dinlenilmesi ge-

reken tanik varsa taniga gonderilecek davetiye

V. Istinabe igin yapilacak masraflarin gonde-

rildigine iligkin bilgi

[stinabe talebinde asagida belirtilen hususlardan
hangilerinin bulunmasi zorunludur?

A.
B.
G

[-11
II-1vV
[-II-ITI-TV

D. -I-II-V

E.

[I-IV-V

n Asagidaki islemlerden hangisi icin miizekke-
reye gerek bulunmamaktadur?

A.

B.

Gériilmekte olan davayla ilgili bir belgenin ta-
pudan istenmesi

Bagka bir mahkemeden daha 6nce verilen ve
kesinlesen kararin istenmesi

. Mahkemece yargt cevresi disinda bulunan ta-

sinmazin kesfinin yapilmasinin istenmesi

. Hastanede tedavi goren davaliya iliskin bilgile-

rin hastaneden istenmesi
Icra dairesinden takip dosyasinin istenmesi

ipualbo Jsjau
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neler 6grendik?

n Asagidakilerden hangisi taniga cikarilacak dave-
tiyede yer almasi gereken unsurlardan biri degildir?

A. Tanigin adi, soyadi ve adresi
B. Taniklik konusu
C. Tamigin gelmesi gereken yer, giin ve saat

D. Tanigin gelmemesinin veya gelip tanikliktan ya
da yemin etmekten ¢ekinmesinin sonuglari

E. Taniga verilecek masraflarin mikear

n Istinabe kavrami yerine uygulamada hangi
kavram kullanilmaktadir?

A. Talimat
B. Miizekkere
C. Emir

D. Davet

E. isticvap
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[lanen tebligata iliskin olarak asagida yer alan
bilgilerden hangisi yanligtir?
A. Adresi mechul olan kisilere ilanen tebligat yapilir.

B. Adrese Dayali Niifus Kayit Sistemi’'nde (MER-
NIS kaydi) adresi bulunan kisi orada oturmu-
yorsa adres aragtirmast yapilir.

C. Ilanen tebligatta, tebligati gikaran merci belirtilir.

D. Ilanen tebligat Tiirkiye genelinde dagitimi ya-
pilan bir gazete araciligtyla yapilir.

E. Ilanda ilgili kisinin gelmemesi durumunda yar-
gilamaya devam edilecegi belirtilir.
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Yanitiniz yanlis ise “Davetiyeler” konusunu
yeniden gdzden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Davetiyeler” konusunu
yeniden gdzden gegiriniz.

Yanitiniz yanls ise “Belgeler ve [lanlar” ko-
nusunu yeniden gozden gegiriniz.

Yanitiniz yanls ise “Belgeler ve [lanlar” ko-
nusunu yeniden gozden geciriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Belgeler ve [lanlar” ko-
nusunu yeniden gdzden geciriniz.

7. C

8. E

9

10. B

Yanitiniz yanlis ise “Belgeler ve Ilanlar” ko-
nusunu yeniden gézden geciriniz.

Yanitiniz yanls ise “Belgeler ve Ilanlar” ko-
nusunu yeniden gozden geciriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Davetiyeler” konusunu
yeniden gozden gegiriniz.

Yanitiniz yanls ise “Belgeler ve [lanlar” ko-
nusunu yeniden gozden gegiriniz.

Yanitiniz yanls ise “Belgeler ve [lanlar” ko-
nusunu yeniden gdzden geciriniz.

Lielyeue jueh yipualbo Jsjeu
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Arastir Yanit

Anahtari I

Adli merciler, yiirtittiikleri adli iglere iligkin her merci ve makam ile dogrudan
yazisma yapma yetkisine sahiptir. Bu yazismalarda 6ncelikle genel bir diizenle-
me niteligindeki Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda
Yonetmelik hitkiimleri dikkate alinir. Ancak bunun yaninda, adli mercinin
yazisma yaptigt konuda ilgili kanun veya yonetmeliklerde 6zel diizenlemeler
bulunuyorsa bu hiikiimlerin de dikkate alinmasi gerekecektir.

Bir yargilama faaliyeti i¢inde, yargilamanin siijeleri tarafindan yargi organina
iletilen yazilar, adli yazi olarak nitelendirilmektedir. Resmi yazismalara iliskin
olarak Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik
bulunmaktadir. Bahse konu Yonetmelik, genel bir diizenleme oldugu icin adli
yazismalarda da dikkate alinmakeadir. Ancak adli yazigmalarda ilgili kanun
hiikiimlerinde, ayr1 6zel bir yazisma usulii ve yaziya iliskin gesitli unsurlar be-
lirlenmis olabilir. Ornegin hukuk yargisinda taraflarin tahkikat durugmasina
davetine iliskin olarak 6100 sayili Hukuk Muhakemeleri Kanunu’'nda 6zel bir
diizenleme getirilmistir. Buna gore taraflara gonderilecek davetiyede, belirle-
nen giin ve saatte gegerli bir 6zrii olmadan mahkemede hazir bulunmadiklar
takdirde, durusmaya yokluklarinda devam edilecegi ve yapilan islemlere itiraz
edemeyecekleri bildirilir (HMK 147. m.).
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GIRIS

Karar, bir is veya sorun hakkinda disiiniilerek
verilen kesin yargidir. Farkli merciler tarafindan
alinan kararlar vardir. Ornegin karar, bir sirketin
yonetim kurulu tarafindan alinabilecegi gibi yasa-
ma organin aldig1 bir karar da olabilir. Bu bélimde
ele alacagimiz adli kararlar, yarg yetkisini kullanan
mahkemelerce alinan kararlardir. Adli kararlar1 ce-
sitli sekillerde siniflandirmak miimkiindiir. Orne-
gin karar veren mahkemeye gore hukuk mahkeme-
si ve ceza mahkemesi kararlari geklinde bir ayrim
yapilabilir. Bir diger agidan mahkemenin verdigi
karar sonrast dosyadan el ¢ekip ¢cekmemesine gore
nihai kararlar ve ara kararlar seklinde bir ayrim ya-
pilabilir. Bunun yaninda karar veren mahkemenin
ilk derece mahkemesi veya iist derece mahkemesi
olmasina gore de ayrim yapilabilir. Simdi 6ncelikle
adli ve idari yarg ilk derece mahkemeleri tarafin-
dan verilen karar tiirleri, daha sonra ise {ist derece
mahkemeleri tarafindan verilen kararlarin genel
ozellikleri agiklanacaktir.

ILK DERECE MAHKEMELERINCE
VERILEN KARARLAR

Yarg: fonksiyonu; genel, soyut ve objektif nite-
likteki hukuk kurallarinin, yargisal usullere uyul-
mak suretiyle somut bir olaya ya da iliskiye uygu-
lanmasi faaliyetidir. Bu faaliyet, Ttirk milleti adina
bagimsiz ve tarafsiz mahkemeler (yarg: organlari)
tarafindan yerine getirilir.

Mahkemeler; devlet tarafindan gérevlendirilen,
adalet dagitumi islevini yerine getiren, bagimsiz, ta-
rafsiz ve hakimlik teminatina sahip bir ya da birden
fazla hikimden olusan, hukuki uyusmazliklari ob-
jektif hukuk kurallarina gore karara baglayip kesin
olarak ¢ozmekle gorevli yargilama yerleridir.

Yargi orgiitii kavrami; mahkemelerin gorevle-
rini, kuruluglarini, ¢alisma kogullarini, gérevlilerin
statiileri ile gorev ve yetkilerini ifade etmek {izere
kullanilmaktadir. Diinyada yarg: 6rgiitii bakimin-
dan iki temel sistem 6ngorilmistiir. Bunlardan
ilki, Anglo Sakson iilkelerinde benimsenen yarg:
birligi sistemidir. Digeri ise Kara Avrupas: tilkele-
rince uygulanan yargi ayriligi sistemidir. Ulkemiz-
de yargt ayrilig1 sistemi benimsenmistir.

Yargi 6rgiitiiniin en énemli unsuru olan mah-

kemeler, gesitli 8lgiitlere gore siniflandirilmigstir. Bu
olciitlerden biri de yargs sistemine iliskin derecelen-

dirmede mahkemelerin bulunduklart yerdir. Yarg
sistemindeki derecelendirme bakimindan mahke-
meler; ilk derece, kanun yolu (istinaf) ve tist derece
mahkemeleri olarak siniflandirilmakeadir. {1k dere-
ce mahkemeleri, davay: ilk asamada goren, karara
baglayan ve uyusmazliklarin maddi ve hukuki yon-
lerini inceleyen yargt yerleridir. Hukuk mahkeme-
leri, ceza mahkemeleri, idare mahkemeleri ve vergi
mahkemeleri genel gorevli ilk derece mahkemeleri-
dir. Simdi bu genel bilgiler ¢ercevesinde, dncelikle
hukuk mahkemelerinde ve ceza mahkemelerinde,
daha sonra ise idare ve vergi mahkemelerinde veri-
len kararlari agiklayip 6rneklendirelim.

Hukuk Mahkemelerince Verilen
Kararlar

Mahkemelerin vermis oldugu kararlar, usule
iligkin olabilecegi gibi esasa iliskin de olabilir. Usu-
le iliskin kararlar, davanin esasina iliskin olmayan
kararlardir. Bir bagka ifadeyle yargilama konusu
isin esasiyla ilgili olmayan, usul hukukuna iligkin
sorunlar hakkinda verilen kararlar usule iliskindir.
Ornegin davalinin yetki itiraz1 {izerine mahkeme-
nin verdigi karar, usule iliskin bir karardir. Esasa
iligkin kararlar ise uyusmazligin esast ile ilgili veri-
len kararlardir. Buna gore davacinin davasinin esas-
tan incelenerek reddedilmesi veya davanin kabul
edilmesi esasa iligkin kararlardir.

Ara Kararlar

Mahkemeye bagvurulmasindan, nihai kararin
verilmesine kadar gecen siire i¢cinde mahkeme ge-
sitli kararlar vermektedir. Mahkemenin vermis ol-
dugu karar ile mahkeme, dosyadan el ¢ekmiyorsa,
verilen karar yargilamayi ilerletmeye yonelik ise bu
karar ara karar niteligindedir.

Mahkemenin verdigi ara kararlar, usule iligkin
olabilecegi gibi esasa iliskin de olabilir. Ornegin go-
rev itirazinin reddine iliskin karar, usule iliskin bir
ara karardir. Buna karsilik zamanagimi definin red-
dedilmesine iliskin karar, esasa iliskin bir ara karar-
dir. Dikkat edilirse mahkeme verilen iki 6rnekteki
kararda da dosyadan el ¢ekmemekte, yargilamaya
devam etmektedir.

Mahkemelerin verdigi ara kararlar, ¢cogunlukla
durugsmanin sonunda ortaya ¢tkmaktadir. Durus-
mada yapilmast gereken islemler tamamlandiktan
sonra, mahkeme bagkani veya hakim “geregi dii-
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stiniildt” ifadesini kullanarak gerekli ara kararlart almaktadir. Ancak mahkemenin gereken hallerde, du-
rusma disinda da ara karar almasina bir engel bulunmamaktadir. Asagida yer alan 8.1 numarali Ornek
Sekilde mahkeme tarafindan verilen dava sartlarina iligkin bir ara karar 6rnegi, 8.2 numarali Ornek Sekilde
delillerin mahkemeye sunulmastna iliskin ara karar 6rnegi, 8.3 numarali Ornek Sekilde ise dava dosyasinin
islemden kaldirilmasina iliskin ara karar 6rnegi yer almaktadir.

8.1 Ornek Sekil - Dava Sartlarina iliskin Ara Karar Ornedi

T.C.
ISTANBUL
.............. MAHKEMESI
DURUSMA TUTANAGI
ESASNO. :..../... Esas
DURUSMA NO. : ...
DURUSMA TARIHI :
HAKIM : ... ... (Sicil No.)
KATIP .o . (Sicil No.)
Belirli giin ve saatte celse acildl.
Davaci vekili Aw. .......... ve Davali vekili Awv. ....... geldi. Agik durusmaya devam olundu.
Davali vekilinin ......... tarihli cevap dilekgesinde mahkemenin goérevine itiraz ettigi gorilda.
Davali vekilinden soruldu: Dilekgelerimizi aynen tekrar ediyoruz, mahkeme bu dava bakimindan
gorevsizdir dedi.
Davaci vekilinden soruldu: Gorev itirazini kabul etmiyoruz, bu davada mahkeme gorevlidir, dedi.
G.D.
Davali tarafin mahkemenin gorevsiz olduguna iliskin itirazi incelenmis, isbu davada mahkememizin
gorevli oldugu sonucuna varilmistir. Bu nedenle davalinin gérev itirazinin reddine karar verilmistir.

8.2 Ornek Sekil - Delillerin Mahkemeye Sunulmasina iliskin Ara Karar Ornedi

(Yukaridaki sablon esas alinarak yazilir. Bu sablonun st kismina tekrar yer verilmemistir.)

G.D. (Geregi Distinlld)

-Davaci vekili dava dilekgesinde davali taraf ile aralarinda yazili alim satim sézlesmesi oldugunu belirtmis
ancak sozlesmeyi dilekceye eklemedigi tespit edilmistir. HMK 140/5. madde geredince davaci vekiline
sozlesmeyi mahkemeye sunmasi icin iki haftalik kesin suire verilmesine, iki hafta icinde sunmamasi halinde
bu delile dayanmaktan vazge¢mis sayilacagina karar verildi.
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8.3 Ornek Sekil - Dava Dosyasinin islemden Kaldirilmasina iliskin Ara Karar Ornegi

(Yukaridaki sablon esas alinarak yazilir. Bu sablonun Ust kismina tekrar yer verilmemistir.)

G.D.

Taraflara (veya taraf vekillerine) usuliine uygun olarak durusma giini teblig edilmesine ragmen durusmaya
gelmedikleri, ayni zamanda mazeret de bildirmedikleri tespit edilmis, bunun tzerine HMK 150. madde
geregince yenileninceye kadar dosyanin islemden kaldiriimasina karar verilmistir.

Nihai Kararlar

Nihai kararlar; yargilamaya son veren, baska bir ifadeyle mahkemenin dosyadan el gekmesi sonucunu do-
guran kararlardir. Mahkemenin dosyadan el cekmesini gerektiren farkli sebepler olabilir. Nihai kararin daya-
nagy, farkls sekillerde ortaya ¢ikabilir. Asagidaki hallerde mahkeme nihai bir kararla dosyadan el ¢ekmis olur:

*  Uyusmazligin esasi hakkinda karar verilmesi,

e Uyusmazligin esastan gorilmesinin miimkiin olmadig: hallerde usule iliskin bir karar verilmesi
(usule iliskin nihai kararlar),

e Davanin konusuz kalmast,

* Davanin agilmamig sayilmasi karari.

Usule lligkin Nihai Kararlar

Mahkeme, usuli bir sebebe dayanarak karar verir ve bu kararla dava dosyasindan el ¢eker ise bu karar,
usule iligkin bir nihai karardir. Acilan bir davada mahkemenin gorevsizlik veya yetkisizlik karar1 vermesi,
usule iligkin nihai karardir. Benzer sekilde dava sartlarinda eksiklik varsa mahkemenin dava sart1 eksikligi
sebebiyle davay1 usulden reddetmesi de usule iligkin bir nihai karardir.

Esasa lligkin Nihai Kararlar

Mahkemenin uyusmazligin esasina iliskin verdigi nihai kararlar, esasa iligkin nihai karardir. Esasa iliskin
nihai kararlar, hitkiim olarak nitelendirilmektedir. Hukuk Muhakemeleri Kanunu geregince kural olarak
hiikiim, biitiin unsurlariyla durugsmada hazir bulunan taraflara tethim edilir. Ancak gerekeeli karar heniiz
hazirlanamamuis ise mahkeme durusmada kisa karari tefhim eder. Kisa karar tethim edilmisse, bu kararin
tethiminden itibaren bir ay icinde gerekeeli kararin yazilmasi gerekir (HMK 294. m.).

Hitkiimde bulunmasi gereken unsurlar HMK’nin 297. maddesinde belirtilmistir. Buna gére hiikiim
“Tiirk Milleti Adina” verilir ve bu ibareden sonra asagidaki hususlart kapsar:

* Hiikmii veren mahkeme ile hikim veya hakimlerin ve zabit kétibinin ad ve soyadlari ile sicil numa-

ralar;, mahkeme gesitli sifatlarla gorev yapryorsa hitkmiin hangi sifatla verildigi,

* Taraflarin ve davaya kaulanlarin kimlikleri ile Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi, varsa kanuni

temsilci ve vekillerinin ad ve soyadlart ile adresleri,

* Taraflarin iddia ve savunmalarinin 6zeti, anlastiklari ve anlasamadiklari hususlar, ¢ekismeli vakialar
hakkinda toplanan deliller, delillerin tartisilmas: ve degerlendirilmesi, sabit gériilen vakialarla bun-
lardan ¢ikarilan sonug ve hukuki sebepler,

e Hiikiim sonucu, yargilama giderleri ile taraflardan alinan avansin harcanmayan kisminin iadesi,
varsa kanun yollari ve siiresi,

* Hiikmiin verildigi tarih ve hakim veya hakimlerin ve zabit kitibinin imzalari,
*  Gerekgeli kararin yazildig; tarih.

Hitkmiin sonug¢ kisminda, gerekeeye ait herhangi bir s6z tekrar edilmeksizin, taleplerden her biri hak-
kinda verilen hiikiimle, taraflara yiiklenen borg ve taninan haklarin, sira numarast altnda; acik, siiphe ve
tereddiit uyandirmayacak sekilde gosterilmesi gerekmektedir. Asagida yer alan 8.4 numarali Ornek Sekil-
de esasa iliskin bir nihai karar (hitkiim) 6rnegi yer almaktadir.
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8.4 Ornek Sekil - Esasa lliskin Nihai Karar (Hiikiim) Ornedi

TURK MILLETi ADINA
T.C.
......... HUKUK MAHKEMESi

GEREKCELI KARAR

ESAS NO. I
KARAR NO. D,
HAKIM e,
KATIP e
DAVACI e
ADRESI e,
VEKILI -\
ADRESI e
DAVALI e
ADRESI e,
VEKILI tAv......l
ADRESI e
DAVA e,
DAVA TARIHI e
KARAR TARIHi U

GEREKCELI KARARTARIHI: ............

Mahkememizde goriilen .......... davasinin acik yargilamasinin sonunda,

GEREGI DUSUNULDU:

iDDIA : Davaci vekili, (Davacinin dilekcelerinde ileri stirdigu iddialar 6zetle yazilir)
SAVUNMA : Davali vekili, (Davalinin dilekcelerinde ileri stirdigl savunmalar 6zetle yazilir)

GEREKCE : Bu kisimda taraflarin ileri stirdigl maddi vakialar ve deliller degerlendirilerek
bunlardan hangisinin digerine gére neden Ustln tutuldugu (yani gerekgesi) tartisilarak belirtilir.

HUKUM :Yukarida aciklanan nedenlerle
Bu kisimda taraflarin hak ve yikiimlulikleri acik, herhangi bir tereddlide yer vermeyecek sekilde belirtilir.

Katip Hakim
(imza) (imza)
HARC
...... Karar Harci
...... Pesin Alinan
...... Alinacak Harg
....... Davacinin Yaptigi Toplam Yargilama Gideri (Pesin Harg Haric)
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Ara Karar ile Nihai Karar Arasindaki Farklar

Yukarida da belirtildigi tizere ara kararlar yargilamay1 sona erdirmeyen kararlarken nihai kararlar yargi-
lamay1 sona erdirmektedir. Bunun yaninda hakim, verdigi ara karardan dénerek onu degistirebilir. Buna
karsin, hikimin vermis oldugu nihai karardan dénmesi miimkiin degildir. Ancak mahkemenin verdigi ara
karar, taraflardan birisinin lehine usuli miiktesep (kazanilmis) hak olusturuyorsa hakimin bu ara karardan
da donmesi miimkiin degildir.

Ara kararlara kargi tek bagina kanun yoluna bagvurulamaz. Bu kararlara karst ancak nihai kararla bir-
likte kanun yoluna bagvurulmasi miimkiindiir. Nihai kararlara karsi ise kural olarak (kanunda belirtilen
sartlar varsa) kanun yoluna bagvurulmasi miimkiindiir.

Gecici Hukuki Koruma Tedbirlerine iliskin Kararlar

Gegici hukuki koruma tedbirleri, kategorik olarak ara karar-nihai karar ayriminda degerlendirileme-
mektedir. Bu nedenle ayri1 bir baglik altinda incelenmesi daha dogrudur.

Bazi durumlarda mahkemenin, daha dava agilmadan 6nce veya davada esasa iliskin karar verilinceye
kadar gecen siirede, hak kaybinin ortaya ¢tkmamasi amaciyla gegici nitelikte bazi koruma tedbirlerine ka-
rar vermesi zorunlulugu ortaya gikabilir. [ste bu nitelikteki kararlara, bir {ist kavram olarak gegici hukuki
koruma tedbirleri denilmektedir. Bunun tipik 6rnegi ihtiyati tedbir, ihtiyati haciz ve delil tespitidir.

Ihtiyati tedbir kararinda su hususlar yazilir (HMK 391. m.):

o Thtiyati tedbir talep edenin, varsa kanuni temsilcisi ve vekilinin ve karsi tarafin ad1, soyadi ve yerle-
sim yeri ile talep edenin Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi,

* Tedbirin, acik ve somut olarak hangi sebebe ve delillere dayandigi,

* Tereddiide yer vermeyecek sekilde, neyin iizerinde ve ne tiir bir tedbire karar verildigi,
* Talepte bulunanin, ne tutarda ve ne tiirde bir teminat gosterecegi,

Ihtiyati haciz kararinda ise su hususlar yazilir (ITK 260. m.):

e Alacaklinin ve icabinda miimessilinin ve
bor¢lunun adi, soyad: ve yerlesim yeri,

* Haczin ne gibi belgelere miisteniden ve ne Mahkemenin vermis oldugu karar, yargilama-

mikear alacak icin konuldugu yt ilerletmeye yonelik olup bu kararla mahkeme

Haciz konul bebi dava dosyasindan el ¢ekmiyor ise soz konusu ka-
. aciz konulmasinin sebebi o
’ rar, ara karardir. Buna karsin mahkeme, verdigi

* Haczolunacak seyler, kararla dosyadan el ¢ekiyor ve yargilamayi sonlan-

* Alacaklinin zararin tazminiyle miikellef ol- dirtyorsa bu karar, nihai bir karardur.)
dugu ve gosterilen teminatin nelerden iba-
ret bulundugu.

Ceza Mahkemelerince Verilen Kararlar

Ceza mahkemelerince verilen kararlar da hukuk mahkemelerinde oldugu gibi ara karar ve nihai karar
seklinde ayrima tabi tutulabilir. Simdi ceza mahkemelerince verilen ara karar ve nihai kararlarin genel
ozelliklerini agiklayip 6rneklendirelim.

Ara Kararlar

Ceza mahkemelerinde de ara kararlar ile mahkeme dosyadan el ¢cekmemekte, yargilamaya devam et-
mektedir. Bu kararlar nihai kararlari sekillendiren kararlardir. Ara kararlarin sekli konusunda bir diizen-
leme bulunmamaktadir. Bu nedenle uygulamada ara kararlar da nihai kararlar esas alinarak onlara benzer
bir sekilde hazirlanmaktadir. Ceza mahkemesinin aldii ara karar, durugma sirasinda alinmigsa dncelikle
durusma tutanaginda durusmada yapilan islemler tespit edilmekte, daha sonra “geregi diistintildi” ifadesi
kullanilarak alinan kararlar belirtilmektedir. Asagida yer alan 8.5 numarali Ornek Sekilde ceza mahkemesi
tarafindan verilen bir ara karar 6rnegi verilmistir.
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8.5 Ornek Sekil — Ceza Mahkemesi Ara Karar Ornedi

T.C.
............. CEZA MAHKEMESI

DURUSMA TARIHiI: ....

CELSE NO.: ...

HAKIM :

KATIP:

Belirli giin ve saatte ikinci celse acildi. Agik yargilamaya devam edildi.

Sanik .......... ve sanik vekili Av. ........nin, musteki ........ ve vekili Av. ...........nin geldigi gorild.
.............. (Bu kisimda durusmada yapilan islemler yazilir)

G.D. (Geregi Dustnuldu):

1. Sanik ve mustekinin bilirkisi raporuna karsi yazili beyanlarini sunmalari icin kendilerine iki haftalik stire
verilmesine,

1

2. Olay yerinde ...... tarih ve ........ saatte kesif yapilmasina, kesif sirasinda sanik ....... nin hazr
bulundurulmasina, karar verildi. (Tarih)

Katip Hakim
imza imza

Nihai Kararlar

Nihai kararlar, mahkemenin dava dosyasindan el gekmesi sonucunu doguran kararlardir. Ceza mah-
kemesi agisindan, mahkeme tarafindan yargilamanin sonunda verilen ve yargilamay1 sona erdiren karar,
hiikiim olarak tanimlanmaktadir. Bu husus Ceza Muhakemesi Kanunu’nun (CMK) 223. maddesinde su se-
kilde diizenlenmistir; “Durusmanin sona erdigi agiklandiktan sonra hitkiim verilir. Beraat, ceza verilmesine
yer olmadig1, mahk{imiyet, giivenlik tedbirine hitkmedilmesi, davanin reddi ve diismesi karar1 hiikiimdiir.

Beraat karari asagida belirtilen héllerde verilir:

e Yiiklenen fiilin kanunda sug olarak tanimlanmamis olmast,

* Yiiklenen sugun sanik tarafindan islenmediginin sabit olmasi,

* Yiiklenen su¢ agisindan failin kast veya taksirinin bulunmamast,

* Yiiklenen sugun sanik tarafindan islenmesine ragmen, olayda bir hukuka uygunluk nedeninin bu-
lunmasi,

* Yiiklenen sugun sanik tarafindan islendiginin sabit olmamas.
Sanik hakkinda ceza verilmesine yer olmadigi karar1 ise su durumlarda verilir:

* Yiiklenen sugla baglantl: olarak yas kiigiikliigii, akil hastaligi veya sagir ve dilsizlik hali ya da gegici
nedenlerin bulunmasi,




Hukuk Dili ve Adli Yazismalar

* Yiiklenen sucun hukuka aykir: fakat bagla-
yict emrin yerine getirilmesi suretiyle veya
zorunluluk hali ya da cebir veya tehdit etki-
siyle islenmesi,

*  Mesru savunmada sinirin heyecan, korku
ve telas nedeniyle agilmast,

*  Kusurlulugu ortadan kaldiran hataya diisiil-
mesi hallerinde, kusurunun bulunmamasi

halinde.

Ayrica islenen fiilin sug¢ olma 6zelligini devam
ettirmesine ragmen;

* Etkin pismanlik,
*  Sahsi cezasizlik sebebinin varligy,

e Karsiliklt hakaret,

o Islenen fiilin haksizlik igeriginin azligt do-
layisiyla faile ceza verilmemesi hallerinde,
ceza verilmesine yer olmadigi karari verilir.

Yiiklenen sugu islediginin sabit olmasi hélinde,
sanik hakkinda mahkdmiyet karari verilir.

Yiiklenen suguislediginin sabitolmasi halinde, bel-
li bir cezaya mahkmiyet yerine veya mahkimiyetin
yani sira giivenlik tedbirine hitkmolunur.

Aynu fiil nedeniyle, ayn1 sanik i¢cin nceden ve-
rilmis bir hiitkiim veya agilmis bir dava varsa dava-
nin reddine karar verilir.

Tirk Ceza Kanunu'nda (TCK) 6ngoriilen
diisme sebeplerinin varligt ya da sorusturma veya
kovusturma sartinin gergeklesmeyeceginin anlagil-
masi hallerinde, davanin diismesine karar verilir.
Ancak, sorusturmanin veya kovusturmanin yapil-
masi sarta bagli tutulmus olup da sartin heniiz ger-
¢eklesmedigi anlagilirsa gerceklesmesini beklemek
tizere, durma karart verilir. Bu karara itiraz edile-
bilir. Bununla birlikte derhal beraat karari verilebi-
lecek hallerde durma, diisme veya ceza verilmesine
yer olmadig: karari verilemez.

Adli yargi digindaki bir yargi mercine yonelik go-
revsizlik karari, kanun yolu bakimindan hiikiim say1lir.

Hitkiimde  bulunmasi  gereken  hususlar
CMK’nin 232. maddesinde gosterilmistir. Buna
gore hitkmiin bagina, “Tiirk Milleti adina’ verildigi
yazildiktan sonra;

Hiikmii veren mahkemenin adji,

Hiitkmii veren mahkeme baskaninin ve
tiyelerinin  veya hakimin, Cumbhuriyet
savcisinin ve zabit Kkatibinin, katilanin,
magdurun, vekilinin, kanuni temsilcisinin
ve miidafiin adi ve soyadi ile sanigin agik
kimligi,

Beraat karari disinda, sugun islendigi yer,
tarih ve zaman dilimi,

Sanigin gézalunda veya tutuklu kaldig: ta-
rih ve siire ile halen tutuklu olup olmadig;
yazilir.

Hitkmiin gerekeesi ve varsa karst oy ge-
rekgesi, tiimiiyle tutanaga gecirilmemis ise
agtklanmasindan itibaren en ge¢ 15 giin
icinde dava dosyasina konulur.

Karar ve hiikiimler, bunlara katlan
hikimler tarafindan imzalanir.

Hiikiim sonucu tethim edildikten sonra,
gerekgeli karar imzalanmadan hikim 6lir
veya herhangi bir sebeple karari imzala-
yamayacak hale diiser ise yeni hakim, tef-
him edilen hitkme uygun olarak gerekgeli
karari bizzat yazarak imzalar. Toplu mah-
kemelerde béyle bir durumun gergek-
lesmesi halinde, hitkiim diger hakimler
tarafindan imzalanir ve bagkan veya en
kidemli hakim tarafindan, hitkmiin al-
tina diger hikimin imza edememesinin
sebebi yazilarak imza olunur.

Hiikiim fikrasinda, CMK’nin 223. mad-
desine gore verilen kararin ne oldugu-
nun, uygulanan kanun maddelerinin,
verilen ceza miktarinin, kanun yollarina
bagvurma ve tazminat isteme olanaginin
bulunup bulunmadiginin, bagvuru ola-
nag1 varsa siiresi ve mercinin tereddiide
yer vermeyecek sekilde agikca gosteril-
mesi gerekir.

Hiikiimlerin niishalar: ve 6zetleri mahkeme
baskan: veya hakim ile zabit kitibi tarafin-
dan imzalanir ve miihiirlenir.
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Asagidaki 8.6 numarali Ornek Sekilde ceza mahkemesi tarafindan verilen hiikiim 6rnegi yer almaktadr.

8.6 Ornek Sekil — Ceza Mahkemesi Tarafindan Verilen Nihai Karar (Hiikiim) Ornedi

T.C.
............ CEZA MAHKEMESi
DOSYA NO. I Esas
KARAR NO. T Karar

CUMHURIYET SAVCILIGI ESASNO. : ........
GEREKGELI KARAR

TURK MILLETi ADINA
HAKIM R

ZABIT KATIBI R

DAVACI :K.H.

MUSTEKI ! rererneeranas (Kimlik bilgileri, adresi vs.)
SANIK P (Kimlik bilgileri, adresi vs.)
VEKILI PAV.

SUC I

SUC TARIHI VE SAATI R

SUCUN ISLENDIGI YER D

KARAR TARIHI T

Yukarida acik kimligi yazili sanik hakkinda mahkememizde yapilan durusma sonunda;

GEREGI DUSUNULDU

Bu kisimda cumhuriyet savcisinin iddianamesinde ileri stirdiigu hususlar 6zet olarak aktarilir. Daha sonra
sanigin savunmalari Ozet olarak aktarilir. Yargilamada incelenen deliller ve bunlarin tartisilmasina yer
verilir. BUtlin bunlara dayanarak mahkemenin gerekgesini ortaya koymasi gerekir.

HUKUM :Yukarida aciklanan nedenlerle;
Bu kisimda sanik veya saniklar hakkinda verilen hiikim agik ve tereddiide yer vermeyecek sekilde belirtilir.
(Varsa kanun yollari da belirtilir.)

Katip Hakim

imza imza

idare ve Vergi Mahkemelerince Verilen Kararlar

Idare ve vergi mahkemelerince verilen kararlar da ara karar ve nihai karar seklinde ortaya ¢ikmaktadur.
Benzer sekilde idare mahkemeleri, gegici hukuki koruma tedbiri olarak yiirtitmenin durdurulmas: karari
verebilmektedir (IYUK 27. m.). Idare ve vergi mahkemelerinin kararlarinda bulunmast gereken hususlar,
Idari Yargilama Usulii Kanunu'nun (IYUK) 24. maddesinde gosterilmistir. Buna gore idare mahkemesi ve
vergi mahkemesi kararlarinda;
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Hukuk Dili ve Adli Yazismalar

* Taraflarin ve varsa vekillerinin veya temsilcilerinin ad ve soyadlar: ya da unvanlari ve adresleri,

*  Davacinin ileri siirdiigii olaylarin ve dayandigi hukuki sebeplerin 6zeti, istem sonucu ile davalinin
savunmasinin Ozeti,

* Danugtayda goriilen davalarda tetkik hakim ve savcisinin ad ve soyadlari ile diistinceleri,

* Durusmali davalarda durusma yapilip yapilmadigy, yapilmis ise hazir bulunan taraflar ve vekil veya
temsilcilerinin ad ve soyadlari,

* Kararin dayandig hukuki sebepler ile gerekgesi ve hitkiim; tazminat davalarinda hitkmedilen taz-
minatin miktari,

* Yargilama giderleri ve hangi tarafa yiikletildigi,

* Kararn tarihi ile oy birligi ya da oy cokluguyla verildigi,

* Karari veren mahkeme bagkan ve tiyelerinin veya hakiminin ad ve soyadlari, imzalar1 ve varsa kargt
oylari,

* Karari veren dairenin veya mahkemenin adi ve dosyanin esas ve karar numarast belirtilmelidir.

Ogrenme Cikuisi

1 Hukuk ve ceza mahkemelerince verilen karar tirlerini kavrayabilme

Mahkemelerin vermis oldu-
gu kararlarin nasil siniflan-
dinildigins arastirin.

Ilk derece mahkemesi ka-
rarlart ile {ist derece mah-
kemesi kararlar1 arasindaki
iligkiyi degerlendirin.

[lkk derece mahkemelerinin
verdigi kararlarin farklilik-

larini anlatin.

UST DERECE MAHKEMELERINCE (BOLGE ADLIYE MAHKEMESi VE
YARGITAY) VERILEN KARARLAR

Mahkemelerin verdigi kararlarin bir {ist derece
mahkemesi tarafindan denetlenmesi, kararlardaki
hatalarin en aza indirgenmesini saglayacakur. Kanun y ARy
yolu denetimi, ayni zamanda kanunlarin tilke gene- dikkat
linde yeknesak bir sekilde uygulanmasini da saglar. Yargitay, adli yargi alaninda iist derece mahkemesi-

Ulkemizde benimsenen kanun yolu sistemi, dir. Buna kargin idari yargida iist derece mahkemesi

20.07.2016 tarihinden itibaren verilen kararlar baki- | Danistaydur Idare ve vergi mahkemelerinin idari yar-
mindan ii¢ dereceli sisteme tabidir. Buna gore ilk de- | &' alaninda ilk derece mahkemesi olarak verdigi ka-
rece mahkemelerinin vermis oldugu kararlara karg,
tist derece mahkemesi olarak bélge adliye mahkeme-
sine (istinaf mahkemesi) bagvurulabilir. Bolge adliye
mahkemesinin yaptig1 inceleme sonunda verdigi ka- alaninda bir iist derece mahkemesi olan Danistay’a
rara karst da sartlari varsa bir {ist derece mahkemesi bagvurulmast miimkiindiir. /}

olan Yargitaya bagvurulmast miimkiindiir.

rarlar icin bélge adliye mahkemesine bagvurulabilir.
Bolge adliye mahkemesinin yapug inceleme netice-
sinde verdigi karara kars1 da sartlari varsa idari yarg
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Bolge adliye mahkemesine bagvuru; istinaf, Yar-
gitaya bagvuru ise temyiz olarak adlandirilmakta-
dir. Istinaf ve temyiz olagan kanun yoludur. Ciinkii
bu kanun yollarina, kararlar heniiz kesinlesmeden
bagvurulmaktadir. Bir de olaganiistii kanun yolu
olarak yargilamanin iadesi (yenilenmesi) vardir.
Yargilamanin yenilenmesinin olaganiistii kanun
yolu olarak adlandirilmasinin sebebi ise bu yolda
ancak kesinlesmis mahkeme kararlarina kargt bas-
vuru imkaninin bulunmasidir. Simdi bélge adliye
mahkemesine bagvuru (istinaf bagvurusu) iizeri-
ne verilen karar ile Yargitayin temyiz bagvurusu
tizerine verecegi kararin genel ozellikleri tizerinde
durup, bu kararlari 6rneklendirerek konuyu agikla-
maya devam edelim.

istinaf

Ilk derece mahkemelerinden verilen nihai ka-
rarlar ile ihtiyati tedbir, ihtiyati haciz taleplerinin
reddi ve bu taleplerin kabulii halinde, itiraz tizerine
verilecek kararlara kargi istinaf yoluna bagvurulabi-

lir (HMK 341/1. m.).

istinaf Bagvurusu

[stinaf yoluna basvurulabilmesi igin kanunda
belirtilen sartlarin mevcut olmasi gerekir. Ornegin
kanun, istinaf i¢in bir miktar sinirt belirlemistir. Bu
sinirt agmayan uyusmazliklarda istinaf yolu kapali-
dir. Buna gore miktar veya degeri bes bin tig yiiz
doksan Tiirk lirasini gegmeyen malvarligi davala-
rina iligkin kararlar kesindir. Bir bagka ifadeyle bu
kararlara kars istinaf yoluna bagvurulamaz (HMK

341/2. m.).

[stinaf yoluna bagvurmak isteyen tarafin istinaf
dilekgesini hazirlayarak mahkemeye sunmasi gere-
kir. Istinaf dilekgesinde asagidaki hususlar bulunur
(HMK 342/2. m.);

e Bagvuran ile karsi tarafin davadaki sifatla-
r1, ady, soyadi, Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik
numarast ve adresleri,

e Varsa kanuni temsilci ve vekillerinin adi, so-
yadi ve adresleri,

* Kararin hangi mahkemeden verilmis oldu-
gu ve tarihi ile say1si,

e Kararin bagvurana teblig edildigi tarih,

e Kararin ozeti,

*  Bagvuru sebepleri ve gerekgesi,
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* Talep sonucu,

* Bagvuranin veya varsa kanuni temsilci ya da
vekilinin imzast.

Belirtilen hususlari iceren istinaf dilekgesi karst
tarafa teblig edilir. Karst tarafin, 2 hafta icinde is-
tinaf dilekgesine cevap verme hakki vardir. Karari
veren mahkeme, dilekeeler verildikten veya bunun
icin belirli siireler gectikten sonra, dosyay: dizi lis-
tesine bagli olarak ilgili bolge adliye mahkemesine
gonderir (HMK 347. m.).

=
dikkat
Bolge adliye mahkemesinin yapug istinaf inceleme-
sinde, temyizden farkli olarak hem hukuka uygun-
luk denetimi yapilmakta hem de kanunda belirtilen
hallerde ilk derece mahkemesi kararinin kaldirilarak

tekrar yargilama yapilmasi s6z konusu olmaktadir.

Bolge Adliye Mahkemesinin istinaf
Basvurusu Uzerine Verebilecegi
Kararlar

Bolge adliye mahkemesi, kanunda belirtilen
hallerde durusma yapmadan, dosya iizerinden in-
celemesini tamamlayip gerekli karari verecektir.
Kanunda durusma yapilmadan karar verilebilecek
haller sayilmigtr (HMK 353. m.). Bunun disinda-
ki hallerde bélge adliye mahkemesi durusma aca-
rak taraflari durugmaya davet edecek ve durugmali
inceleme yapacakur. Bolge adliye mahkemesinde
durusma yapilmasina gerek olmayan haller, ikiye
ayrilmistir. Bu ayrima gore durusma yapilmaksizin,
dosya tizerinden inceleme yapilacak haller, usule ve
esasa iliskin olabilir (HMK 353. m.).

Durusma yapilmasina gerek olmayan usule ilis-
kin haller sunlardir:

* Davaya bakmast yasak olan hakimin karar
vermis olmas,

o lleri siiriilen hakli ret talebine ragmen red-
dedilen hikimin davaya bakmis olmasi,

* Mahkemenin gorevli ve yetkili olmasina
ragmen gorevsizlik veya yetkisizlik karari
vermis olmasi veya mahkemenin gorevli ya
da yetkili olmamasina ragmen davaya bak-
mis bulunmast,

* Diger dava sartlarina aykirilik bulunmasi,
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* Mahkemece usule aykiri olarak davanin
veya kargt davanin acilmamis sayilmasina,
davalarin birlestirilmesine veya ayrilmasina
karar verilmis olmast,

* Mahkemece, taraflarin davanin esastyla il-
gili olarak gosterdikleri delillerin hicbiri
toplanmadan veya gosterilen deliller hig
degerlendirilmeden karar verilmis olmasi
halinde, durugma yapilmadan karar verilir.

Durugma yapilmasina gerek olmayan esasa ilis-
kin haller ise sunlardir:

o Incelenen mahkeme kararinin usul veya esas
yoniinden hukuka uygun oldugu anlagildig:
takdirde bagvurunun esastan reddine,

* Yargilamada eksiklik bulunmamakla bera-
ber, kanunun olaya uygulanmasinda hata
edilip de yeniden yargilama yapilmasina
ihtiya¢ duyulmadig: takdirde veya kararin
gerekgesinde hata edilmis ise diizelterek ye-
niden esas hakkinda,

* Yargilamada bulunan eksiklikler durusma ya-
pilmaksizin tamamlanacak nitelikte ise bun-
larin tamamlanmasindan sonra yeniden esas
hakkinda, durusma yapilmadan karar verilir.

Yukarida sayilan haller disinda inceleme, du-

rugmali olarak yapilir. Bu durumda durusma giinii
taraflara teblig edilir (HMK 356. m.).

Bolge adliye mahkemesinin vermis oldugu ka-
rar su hususlari icerir (HMK 359. m.):

 Karari veren bolge adliye mahkemesi hukuk
dairesi ile baskan, iiyeler ve zabit kitibinin
ad ve soyadlari ile sicil numaralari,

e Taraflarin ve davaya ilk derece mahkeme-
sinde miidahil olarak katlanlarin kimlikleri
ile Turkiye Cumbhuriyeti kimlik numarast,
varsa kanuni temsilci ve vekillerinin adi, so-
yadi ve adresleri,

e Taraflarin iddia ve savunmalarinin 6zeti,
o Ik derece mahkemesi kararinin dzeti,
o Tleri siiriilen istinaf sebepleri,

e Taraflar arasinda uyusmazlik konusu olan
veya olmayan hususlarla, bunlara iliskin
delillerin tartismast, ret ve iistiin tutma se-
bepleri, sabit goriilen vakialarla bunlardan
¢tkarilan sonug ve hukuki sebep,

* Hiikiim sonucu ile varsa kanun yolu ve siiresi,

» Kararn verildigi tarih, bagkan ve yeler ile
zabit katibinin imzalari ile

*  Gerekgeli kararin yazildigy tarih.

N\
y AR
dikkat

Kanunda bolge adliye mahkemesi tarafindan du-

rusma yaptlmadan karar verilebilecek haller sayil-
mustir (HMK m. 353.). Bunun disindaki hallerde
bolge adliye mahkemesi durusma agarak taraflart
durusmaya davet edecek ve durugmali inceleme

)

yapacaktr.

Temyiz

Bolge adliye mahkemesi hukuk dairelerinden
verilen temyizi kabil nihai kararlar ile hakem karar-
larinin iptali talebi {izerine verilen kararlara karsi,

teblig tarihinden itibaren 2 hafta i¢inde temyiz yo-
luna bagvurulabilir (HMK 361. m.).

Temyiz Bagvurusu

Kanunda, istinaftan sonra temyiz edilemeyecek
kararlar belirtilmistir (HMK 362. m.). Dolaystyla
bu kararlar, bélge adliye mahkemesinin karariyla
kesinlesir. Bunun disindaki kararlara karst sartlart
varsa istinaftan sonra temyiz yoluna bagvurulabilir.
Taraflardan birinin temyiz talebi iizerine, temyiz
incelemesi yapilabilecektir. Temyiz dilek¢esinde
asagidaki hususlar bulunur (HMK 364. m.);

* Temyiz eden ile kars1 tarafin davadaki sifat-
lari, ad, soyadi, Turkiye Cumhuriyeti kim-
lik numarasi ve adresleri,

* Bunlarin varsa kanuni temsilci ve vekilleri-
nin ads, soyadi ve adresleri,

* Temyiz edilen kararin hangi bolge adliye
mahkemesi hukuk dairesinden verilmis ol-
dugu, tarihi ve sayisi,

*  Yargitayin bozma karari tizerine, bozmaya
uygun olarak ilk derece mahkemesince veri-
len yeni kararin veya direnme kararina karst
temyizde direnme kararinin, hangi mahke-
meye ait oldugu, tarihi ve says,

e {lamin temyiz edene teblig edildigi tarih,

e Kararin ozeti,

*  Temyiz sebepleri ve gerekgesi,
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¢ Durusma istenmesi halinde bu istek,

* Temyiz edenin veya varsa kanuni temsilci
veya vekilinin imzasi

Temyiz dilekgesi, karari veren bolge adliye mah-
kemesi hukuk dairesine veya Yargitayin bozma karari
tizerine hiikiim veren ilk derece mahkemesine ya da
temyiz edenin bulundugu yer bélge adliye mahke-
mesi hukuk dairesine veya ilk derece mahkemesine
verilebilir. Temyiz dilekgesi, karari veren mahkeme-
den baska bir mahkemeye verilmigse temyiz defteri-
ne kaydolunur ve durum derhal karari temyiz edilen

mahkemeye bildirilir (HMK 365. m.).

Yargitay’in Temyiz Basgvurusu Uzerine
Verebilecegi Kararlar

Yargitay, temyiz incelemesini dosya {izerin-
de yapar. Ancak, tiizel kisiligin feshine veya genel
kurul kararlarinin iptaline, evlenmenin butlanina
veya iptaline, bosanma veya ayriliga, velayete, soy-
bagina ve kisitlamaya iligkin davalar ile miktar veya
degeri 108.120 Turk lirasini agan alacak ve ayin
davalarinda taraflardan biri temyiz veya cevap di-
lekgesinde durusma yapilmasini talep etmis ise Yar-
gitay tarafindan giin belli edilerek taraflara usulen
davetiye gonderilir. Teblig tarihi ile durusma giinii
arasinda en az 2 hafta bulunmasi gerekir; taraflar
gelmiglerse bu siireye bakilmaz. Tebligat gideri ve-
rilmemisse durusma talebi dikkate alinmaz. Du-
rusma giderinin eksik 6denmis oldugu anlagilirsa,
dairenin baskani tarafindan verilecek bir haftalik
kesin siire icinde tamamlanmasi, aksi halde du-
rusma talebinden vazgecilmis sayilacagi, durugma
isteyene yazili olarak bildirilir. Verilen siire icinde
giderler tamamlanmadig takdirde Yargitay, ince-
lemesini dosya tizerinde yapar (HMK 369/2. m.).

Temyiz incelemesinde sadece hukuka uygunluk
denetimi yapilmaktadir. Dolayisiyla Yargitay tem-
yiz incelemesinde, yargilama yapip yeni bir karar
veremez. Yargitay temyiz incelemesini durusmali
olarak yapsa dahi bu, davanin esastyla ilgili yeni
bir yargilama yapip karar vermesi anlamina gel-
memekte, temyiz incelemesini durugmali yapmast
anlamina gelmektedir.

Yargitay temyiz incelemesi neticesinde {ig farkls
sekilde karar verebilir. Bunlar; bozma karari, ona-
ma karar1 ve diizelterek onama kararidur.
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Yargitay, alt derece mahkemesinin kararinda
bozmay: gerektiren bir sebebin varligini tespit
ederse bozma karari verir. Bozma kararinda, boz-
ma sebeplerini gerekgesiyle belirtir ve dosyay il-
gili alt derece mahkemesine geri génderir. Ancak
Yargitay, alt derece mahkemesinin yerine gegerek
yeniden yargilama yapip karar veremez. Yargitay,
bozma kararinin dayandigr karar dikkate alarak
HMK 373. maddeye gore dosyayi ya bélge adliye
mahkemesine veya ilk derece mahkemesine geri
gonderir.

Yargitay, alt derece mahkemesinin verdigi ka-
rart, usul ve kanuna uygun bulursa karari onar.
Onama karartyla birlikte bu karar kesinlesmis
olur.

Temyiz olunan kararin, esas yoniinden kanu-
na uygun olup da kanunun olaya uygulanmasinda
hata edilmis olmasindan dolay1 bozulmas: gerek-
tigi ve kanuna uymayan husus hakkinda yeniden
yargilama yapilmasina ihtiya¢ duyulmadigs tak-
dirde Yargitay, karari diizelterek onayabilir. Esas
yoniinden kanuna uygun olmayan kararlar ile
hakimin takdir yetkisi kapsaminda karara bagla-
dig1 edalar hakkinda bu fikra hitkmii uygulanmaz.
Taraflarin kimliklerine ait yanlisliklar ile yazi, he-
sap veya diger acik ifade yanligliklart hakkinda da
diizelterek onama karart verilir. Karar, usule ve
kanuna uygun olup da gosterilen gerekge dogru
bulunmazsa, gerekce degistirilerek ve diizeltilerek
onantr (HMK 370. m.).

@
dikkat
Yargitay'in alt derece mahkemesi kararini kaldi-
rarak bizzat yargilama yapip isin esasi hakkinda

karar vermesi miimkiin degildir.

[lk derece mahkemesinin vermis oldugu
nihai kararlara karst bagvurulan kanun
yoluna istinaf, bolge adliye mahkemesinin
vermis oldugu nihai kararlara karg1 bagvu-
rulan kanun yoluna temyiz denir.
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Ogrenme Ciktisi

2 ilk derece mahkemesi ve {ist derece mahkemesi tarafindan verilen kararlar arasindaki

[lk derece mahkemelerinin
verdigi kararlar ile iist dere-
ce mahkemelerinin verdigi
kararlar arasindaki farklar
nelerdir?

farklari kavrayabilme

[lk derece mahkemesinin
nihai kararlarina karg: isti-
naf yoluna bagvuruldugun-
da bolge adliye mahkeme-
sinin de yargilama yapip
karar verebilecegi halleri
degerlendirip hangi hallerde
durugmali hangi héllerde
dosya flizerinden inceleme
yapilacagini agiklayin.

©
©

Bolge adliye mahkemesi
kararlar1 ile Yargitay karar-
larint kargilagtirip istinaf ve
temyiz incelemesi sonunda
verilen kararlart irdeleyin.
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Hukuk ve ceza mahkemelerince
verilen karar tirlerini
kavrayaebilme

ilk Derece Mahkemelerince

Verilen Kararlar

Genel olarak mahkemelerin vermis oldugu kararlar, ara kararlar ve nihai kararlar seklinde bir ayrima tabi
tutulabilir. Ara kararlar, mahkemenin yargilamay ilerletmeye yonelik verdigi ve nihai karara ulagmay: sag-
layan kararlardir. Ara kararlar ile mahkeme dava dosyasindan el ¢ekmis olmaz. Buna kargilik nihai kararlar;
yargilamayi sona erdiren, bir bagka ifadeyle mahkemenin dava dosyasindan el ¢ekmesi sonucunu doguran
kararlardir. Ara kararlar ile nihai kararlar1 birbirinden ayiran iki temel farklilik bulunmaktadir. Buna gore
ilk olarak verilen ara karardan doniilmesi miimkiindiir. Mahkeme verdigi ara kararin yanls oldugu kana-
atine varirsa ara kararini degistirebilir. Bunun istisnasi usuli miiktesep haktir. Verilen ara karar taraflardan
birisinin lehine usuli mitktesep hak olusturmusgsa o ara karardan doniilemez. Buna karsin mahkeme, vermis
oldugu nihai karari degistiremez, ondan dénemez. Ikinci olarak ara kararlara kars1 tek basina kanun yoluna
bagvurulmast miimkiin degildir. Ara kararlara kargt ancak nihai kararla birlikte kanun yoluna bagvurulabilir.
Nihai kararlara karg: ise kural olarak kanun yoluna basvurulmasi mimkiindiir.

ktilari ve bolum Ozeti

Kararlar bir bagka agidan usule iliskin kararlar, esasa iliskin kararlar seklinde ayrima tabi tutulabilir. Usul
hukukuna iliskin, yargilamanin isleyisiyle ilgili bir karar varsa usule iliskin karardan; uyusmazligin esasina
iligkin bir karar varsa esasa iliskin karardan s6z edilir. Uyusmazligin esasi hakkinda verilen nihai karar ise
hiikiim olarak adlandirilmaktadir.

“

égrenme ¢l

Bir baska kategori olarak gecici hukuki korumaya iliskin kararlari belirtmek gerekir. Bu kararlar mahkeme-
nin nihai karar vermesi anina kadar gecici nitelikte koruma saglamaktadir. Bunlarin tipik 6rnekleri hukuk
yargist bakimindan ihtiyati tedbir, ihtiyati haciz ve delil tespiti; idari yargt acisindan ise yiiriitmenin durdu;\

rulmasi kararidir.

ilk derece mahkemeleri ve (ist derece
mahkemeleri tarafindan verilen kararlar
arasindaki farklari kavrayabilme

Ust Derece Mahkemelerince

Verilen Kararlar

{lk derece mahkemelerinin kararlar1 disinda bir de iist derece mahkemelerince verilen kararlar bulunmakta-
dir. Bu baglamda bélge adliye mahkemesi ilk derece mahkemesi kararini inceledikten sonra istinaf talebini
reddedebilir, ilk derece mahkemesi kararini kaldirip dosyay1 ilgili mahkemeye gonderebilir ya da ilk derece
mahkemesi kararini kaldirip bizzat isin esasini inceleyip yeni bir karar verebilir. Yargitay ise temyiz ince-
lemesi sonunda onama, bozma veya diizelterek onama karari verebilir. Yargitay, alt derece mahkemesinin
kararinda bozmay: gerektiren bir sebebin varligini tespit ederse bozma karari verir. Bozma kararinda, bozma
sebeplerini gerekgesiyle belirtir ve dosyay1 ilgili alt derece mahkemesine geri gonderir. Ancak Yargitay, alt
derece mahkemesinin yerine gecerek, yeniden yargilama yapip karar veremez. Yargitay, bozma kararinin da-
yandig karari dikkate alarak HMK 373. maddeye gire dosyayt ya bélge adliye mahkemesine veya ilk derece
mahkemesine geri gdnderir. Yargitay, alt derece mahkemesinin verdigi karari, usul ve kanuna uygun bulursa
karar1 onar. Onama karariyla birlikte bu karar kesinlesmis olur. Temyiz olunan kararin, esas yoniinden ka-
nuna uygun olup da kanunun olaya uygulanmasinda hata edilmis olmasindan dolayr bozulmas: gerekrigi
ve kanuna uymayan husus hakkinda yeniden yargilama yapilmasina ihtiya¢ duyulmadi: takdirde Yargitay,
karar: diizelterek onayabilir.
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Mahkemenin davanin esast hakkinda verdigi
kararin adi ve niteligi asagidakilerden hangisinde
dogru olarak verilmistir?

A. Ara karar - Gegici hukuki koruma karari
B. Nihai karar - Hiikiim

C. Nihai karar - Thtiyati tedbir

D. Ara karar - Istinaf

E. Nihai karar - [stinaf

I. Ara kararlar yargilamayi ilerletmeye yone-
lik kararlardir.

II. Ara kararlar gecici niteliktedir. Kanunda
ongoriilen islemler yapilmazsa hitkiimsiiz
hale gelir.

I1I. Ara kararlara karst tek bagina kanun yolu-
na bagvurulamaz.

IV. Hakim vermis oldugu ara karardan dénemez.

Ara kararin 6zelliklerine iliskin olarak yukaridaki-
lerden hangileri dogrudur?

A. Tvell B. Il ve IV
C. LIL I ve IV D. IveIll
E. L IIvelV

n Asagidakilerden hangisi nihai karar niteligin-
de degildir?
A. Gorevsizlik karar

B. Dava sart yoklugu sebebiyle davanin usulden

reddi karar1
C. Ihtiyati tedbir talebinin kabulii karar:
D. Davanin kismen kabulii, kismen reddi karar:

E. Davanin konusuz kalmas: sebebiyle verilen karar

n Hiikiimde bulunmasi gerekmeyen hususlar
asagidakilerden hangisidir?

A. Taraflarin adi, soyads, T.C. kimlik numaralart
ve adresleri

B. Hakimin ve zabit katibinin adi, soyadi, T.C.
kimlik numara ve adresi

C. Taraflarin iddia ve savunmalarinin ézeti

D. Hiikiim sonucu ve varsa kanun yollari

E. Hakim ve zabit katibinin imzasi

n Asagidakilerden hangisi bélge adliye mahke-
mesinin istinaf incelemesi sonunda verecegi kara-
rin konusunu olusturamaz?

A. Mahkemenin yanlis bir sekilde gorevsizlik ka-
rar1 verdigini tespit ettiginde, ilk derece mah-
kemesi kararini kaldirarak dosyanin yeniden
inceleme yapilmak tizere ilk derece mahkeme-
sine gonderilmesi

B. Kararin gerekeesinde hata edilmis ise diizelte-
rek yeniden esas hakkinda karar verilmesi

C. Ilk derece mahkemesinde ileri siiriilen hak-
li ret sebebinin reddedilmis oldugunu tespit
ettiginde dosyanin ilk derece mahkemesine
gonderilmesi

D. Kanunda belirtilen héllerde ilk derece mahke-
mesi kararini kaldirarak davanin esasi hakkinda
tekrar inceleme yapip karar vermesi

E. Istinaf talebinin haksiz oldugunu tespit ettigin-
de ilk derece mahkemesi kararinin onanmast

n Asagidakilerin hangisinde Yargitayin temyiz
incelemesi neticesinde verebilecegi kararlar birlik-
te ve dogru olarak verilmistir?

A. Bozma-Onama

B. Bozma-Onama-Alt derece mahkemesi kararini
kaldirip davanin esast hakkinda tekrar karar
verme

C. Bozma-Onama-Diizelterek onama

D. Bozma-Onama-Alt derece mahkemesi kararini
kaldirip dosyay: alt derece mahkemesine gon-
derme

E. Bozma-Diizelterek onama

n Alc derece mahkemesinin verdigi kararda
hatalar oldugunu ve tekrar yargilama yapilmasi
gerektigini tespit eden Yargitay karari agagidakiler-
den hangisidir?

A. Alt derece mahkemesi kararini kaldirarak dava-
nin esast hakkinda karar verir.

Onama karari verir.

0%

. Dosyanin Anayasa Mahkemesine génderilme-
sine karar verir.

. Bozma karari verir.

B o

Diizelterek onama karari verir.

MipualBbo Jgjau
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neler 6grendik?

n Temyiz olunan kararin esas yéniinden kanu-
na uygun olup da kanunun olaya uygulanmasinda
hata edilmis olmasindan dolay1 bozulmas: gerektigi
ve kanuna uymayan husus hakkinda yeniden yar-
gilama yapilmasina ihtiyag duyulmadigs takdirde
Yargitay nasil bir karar vermelidir?

A. Alt derece mahkemesi kararini kaldirarak dava-
nin esast hakkinda karar vermelidir.
B. Onama karar1 vermelidir.

C. Dosyanin Anayasa Mahkemesine gonderilme-

sine karar vermelidir.
D. Bozma karar1 vermelidir.

E. Diizelterek onama karar1 vermelidir.

n Asagidakilerden hangisi ceza mahkemeleri ta-
rafindan verilen kararlardan biri degildir?

A. Beraat karari

B. Ceza verilmesine yer olmadigs karari
C. Diizelterek onama karari

D. Mahktimiyet karari

E. Davanin diismesi karart
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Asagidaki hususlardan hangisi ceza mahke-

mesinin nihai kararinda yer almaz?

A. Karar veren mahkeme

B. Sanigin adi, soyad: ve adresi

C. Sug sabit ise sucun islendigi yer

D. Gézalu, tutuklama ve tahliye tarihi
E. Varsa miidahilin adi, soyad:
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Yanitiniz yanls ise “Ilk Derece Mahkeme-
lerince Verilen Kararlar” konusunu yeniden
gozden gegiriniz.

Yanitiniz yanls ise “Ilk Derece Mahkeme-
lerince Verilen Kararlar” konusunu yeniden
gdzden geciriniz.

Yanitiniz yanls ise “Ilk Derece Mahkeme-
lerince Verilen Kararlar” konusunu yeniden
gozden gegiriniz.

Yanitiniz yanls ise “Ilk Derece Mahkeme-
lerince Verilen Kararlar” konusunu yeniden
gozden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Ust Derece Mahkeme-

6

8

9

C

=

C

5 . B :
)

Yanitiniz yanlig ise “Ust Derece Mahkeme-
lerince Verilen Kararlar” konusunu yeniden
gozden gegiriniz.

Yanitiniz yanlig ise “Ust Derece Mahkeme-
lerince Verilen Kararlar” konusunu yeniden
gozden gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Ust Derece Mahkeme-
lerince Verilen Kararlar” konusunu yeniden
gozden gegiriniz.

Yanitniz yanlis ise “Ilk Derece Mahkeme-
lerince Verilen Kararlar” konusunu yeniden
gozden gegiriniz.

Yanitiniz yanls ise “Ilk Derece Mahkeme-

Liejyeue jueA yipualbo Jsjeu

10. D
lerince Verilen Kararlar” konusunu yeniden lerince Verilen Kararlar” konusunu yeniden
gozden gegiriniz. gozden geciriniz.
Arastir Yanit
Anahtari I

Mahkemelerin vermis oldugu kararlar éncelikle ara kararlar ve nihai karar-
lar seklinde siniflandirilabilir. Bu ayrima gére mahkemenin verdigi kararla o
mahkeme dosyadan el cekiyorsa verilen karar nihai karardir. Buna kargilik
mahkeme, karariyla o dosyadan el cekmiyorsa verilen karar ara karar niteligin-
dedir. Mahkemelerin verdigi kararlar acisindan bir diger siniflandirma usule
iligkin kararlar ve esasa iliskin kararlar seklindedir. Buna gére mahkemenin
karart isin esastyla ilgili degil de usuli bir soruna iliskinse verilen karar usule
iligkin karardir. Mahkeme isin esasina girerek esas hakkinda bir karar veriyorsa
bu karar da esasa iliskin karar olarak nitelendirilmektedir.

£\

Oncelikle ilk derece mahkemeleri yargilamay1 yapacak olan ve ilk bagvurulan
mahkemelerdir. Isin esasini bu mahkemeler inceleyip karar verir, daha sonra
kanunda belirlenen sartlar dahilinde bu kararlara karsi iist derece mahkemele-
rine bagvurulabilir. Ust derece mahkemeleri ise ilk derece mahkemesinin ver-
digi kararlar kural olarak hukuka uygunluk bakimindan denetler. Ancak {ist
derece mahkemelerinden bélge adliye mahkemesinin bazi durumlarda tekrar

yargilama yapip karar vermesi gerekmektedir. Buna kargilik Yargitayin temyiz
incelemesinde yargilama yapip isin esast hakkinda karar vermesi miimkiin de-

gildir. Gerek ilk derece mahkemelerinde gerekse iist derece mahkemelerinde
verilen kararlar, niteligi bakimindan temelde ara karar ve nihai karar ayrimina
tabi tutulabilir. Bu anlamda benzerlik bulunmaktadir. Bolge adliye mahke-
mesi istinaf talebini reddedebilir, ilk derece mahkemesi kararini kaldirip dos-
yanin ilgili mahkemeye gonderilmesine karar verebilir, ilk derece mahkemesi

kararini kaldirarak tekrar yargilama yapip isin esast hakkinda karar verebilir.

Yargitay ise temyiz incelemesi sonunda onama karari, bozma karari veya dii-
zelterek onama karari verebilir.
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* So6zluk

B

Begenme kogsuluyla satis: Alicinin saulant deneyerek
veya gozden gegirerek begenmesi kosuluyla yapi-
lan satistir.

E

FElektronik imza: Baska bir elektronik veriye ekle-
nen veya elektronik veriyle mantiksal baglants
bulunan ve kimlik dogrulama amaciyla kullanilan
elektronik veridir.

Elektronik sertifika: Imza sahibinin imza dogrula-
ma verisini ve kimlik bilgilerini birbirine baglayan
elektronik kayitur.

Elektronik veri: Elekcronik, optik veya benzeri yol-
larla tiretilen, tasinan veya saklanan kayitlardur.

Imza dogrulama verisi: Elektronik imzayr dogru-

lamak icin kullanilan sifreler, kriptografik acik
anahtarlar gibi verilerdir

Imza olugturma aracx: Elektronik imza olusturmak
lizere, imza olusturma verisini kullanan yazilim
veya donanim aracidir.

Imza sahibi: Elektronik imza olusturmak amaciyla
bir imza olusturma aracini kullanan gercek kisidir.

K

Kira s6zlegmesi: Kiraya verenin bir seyin kullanilma-
sini veya kullanmayla birlikte ondan yararlanilma-
sini kiraciya birakmayi, kiracinin da buna kargilik
kararlasurilan kira bedelini 6demeyi iistlendigi
sozlesmedir.

O

Ornek iizerine satig: Taraflarin sézlesmenin konusu
olan malin alicrya veya ii¢lincii bir kisiye birakilan
bir 6rnege ya da tespit ettikleri bir mala uygun
olmast tizerinde anlagmalariyla yapilan satistr.

S

Satig sézlegmesi: Saticinin, satilanin zilyetlik ve miil-
kiyetini alictya devretme, alicinin ise buna kargilik
bir bedel 6deme borcunu tstlendigi sézlesmedir.

T

Taksitle satig: Saticinin, satilan taginirt aliciya satig
bedelinin 6denmesinden once teslim etmeyi, ali-
cnin da satis bedelini kisim kisim 6demeyi tist-
lendigi satigtir.
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